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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

P R RRRREEEE==—GbG—v—m—————— —
NOMBRI TRAMIT SERVICIO
E |

CONSTANCIA RESIDENCIA

DESCRIPCION Cadigo de la Cédula

Dotar de un documento oficial que acredite el lugar de residencia del solicitante.

‘ Art. 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México y 147 del Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.
FUNDAMENTO LEGAL

|

|“I’l( UMENTO A
OBTENER

VIGENCIA
DEL

DOCUMENTO
A OBTENER

| 3 meses

Constancia de Residencia

RIS RV R VAN B RINEREI ST | NO | DIRECCION WEB N/A

LR IO LT = (CL T 064 S 1 B B ALV I R B OISl Cuando se requiera de un documento oficial expedido por la autoridad municipal, mediante el cual el solicitante pueda
| REALIZARSI acreditar su residencia.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y N/A

OBJETIVO DE LA MISMA

“ra COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.,
ORIGIN/

REQUISITOS anotar la ST TGS
Sl o NO cantidad de

copias

PERSONAS FISICAS
: ; _ . Art. 3, 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado
1, Kpnttficaciinplicial vigente S 1-Simple de México y Manual de Procedimientos de la Secretaria del
2. Constancia de residencia firmada vy sellada, expedida S1 NO Ayuntamiento.
por la autoridad auxiliar de su localidad.
a, En caso de menores de edad presentar acta de s 1 Simgie
nacimiento.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

Acudir a la Secretaria del Ayuntamiento y solicitar el trimite de su Constancia de Residencia presentando sus documentos;

PASOS A SEGUIR QU : y 3 iooh
Hacer el pago correspondiente en las cajas de la Tesoreria Municipal;

DEBE DE REALIZAR El 7 : i i P . .
CIUDAD \.\\( ) i Presentar su recibo de pago en la Secretarfa del Ayuntamiento donde se le entregara su Constancia de Residencia,

PLAZO MAXIMO DI 1 hora
RESPUESTA
COSTO $113.14 Fundamento Juridico: Articulo 147 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
FORMA DEPAGQ EFECTIVO | 1 TARJETA DE CREDITO | V| TARIETA DE DEBITO | V/ ENLINEA(PORTALDE |0,y
A A PAGOS)
DONDE PODRA PAGARSE: ReRIELR I ERERCTERY OS]
OTRAS ALTERNATIVAS N/A
CRITERIOS DI
RESOLUCION DEL Presentar documentos completos, vigentes y legibles.
[LTRAMITI
APLICACION DE LA X a0 o0 L S—— P
AFIRMATIVA FICTA Presentar el acuse de recibido de la solicitud y los documentos requisitados para la realizacion del tramite




¢ 1) COBIEANG DEL
] esuno DE &MEX'CO(,
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DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: | Lic. Maria Ofelia Gabino Ramirez

DOMICILIO: ;| Guadalupe Victoria NO. INT. Y EXT.: 12

MUNICIPIO: San José del Rincon

HORARIO Y D | Lunes a Viernes 9:00 a 17:00 hrs,
ATENCION:

TELEFONOS: | CORREO ELECTRONICO:

12 42173 secretariadelayuntamiento@sanjosedelrincon. gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A

DOMICILIO: i NO.INT. Y EXT.: N/A

COLONIA: MUNICIPIO: N/A

ARIO Y DIAS DE

CORREO ELECTRONICO:

F()RJ\.I \ I(‘.»E\j

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA IENEHEEEEE Sino tengo alguno de los documentos requeridos [ Qué puedo hacer?

RESPUESTA: Puede presentar dos testigos con identificacion oficial.

PREGUNTA FRECUENTE 2: l ¢ Los testigos deben ser parte de mi localidad?

RESPUESTA: La credencial debe ser del municipio de San José del Rincén, no importa la localidad.

N OIS (LGOI DINBNERESES (1.a constancia puedo tramitarla con algin delegado de ofra localidad?

l No, puesto que el Delegado es quien corrobora y da fe de los datos asentados en la constancia.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Constancia de Identidad, Constancia Domiciliaria

FECHA DE ACTUALIZACION:

19/FEBRERO/2025.




