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REGISTRO MUNIgIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

LICENCIA DE USO DE SUELC

\DESCRIPCIGN: - o S Lcedigo dela Gédula

LA LICENCIA DE USO DE SUELO ES £L DOCUMENTC OFICIAL MEDIANTE EL CUAL LA AUTORIDAD COMPETENTE, AUTORIZA AL SOLICITANTE £L C LOS USO8 DE SUELO Y
LAS NORMAS DE AFROVECHAMIENTO SERALADAS POR EL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO, PARA UN PREDIO EN ESPECIFICO, AS| GOMO LAS RESTRIGCIONES
FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES.

RNV SRR PRIl ART. 5.56 DEL LIBRO QUINTO DEL GODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO,

| VIGENCIA DEL :

IDOEUMENTO A

| OBTENER: | LICENCIA DE USO DE SUELG : DOCUMENTO UN ANO

LA OBTENER:

| SE'REALIZA EN s1 |NO | DIRECCION WERB | N/A
LINEA?: '

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

| REALIZARSE: | ) : ES REQUISITO INDISPENSASLE PARA LA OBTENCIGN DE LA LICENCIA DE CONSTRUCCION,

irESP!?ClFICAR 81 ESTE TRAMITE O s'ERVICIo )
[ ESTA SUJETO A INSPECCIGON O | 51 SE REQUIERE VERIFICAR EL LUGAR DONDE SE SITUA EL PREDIO O INMUEEBLE.
| VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL . COPIAS . FUNDAME_NTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
) anotar la anotar con
REQUISITOS: C alabra Sl o nimeroia |
) - P : cantidad de !
NO -
copias

| PERSONAS FISICAS
7} SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIG " o

2) TITULO DE PROPIEDAD INSCRITO EN Ef. INSTFTUTO DE LA sl 1 ART. 136 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL
FUNGCION REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO. CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

3) EN CASO DE POSESION DEL INMUEBLE O PRERIO, PODRA
ACREDITARSE CON ALGUNO DE LOS SIGUIENTES Sl 1 LOS REQUISITOS INTEGRAN EL EXPEDIENTE QUE SE
DOCUMENTOS: CONSERVA EN LA OFICINA DE LA DIRECCION PARA EL

TRAMITE GORRESPONDIENTE.

« CONTRATO DE COMPRAVENTA, USUFRUCTO,

COMODATO O ARRENDAMIENTO VIGENTE SOBRE EL

_ INMUEBLE,

1o RESOLUCION JUDICIAL FIRME QUE CONSTITUYA ©

_DECLARE LA PROPIEDAD O POSESION O CUALQUIER
OTRO DERECHO REAL O PERSONAL VWGENTE AFAVOR
DEL SOLICITANTE SOBRE EL INMUEBLE,

o INMATRICULAGION ADMINISTRATIVA.

s RECIBO DE PAGO DEL IMPUESTO SOBRE TRASLAGION
DE DOMINIO.

+  ACTA DE.ENTREGA DE LA POSESION, EN CASO DE
VIVIENDAS.

«  CEDULA DE CONTRATACION CON EL INSTITUTO.

+  ENEL CASO DE TERRENOS BJIDALES O COMUNALES,
CERTIFICADO  PARCELARIO, CERTIFICADO DE
DERECHOS AGRARIOS O RESOLUCION AGRARIA,
CEDULA DE CONTRATACION GON LA COMISION PARA
LA REGULARIZACION DE LA TENENGIA DE LA TIERRA,

4y DICTAMEN UNICO DE FACTIBILIDAD EN EL CASO DE
US0S$ QUE LO REQUIERAN, EMITIDO POR LA SECRETARIA 1
DE DESARROLLO 8l

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

ART. 136 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL
CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO,
1) SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO 3l 0
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2} TITULO DE PROPIEDAD INSCRITC EN EL INSTITUTO DE
LA FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.,

2} ACTA CONSTITUTIVA DE LA SOCIEDAD

4) PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LECAL

5) EN CASO DE POSESION DEL INMUEBLE 0 PREDIO,
PODRA ACREDITARSE CON ALGUNO DE LOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS:

. GONTRATO DE COMPRA-VENTA, USUFRUCTO,
COMODATO O ARRENDAMIENTO VIGENTE SOBRE EL
INMUEBLE,

. RESOLUCION JUDICIAL FIRME QGUE CONSTITUYA
O DECLARE LA PROPIEDAD O POSESION O CUALQUIER
OTRO DERECHO REAL O PERSONAL VIGENTE A FAVOR
DEL SOLICITANTE SOBRE EL INMUEBLE.

. INMATRICULACION ADMINISTRATIVA.
. RECIBO DE PAGO DEL IMPUESTO SOBRE
TRASLACION DE DOMINIO,

v ACTA DE ENTREGA DE LA POSESION, EN CASO
RE VIVIENDAS,

. CEDULA DE CONTRATAGION CON EL INSTITUTO.

. EN EL CASO DE TERRENOS EJIDALES O
COMUNALES, CERTIFICADO PARCELARIO, CERTIFIGADO
DE DERECHOS AGRARIOS O RESOLUCION AGRARIA,

CEDULA DE CONTRATACION GON LA COMISION PARA LA
REGULARIZAGION DE LA TENENGIA DE LA TIERRA,

6) DICTAMEN UNICO DI FACTIBILIDAD EN EL CASG DE
USO8 QUE LO REQUIERAN, EMITIDO POR LA SECRETARIA
DE DESARROLLO URBANO
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LOS REQUISITOS INTEGRAN EL EXPEDIENTE QUE SE
CONSERVA EN LA OFICINA DE LA DIRECCION PARA EL
TRAMITE CORRESP CNDIENTE.

INSTITUCIONES PUBLICAS

1) SOLICITUD FIRMADA POR El. PROPIETARIO

2) TITULO DE PROPIEDAD INSCRITO EN EL INSTITUTO DE LA
FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

3) AGTA CONSTITUTIVA DE LA SCCIEDAD

4) PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL

5) EN GASO DE POSESION DEL INMUEBLE O PREDIO, podré

ACREDITARSE CON ALGUNO DE LOS SIGUIENTES

DOCUMENTOS:

» CONFRATO DE COMPRAVENTA, USUFRUCTO,
COMODATO O ARRENDAMIENTO VIGENTE SOBRE EL
INMUEBLE.

¢ RESOLUCION JUDIGIAL FIRME QUE CONSTITUYA ©
DECLARE LA PROPIEDAD © POSESION O CUALQUIER
OTRO DERECHO REAL 0 PERSONAL VIGENTE A FAVOR
DEL SOLICITANTE SOBRE EL INMUEBLE,

+  INMATRICULACIGN ADMINISTRATIVA.

»  REG!BO DE PAGO DEL IMPUESTO SOBRE TRASLACION
DE DOMINIO.

+  ACTA DE ENTREGA DE LA POSESION, EN CASO DE
VIVIENDAS, &,

»  CEDULADE CONTRATACION CON EL INSTITUTO,

*  EN EL CAS0 DE TERRENOS EJIDALES O GOMUNALES,
CERTIFICADO  PARCELARIO, CERTIFICADG DE
DERECHOS AGRARIOS O RESOLUCION AGRARIA,
CEDULA DE CONTRATACION CON LA COMISION PARA
LA REGULARIZAGION DE LA TENENGIA DE LA TIERRA.

6) DICTAMEN UNICO DE FACTIBILIDAD EN EL CASO DE
US0S QUE LO REQUIERAN, EMITIDO POR LA SECRETARIA
[2E: DESARROLLO URBANC

8l
gl
8l

S

Sl

ART, 136 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL
CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

108 REQUISITOS INTEGRAN EL EXPEDIENTE QUE SE
CONSERVA EN LA OFICINA DE LA DIRECCIGN PARA EL
TRAMITE CORRESPONDIENTE.

PASOS A SEGHIR QUE

[ CIUDADANG

) DEBERA PRESENTARSE EN LA OFICINA QUE OCUPA LA COORDINACIGN DE DESARROLLO URBANG CON LOS
golitcl Rul- R L AN RN REQUISITOS SOLICITADOS (DOCUMENTOS REQUERIDOS) Y CON LAS COPIAS RESPECTIVAS PARA INICIAR EL TRAMITE.
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| PLAZO MAXIMO DE

5 DIAS HABILES

$1,131.40 MIL CIENTO 10 VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION, ART. 144

IORE%TQQ UNO PESOS CON | FRACCION VIIl DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIFIOS.

'FORMA DE PAGO:

TARJETA DE TARJETA DE | N/ EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO| X crepiTo| NA DEBITO| A pacos) | VA
| DONDE PODRA
Iyl EN CAJA DE LA TESORERIA MUNICIPAL
| OTRAS ALTERNATIVAS: [V
CRITERIOS DE
| RESOLUCION DEL NO SE REALIZARA EL TRAMITE S| HACE FALTA UNO DE LOS REQUISITOS,

| TRAMITE

| APLICACION DE LA
| AFIRMATIVA FICTA

CUANDO SE PRESENTE SILENCIO O EXISTA INACTIVIDAD DE ESTA DEPENDENCIA ANTE LA PETICION DEL PARTICULAR.

| DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO COORDINACION DE DESARROLLO URBANO

iT!TULAR DE LA LIC. JUAN ALBERTO MONROY ROMERO
| DEPENDENCIA:

ple] V[T HTeHN CALLE: | CARRETERA SALIDA A ANGANGU EO, SIN, SAN JOSE DEL RINCON NO.INT. Y EXT.: SIN

COLONIA: CENTRO MUNICIPIO: | SAN JOSE DEL RINCON

| HORARIO Y DIAS DE 9:00 - 17:00 HRS.
| ATENCION:

TELEFONOS: H CORREO ELECTRONICO:

712 1242021 coordinaciondusjr2527 @gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
OFICINA:

:DOMlCILIO: CALLE: | N/A NO. INT. Y EXT.: N/A

COLONIA: MUNICIPIO: | N/A

HORARIO Y DIAS DE
| ATENCION:

TELEFONOS: H CORREO ELECTRONICO:

| FORMATO(S)
| DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
¢ SE PUEDE EXPEDIR LA LICENCIA DE UN DIA PARA OTRO?

{PREGUNTA FRECUENTE
18

RESPUESTA: NO, PORQUE SE HACE SUPERVISION PREVIA DE MANERA FiSICA AL TERRENOQ

|PREGUNTA FRECUENTE
2!

¢(ME PUEDE COBRAR MENOS LA LICENCIA?

NO SE PUEDE PORQUE YA ES UNA TARIFA ESTABLECIDA, LO CONTEMPLA EL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS.

¢PUEDO TRAMITAR NADA MAS LA LICENCIA DE CONSTRUCCION Y DESPUES LA LICENCIA DE USOS DE SUELO?

RESPUESTA:

| PREGUNTA FRECUENTE
3

RESPUESTA: NO, PORQUE PREVIA AL INICIO DE SU CONSTRUCCION SE TIENE QUE TRAMITAR LA LICENCIA DE USO DE SUELO.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS




& h GOBIIANG DIL ; :}? 1AL |
e ESTADO DE ! MExlco «
MEXICO | £1 poder de son

LICENCIA DE CONSTRUCCION Y CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL.
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