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iEl poder de servir!

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

), GOBIERNO DEL b | ESTADO D

Inscripcién al Registro Municipal de Artesanas y Artesanos
D RIPCIO odigo de la Cédula DD

Consiste en inscribir a las personas que se dediquen a la Actividad Artesanal en un padron digital que contiene datos de las Artesanas ¥ Artesanos del Municipio de
San José del Rincon, elaborado por la Coordinacion de Turismo y Cultura, el cual tisne como fin identificar a las y los Artesanos que desempefan esta Actividad en
el Municipio y que servira para integrar el Registro Estatal por parte del Instituto de Investigacion y Fomento a las Artesanias del Estado de México (IIFAEM), dicho
instituto les expedira la Credencial de Artesano correspendiente, documento con el cual podran acceder a los diferentes programas y apoyos Estatales.

Articulo 136 de la Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal del Estado de México.
Articulo 141, Fraccion X| del Bando Municipal 2025.

D O 4
Funciones de la Coordinacion de Turismo y Cultura del Manual de Organizacion y de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
Econdmico.
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PERSONAS FISICAS
1. IDENTIFICACION OFICIAL INE Si 0 Articulo 135 Y 136 de la Ley de Turismo Soslenible y
2. CURP Sl 0 Desarrollo Artesanal del Estado de México. Los documentos
3. CREDENCIAL DE ARTESANA/ARTESANO EXPEDIDA POR Si o] Que presente en original se escanean para integrar el
EL IFAEM (SI YA CUENTA CON ELLA). expediente y se envian al IFFAEM. (Los documento y datos
4. FOTOGRAFIA DE LAS ARTESANIAS QUE ELABORA (EN Sl 0 personales quedan protegidos bajo la Ley de Proteccion de
FORMATO JPG O PNG) ) S 0 Datos Personales en Posesion de Sujelos Obligados del
5. VIDEO DEL PROCESO DE ELABORACION DE LA Estado de México y Municipios vigente)
ARTESANIAS (SOLO DE SER EL CASO) Funciones de la Coordinacion de Turismo y Cultura del Manual
de Organizacion y de Procedimientos de la Direccidn de
Desarrollo Econdmica.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
;V ICDL[JE!;JJIFICAC]ON SRRIALINE SSII g Articulo 135 de la Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo
3. CREDENCIAL DE ARTESANA/ARTESANO EXPEDIDA POR si 0 Attesanaloe Exids de Medico.
EL IFAEM (SI YA CUENTA CON ELLA). Los documentos que presente en original se escanean para
4. FOTOGRAFIA DE LAS ARTESANIAS QUE ELABORA (EN Sl 0 integrar el expediente y se envian al IFFAEM.
FORMATO JPG Q PNG) :
5 VIDEO DEL PROCESC DE ELABORACION DE LAS Sl 0 Les doc;mentgy datos persgnales quedan proteg\gos bajo la
ARTESANIAS (SOLO DE SER EL CASOQ) Ley de roigcc:on de Datos erson_ales en Pos;;ion de
Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios vigente
Funciones de la Coordinacién de Turismo y Cultura del
Manual de Organizacion y de Procedimientos de la Direccion
de Desarrollo Econémico.
INSTITUCIONES PUBLICAS
NIA N/A N/A NIA

1. Asistir a la oficina de la Coordinacién de Turismo y Cultura con los requisitos solicitados.

2. Proporcionar al personal de la Coordinacion los datos socio economicos que le pedira de forma verbal para el llenado
del Registro.

3. El personal de la Coordinacion le asignara un folio Municipal e informara sobre fecha probable de credencializacion en
caso de gue no cuente con credencia de Artesano/a

PLAZO MAXIMO DE 30 minutos
RESPUESTA

PASOS A SEGUIR QUE
DEBE DE REALIZAR EL
CIUDADANO

COSTO: Gratuito Fundamento Juridico: Art. 136, Parrafo 2 de la Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo
Artesanal del Estado de México.

FORMA DE PAGO: EFECTIVO l N/A ‘ TARJETA DE CREDITO l N/A | TARJETA DE DEBITO | NIA ' EN LINEA (PORTAL DE PAGO S) | N/A

DONDE PODRA PAGARSE: YU/
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OTRAS ALTERNATIVAS N/A

Los Artesanos y Artesanas deberan presentar todos los requisitos para poder iniciar su inscripcién al Registro.
CRITERIOS DE Deberan presentar su credencial de Artesano quienes ya la tengan.
RESOLUCION DEL Los Artesanos y Artesanas que se inscriban en el Registro Municipal, podran obtener su credencial por el IFAEM.

TRAMITE Se inscribiran al Registro Gnicamente los Artesanos/as que desempeien su Actividad en el Territorio Municipal, en caso de
elaborar sus Artesanias en otro Municipio deberan solicitar su inscripcién en el Registro de ese Municipio.

Si la peticién de inscripcion se realiza mediante solicitud por escrito dirigida al Presidente Municipal y esta no fue respondida por
escrito en tiempo y forma. Ademas, debera cumplir con los criterios establecidos en el articulo 135 del Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccion de Desarrollo Econémico Coordinacién de Turismo y Cultura

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Ing. Raul Rigoberto Velasco Granados

DOMICILIO : | Carretera Salida a Angangueo (Centro de Servicios Administrativos) NO. INT. Y EXT. SIN

MUNICIPIO: San José del Rincén

Centro

C.P.. | 50660 RARIO Y DIAS DE A 0 De 9:00 a.m. a 17:00 p.m. de lunes a viernes.
; A ORREO RO 0
712 124 21 01 116 SIN turismoycultura@sanjosedelrincon,gob. mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA NIA

NO. INT. Y EXT. N/A

MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE ATENCION

TELEFONOS CORREO ELECTRONICO

FORMATO(S) DESCARGABLES LT/

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¢Debo inscribirme cada afio al Registro Municipal?

RESPUESTA: No, el registro se hace una sola vez y inicamente se actualizan datos, por ejemplo, si cambié de domicilio, teléfono, correo

electronico, etc,

PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢Para qué me sirve inscribirme al Registro Municipal?

RESPUESTA: Para ser incluido en el Registro Estatal, contar con una credencial de Artesano/a y poder participar en todos los programas de

apoyo que ofrece el Gobierno Estatal y Municipal a través del IIFAEM.,

PREGUNTA FRECUENTE 3
RESPUESTA:

¢La Coordinacién de Turismo me entrega algun apoyo?

No. El Departamento solo realiza el Registro Municipal y apoya en la gestion de algunos recursos. Estar Inscrito en el
Registro no asegura la obtenci6n de recursos, programas o apoyos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Asesoria y Apoyo para la Credencializacién de los Artesanos del Municipio

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
’ /k/ : { 31/ 03/ 2025,
Npadl VsV "
L.C. MARIA DEL CARMEN VILCHIS ESQUIVEL ING. RAUL RIGOBERTO VELASCO GRANADOS
COORDINADORA DETURISMO"Y GULTURA DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO




