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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

CAMBIO DE USO DE SUELO SERVICIO:

DESCRIPCION

LA AUTOD'JZACION DE CAMBIO DE USO DE SUELO, DE COEFICIENTE DE UTILIZACION O DEL INCREMENTO DE ALTURA MAXIMA PERMITIDA EN UN PREDIO, ES LA
ASIGNACION ESPECIFICA DE UN USO DEL SUELO O DE UNA O VARIAS DE LAS NORMAS DE APROVECHAMIENTO REFERIDAS AL PREDIO OBJETO DE LA SOLICITUD, QUE
NO ESTA O ESTAN PERMITIDAS EN EL MISMO, DE ACUERDO AL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO DEL MUNICIPIO DONDE SE UBIQUE EL PREDIO.

SOLO SE AUTORIZARA EL CAMBIO PRETENDIDO CUANDO CONCURRAN LOS SUPUESTOS SIGUIENTES:
L EL PREDIO O LOTE SE UBIQUE EN UN AREA URBANA O URBANIZABLE;

L EL USO O APROVECHAMIENTO SOLICITADO SEA COMPATIBLE CON LOS USOS O APROVECHAMIENTOS PREVISTOS EN LA ZONA Y NO ALTERE
LAS CARACTERISTICAS DE LA ESTRUCTURA URBANA Y DE SU IMAGEN,;

L SE RECABE PREVIAMENTE LA OPINION FAVORABLE DE LA COMISION DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL.
TRATANDOSE DE CAMBIOS A USOS DEL SUELO DE IMPACTO URBANO, SE REQUERIRA DEL DICTAMEN UNICO DE FACTIBILIDAD.

CLAVE DE IDENTIFICACION PR-DOPYDU-011

ART. 557 DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
FUNDAMENTO JURIRICO

AENTO A OBTENER LA AUTORIZACION FAVORABLE PARA EL CAMBIO DE USO DE SUELO PERMANENTE

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL ]
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

CUANDO EL PREDIO O LOTE SE UBIQUE EN UNA AREA URBANA O URBANIZABLE. Y SU USO O APROVECHAMIENTO
SOLICITADO SEA COMPATIBLE CON LOS USOS APROVECHAMIENTOS PREVISTOS EN LA ZONA Y NO ALTERE LAS
SIS S BRSBTS CARACTERISTICAS DE LA ESTRUCTURA URBANA Y DE SU IMAGEN.

| ESTE TRAMITE © SERVICIO
A INSP N 8l S| PARA VERIFICAR LA ZONA EN LA CUAL ESTA SITUADO EL PREDIO O INMUENBLE.
QN Y OBIETIVO DE LA MISMA

COPIAS AN(
JONNUN

SN FUNDAMENTOJURIDICO

: ADMINISTRATIVO
notarial,

certificada)

PERSONAS FiSICAS
7). SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO

ART. 147 DEL REGLAMENTO DEL

sl 0
2). DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD INSCRITA EN EL k'gﬁ%m%#"ﬁg DEEEIESTA%%DIEE
INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO. sl 1 MEXICO.
3). PLANO DE LOCALIZACION DEL PREDIO O INMUEBLE CON SUS
MEDIDAS Y COLINDANCIAS, CON COORDENADAS UTM, ESTE ULTIMO EN ] LOS REQUISITOS INTEGRAN EL
ARCHIVO MAGNETICO. EXPEDIENTE QUE SE CONSERVA EN
4). ANTEPROYECTO DEL DESARROLLO Y SUMEMORIA DESCRIPTIVA QUE LA OFICINA DE LA DIRECCION PARA

CONTENDRA LAS CARACTERISTICAS FISICAS DEL PREDIO O INMUEBLE, EL TRAMITE CORRESPONDIENTE

DE SU SUPERFICIE, ACCESOS VIALES, COLINDANCIAS Y NOMBRE DE LAS sl 1
CALLES CIRCUNDANTES, ASI COMO DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

QUE PRETENDE, EN SU CASO.

5). ANTEPROYECTO ARQUITECTONICO. sl 1
6). DICTAMEN UNICO DE FACTIBILIDAD, EN CASO DE CAMBIO DE USO sl 1
DEL SUELO A OTRO DE IMPACTO REGIONAL

7). PARA LOS CASOS QUE NO CAUSEN IMPACTO REGIONAL DICTAMEN . 1

DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y DRENAIE, ASl
COMO DE INCORPORACION A LOS SISTEMAS DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO, EN EL QUE SE DEFINAN LOS PUNTOS DE CONEXION
DE AGUA POTABLE Y LOS DE DESCARGAS DE AGUAS RESIDUALES, EL
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LA COMISION, BASTARA CON LA OPINION QUE EMITA LA AUTORIDAD
ENCARGADA DEL DESARROLLO URBANO MUNICIPAL PREVIO DICTAMEN
TECNICO QUE ELABORE, APROBADO POR EL CABILDO MUNICIPAL.

s1

(PERSONAS T RIDICO COTECTIVAS

). SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO

2). DOCUMENTQ QUE ACREDITE LA PROPIEDAD INSCRITA EN EL INSTITUTO DE
LA FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

3). ACTA CONSTITUTIVA EN EL CASO DE PERSONAS JURIDICAS COLECTIVAS O
DEL CONTRATO RESPECTIVO TRATANDOSE DE FIDEICOMISOS, DICHOS
DOCUMENTOS DEBERAN ESTAR INSCRITOS EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION
REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO,

4} PODER NOTARIAL OTORGADO POR EL PROPIETARIO DEL PREDIO, QUE
FACULTE AL SOLICITANTE PARA REALIZAR EL TRAMITE E IDENTIFICACION
OFICIAL DEL APODERADO.

5). ACTA CONSTITUTIVA EN EL CASO DDE PERSONAS JURIDICAS COLECTIVAS O
DEL CONTRATO RESPECTIVO TRATANDOSE DE FIDEICOMISOS, DICHOS
DOCUMENTOS DEBERAN ESTAR INSCRITOS EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION
REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

6). PODER NOTARIAL OTORGADO POR EL PROPIETARIO DEL PREDIO, QUE
FACULTE AL SOLICITANTE PARA REALIZAR EL TRAMITE E IDENTIFICACION
OFICIAL DEL APODERADO.

7). PLANQ DE LOCALIZACION DEL PREDIO O INMUEBLE CON SUS MEDIDAS Y
COLINDANCIAS, CON COORDENADAS UTM, ESTE ULTIMO EN ARCHIVO
MAGNETICO.

8). ANTEPROYECTO DEL DESARROLLO Y SU MEMORIA DESCRIPTIVA QUE
CONTENDRA LAS CARACTERISTICAS FiSICAS DEL PREDIO O INMUEBLE, DE SU
SUPERFICIE, ACCESOS VIALES, COLINDANCIAS ¥ NOMBRE DE LAS CALLES
CIRCUNDANTES, ASI COMO DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE
FRETENDE, EN SU CAS0,

9). ANTEPROYECTO ARQUITECTONICO.

10). DICTAMEN UNICO DE FACTIBILIDAD, EN CASO DE CAMBIO DE UsQ DEL
SUELO A OTRO DE IMPACTO REGIONAL.

11). PARA LOS CASOS QUE NO CAUSEN IMPACTO REGIONAL DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD DE SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y DRENAJE, ASi COMO DE
INCORPORACION A LOS SISTEMAS DE AGUA POTABLE Y ALCANT. ARILLADO,
EN EL QUE SE DEFINAN LOS PUNTOS DE CONEXION DE AGUA POTABLE Y LOS
DE DESCARGAS DE AGUAS RESIDUALES, EL CUAL SERA EMITIDO POR EL
ORGANISMO O AUTORIDAD MUNICIPAL CORRESPONDIENTE,

12). OPINION FAVORABLE DE LA COMISION DE PLANEACION PARA EL
DESARROLLO MUNICIPAL (COPLADEMUN) EN CASO DE NO ESTAR
INSTALADA LA COMISION, BASTARA CON LA OPINION QUE EMITA LA
AUTORIDAD ENCARGADA DEL DESARROLLO URBANO MUNICIPAL PREVIO
DICTAMEN TECNICO QUE ELABORE, APROBADO POR EL CABILDO
MUNICIPAL.
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ART. 147 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO
QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO
DEL ESTADO DE MEXICO.

LOS REQUISITOS INTEGRAN EL
EXPEDIENTE QUE SE CONSERVA EN LA
OFICINA DE LA DIRECCION PARA EL
TRAMITE CORRESPONDIENTE

INSTIIUCIONES PUBLICAS

I 1) SOLICITUD FIRMADA FOR EL PROPIETARIO

2). DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD INSCRITA EN EL INSTITUTO DE
LA FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO,

3). ACTA CONSTITUTIVA EN EL CASO DE PERSONAS JURIDICAS COLECTIVAS O
DEL CONTRATO RESFECTIVO TRATANDOSE DE FIDEICOMISOS, DICHOS
DOCUMENTOS DEBERAN ESTAR INSCRITOS EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION
REGISTRAL DEL ESTADQ DE MEXICO.

4). PODER NOTARIAL OTORGADO POR EL PROPIETARIO DEL PREDIO, QUE
FACULTE AL SOLICITANTE PARA REALIZAR EL TRAMITE E IDENTIFICACION
OFICIAL DEL APODERADO.

3). ACTA CONSTITUTIVA EN EL CAS0 DE PERSONAS JURIDICAS COLECTIVAS O
DEL CONTRATO RESPECTIVO TRATANDOSE DE FIDEICOMISOS, DICHOS
DOCUMENTOS DEBERAN ESTAR INSCRITOS EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION
REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO,

6). PODER NOTARIAL OTORGADO POR EL FROPIETARIO DEL PREDIO, QUE
FACULTE AL SOLICITANTE PARA REALIZAR EL TRAMITE E IDENTIFICACION
OFICIAL DEL APODERADO.

7). PLANO DE LOCALIZACION DEL PREDIO O INMUEBLE CON 5US MEDIDAS Y
COLINDANCIAS, CON COORDEMADAS UTM, ESTE ULTIMO EN ARCHIVO
MAGNETICO.

§). ANTEPROYECTO DEL DESARROLLO Y SU MEMORIA DESCRIPTIVA QUE
CONTENDRA LAS CARACTERISTICAS FISICAS DEL PREDIO O INMUEBLE, DE sU
SUPERFICIE, ACCESOS VIALES, COLINDANCIAS Y NOMBRE DE LAS CALLES
CIRCUNDANTES, ASI COMO DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE
PRETENDE, EN SU CASO.

9). ANTEPROYECTO ARQUITECTONICO.
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ART. 147 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO
QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO
DEL ESTADO DE MEXICO,

LO5  REQUISITOS  INTEGRAN  EL
EXPEDIENTE QUE SE CONSERVA EN LA
OFICINA DE LA DIRECCION PARA EL
TRAMITE CORRESPONDIENTE
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10). DICTAMEN UNICO DE FACTIBILIDAD, EN CASO DE CAMBIO DOE USO DEL S 1

SUELO A OTRO DE IMPACTO REGIONAL

11). PARA LOS CASDS QUE NO CAUSEN IMPACTO REGIONAL DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD DE SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y DRENAJE, Asi COMO DE
INCORPORACION A 1.OS SISTEMAS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO,
EN EL QUE SE DEFINAN LOS PUNTOS DE CONEXION DE AGUA POTABLE Y LOS SI 1
DE DESCARGAS DE AGUAS RESIDUALES, EL CUAL SERA EMITIDO POR EL
ORGANISMO O AUTORIDAD MUNICIP AL CORRESPONDIENTE,

12). OPINION FAVORABLE DE LA COMISION DE PLANEACION PARA EL
DESARROLLO MUNICIPAL (COPLADEMUN) EN CASO DE NO ESTAR
INSTALADA LA COMISION, BASTARA CON LA OPINION QUEEMITA LA
AUTCRIDAD ENCARGADA DEL DESARROLLGO URBANO MUNICIPAL PREVIO sI 1
DICTAMEN TECNICO QUE ELABORE, APROBADO POR EL CABILDO
MUNICIPAL.

Sl 1

DEBERA PRESENTARSE EN LA OFICINA QUE OCUPA LA COORDINACION DE DESARROLLO URBANO CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS
(DOCUMENTOS REQUERIDOS) Y CON LAS COPIAS RESPECTIVAS PARA INICIAR EL TRAMITE.

30 DiAS HABILES

$ 5,865.50 CINCO MIL LOBQUIVALENTE A 50 VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD

OCHOCIENTOS SESENTA Y DE MEDIDA Y ACTUALIZACION. ART. ]44_FRACCI(JN XIDEL

CINCOPESOS S0/I00 M.N CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
X N/A N/A NiA

EN CAJA DE LA TESORERIA MUNICIPAL
N/A

SILA SOLICITUD NO CUMPLE CON LOS REQUISITOS, LA AUTORIDAD DEBE PREVENIR AL INTERESADO DENTRC DE LOS PRIMEROS 5 DIAS BILES SIGUIENTES A LA .
PRESENTACION DE LA SOLICITUD.Y POSTERIORMENTE EL SOLICITANTE CUENTA CON UN PLAZO DE 5 DIAS HABILES PARA SUBSANAR LA OMISION O ENTREGAR LA INFORMACION
FALTANTE.

81 EL USUARIO NO ACREDITA LA PROPIEDAD, O INCUMPLE CON CUALQUIERA DE LOS REQUISITOS ANTES MENCIONADOS NO PODRA
CONTINUAR CON EL TRAMITE SOLICITADO ¥ LAUTORIDAD DESECHARA EL TRAMITE.

CUANDO SE PRESENTE SILENCIO O EXISTA INACTIVIDAD DE ESTA DEPENDENCIA ANTE LA PETICION DEL PARTICULAR.

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO COORDINACION DE DESARROLLO URBANO
LIC. JUAN ALBERTO MONROY ROMERO

CARRETERA SALIDA A ANGANGUEO, S/N, SAN JOSE DEL RINCON SN
CENTRO SAN JOSE DEL RINCON
50660 9:00 ~ 17:00 HRS.
712 1242101 106 coardinaciondusjr2527@email.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

DONICI

MUNICIPIO

HORARICNS DIAS DIEATENCION

FELEFONOS =GN CORREO B ECTRONICC
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NA NA NA NA
NA
INFORMACION ADICIONAL
¢POR QUE ES CARO EL TRAMITE?
RESPUESTA: LATARIFA LA ESTABLECE EL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
LPOR QUE SE TARDA TANTO TIEMPO EL TRAMITE?
RESPUESTA: PORQUE SE SOMETE A REVISION Y APROBACION DE LA COMISION ("COPLADEM" COMICION DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO
MUNICIPAL)
(EN OTROS MUNICIPIOS NO SE PAGA?
RESPUESTA: SISE PAGA POR QUE LO ESTABLECE LA NORMATIVIDAD Y LA NORMA SE APLICA EN TODO EL ESTADQ.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
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