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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE X

Expedicion de refrendo de Licencia de Funcionamiento de Unidades Econdnicas de Alto, Mediano y Bajo impacto, SERVICIO!

DESCRIPCION

Consiste en orientar a los particulares sobre Ios requisitos para revalidar cada aio Ta Licencia de Funcionamiento de Unidades Economicas de Alto, Mediano y Bajo impacto que operen
dentre de Ta demarcacion termtorial del Municipio.

|
CLAVE DE IDENTIFICACION DDE-T-04

Articulo 96 Quater [racciones 11 Bis, Vv XVIIL de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

A - 4 [ Artienlo 21 fraceion IV_ant 67 de La Ley de Competitividad v Ordenamiento Comercial del Estado de México.
FUNDAMENTO JURIDICO L - : T " i ; e
| Articulo 159 aliime piirafo del Codigo Financiero del Estado de Mdéxico v Municipios,

| Articulo 236 fraceion 1 del Bando Municipal vigente.

2 i i : i g T, 2 i NCIA DEI
| Refrendo de la Licencia de Funcionamiento de Unidades Economicas de Alto, Mediano y Bajo DOCUMENTO A
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HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL o,
(ANENXAR LINK) (ANEXAR LI

MODALIDAD - - S, e —_—

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE |
REALIZARSE

Cuando se encuentre vencida su licencia de funcionamiento.

'E TRAMITE O SERVICIO ESTA

O VERIFICACION v |BENiEE inspeceionar las actividades econdmicas que se realizan en las unidades economicas y comprabar el cumplimiento

de las disposiciones juridicas aplicables.

COPIAS ANOTAR
NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -

ORIGINAL ANOTAR LA ANTIDAD DE ADMINISTRATIVO

REQUISITOS
RERUIALD, PALABRA 510 NO

PERSONAS FISICAS

Tis Solicitud - divigida al Presidente Municipal,  especificando.  nombre. Sl N/A 67

domicilio, nimero telefdnico, nombre o razon social del establecimiento Articule de la Ley de
' LA cle \ RAGR SHoN Ll Competitividad vy Ordenamiento
v giro comercial, 1

| Comercial del Estado de Meéxico.
2. Copia del INE (vigente), NO Articulo 236 [raccion | del Bando

s . % . Municipal vigente.
3 Copia del pago de derechos ante la caga de la Tesoreria Munieipal, previa | =

ovden de pago expedida por la Dircecion de Desarrollo Econdmico. NO |

AS JURIDICO COLE

I Soheitnd  dingida al Presidente: Municipal, especificando:  nombre. S1 N/A o7

lomicilio. numero telelfonico, nombre o razon social del establecimiento Articulo de T Ley de
i e ‘ * e Competitividad v Ordenamiento
v giro comereial. N

Comercial del Estado de México.

' |
vl “opia del INE del represe o 1 NO ¢ i s
2 Copia del INE del representante lepal (vigente). Articulo 236 fraccion [ del Bando
3 Copra del pago de derechos ante la caja de la Tesoreria Municipal, previa Municipal vigente,
orden de pago expedida por la Direccion de Desarrollo Econdmico, NO |

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE |gB La persona fisica v/o moral Acude al Departamento de Atencion al Empleo. Pequenas v Medianas Empresas, solicitando
REALIZAR EL CIUDADANO infarmacion para refrendo de la licencia de funcionamiento para establecimientos comerciales de bajo, mediano o alto impacio.

El departamento de Atencion al Empleo, Pequeiias v Medianas Empresas (drca de licencias) atiende a la persona solicitante, informa
requisitos v costos del trimite.

La persona (isica v/o moral Ingresa solicitud de refiendo v documentos solicitados.

El departamento de Atencion al Empleo, Pequeias y Medianas Empresas (drea de licencias) acusa, revisa v coleja solicitud de
refrendo v documentacion solicitada, se euantifica el valor para el pago de derechos del refrendo de la licencia de funcionamiento de
acuerdo al Cédigo Financiero del Estado de México y/o Acuerdo de Cabildo vigente, elabora la orden de pago y se entrega a la
persona solicitante para su pago en caja de Tesoreria NMunicipal.
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5 La persona fisica y/o moral recibe orden de pago. realiza el pago en caja de Tesoreria Municipal.

| 6. El departamento de Atencion al Empleo, Pequeitas y Medianas Empresas (arca de licencias) recibe comprobante de pago v pracede a

la claboracion del refiendo de licencia de funcionamiento, la pasa al Director de Desarrollo Econdmico para su aprobacién y firma

1l Director revisa, autoriza v firma ¢l refrendo de Ia liceneia de funcionamiento.

La persona fisica y/o moral recibe v firma el acuse de recibo del refiendo de T licencia de funcionamicnto correspondiente a la

unidad econdmica,

2 Eldepartamento de Atencion al Empleo. Pequenas y Medianas Empresas (irea de licencias) vealiza ¢l registro del refrendo de la
Licencia, archivi ¢l acuse en ¢l expediente conespondiente.

]

PLAZO MAXIMO DE RI =ST/ 3 dias hitbiles posteriores a la recepeion de su solicitud y documentacion completa en la Direccion de Desarrollo Econdmico.

COSTO | S (niimero de veees el valor diario

| de la Unidad de Medida v ey o ! :

| " n L INEAE G WeEIRa Y. P FUNDAMENTO JURIDICO
actualizacion vigente sepnn la tarifa

| v el tipo de establecimiento),

Articula 139 del Cadigo Financiero del Estado de México y
M

| lunicipios, Acuerdo de eabildo 239/$0/051/2026,

EN LINEA

EFECTIVO TARIETA DE CREDITO FARIETA DE DEBITO
| (PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO

N/A

N/A N/A

X

NDE PODRA-PAGARSE? Enarea de capa de Tesoreria Municipal (ubicada Centro de Servicios Administrativos o Palacio Municipal).

ra

OTRAS ALTERNATIVAS . N/A
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTINO PARA CUMPLIR :
CON LA PREVENCION |

N/A

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL

TRAM Deberd cumpliv con todos los requisitos para su idmite segun sea el caso.

\PLICACION DE LA AFIRMATIVA O |

TIVA FIC i

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Dircceion de Desarrollo Econdmico Departamento de Atencion al Empleo, Pequefias v Medianas Empresas

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Ing. Raul Rigoberto Velasco Granados y

DOMICILIO

CALLE ‘ Carretera salida Anganguco, Mich. NO.INT. Y EXT:: SN
COLONIA Centro MUNICIPIO San Jos¢ del Rincon
HORARIO Y DIAS DE ATENCION | De lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas.
LADA | TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO |
712 1242101 120 desarrollo-economicof@sanjosedelrincon. gob.mx

712 1242101 132

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

oFiciNa R

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA
DOMICILIO
CALLE NO.INT. ¥ EXT.

COLONIA

I &
Ccp I HORARIO Y DIAS DE ATENCION

TELEFONOS X CORREO ELECTRONICO

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE | «Pueda realizar el vefrendo de I licencia de Funcionamicnto cualquier mes del afo?
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RESPULSTA: Deberd realizarse durante los tres primeros meses del ano. o en caso contrario su licencia de funcionamiento quedara cancelada

PREGUNTA FRECUENTE £Si extravié mi licencia de funcionamiento original, puedo refrendar?

RESPUESTA: Si. una vez presentada su solicitud se verifican los datos en el expediente correspondiente, se cubren los requisitos de refrendo, realiza ¢l pago en la
caja de Ia Tesoreria Municipal y se le expide su refrendo de Licencia de Funcionamiento.

PREGUNTA FRECUENTE oPara refrendar mi Licencia de Funcionamiento, debo traer nuevamente todos los requisitos que presente para el alta de mi
establecimiento comercial?

RESPUESTA: No. va que el expediente obra en la Direecién de Desarrollo Econdimico y son minimos los requisitos a cubrir,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

NIA
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L.C. MARIA DEL CARMEN VILCHIS ESQUIVEL ING. RAUL RIGOBERTO VELASCO GRANADOS

ENLACE DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO




