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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAM ITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE X

SERVICIO

DESCRIPCION
Consiste en orientar a los particulares sobre los tramites para la obtencion de la Licencia de Funcionamiento por Apertura de Unidades Econdmicas de Alto, Mediano v Bajo impacto que
operen dentro de la demarcacion territorial del Municipio.

CLAVE DE IDENTIFICACION DDE-T-03

Articula 96 Quater Fraceiones [ Bis, ¥ XVIII de la Ley Organica Municipal del Estado de México.
| Articulo 159 del Cadigo Financiero del Estado de México y Munieipios,
FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 21 Fraceion |, 11y XHT v NVIL Articulo 22, Capitulo V seccion 11, Seccion N1, Capitulo V1 Seccion 1. 11, Seccion 11, Capitulo
VI Seccion 1, V de La Ley de Competitividad v Ordenamiento Comercial del Estado de México.

Articulo 71 Fraccion XVIILL Articulo 233, 236 y 238 del Bando Municipal Vigente.

=7 H . ‘ . - . . . VIGENCIA DEL
| Licencia de Funcionamiento por Apertura de Unidades Econdmicas de Alto, Mediano y Bajo D ?;'l MENTO A

mpacto, OBTENER

DOCUMENTO A OBTENER I ano

HIBRIDO ! DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL =
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

LR R (e S Be BN 0181 B o B VIR RV ERB IR S8 Cuando se desarrolle cualquier actividad comercial dentro de un establecimiento comercial. por la prestacion de bienes o
REALIZARSE servicios.

TRAMITE O SERVICIO ESTA
SU CCION O VERIFICACION Y
OBIETIVO DE LA MISMA

Si, para inspeccionar las actividades economicas que se realizan en Ias unidades econdmicas y comprobar el cumplimiento
de las disposiciones juridicas aplicables,

COPIAS ANOTAR

CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
CANTIDAD DI ADMINISTRATIVO
COPIAS (sumple,

notarial, certificada)

ORIGINAL ANOTAR LA

REQUISITOS J
REQUISITC PALABRA S1 0 NO

PERSONAS FISIC |

ALTO IMPACTO
| Solicitud - dirtgida al - Presidente Municipal, espeeilicando;  nombre, Sl |
domicilio. numero telefonico, nombre o razon social del establecimiento,
giro comercial v ubicacion.
2, Copia de INE vigente. No |
3 Copia del comprobante domiciliario (recibo de luz, apua o teléfono vigente), No |
ER Copia del documento que acredife Ta propiedad del inmueble (Contrato de No 1
compra-venta, contrato de arrendamiento, certificado parcelario o escritura).
3. Copia del recibo de pago predial o contribucion cjidal vigente. No 1
6. Licencia de uso de suelo que senale lo permitido para Ia actividad que se No 1
pretende operar,
7. Dictamen de Proteccion Civil. No 1
8. Aviso de Funcionamiento COPRISEM. {en su caso) No I . P .
X . . i ; o Arliculo 7 fiaccion V, 11, Articulo
9, Constancia de situacion fiscal no mavor a 30 dias. (R.F.C) No | 5
. ; " . 75, 76, 77 v 66 de la Ley de
10, Dictamen de Giro, (en su caso) No 1 s 2 5
A P . Competitividad v Ordenamicnto
1. Croquis de localizacion georreferencial. No 1 v 3 k iy
12, Fotografias del establecimicnto exterior ¢ interior No | Comereialidel Eatadg de Mexic;
1, “otopralias del es b exterior ¢ nteror. i - - v
L= TOIDQITIARLE: Re iy NORMA OFICIAL MEXICANA
13, Evaluacion Téenica de Factibilidad. (en su caso) No | .
" - . . " - NOM-251-S5A1-2009
14, Contar con la Evaluacion de Impacto Estatal en Materia de ‘Tvansformacion No |
Forestal que serid emitido por la Comision de Impacto Estatal. (en su caso) Anticulo 71, fraccion XVII vy articulo
15, Presentar la relacion de maquinaria y motores a operar. (en su caso) No I 219, 220, 223 y 234 del Bando
16, Presentar evidencia sobre el abastecimiento de tereeria y su procedencia. (en No I Municipal vigente.
SH1 CAso)
17, Que cuente con Tos cajones de estacionamiento que determine la autoridad Nao 1
correspondiente.
18, Comar con la capacidad de aforo respectiva, No I
19, Superficie total del local comercial, No |
20, Tipo de impacto. No 1
21, Correo clecironico. No I ’
22, Pago de Derechos ante la Caja de la Tesoreria Municipal, previa orden de SI |
pago expedida por la Direccidn de Desarrollo Econdmico,
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MEDIANO IMPACTO
1. Solicitwd  dirigida  al Presidente  Mumicipal,  especificando:  nombre, Sl 1
domicilio, nimero telefénico, nombre o razon social del establecimiento,

giro comereial v nbicacion,

R Copia de INE vigente No |
3. Copia del comprobante domiciliario (recibo de luz, agua o teléfona vigente). No 1
4 Copia del documento que acredite Ta propiedad del inmucble (Contrato de No 1
compra-venta, contrato de arvendamiento. certificado parcelario o escritura).
5. Copia del recibo de pago predial o contribucian ejidal vigente, No |
6, Licencia de uso de suclo que senale lo permitido para la actividad que se No I
pretende operar. (en su caso)
7. Dictamen de Proteccion Civil. No |
8 Aviso de Funcionamiento COPRISEM. (en su caso) No |
9. Informe de analisis de laboratorio de acuerdo a ln NOM-201-S8A 1-2015 (en No |
sl caso)
10, Constancia de situacion fiscal no mavor a 30 dias. (R.F.C) No |
I Dictamen de Giro, (en su caso) No |
12, Croquis de localizacion, No |
13, Fotografias del establecimiento exterior ¢ interior, No |
L Que cuente con los cajones de estacionamiento que determine la autoridad No |
cormespondiente.
15, Contar con la capacidad de aloro respectiva. No I
16, Superficie lotal del local comerceial. No 1
17.  Tipo de impacto. No 1
18, Correo electranico, No 1
19, Pago de Derechos anie la Caja de la Tesoreria Municipal, previa orden de Si 1

page expedida por la Direccion de Desarrollo Econdmico,

BAJO INPACTO
1L Solicitud - dirigida  al  Presidente  Municipal,  especificando:  nombre, SI |
domicilio, nimero telefdnico. nombre o razén social del establecimicnto,

giro comercial ¥ ubicacion,

2 Copia del comprobante domiciliario (recibo de luz o agua vigente). No |

3 Copia del documento que acredite la propiedad del inmueble (Contrato de No |
compra-venta, contrato de arrendamiento, certificado parcelario o escritura).
Copia del recibo de pago predial o contribucian gjidal vigente. No |
Dictamen de Proteccion Civil No |
Aviso de Funcionamiento COPRISENL (en su caso) No |
Constancia de situacion fiscal no mayor a 30 dias. (R.F.C) (unidades No 1
ceondmicas con venta de bebidas alcohalicas en hotella cerrada)

8, Croqgnis de localizacién, No 1

9. FFortogralias del establecimienta exterior ¢ interior, No 1

10, Que cuente con los cajones de estacionamiento que determine la autoridad No 1
correspondiente,

1L Contar con Ja capacidad de aloro respectiva Nao 1

12 Superlicie total del local comercial. No |

13, Tipo de impacto. No |
Caorren electronico, No l

15 ago de Derechos ante la Caja de la Tesoreria Municipal. previa orden de Si |

pago expedida por la Direceion de Desarrollo Econdmico

ALTO INPACTO

I al Presidente Municipal.  especificando:  nombre, Sl |
domicilio, nimero telefonico. nombre o razon social del establecimiento,
giro comercial v ubicacion
2. Copia de INE vigente. No 1
3 Copia del comprobante domiciliario (recibo de luz, agua o teléfono vigente). No 1
4. Copia del documento que acredite la propiedad del inmueble (Contrato de No |
compra-vent, contrato de arrendamiento, certificado parcelario o escritura),
5 Copra del recibo de pago predial o contribucion epdal vigente. No 1
6. Licencin de uso de suelo que senale lo permitida para la actividad que se Nao 1
pretende operar.
7. Dictamen de Proteccion Civil, No I
5. Aviso de Funcionamiento COPRISENL (en su caso) No |
9. Constancia de situacion fiscal no mayor a 30 dias. (R.F.C) No I Articulo 7 Fraccion V. 11. Articulo
10, Dictamen de Giro. (en su caso) No 1 ‘.',5 76. 7T v 66 (I|.‘, ln. ILL'\' de
1. Croquis de localizacion georre ferencial, No 1 Co‘nmel.iti\‘ida}l 5 o naneite
12, Fotografias del establecimiento exterior e interior, No : Comercial de] Esiado de México
i} I-valuacion Téeniea de Factibiliddad. (en su caso) No . g s
14 Contar con la Evaluacion de ITmpacto Estatal en Materia de Transformacion No | :gl\{iilzgsr{ﬁl;\()]éu MESIEANA
Forestal que serd emitido por la Comision de Impacto Estatal. (en su caso) MUl
13, Presentar I relacion de maquinaria v molores a operar. (¢n su caso) No | Articulo 71. fraceién XV y articulo
16, Presentar evidencia sobre el abastecimiento de tereeria y su procedencia. (en No [ 219, 220, 225 y 23 del Bando
su ciso) Munieipal vigente.
17. Que cuente con los cajones de estacionamienta que determine la autoridad No 1

correspondicnte.
18, Contar con la capacidad de aloro respectiva. No |
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19, Superficie total del local comercial. No |
20, Tipo de impacto, No |
21, Correo clectronico, No I
22 Copia legible del acta constitutiva de la empresa. No [
25 Copia legible del poder notarial, No 1
24 Pago de Derechos ante Ta Cajga de la Tesoreria Municipal. previa orden de SI 1
pago expedida por la Dirceerdm de Desanollo Feondomico
MEDIANO IMPACTO
1. Seliciud divigida al - Presidente Municipal.  especificando:  nombre, sl I
domicilio, nimero telelonico, nombre o razon social del establecimiento,
giro comercial y ubicacidn.
2. Copia de INE vigenle, No 1
i Copin del comprobante domiciliario (recibo de luz, agua o teléfono vigente). No 1
ER Copia del documento que acredite la propiedad del inmuehle (Contrato de No 1
compri-venta, contrato de arrendamiento, certificado parcelario o escritura).
S Copia del vecibo de pago predial o contribucion ejidal vigente. No I
6. Licencia de use de suelo que seiale lo permitida para la actividad que se No [
pretende operar. (en su caso)
74 Dictamen de Proteccion Civil, No |
8. Aviso de Funcionamiento COPRISEM, (en su caso) No |
9 Informe de andlisis de laboratorio de acuerdo a la NOM-201-8SA1-2015 (en No |
S0 Cits0)
10, Constancia de sitnacion fiscal no mayor a 30 dins. (R.F.C) No 1
N Dictamen de Giro, (en su caso) No 1
12, Croquis de localizacion, No I
15 Fotografas del establecimiento exterior ¢ interior No 1
1 One cuente con los cajones de estacionamiento que determine Ta autoridad No ]
correspondiente.
15 Contar con la capacidad de aforo respectiva. No 1
16, Superiicie total del loeal comercial, No |
17, Tipo de impacto, No 1
18, Correo elecironico. No 1
19, Copia legible del acta constitutiva de la empresa. No [
20, Copia legible del poder notarial, No |
21, Pago de Dercchos ante ly Caja de la Tesoreria Municipal. previa orden de Sl 1
pago expedida por la Direecion de Desarrollo Econdmico.
BAJO IMPACTO
(i Solicitud  divigida al - Presidente Municipal, especificando:  nombre, Sl |
domicilio. nimero telefdnico, nombre o razon social del establecimiento,
giro comercial v ubicacion.
2 Copia de INE vigente. No 1
3 Coma del comprobante domiciliario (recibo de luz o agua vigente). No 1
4 Copia del documento que acredite Ia propiedad del inmueble (Contrato de No 1
compra-venta, contrato de arrendamiento. certificado parcelario o escritura).
5 Copia del recibo de pago predial o contribucion ¢jidal vigente. No |
G, Dictamen de Proteccion Civil No 1
7. Aviso de Funcionamiento COPRISENL (en su caso) No |
8 Constancia de situacion fiscal no mayor a 30 dias. (R.F.C) (unidades No |
ceonomicas con venta de bebidas alcoholicas en botella cerrada)
9. Croquis de localizacion, No |
10, Fotografias del establecimiento exterior ¢ interior. No !
11, Que cuente con los cajones de estacionamienta que determing la autoridad No |
correspondiente.
12, Contar con la capacidad de aloro respectiva No 1
13, Superficie total del local comercial. No 1
14, Tipo de impacto, No |
15, Correo electronico. No |
16, Copia legible del acta constituriva de la empresa, No [
17. Coma legible del poder notarial. No 1
Pago de Derechos ante la Caja de la Tesoreria Municipal, previa orden de pago Sl |
expedida por la Diveccion de Desarrollo Economico
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A
DEBE DE o La persona fisica v/o moral acude al Departamento de Atencion al Empleo, Pequenas v Medianas Empresas, solicitando requisitos

para licencia de funcionamicnio.

El departamento de Atencion al Emplea, Pequeiias v Medianas Empresas (drea de licencias) atiende a la persona solicitante. informa
requisitos y costos del tramite,

La persona lisica y/o moral ingresa solicitud de licencia v entrega los requisitos solicitados. (En caso de ne cubrir los requisitos no sc
daimicio al tramite, fin del proceso).

El departamento de Alencion al Empleo, Pequeiias y Medianas Empresas (drea de licencias) recibe solicitud, vevisa y coteja la
documentacion solicitada, si esta completa continua con el triamite, cuantifica el valor para el pago de derechos de la Licencia de
Funcionamiento de acuerdo al Codigo Financiero del Estado de México /o Acuerdo de Cabildo vigente. elabora orden de pago y sc
entrega it la persona fisica o moral para su pago en caja de Tesoreria Municipal.
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| 5. La persona fisica v/o moral vecibe orden de pago vy realiza el pago en caja de Tesoreria Municipal.

6. El Depanamento de Atencion al Empleo, Pequeias v Medianas Empresas (drea de licencias) recibe comprobante de pago, procede a
la elaboracion de 1a licencia de Tuncionamiento v la pasa al Director de Desarrollo Economico para su aprabacion v lirma,

7. La Direccion de Desarrollo Econdmico el Director revisa. autoriza v firma la licencia de funcionamiento.
8. La persona lisica v/io maral recibe licencia de funcionamiento v firma ¢l acuse de recibido.

El departamento de Atencion al Empleo, Pequenas v Medianas Empresas (drea de licencias) realiza el registro de la Licencia, archiva el
acuse v genera ¢l expediente.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 5 dias hibiles posteriores a la recepeion de su solicitud y documentacion completa en la Direceion de Desarrollo Econdmico.

COSTO S tnfimero de veces el valor diario
¢ la Uni s Medi Sl L ok ) y ic o Adica Fi e L o Ndsi ;
de la lAmrIz_u.! (lLlI ledida y FUNDAMENTO JURIDICO Arm.lul‘oAI 59 del Codigo | inancicro d’e‘l Ef.l‘ldo de México v
Actualizacion vigente segiin la Municipios, Acuerdo de Cabildo 239/50/051/2026.
o ; s
tarifa v el tipo de establecimiento).

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

EFECTIVO TARIETA DE CREDITO TARIETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO

N/A NIA N/A

(DONDE PODRA PAG:!

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR
CON LA PREVENCION

N/A

| No procede cl tramite si falta algin requisito.
CRITERIOS DE RESOLUCION DEL | T i 5 i
FRAMLUI | No procede el tramite si la documentacion presentada es apocrifa.
| Sc otorga el trdmite si cumple con todos los requisitos solicitados.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O |
NEGATIVAF

N/A

GANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direceion de Desarrollo Econdomico Departamento de Atencion al Empleo, Pequenas v Medianas Empresas

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Ing. Raal Rigoberto Velasco Granados

DOMICILIO

CALLE ‘ (”au‘c snlid Anganguen MiCL NO.INT. Y EXT .’N
COLO J Centro MUNICIPIO San Jos¢ del Rineon S
P J HORARIO Y DIAS DE ATENCION l De lunes a viernes d‘?:(]n a lhms
LADA | TELEFONOS I EXT CORREO ELECTRONICO
712 1202101 120 {Icsa\n'nll<)-eunnmnicnf‘!}!smﬂnsc|Irincon.gnh.lnx ) -

Nz 1242101 132

OFICINA

DOMICILIO
NO. INT. Y EXT

MUNICIPIO

CORREO ELECTRONICO

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
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PREGUNTA FRECUENTE Puedo dar de alta mi negocio cualquier mes del aio?

RESPUESTA:

Si, una vez que se realiza cualquier actividad comereial dentro de un establecimiento comercial. por la prestacion de bienes o servicios debe de
solicitar la Licencia de Funcionamicento,

PREGUNTA FRECUENTE ZPuedo dar de baja mi unidad comercial en caso de que ya no se generan ventas?

RESPUESTA: Si. previa solicitud de baja de Licencia de Funcionamiento, presentada por el dueno o representante legal. misma que deberd ser ingresada en la

Direccion de Desmrollo Econdémico v que a su vez realizara vevificacion para inspeccionar que ya no exista actividad econdmica.

PREGUNTA FRECUENTE i Licencia de Funcionamiento se refrenda?

RESPUESTA: Si. cada ano en los primeros tres meses,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A

ELABORO:

FECHA DE ACTUALIZACION:

A
L.C. MARIA DEL CARMEN VILCHIS ESQUIVEL ING. RAUL RIGOERTO VELASCO GRANADOS
ENLACE DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

23_/_02 [/ 2026




