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REGISTRO MUNICIPAL DE TRJ'\MITESF Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

ATENCION DE SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA EN LA MODALIDAD DE ELECTRONICAS, VERBALES Y [:iaY(e(e}
ESCRITAS.

DESCRIPCION

Consiste en dar respuesta a lo requerido en las solicitudes de informacidn en las diferentes modalidades; en la modalidad de electrénicas, a través
del Sistema SAIMEX, en la modalidad de verbales de manera presencial en la Oficina de la Unidad de Transparencia y en la modalidad de escritas,
éstas se reciben a través de la Oficialia Municipal de partes o en la oficina de la Unidad de Transparencia y la respuesta podria ser electronica o
de manera personalizada, en las tres modalidades se dara respuesta siempre que la informacién solicitada sea de caracter puablico.

CLAVE DE IDENTIFICACION SJR-DPIPE-01-2026

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 6° Constitucion Politica del Estado Libre y
FUNDAMENTQ JURIDICO Soberano de México, Articulo 5° y Articulos 15, 16, 17, 18, 19, 23 fraccién IV, 50, 51, 52, 53, 54,55,56 y 57 de
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de México y Municipios.

DOCUMENTO A OBTENER Respuegta de las solicitudes de manera Impresa, magnética y/o VIGENC 1.:\. DEL DOCUMENTO A AR
electrénica. OBTENER: habiles

HIBRIDO s DE PUNTA A PUNTA
NEXAR LINK I ANEXAR LINK
MODALIDAD (ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

https://www.saimex.org.mx/saimex/ciudadano/login . page.

“ASOS| EN' LOS 'QUE EL  TRAMITE DEBE [SIEUICIEEREEEMIE RNV
REALIZARSE

ng}gquoﬂ Siﬁfgﬂﬁ Si, por el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién, Ptblica y Proteccién de Datos
‘ : : Personales del Estado de México (INFOEM).

ORIGINAL ANOTAR  COPIAS ANOTAR CON NUMERO FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS LA PALABRA SI O LA CANTIDAD DE COPIAS (simple, ADMINISTRATIVO
NO nolarial; certificada)

PERSONAS FISICAS

Solicitud electronica No Ninguna Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pdblica del Estado de
México y Municipios, articulo 155 y 156.

Solicitud Escrita Si Ninguna

PERSONAS JURIDICO

COLECTIVAS
Solicitud electrénica No Ninguna Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacién Plblica del Estado de
México y Municipios, articulo 155y 156.

Solicitud Escrita Si Ninguna

INSTITUCIONES PUBLICAS

go:Ecgug Electil;énica No Ninguna Ley de Transparencia y Acceso a la
olicitud Escrita &i Ninguna Informacién Publica del Estado de
9 México y Municipios, articulo 155 y 156.

an o) 10 LSROIP O DIEILIcERR SR Ingresar su solicitud de manera electronica en la pagina web
REALIZAR IUDADANO https:/iwww.saimex.org.mx/saimex/ciudadano/login.page., de manera escrita en la Oficialia Municipal de partes
y/o en la oficina de la Unidad de Transparencia y de manera verbal en la misma oficina.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 15 dias habiles

COSTO ; FUNDAMENTO

TARJETA DE
CREDRITO

EN LINEA!
(PORTAL DE PAGOS)

EFECTIVO TARJETA DE DEBITO

FORMA DE PAGO

(DONDE PODRA PAGARSE?

OTRAS ALTERNATIVAS
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QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR
LA PREVENCION

(o1 eI (o] el o) MUTel (oM MBIl No se podrd realizar el trdmite cuando no se cuente con la informacién publica que solicita el ciudadano o que no
TRAMITE corresponda al municipio.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA [AZa
O NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccidn de Planeacién, Informacion, Programacion y Evaluacion Unidad de Transparencia

TITULAR DE LA DEPENDENCIA L.C.P. Lidia Beatriz Sandoval Esquivel

DOMICILIO

CALLE Salida a Angangueo NO. INT. Y EXT.: Sin namero
COLONIA Libramiento MUNICIPIO San José del Rincén
C.P. S0V (OREPI PNV IEN(@(0)8Ml De 9:00 a.m. a 5:00 p.m.

LADA TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO:

712 124 2097,1242098y 124 21 01 133 sanjosedelrincon@itaipem.org.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO
CALLE NO. INT. Y EXT.

COLONIA MUNICIPIO! - g7

HORARIO Y DIAS DE ATENCION ENI/N

TELEFONOS CORREQ ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

¢Qué Informacién no es Publica?

RESPUESTA:

Aquella que pone en riesgo la seguridad del Municipio

PREGUNTA FRECUENTE ¢ Cuél es el nombre del Titular de la Unidad Administrativa responsable?

RESPUESTA: 1.S.C. Marco Antonio Marin Esquivel

PREGUNTA FRECUENTE

¢Es necesario proporcionar mi nombre para solicitar la informacién?

RESPUESTA: NO

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:

23/02/2026

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
NOMBRE COMPLETO




