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MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| Dotar de un documento oficial que acredite Ia Identidad del solicitante.

STRRE BT

CONSTANCIA DE IDENTIDAD SERVICIO

\

DESCRIPCION

FRAMIT]

CLAVE DE IDENTIFICACION SA/TRAMITE/005

FUNDAMENTO JIURIDICO

Art. 91 fraccién X de la Ley Organica Municipal del Estado de México y 147 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

|I=:=r UMENTO A OBTENER Constancia de Identidad

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

NMODALIDAD

N/A

PRESENCIAI

VIGENCIA DEI
DOCUMENTO A 3 Meses
OBTENER

DEPUNTA A PUNTA

(ANEXAR LI

N/A

CASOS BNy LOS I FRAMITE DEBI
REALIZARSI

Cuando se requiera de un documento oficial expedido por la autoridad municipal, mediante el cual el solicitante pueda
acreditar su identidad.

[[ESPECIFICAR 51 ESTE TR 'k 0 SERVICIO
| ESTA SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION Y IV
QBIETIVO DE LA MISMA

REQUISITOS

PERSONAS FISICAS

COPIAS ANCYT
CONNUMERO LA
CANTIDAL DI
COPIAS (simple
notanal, cernficadi)

ORIGINAL ANOTAR LA
PALABRA ST O NO

ARDMINISTRATIVO

1. Acta de Nacimiento

2. Constancia de Identidad con fotografia cancelada con el sello expedida por
el Delegado de su localidad.

3. Una fotografia tamafio infantil reciente en blanco y negro (con apariencia
formal, sin gorra, lentes, aretes u otros objetos colocados en el rostro
mediante perforaciones), en papel mate.

4. Un testigo con credencial de elector vigente.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

INSTITUCIONES PUBLICAS

2 Art, 3, 135 del Codigo de
5l L Simmple Procedimientos Administrativos del
SI NO Estado de México y Manual de
Procedimientos de la Secretaria del
Ayuntamiento,
SI NO
S1 1 Simple
| N/A | N/A N/A
N/A | N/A N/A

PASOS A SEGUIR OQUE DEBE [3f
REALIZAR EL CIUDADANO

Constancia de Identidad.

Acudir a la Secretaria del Ayuntamiento y presentar la solicitud de tramite de Constancia de Identidad
el pago en las cajas de la Tesoreria Municipal; Presentar su recibo de pago en la Secretaria del Ayuntamiento donde se le entregara su

{ junto con sus documentos; Realizar

PLAZO M VO DE RESPUESTA I Hora

COSTO

1 UMA

EFECTIVO
FORMA DE PAGO

UNDAMENTO JUR
FUNDAMENTO JURIDICO Municipios.

TARIETA DECREDITO FARIETA DE DEBITO

Articulo 147 del Cédigo Financiero del Estado de México y

EN LINEA

(PORTAL DE PAGOS)

(DONDE PODRA PAGARSE? Cajas de la Tesoreria
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TOTRAS ALTERNATIVAS " |9

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUIETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMOPARA CUMPLIR
CON LAPREVENCION

N/A

CRITERIOS DE RESOLUCION
TRAMI |l! - RE] Presentar doct tos compl vig y legibles.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O

NEGATIVA FICT A Presentar ¢l acuse de recibido de la solicitud y los documentos requisitados para la realizacion del tramite.

! DEPENDENCIA LHORGANISMOQ UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLI

Secretaria del Ayuntamiento

Secretaria del Ayuntamiento

IITUEAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Maria Ofelia Gabino Ramirez

DOMICTEIC!

CALLI Guadalupe Victoria OUINT, Y EX1 12
COLONIA MUNICIPIO San José del Rincon
P ROV AV PI R P ERW BN Lunes a Viernes de 9:00 a 17:00 horas

LADA TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO i
712 1242173 N/A secretariadelayuntamiento@sanjosedelrincon.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL THTULAR DIEE LA OFICINA

DONICHLIC

CALLE NOUINT. Y EXT

l'_'leIU'\.I\ MUNICIPIO)

(=4 1 N/A HORARIOY DIAS DE ATENCION

I'ELEFONOS X CORREQ ELECTRONICO!

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTI Si no tengo alguno de los documentos requeridos ;Qué puedo hacer?

RESPUESTA: Puede presentar dos testigos con identificacidn oficial.

PREGUNTA FRECUENTI ¢Los testigos deben ser de mi localidad?

RESPUESTA: La credencial debe ser del municipio de San José del Rincdn, no importa la localidad. s

PREGUNTA FRECUENTI iLa constancia puedo tramitarla con algin delegado de otra localidad?

RESPUESTA: No, puesto que el Delegado es quien corrobora y da fe de los datos asentados en la constancia.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Constancia de Residencia, Constancia Domiciliaria

BORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

/ / ( _
MARM_DOLORES SALGADO TORRES LIC. MARIA OFELIA GABINO
NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO

23 J/ 0 /206 .




