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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

OMBRE DEL TRAMITE TRAMITE

CONSTANCIA DE RESIDENCIA SERVICIO

DESCRIPCION

Dotar de un documento oficial que acredite ¢l lugar de residencia del solicitante.

| CLAVE DE IDENTIFICACION SA/TRAMITE/004

Art. 91 fraccién X de la Ley Organica Municipal del Estado de México y 147 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
FUNDAMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEI

DOCUMENTO A OBTENER Constancia de Residencia DOCUMENTO A 3 Meses
OBTENER

HIBRIDO OE PUNTA A
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) AN

MODALIDAD

CASOS EN LOS QUE El FRAMITE  DEBI

REALIZARSI Cuando se requiera de un documento oficial expedido por la autoridad municipal, mediante el cual el solicitante pueda

acreditar su residencia.

(ESPECIFICAR S1 ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUUETO A INSPECCION O VERIFICACION Y |INZGY
OBRIETIVODE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
Cos MERQLA FUNDAMENTO JURIDICC) -
ORIGINAL ANOTAR LA
REOI s \ ) ADMINISTRATIN
REQUISITO! PALABRA STG NG ( J‘Hl\EJIJi ADMINISTI \I"
COPIAS (simple

notarial. certificada)

| PERSONAS FISICAS
‘

; o 4 5 Uz R Art. 3, 135 del Cédige de
1.  Identificacion oficial vigente S1 1 Simple Procedimientos Administrativos del
2. G ia de residencia firmada y sellada, expedida por la autoridad SI NO Estado de México y Manual de
auxiliar de su localidad. o Procedimientos de la Secretaria del
S1 1 Simple Aviisitamint
3. En caso de menores de edad presentar acta de nacimiento. yuntamicnto.
N/A N/A N/A N/A
2
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

Acudir a la Secretarin del Ayuntamiento y solicitar el tramite de su Constancia de Residencia presentando sus doc bs; hacer el pago
correspondiente en las cajas de la Tesoreria Municipal; Presentar su recibo de pago en la Secretaria del Ayuntamiento donde se le entregara
su Constancia de Residencia.

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DI
REALIZAR EL CIUDADANG

|

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 1 Hora

Articulo 147 del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

COSTO
: 1 Uma FUNDAMENTO ILRIDICO

EFECTIVO TARIETA DE CREDITO TARIETA DE DEBITO

(PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGOQ

(DONDE PODRA PAGARSE? Cajas de la Tesoreria

N/A

‘Hli( AS ALTERNATIVAS




@
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PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUIETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL OUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR

CON LA PREVENCION

N/A

LRITERIOS DE  RESOLUCION DEI
IRAMITI

Pre ar dc tos completos, vig y legibles.

| APLICACION DE LA AFIRMATIVA O
NEGATIVA FICTA

Presentar el acuse de recibido de la solicitud y los documentos requisitados para la realizacion del tramite.

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLI

Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento

ITTULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Maria Ofelia Gabino Ramirez

DONMICILIO

CALLI Guadalupe Victoria NOUINT. Y EXT 12
COLONIA MUNICIPIO San José del Rincon
(i3 (R(EIEARNIA (DA PGNP SRU NS (SIS [ unes a Viernes de 9:00 a 17:00 horas
LADA I'ELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO! -2
712 1242173 N/A secretariadelayuntamiento@sanjosedelrincon.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A
N/A
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A
HEA N/A N/A N/A
N/A
INFORMACION ADICIONAL
§i no tengo alguno de los documentos requeridos ;Qué puedo hacer?
RESPUESTA: Puede presentar dos testigos con identificacion oficial.
;L os testigos deben ser de mi localidad?
RESPUESTA: La credencial debe ser del municipio de San José del Rincén, no importa la localidad.
(La constancia puedo tramitarla con algiin delegado de otra localidad? .
RESPUESTA: No, puesto que el Delegado es quien corrobora y da fe de los datos asentados en la constancia.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
Constancia de Identidad, Constancia Domiciliaria
BORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
”
/&( KN =
HUBTEhR >
' MARIATDOLORES SALGADO TORRES Ri EZ _23 [ 02 /202 .
NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO




