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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE@ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE

CONSTANCIA DOMICILIARIA SERVICIO

DESCRIPCION

Dotar de un documento oficial que acredite el domicilio del solicitante.

CLAVE DE IDENTIFICACION SA/TRAMITE/003

Art. 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México y 147 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
FUNDAMENTO JURIDICO

| VIGENCLIA DEI
[[DOCUMENTO AQBTENER Constancia Domiciliaria DOCLA Fo A 3 Meses
OBTENER

HIBRIDO DE PUNTA APUNTA
PRESENCILAL

(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
NMODALIDAD

N/A X N/A

CASOS BN LOS QUL 'El TRAMITE  DEBRL

REALIZARSI Cuando se requiera de un documento oficial expedido por la autoridad municipal, mediante ¢l cual el solicitante pueda

acreditar su domicilio,

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE ‘O SERVICIO
ESTA SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION Y | INES
OBIETIVO DE LA MISMA

AT JUMERG 1A FUNDAMENTO JURIDICO -

REQUISITOS DRIGIR AL RN LA LS HAD DI ADMINISTRATIVO

Mo e 4 IRA SLO NO ; ; y ey
FALABRASE COPIAS (simple P

notariall certificada)

PERSONAS FISICAS

Art. 3, 135 del Cédigo de

Identificacion oficial vigente o SI 1 Simple Procedimicntos Administrativos del
2. Constancia Domiciliaria firmada y sellada, expedida por la autoridad SI 0 Estado de México y Manual de

auxiliar de su localidad. Procedimientos de la Secretaria del

Para el caso de menores de edad presentar: AyiimEnient,
1. Acta de nacimiento sI 1 Simple
2. Constancia Domiciliaria firmada y sellada, expedida por la autoridad

4 i | 0

auxiliar de su localidad
N I N/A 1 N/A | N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS

| N/A | N/A | N/A

Presentar los requisitos en las oficinas de la Secretaria del Ayuntamiento; Cubrir el costo ante la caja de la Tesorerin Municipal;

PASOS A SEGUIR OQUE DEBE DI p . o
Contra-entrega recibo de pago y constancia domiciliaria

REALIZAR EL CIUDADANCG

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 1 Hora

Articulo 147 del Codigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

COSTO

1 UMA FUNDAMENTO JURIDICO

(PORTAL DE PAGOS)

} EFECTIVE TARJETA DE CREDITO FARIETA DE DEBITO
illll-!\l\lﬂ PAGO
|

X

(DONDE PODRA PAGARSE? Cajas de la Tesoreria

OTRAS ALTERNATIVAS N/A
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PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUIETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PA

MPLII
CONLAPREVENCION
N/A
4| I\Irm 28 S0 A S GG IORAT] Presentar documentos completos, vigentes y legibles.
u\f ION DE LA AFIRMATIVA O . g i i ag i
GATIVA FICTA Presentar el acuse de recibido de la solicitud y los documentos requisitados para la realizacion del tramite,
o DEPENDENCIA LHORGANISMO R LUNIDAD '\I)ITI"\‘I_}%-\-H‘-.' A RESPONSABLI 7—|
Secrumna del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento |
IITULAR DE LA DEPENDENCI \ Lic. Maria Ofelia Gabino Ramirez
DOMICILIO
CALLI Guadalupe Victoria NOUINT, Y EXT 12
COLONIA MUNICIPIO San José del Rincon
C.p HORARIO Y DIAS DE ATENCION @R LR SRRUVE: BRI a1
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO P

712 1242173 N/A secretariadelayuntamiento@sanjosedelrincon.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA QOFICINA

PROMICILIO

CALLI

COLONIA MUNICIPIO

(B N/A HORARIO Y DIAS DE ATENCION

IELEFONOS CORREO ELECTRONICO

FORNMATOS)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTT Si no tengo alguno de los documentos requeridos ;Qué puedo hacer?

RESPUESTA: Puede presentar dos testigos con identificacion oficial.

PREGUNTA FRECUENTI ¢Los testigos deben ser de mi localidad?

RESPUESTA: La credencial debe ser del municipio de San José del Rincén, no importa la localidad. -

PREGUNTA FRECUENTI ¢La constancia puedo tramitarla con algiin delegado de otra localidad?

RESPUESTA: No, puesto que el Delegado es quien corrobora y da fe de los datos asentados en la constancia.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Constancia de Identidad, Constancia de Residencia

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
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MARIA‘DOLORES SALGADO TORRES ~ {—LIC-MARIAOFELIA-GABINO RAMIREZ 23 /02 /202 .
NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO




