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REGISTRO MUNI'IPAL DE TR&MITES’ Y SERVICIOS
CEDY'LA DE INFORMACION

NOMERE DEL/{TRAMITE : TRAMI

ASESORIAS JURIDICAS A LA ADMINIS TRACION MUNICIPAL Y PUBLICO EN GENERAL {50 (el(e}

_ %, DESCRIPCION:

BRINDAR ASESORIA JURIDICA A TODA PERSONA QUE LO SOLICITE, AREAS ADMINISTRATIVAS Y CIUDADANIA EN GENERAL,
PROCURANDO LA SOLUCION DE LOS CONFLICTOS, LA ACTUACION GUBERNAMENTAL EN UN MARCO DE DERECHO,
CONTRIBUYENDO A LA CULTURA DE PAZ Y LEGALIDAD E IMPAFRYICION DE JUSITICA EN EL TERRITORIO DE SAN JOSE DEL
RINCON, ESTADO DE MEXICO.

CLAVE DEIDENTIFICACION AJ/UIN001/25

ARTICULO 118 FRACCION IV DEL BANDO MUNICIPAL VIGENTE; 1, 2, 7 FRACCION |, 8 FRACCIONES IV, V, XV,
XVIl y 9 DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA UNIDAD JURIDICA DEL MUNICIPIO DE SAN JOSL DEL RINCON,
ESTADO DE MEEXICO, 2025-2027; ASi COMQ, FRACCIONES I, XI, XVIll y XXV DEL APARTADO DE FUNCIONES Y
OBJETIVO DE LA UNIDAD JURIDICA DEL MANUAL DE ORGANIZACION; INCISO s) DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD JURIDICA; AMBOS DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE
MEXICO.

FUNDAMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER NINGUNO . OCUMENTO A

HIBRIDO : | DE PUNTA A PUNTA
y ‘ PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) STt (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SER\"ECIQEST:I\
SUIET A INSPE O VERIFICACION Y.
OBJETIVODE LA MIS

COPIAS 3
< ; CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS L ¢ CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
; £ COPIAS (simple,
notarial, certificada)

PERSONAS FISICAS

REGISTRO EN EL LIBRO DE ASESORIAS CORRESPONDIENTE N/A NIA ARTICULO 119 FRACCION IV
DEL BANDO MUNICIPAL
VIGENTE; ASI COMO, INCISO
s) DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA
UNIDAD JURIDICA.

v
REGISTRO EN EL LIBRO DE ASESORIAS CORRESPONDIENTE A N/A ARTICULO 119 FRACCION IV
DEL BANDO MUNICIPAL
ACREDITE SU PERSONALIDAD (PODER, ACTA CONSTITUTIVA) o VIGENTE. ASI GOMO, INCISO

s) DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA
UNIDAD JURIDICA.

REGISTRO EN EL LIBRO DE ASESORIAS CORRESPONDIENTE T NIA NIA ARTICULO 119 FRACCION IV
DEL BANDO ¥ MUNICIPAL

ACREDITE SU PERSONALIDAD (NOMBRAMIENTO) . VIGENTE; ASi COMO, INCISO
: s) DEL MANUAL DE

v T PROCEDIMIENTOS DE LA
; 3 UNIDAD JURIDICA.

PASOS ‘A" SEGUIR QUE. DEBE DE I, PRESENTARSE EN LA OFICINA QUL OCUPA LA UNIDAD JURIDICA DE SAN JOSE DEL RINCON Y SOLICITAR
REALIZAR EL CIUDADANO ' VERBALMENTE LA ASESORIA.

2. REGISTRARSEE'' EL LIBRO DE A £i30RIAS CORRESPONDIENTE.
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ALl MEXICO | :
PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA VEINTE MINUTOS
NO TIENE NUNGUN COSTO JHEUSBIAVIESoNIH foialo} N/A
EN LINEA

EFECTIVO | TARIETADE CREDITO TARIETA DE DEBITO d
f : : ; 3 (PORTAL DE PAGQS)

FORMA DE PAGO

(DONDE PODRA PAGARSE? N/A

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADD PARA PR \"éN!R AL S'OLICVIT,;-‘\‘NTE. Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR
CON LA PREVENCION

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
TRAMITE

N/A

APL 10 LA AFIRMATIVA O

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

UNIDAD JURIDICA UNIDAD JURIDICA

TITULAR DE LA DEPENDENGIA LIC, VICTOR HUGO ALBARRAN TORRES
g Do'z\'n("ftfib“
(NMUE CALLE GUADALUPE VICTORIA NO.INT. Y. EXT.: 12
COLONIA CENTRO : ‘Eii’n@{cnmo SAN JOSE DEL RINCON
CP. ISR PSININENEION D LUNES A VIERNES EN UN HORARIO DE 09:00 A 17:00 HORAS.
LADA TELEFONOS i HEEXT e CORREOQ ELECTRONICO:
(01)712 1242097 S/E " | consultoria-juridica@sanjosedelrincon.gob.mx

|
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

QFICINA DEFENSORIA MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS

NOMBRE DEL TITULAR DE LAOFICINA RN TR T
“BOMICILION

CALLE PASEOQ MARIPOSA MONARCA, SALIDA A CARRETERA ANGANGUEO M!THOACAN NO, INTL Y EXT,

COLONIA CENTRO BT (@O S AN JOSE DEL RINCON

C.P. m HORARIO'Y DIAS DE ATENCION EplRRUNTWY VIERNEE EN UN HORARIO DE 09:00 A 17:00 HORAS,

by

LADA TELEFONOS Ve BRI CORREO ELECTRONICO;

darivhos-humanos@sanjosedelrincon. gob. mx

1680279

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACTON ADJCTONAL

PREGUNTA FRECUENTE JME PUEDEN REP!{\ESENT,\R EN UNJUICTO?

RESPUESTA:

I- NO, LA ASESORIA TIENE COMG FINALIDAD DAR ALTERNATIVAS DE SOI..UCllC)N A LA PROBLEMATICA PLANTEADA POR
EL INTERESADO, SIN PODER LLEVAR A CABO FUNCIONES DE REPRESENTACION LEGAL. YA QUE ES UN IMPEDIMENTO
PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS. ' ¢

PREGUNTA FRECUENTE {ME PUEDEN BRINDAR EL SERVICIO ViA TELEFONICA?

RESPUESTA: 2-8L

PREGUNTA ERECUENTE (PUEDO SOLICITAR UNA ASI'SORIA A TRAVES DEL CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL?

RESPUESTA: 3.-SL
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[FRAMITES O SERVICIOS RELA¢ JONADOS CON LINK
o A =
ELABORO: FECHA DE ACTUALIZAC|ON:
B e
P S N 6/ 02 [ 2026
LIC., ROLANDO REYES MARIN LIC, 7iCTOR Hiy
ENLACE DE LA UNIDAD JURIDICA Tu[ﬁj\%‘ﬂﬂ: ;
v
-
= L
v
v
[ ]
L
v



