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SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO 055, ANO 2026.

EN EL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO, SIENDO LAS
NUEVE HORAS CON CINCUENTA Y CINCO MINUTOS DEL DIA TRECE DE FEBRERO

DEL ANO DOS MIL VEINTISEIS, CONVOCADOS LOS C. C. JAIME MERCADO CHAVEZ,
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL; ALICIA MARIN GRANADOS, SINDICA
MUNICIPAL; MARCOS ELIZALDE CRUZ, PRIMER REGIDOR; EDNA DARINKA SANCHEZ

PACHECO, SEGUNDA REGIDORA; JAVIER CRUZ SANCHEZ, TERCER REGIDOR;

ALONDRA HERNANDEZ FUENTES, CUARTA REGIDORA; MARTHA BEATRIZ REYES DE Tj

JESUS, QUINTA REGIDORA; LIZBETH RAMIREZ CRUZ, SEXTA REGIDORA; Y CRISTIAN™ \*
MANUEL DURAN VELASCO, SEPTIMO REGIDOR, INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL 2025-2027, ASi COMO LA C. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ,
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, EN EL SALON DE CABILDOS DEL PALACIO
MUNICIPAL, SITO EN CALLE GUADALUPE VICTORIA, NUMERO 12, COLONIA CENTRO,
SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
EN LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 122, 123 Y 128 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MEXICO; 28, 29, 30, 48, 55 Y 91 LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO; 44 DEL BANDO MUNICIPAL VIGENTE; 41 DEL REGLAMENTO
INTERIOR DE SESIONES DE CABILDO DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON,
ESTADO DE MEXICO, PARA LA ADMINISTRACION 2025-2027, CON EL PROPOSITO DE
LLEVAR A CABO LA SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO CINCUENTAY CINCO
DE LA ADMINISTRACION 2025-2027.

1. EN USO DE LA PALABRA EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL, AGRADECE A LOS INTEGRANTES DEL CABILDO SU ASISTENCIA A
ESTA SESION DE CABILDO Y MANIFIESTA A LOS INTEGRANTES DEL CUERPO
COLEGIADO QUE PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS
29, 30, 48, 55 Y 91 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO,
SOLICITA A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, PROCEDA A PASAR LISTA DE ASISTENCIA A LOS INTEGRANTES DEL
CUERPO EDILICIO Y EN SU CASO INFORME S| EXISTE QUORUM LEGAL PARA DAR
INICIO A LA PRESENTE SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO CINCUENTA Y
CINCO.

ACTO SEGUIDO LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMiREZ‘WSWEWCRETQRI
AYUNTAMIENTO, PROCEDIO A REALIZAR EL PASE DE LISTA?@ :
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INFORMA AL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, AL CIUDADANO JAIME -
MERCADO CHAVEZ, QUE SE ENCUENTRAN PRESENTES: OCHO DE LOS NUEVE ﬁ
INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, SIENDO EL LICENCIADO CRISTIAN MANUEL
DURAN VELASCO, SEPTIMO REGIDOR, QUIEN NO SE ENCUENTRA PRESENTE
JUSTIFICANDO SU INASISTENCIA A LA PRESENTE SESION MEDIANTE OFICIO
NUMERO SJR/MM/7R/007/2026; POR LO QUE EXISTE QUORUM LEGAL PARA
SESIONAR.

EN USO DE LA PALABRA EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL, MANIFIESTA: EN RAZON DE QUE EXISTE QUORUM LEGAL, PARA
CELEBRAR LA PRESENTE SESION, EN TERMINOS DEL ARTICULO 29 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, SE DECLARA FORMALMENTE
INSTALADA LA SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO CINCUENTA Y CINCO: Y
SOLICITO A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, PROCEDA CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA —--mrmnm-

2. EN EL DESAHOGO DEL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA ES RELATIVO A LA 1&

LECTURA O DISPENSA, APROBACION DEL CONTENIDO DE LAS ACTAS DE LAS
SESIONES ANTERIORES (SESION ORDINARIA NUMERO CINCUENTA Y CUATRO Y
SESION EXTRAORDINARIA NUMERO CINCO) Y FIRMA DE LAS MISMAS, SE SOMETE A
CONSIDERACION DE ESTE CUERPO EDILICIO LA DISPENSA DE LA LECTURA DE LAS
ACTAS DE LAS SESIONES ANTERIORES Y SE APRUEBA EL CONTENIDO DE LAS
MISMAS.

UNA VEZ HECHA LA MOCION, LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO
DEL AYUNTAMIENTO, POR INSTRUCCIONES DEL C. JAIME MERCADO CHAVEZ,
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, RECABA EL SENTIDO DE LA VOTACION
E INFORMA, QUE EL PUNTO HA SIDO APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE
LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO PRESENTES, DESPRENDIENDOSE EL
SIGUIENTE:

ACUERDO:

UNICO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, PRESENTES, LAS ACTAS DE LAS
SESIONES ANTERIORES (SESION ORDINARIA NUMERO CINCUENTA Y CUATRO Y
SESION EXTRAORDINARIA NUMERO CINCO); LA DISPENSA DE SU LECTUR
CONTENIDO Y LA FIRMA DE LAS MISMAS.
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EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, CONTINUE CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DjAc—-eeenvv

3. EL SIGUIENTE PUNTO CORRESPONDE A LA LECTURA Y EN SU CASO APROBACION
DEL ORDEN DEL DIiA, POR LO QUE EN ESTE ACTO LA SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, DA LECTURA AL MISMO.

ORDEN DEL DiA

LISTA DE ASISTENCIA DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO Y EN SU CASO
DECLARACION DEL QUORUM LEGAL;

LECTURA O DISPENSA, APROBACION DEL CONTENIDO DE LAS ACTAS DE LAS
SESIONES ANTERIORES Y FIRMA DE LA MISMAS;

LECTURA'Y EN SU CASO APROBACION DEL ORDEN DEL DIA;

4. PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL,

RELATIVO A LA APROBACION DEL REGISTRO CONTABLE Y PRESUPUESTAL A LA
CUENTA 3221-1, RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES, DE LAS
DEDUCCIONES DE LOS RECURSOS DEL FONDO DE ESTABILIZACION DE LOS
INGRESOS DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS (FEIEF), OTORGADOS EN
EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES;

PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL,
RELATIVO A LA APROBACION DE LA HABILITACION DE LOS DIAS Y HORAS
CONSIDERADOS COMO INHABILES DURANTE EL RESTO DEL EJERCICIO FISCAL
2026; CON LA FINALIDAD DE QUE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE ESTE
AYUNTAMIENTO, A TRAVES DE SU TITULAR Y EL PERSONAL ADSCRITO A DICHA
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA, PUEDAN REALIZAR LOS PROCESOS
ADMINISTRATIVOS DE SU COMPETENCIA:

PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL,
RELATIVO A LA APROBACION DE LA CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTA DIRIGIDA
A LOS PRESTADORES DE SERVICIOS, ARTESANOS Y CIUDADANIA EN GENERAL
PARA CONFORMAR EL CONSEJO CONSULTIVO MUNICIPAL DE TURISMO
SOSTENIBLE Y DESARROLLO ARTESANAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO
DE MEXICO, PARA EL ANO 2026:

PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL,
RELATIVO A LA APROBACION DE LA CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTA i

e

CONFORMACION E INTEGRACION DEL CONSEJO CIUDADANO DE.§
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RINCON, CONFORME A LOS LINEAMIENTOS QUE MARCA LA CONVOCATORIA
PARA LA DECLARATORIA DE PUEBLOS CON ENCANTO:

8. PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL,
RELATIVO A LA APROBACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO; AS| COMO EL REGLAMENTO INTERNO
DEL AREA DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE
MEXICO 2025-2027;

9. ASUNTOS GENERALES, Y

10. CLAUSURA DE LA SESION.

UNA VEZ HECHA LA PROPUESTA, LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, POR INSTRUCCIONES DEL C. JAIME MERCADO
CHAVEZ, TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RECABA EL SENTIDO DE LA
VOTACION E INFORMA, QUE EL ORDEN DEL DIA HA SIDO APROBADO POR
UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO PRESENTES,
DESPRENDIENDOSE EL SIGUIENTE:

ACUERDO:

UNICO. SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, PRESENTES, EL ORDEN DEL DIiA QUE
HABRA DE REGIR ESTA SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO CINCUENTA Y
CINCO.

e A Fd P

EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, CONTINUE CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA --mrmmm-

4. LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO,
INDICA QUE EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CORRESPONDE A: PUNTO
DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO
A LA APROBACION DEL REGISTRO CONTABLE Y PRESUPUESTAL A LA CUENTA
3221-1, RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES, DE LAS DEDUCCIONES DE LOS
RECURSOS DEL FONDO DE ESTABILIZACION DE LOS INGRESOS DE LAS ENTIDADES
FEDERATIVAS (FEIEF), OTORGADOS EN EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES, EN
TERMINOS DE LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS
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MEDIANTE EL OFICIO IDENTIFICADO CON EL NUMERO SJR/MM/TM/I/052/2026, DE )

FECHA 04 DE FEBRERO DE 2026, EL TESORERO MUNICIPAL L.C. YOBANY OLIVARES

GOMEZ, REMITE A CONSIDERACION EL OFICIO POR MEDIO DEL CUAL, CON %

FUNDAMENTO EN GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE

MEXICO, DE FECHA 10 DE ENERO DE 2025, MANUAL UNICO DE CONTABILIDAD

GUBERNAMENTAL PARA LOS ENTES PUBLICOS DEL GOBIERNO Y MUNICIPIOS DEL

ESTADO DE MEXICO 2025. (VIGESIMA CUARTA EDICION); INCISO: D1) RESULTADO DE

EJERCICIOS ANTERIORES: LAS APLICACIONES CONTABLES QUE AFECTAN LA

CUENTA DE RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES PARA LOS ENTES PUBLICOS,

SE HARAN POR LA SECRETARIA DE FINANZAS A TRAVES DE LA CONTADURiA;ﬁ

GENERAL GUBERNAMENTAL. EN EL CASO DE LOS ORGANISMOS AUXILIARES Y

FIDEICOMISOS PUBLICOS, LOS ORGANISMOS AUTONOMOS Y LOS PODERES

LEGISLATIVO Y JUDICIAL, SE DEBERA CONTAR CON LA APROBACION DE SU ORGANO

DE GOBIERNO, CONSEJO DIRECTIVO O EQUIVALENTE; LOS MUNICIPIOS Y SUS

ORGANISMOS AUKXILIARES, REALIZARAN LA AFECTACION CONTABLE PREVIA

AUTORIZACION DEL AYUNTAMIENTO, ORGANO DE GOBIERNO, CONSEJO DIRECTIVO

O SU EQUIVALENTE; EN CASO DE REALIZAR AFECTACION A LA CUENTA 3221

“RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES”, DEBERAN INCLUIR LAS ACTAS DEL

ORGANO DE GOBIERNO EN DONDE SE APRUEBE Y DESGLOSE CON NUMERO Y

LETRA EL TOTAL DEL (LOS) IMPORTE(S) AFECTADO(S). EN LA CONSTANCIA DE

LIQUIDACION DE PARTICIPACIONES FEDERAL PARTICIPABLE Y ESTATAL

PARTICIPABLE, DEL MES DE ENERO DE 2026, EN DISMINUCIONES SE ENCUENTRAN

LOS CONCEPTOS SIGUIENTES:

FEIEF POTENCIADO 2020 $ 44,220.35
FEIEF POTENCIADO 2023 $ 76,380.90

CANTIDADES DE RECURSOS DEL FONDO DE ESTABILIZACION DE LOS INGRESOS DE
LAS ENTIDADES FEDERATIVAS, (FEIEF), QUE CORRESPONDEN A LOS EJERCICIOS
FISCALES 2020 Y 2023 Y QUE NO ESTAN REGISTRADAS EN CONTABILIDAD EN
ACREEDORES DIVERSOS; QUE SEGUN SE DIERON DE MAS EN LOS MENCIONADOS
EJERCICIOS FISCALES Y QUE SEGUN ESTAN DESCONTANDO EN PARCIALIDADES EN
DETERMINADOS MESES DE EJERCICIOS FISCALES POSTERIORES; EN SU MOMENTO
SE LE DIO INGRESO, EN EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE; Y AHORA SE
TIENE QUE REALIZAR LOS MOVIMIENTOS CONTABLES Y PRESUPUESTALES; A LA

CUENTA: 3221-1 RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES. ;;%“‘%gm A
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DE NO HABER COMENTARIOS POR PARTE DE LOS INTEGRANTES DEL

AYUNTAMIENTO, EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL, INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ,
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO SOMETER EL PUNTO A APROBACION; !
ATENDIENDO A LA INSTRUCCION DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, PREGUNTA A LOS %
PRESENTES, ,QUIENES ESTEN POR LA AFIRMATIVA DEL PRESENTE PUNTO?,

SIRVAN MANIFESTARLO LEVANTANDO LA MANO; INFORMANDO AL SENOR
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL QUE EL PUNTO HA SIDO APROBADO POR
UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO PRESENTES,
DESPRENDIENDOSE EL SIGUIENTE:

ACUERDO NUMERO 254/S0/055/2026

PRIMERO: POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO %
DE SAN JOSE DEL RINCON, PRESENTES, SE APRUEBA LA AFECTACION DEL J
REGISTRO CONTABLE Y PRESUPUESTAL A LA CUENTA 3221-1, RESULTADO DE
EJERCICIOS ANTERIORES, DE LAS DEDUCCIONES DE LOS RECURSOS DEL FONDO

DE ESTABILIZACION DE LOS INGRESOS DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS (FEIEF),
OTORGADOS EN EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES, DE ACUERDO A LA ]
CONSTANCIA DE LIQUIDACION DE PARTICIPACIONES FEDERAL PARTICIPABLE Y

ESTATAL PARTICIPABLE, DEL MES DE ENERO DE 2026, EN LOS TERMINOS
DESCRITOS EN LA EXPOSICION DE MOTIVOS.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, TURNE EL
PRESENTE ACUERDO A LA TESORERIA MUNICIPAL, PARA QUE EN EL EJERCICIO DE
SUS FUNCIONES DE SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO.

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE
SU APROBACION.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA “GACETA MUNICIPAL DE SAN
JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO’, PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO
MUNICIPAL.

EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, CONTINUE CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA .—-

g

TRIST
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INDICA QUE EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CORRESPONDE A: PUNTO

DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO \
A LA APROBACION DE LA HABILITACION DE LOS DIAS Y HORAS CONSIDERADOS %
COMO INHABILES DURANTE EL RESTO DEL EJERCICIO FISCAL 2026; CON LA \
FINALIDAD DE QUE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE ESTE AYUNTAMIENTO,
A TRAVES DE SU TITULAR Y EL PERSONAL ADSCRITO A DICHA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA, PUEDAN REALIZAR LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE SU
COMPETENCIA, EN TERMINOS DE LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

l.- LA DIRECCION DE ADMINISTRACION MUNICIPAL ES EL AREA ENCARGADA DE
GESTIONAR LOS RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS Y MATERIALES,
COORDINANDO SERVICIOS INTERNOS, CONTROLANDO EL PRESUPUESTO Y
ASESORANDO AL PRESIDENTE MUNICIPAL EN LA ADMINISTRACION GENERAL,
INCLUYENDO TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, PARA ASEGURAR EL BUEN

FUNCIONAMIENTO DE LOS SERVICIOS PUBLICOS Y LA EJECUCION DE LOS
PROGRAMAS GUBERNAMENTALES

Il.- DE ACUERDO AL ARTICULO 5 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS

Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, SERA RESPONSABILIDAD DE LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES CONTRATAR LOS SERVICIOS CORRESPONDIENTES '
PARA MANTENER ADECUADA Y SATISFACTORIAMENTE ASEGURADOS LOS BIENES :
CON QUE CUENTEN.

MUNICIPIOS, ESTABLECE QUE LAS ENTIDADES ESTATALES, TRIBUNALES
ADMINISTRATIVOS Y AYUNTAMIENTOS, EN EL AMBITO DE SU RESPECTIVA
COMPETENCIA, TENDRAN A SU CARGO EL TRAMITE DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICION DE BIENES, CONTRATACION DE SERVICIOS, ARRENDAMIENTOS Y
ENAJENACIONES DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

EL ARTICULO 5 DE LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y E

EL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, DENTRO DE LA SESION DE CABILDO
NUMERO 050, DE FECHA 8 DE ENERO DE 2026, APROBO EL CALENDARIO OFICIAL
2026 PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL
RINCON, EN EL QUE SE CONSIDERAN DIAS HABILES TODOS LOS DEL ANO, CON
EXCLUSION DE LOS SABADOS Y DOMINGOS, LOS PERIODOS, ,VAGACJ,ONALE
DIAS EN LOS QUE SE SUSPENDAN LABORES, MISMOS QUE é?mﬂf SE
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PODRAN REALIZARSE PROMOCIONES Y ACTOS ADMINISTRATIVOS, SALVO QUE EL

AYUNTAMIENTO EJERCITE SU FACULTAD PARA HABILITARLOS. ﬁ

LOS ARTICULOS 12 Y 13 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL
ESTADO DE MEXICO, DISPONEN EXPRESAMENTE QUE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS DEBEN REALIZARSE EN DIAS Y HORAS HABILES Y EN LOS CASOS
EN LOS QUE LOS DIAS SE CONSIDEREN INHABILES LAS AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS PODRAN HABILITAR LOS MISMOS, PARA REALIZAR LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS QUE SEAN DE SU COMPETENCIA, PARA EL BUEN—
FUNCIONAMIENTO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION.

&

EN MERITO DE LO EXPUESTO Y FUNDADO, SE SOLICITA SOMETER A
CONSIDERACION DE LOS INTEGRANTES DE ESTE AYUNTAMIENTO:

l.- LA HABILITACION DE LOS DIAS CONSIDERADOS COMO INHABILES DURANTE EL

RESTO DEL EJERCICIO FISCAL 2026, QUE SE SENALAN EN DEL CALENDARIO OFICIAL '
APROBADO POR EL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, DENTRO DE LA §K
SESION DE CABILDO NUMERO 050, DE FECHA 8 DE ENERO DE 2026; POR LO QUE

HABRAN DE CONSIDERARSE HABILES TODOS LOS DIAS DE LA SEMANA A PARTIR

DEL DIiA DE HOY Y HASTA EL DIA 31 DE DICIEMBRE DE 2026, INCLUYENDO LOS DIAS

SABADOS Y DOMINGOS, DIAS FESTIVOS, ASi COMO EL SEGUNDO PERIODO
VACACIONAL DEL ANO 2026, COMPRENDIDO DEL DIA 22 DE DICIEMBRE DE 2026 AL 6

DE ENERO DE 2027.

Il-LA HABILITACION DE LOS HORARIOS CONSIDERADOS INHABILES, DURANTE EL
RESTO DEL EJERCICIO FISCAL 2026; POR LO QUE HABRAN DE CONSIDERASE
HABILES LAS 24 HORAS DE CADA DIA DE LA SEMANA INCLUYENDO LAS 24 HORAS
DE LOS DIAS SABADOS Y DOMINGOS, A PARTIR DEL DiA DE HOY Y HASTA EL DIA 31
DE DICIEMBRE DE 2026; ASI COMO EL SEGUNDO PERIODO VACACIONAL DEL ANO
2026, COMPRENDIDO DEL DIA 22 DE DICIEMBRE DE 2026 AL 6 DE ENERO DE 2027.

Ill.- UNICAMENTE CON LA FINALIDAD DE QUE LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA DE
REFERENCIA (DIRECCION DE ADMINISTRACION), A TRAVES DE SU TITULAR Y EL
PERSONAL QUE SE ENCUENTRE ADSCRITO A DICHA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA:
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"2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO"
A) PUEDAN REALIZAR Y LLEVAR A CABO LOS PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS QUE LE COMPETAN Y LE CORRESPONDAN ACORDE A SUS
ATRIBUCIONES LEGALES.

3
B) PUEDAN REALIZAR LOS ACTOS RELACIONADOS CON LOS %\
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE ADQUISICION, ARRENDAMIENTOS,
ENAJENACIONES, PRESTACION DE SERVICIOS, CON RECURSOS FEDERALES,

ESTATALES Y LOCALES (RECURSOS PROPIOS), ASI COMO PARA EL PAGO DE

LAS MISMAS; DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR LEY DE /6
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO; LA

LEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS Y

SUS REGLAMENTOS RESPECTIVOS.

IV.- LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA DE REFERENCIA, A TRAVES DE SU TITULAR
Y EL PERSONAL ADSCRITO A DICHA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA, POR EL
ACUERDO DE HABILITACION RESPECTIVO, ESTARAN FACULTADOS PARA REALIZAR
LAS ACTUACIONES Y/O GESTIONES NECESARIAS DENTRO DE LOS ACTOS,
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS QUE CONOZCA Y/O PARTICIPE;
Y/O, DESAHOGUE Y/O RESUELVA, EN LOS TERMINOS DE LAS DISPOSICIONES
LEGALES APLICABLES AL PROCEDIMIENTO QUE CORRESPONDA.

DE NO HABER COMENTARIOS POR PARTE DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO, EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL, INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ,
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO SOMETER EL PUNTO A APROBACION;
ATENDIENDO A LA INSTRUCCION DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, LA SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO PREGUNTA A LOS PRESENTES, (QUIENES ESTEN POR LA
AFIRMATIVA DEL PRESENTE PUNTO?, SIRVAN MANIFESTARLO LEVANTANDO LA
MANO; INFORMANDO AL SENOR PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL QUE EL
PUNTO HA SIDO APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO PRESENTES, DESPRENDIENDOSE EL SIGUIENTE:

ACUERDO NUMERO 255/S0/055/2026

PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS, DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO,. PRESENTES:
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l.- LA HABILITACION DE LOS DIAS CONSIDERADOS COMO INHABILES DURANTE EL
RESTO DEL EJERCICIO FISCAL 2026, QUE SE SENALAN EN DEL CALENDARIO OFICIAL
APROBADO POR EL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, DENTRO DE LA
SESION DE CABILDO NUMERO 050, DE FECHA 8 DE ENERO DE 2026; POR LO QUE
HABRAN DE CONSIDERARSE HABILES TODOS LOS DIAS DE LA SEMANA A PARTIR
DEL DIA DE HOY Y HASTA EL DIA 31 DE DICIEMBRE DE 2026, INCLUYENDO SABADOS
Y DOMINGOS, DIAS FESTIVOS, ASI COMO TAMBIEN SE CONSIDERAN COMO HABILES,
LOS DIAS DEL SEGUNDO PERIODO VACACIONAL DEL ANO 2026, COMPRENDIDOS
DEL DIA 22 DE DICIEMBRE DE 2026 AL 6 DE ENERO DE 2027.

Il.-LA HABILITACION DE LOS HORARIOS CONSIDERADOS INHABILES, DURANTE EL
RESTO DEL EJERCICIO FISCAL 2026; POR LO QUE HABRAN DE CONSIDERASE

. A S b
M &
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HABILES LAS 24 HORAS DE CADA DIA DE LA SEMANA INCLUYENDO SABADOS Y
DOMINGOS, A PARTIR DEL DIA DE HOY Y HASTA EL DIA 31 DE DICIEMBRE DE 2026;
ASI COMO LAS 24 HORAS DE LOS DIAS DEL SEGUNDO PERIODO VACACIONAL DEL
ANO 2026, COMPRENDIDOS DEL DIA 22 DE DICIEMBRE DE 2026 AL 6 DE ENERO DE
2027.

I1l.- UNICAMENTE CON LA FINALIDAD DE QUE LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA DE
REFERENCIA (DIRECCION DE ADMINISTRACION), A TRAVES DE SU TITULAR Y EL
PERSONAL QUE SE ENCUENTRE ADSCRITO A DICHA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA:

A) PUEDAN REALIZAR Y LLEVAR A CABO LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS QUE LE COMPETAN Y LE CORRESPONDAN ACORDE A SUS
ATRIBUCIONES LEGALES.

B) PUEDAN REALIZAR LOS ACTOS RELACIONADOS CON LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE ADQUISICION, ARRENDAMIENTOS,
ENAJENACIONES, PRESTACION DE SERVICIOS, CON RECURSOS FEDERALES,
ESTATALES Y LOCALES (RECURSOS PROPIOS), ASi COMO PARA EL PAGO DE
LAS MISMAS; DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO; LA
LEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS Y
SUS REGLAMENTOS RESPECTIVOS.

IV.- LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA DE REFERENCIA, A TRAVES/DE 8U;
Y EL PERSONAL ADSCRITO A DICHA DEPENDENCIA ADMINISTRATIV.




© n2242097-98
@ sanjosedelrincon.gob.m

Caile Guadalupe Victoria,
Son José del Rincén Centr

M( a'_:' Méx. C.P. 50660

MEXICO « ESTADO DE
MEXICO «
i da st MEXICO

"2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”
NECESARIAS DENTRO DE LOS ACTOS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS QUE CONOZCA Y/O PARTICIPE; Y/O, DESAHOGUE Y/O RESUELVA,
EN LOS TERMINOS DE LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES AL
PROCEDIMIENTO QUE CORRESPONDA.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, TURNE EL
PRESENTE ACUERDO A LA DIRECION DE ADMINISTRACION, PARA QUE EN EL
EJERCICIO DE SUS FUNCIONES, DE SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO.

SU APROBACION.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA “GACETA MUNICIPAL DE SAN
JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO’, PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO
MUNICIPAL.

EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, CONTINUE CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA ==--eeeemr

6. LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO,
INDICA QUE EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CORRESPONDE A: PUNTO DE
ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO A LA
APROBACION DE LA CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTA DIRIGIDA A LOS
PRESTADORES DE SERVICIOS, ARTESANOS Y CIUDADANIA EN GENERAL PARA
CONFORMAR EL CONSEJO CONSULTIVO MUNICIPAL DE TURISMO SOSTENIBLE Y
DESARROLLO ARTESANAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO, PARA
EL ANO 2026, BAJO LA SIGUIENTE:

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE @

EXPOSICION DE MOTIVOS

EN OBSERVANCIA A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 8 FRACCION XVI, ASi COMO
EN EL TITULO SEGUNDO DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES EN MATERIA DE
TURISMO, SOSTENIBLE Y DESARROLLO ARTESANAL Y DE LOS CONSEJOS, TITULO
lll, ARTICULOS 16,17, 18, 19, 20, 21, 22 Y 23 DE LA LEY DE TURISMO SOSTENIBLE Y
DESARROLLO ARTESANAL DEL ESTADO DE MEXICO, QUE INDICA ESTABLECER EL

ARTESANAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO: A Ti
183 DEL BANDO MUNICIPAL VIGENTE INSTAURA QUE EL CON
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MUNICIPAL TENDRA COMO OBJETIVO LLEVAR A CABO ACCIONES EN FAVOR DE LAS

Y LOS ARTESANOS, DEL MUNICIPIO, PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS,
IMPULSANDO LA PROMOCION Y VENTA DE LAS ARTESANIAS DENTRO DE %
TERRITORIO MUNICIPAL, NACIONAL E INTERNACIONAL A TRAVES DE EXPOSICIONES

Y MUESTRAS ARTESANALES, AS| COMO PROPONER ESTRATEGIAS PARA IMPULSAR

LA ACTIVIDAD TURISTICA DEL MUNICIPIO;

ADEMAS LOS CONSEJOS CONSULTIVOS MUNICIPALES DE TURISMO SOSTENIBLE Y
DESARROLLO ARTESANAL SON ORGANOS DE CONSULTA, ASESORIA Y APOYO
TECNICO DE LOS MUNICIPIOS QUE TIENEN POR OBJETO INTEGRAR ESTRATEGIAS Y
MECANISMOS QUE IMPULSEN EL DESARROLLO DEL TURISMO Y DE LA ACTIVIDAD
ARTESANAL EN EL ESTADO EN CUANTO A LOS DESTINOS TURISTICOS QUE
REPRESENTAN.

LA LEY EN MENCION ESTABLECE QUE LOS CONSEJOS MUNICIPALES SERAN
PRESIDIDOS POR EL PRESIDENTE MUNICIPAL CONFORMADOS POR LOS
FUNCIONARIOS MUNICIPALES QUE TENGAN A SU CARGO LA MATERIA TURISTICA,
DOS REPRESENTANTES DE LAS Y LOS PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS,
DOS REPRESENTANTES DE LAS Y LOS ARTESANOS, Y UN CIUDADANO, QUE SEAN g

HABITANTES DEL MUNICIPIO.

LA ELECCION DE LOS REPRESENTANTES DE LAS Y LOS PRESTADORES DE
SERVICIOS TURISTICOS, ASi COMO LOS REPRESENTANTES DE LAS Y LOS
ARTESANOS, SE CONSIDERARAN DEL REGISTRO MUNICIPAL Y DEL REGISTRO
MUNICIPAL DE  ARTESANAS Y ARTESANOS, SIENDO ELEGIDOS
DEMOCRATICAMENTE POR LOS PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS Y LOS
ARTESANOS RESPECTIVAMENTE, DEBIENDO REUNIR LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS EN LA CONVOCATORIA QUE EMITA EL AYUNTAMIENTO PARA DICHO
FIN, LA CUAL ATENDERA LOS PRINCIPIOS DE EQUIDAD DE GENERO.

EL CIUDADANO SERA ELECTO DE LOS QUE SE POSTULEN PARA PARTICIPAR, QUIEN
DEBERA CUMPLIR CON LOS REQUISITOS SENALADOS EN LA MISMA
CONVOCATORIA. LAS Y LOS REPRESENTANTES DE LOS PRESTADORES DE
SERVICIOS TURISTICOS Y ARTESANOS DURARAN EN SU CARGO UN ANO, ASi COMO
EL REPRESENTANTE CIUDADANO, Y NO PODRAN SER REELECTOS PARA EL
PERIODO INMEDIATO
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LA CONVOCATORIA QUE EMITA EL AYUNTAMIENTO PARA LA ELECCION DE LAS Y
LOS REPRESENTANTES DE LOS PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS Y DE
LAS Y LOS ARTESANOS, Y EL CIUDADANO, SERA EMITIDA TREINTA DIAS NATURALES
ANTES DE LA ELECCION, LA CUAL SE REALIZARA ANTES DEL 30 DE MARZO DEL ANO
CORRIENTE. UNA VEZ REALIZADA LA ELECCION MENCIONADA, LA COORDINADORA
DE TURISMO Y CULTURA LLEVARA A CABO LA INSTALACION DEL CONSEJO
MUNICIPAL EN LOS PROXIMOS CINCO DIAS HABILES A ESTA, DEBIENDO CONVOCAR
A CADA UNO DE LOS MIEMBROS.

EN TAL SENTIDO LA LICENCIADA MARIA DEL CARMEN VILCHIS ESQUIVEL,
COORDINADORA DE TURISMO Y CULTURA, A TRAVES DEL OFICIO IDENTIFICADO
CON EL NUMERO SJR/MM/CTYC/002/2026, SOMETE A CONSIDERACION LA
APROBACION DE LA CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTA DIRIGIDA A LOS
PRESTADORES DE SERVICIOS, ARTESANOS Y CIUDADANIA EN GENERAL PARA
CONFORMAR EL CONSEJO CONSULTIVO MUNICIPAL DE TURISMO SOSTENIBLE Y
DESARROLLO ARTESANAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO, PARA EL
ANO 2026, LA CUAL HA SIDO CIRCULADA PREVIAMENTE A LOS INTEGRANTES DE
ESTE AYUNTAMIENTO PARA SU CONOCIMIENTO Y LA DEBIDA CONSTANCIA LEGAL.

EN EL USO DE LA VOZ, LA LICENCIADA EDNA DARINKA SANCHEZ PACHECO,
SEGUNDA REGIDORA, COMENTA: VALDRIA LA PENA HACER MENCION EN LA
CONVOCATORIA DE LOS DERECHOS DE AUTOR, YA QUE SE LES ESTA PIDIENDO
PRESENTAR UN ESCRITO DE PROYECTO DE TRABAJO QUE PROMUEVA EL
DESARROLLO, ENTONCES AL SER UN ESCRITO MiO, DONDE YO TE DOY LA IDEA O i!%

TE DIGA, TENGO ESTA ACTIVIDAD DE PODER HACER Y YO NO SOY ELEGIDO, SI YO
DIRECCION DE TURISMO, LO QUIERO APROVECHAR Y QUE POR ALGUNA SITUACION
NO ES ELEGIDO Y ES UNA BUENA IDEA, S| YA LO ESTOY ENTREGANDO Y LO VOY A
USAR, TENDRIAMOS QUE TENER LOS DERECHOS DE AUTOR, PARA QUE NO
TENGAMOS TEMA, SEAS O NO SEAS ELEGIDO, SU PROYECTO YA SE QUEDE EN LA
DIRECCION DE TURISMO, ALRATO EL CIUDADANO SE VAYA A MOLESTAR, SERIA
PARA ESTE PUNTO Y EN EL SIGUIENTE, POR FAVOR.

AL NO HABER MAS COMENTARIOS POR PARTE DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO, EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL, INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ,
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO SOMETER EL PUNTO A APROBACION;
ATENDIENDO A LA INSTRUCCION DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, LA: SEGRET, ;
AYUNTAMIENTO PREGUNTA A LOS PRESENTES, (',QUIENE%" ESTE!
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AFIRMATIVA DEL PRESENTE PUNTO?, SIRVAN MANIFESTARLO LEVANTANDO LA

MANO; INFORMANDO AL SENOR PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL QUE EL
PUNTO HA SIDO APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO PRESENTES, DESPRENDIENDOSE EL SIGUIENTE:

ACUERDO NUMERO 256/S0/055/2026

PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS, DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO, PRESENTES, LA ;@
CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTA DIRIGIDA A LOS PRESTADORES DE SERVICIOS,

ARTESANOS Y CIUDADANIA EN GENERAL PARA CONFORMAR EL CONSEJO

CONSULTIVO MUNICIPAL DE TURISMO SOSTENIBLE Y DESARROLLO ARTESANAL DE

SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO, PARA EL ANO 2026.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, TURNE EL
PRESENTE ACUERDO A LA COORDINACION DE TURISMO Y CULTURA, PARA QUE EN
EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES, DE SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO.

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE
SU APROBACION.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA “GACETA MUNICIPAL DE SAN
JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”, PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO
MUNICIPAL.

EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, CONTINUE CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA -

7. LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO,
INDICA QUE EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DiA CORRESPONDE A: PUNTO
DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO
A LA APROBACION DE LA CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTA PARA LA
CONFORMACION E INTEGRACION DEL CONSEJO CIUDADANO DE SAN JOSE DEL
RINCON, CONFORME A LOS LINEAMIENTOS QUE MARCA LA CONVOCATORIA PARA
LA DECLARATORIA DE PUEBLOS CON ENCANTO, EN TERMINOS DE LA SIGUIENTE:

L o on—

EXPOSICION DE MOTIVOS —
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LA CONFORMACION DEL CONSEJO CIUDADANO ES PARA CUMPLIR CON LOS

LINEAMIENTOS PARA DECLARAR “PUEBLOS CON ENCANTO” PUBLICADOS EN LA
GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, DE FECHA 7 DE OCTUBRE DE 2014,
ES FUNDAMENTAL PARA SAN JOSE DEL RINCON DECLARAR EL PATRIMONIO :s

-

CULTURAL Y NATURAL COMO EL RECURSO ESENCIAL PARA LA ACTIVIDAD
TURISTICA, LA CUAL ES MOTOR PARA EL DESARROLLO HUMANO, SOCIAL,
CULTURAL Y ECONOMICO DE LOS MEXIQUENSES, RESULTA FUNDAMENTAL
PRESERVARLO, APROVECHARLO Y REHABILITARLO DE MANERA SOSTENIBLE A

TRAVES DE LA INCLUSION SOCIAL, EL MEJORAMIENTO Y CONSOLIDACION DE LOS @ )
SERVICIOS CULTURALES, TURISTICOS Y DEPORTIVOS ACORDES A LA HERENCIA
HISTORICA E IDENTIDAD. FOMENTARA LA CULTURA Y CONCIENCIA TURISTICA
SOSTENIBLE, ASi COMO LA COMERCIALIZACION LOCAL, NACIONAL E
INTERNACIONAL DE LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS MUNICIPALES APOYANDO A LAS
LOCALIDADES CON VOCACION O POTENCIAL PARA EL DESARROLLO DE LAS _
ACTIVIDADES CULTURALES, TURISTICAS Y DEPORTIVAS COMO DESTINOS
INCLUSIVOS, SEGUROS Y SOSTENIBLES, A TRAVES DE LA CONSERVACION DEL iﬁ
PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, EL MEJORAMIENTO DE LA IMAGEN URBANA, LA

MOVILIDAD Y EL DESARROLLO URBANO, LA PROFESIONALIZACION, CERTIFICACION

Y PROMOCION DE LOS RECURSOS Y ATRACTIVOS EXISTENTES Y EL IMPACTO

SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL POSITIVO DERIVADO DE ELLO, POR LO
ANTERIOR SE DISTINGUE A LAS LOCALIDADES QUE CUMPLEN CON ESTAS
CARACTERISTICAS CON LA CATEGORIA DE "PUEBLOS CON ENCANTO"

EL CONSEJO CIUDADANO MUNICIPAL DEBERA SER INTEGRADO DE LA SIGUIENTE
MANERA:

EPRESENTANTE SOCIAL DEL AMBITO TURISTICO PRESIDENTE
PERSONA TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL SECRETARIO
TRES PERSONAS REPRESENTANTES DEL SECTOR TURISTICO VOCAL
REPRESENTANTE DEL SECTOR CULTURAL VOCAL
REPRESENTANTE DEL SECTOR DEPORTIVO VOCAL
REPRESENTANTE DEL SECTOR ARTESANAL VOCAL
REPRESENTANTE DE LA SUBSECRETARIA DE CULTURA Y TURISMO VOCAL
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e EL CONSEJO CIUDADANO TENDRA UNA DURACION DE 3 ANOS Y SE DEBE

INSTALAR MEDIANTE UNA CONVOCATORIA EXPEDIDA POR EL
AYUNTAMIENTO.

e EL CONSEJO SESIONARA CON LA MAYORIA SIMPLE DE SUS INTEGRANTES Y
PODRAN PARTICIPARA INVITADOS CON VOZ, PERO SIN VOTO.

« LAS DECISIONES SERAN TOMADAS POR MAYORIA SIMPLE DE LOS MIEMBROS
ASISTENTES. :

« AL CONFORMAR EL CONSEJO SE DEBERA INFORMAR A LA SECRETARIA DE
CULTURA Y TURISMO LA EXISTENCIA DE DICHO ACTO.

« SE DEBE CUMPLIR CON LAS ATRIBUCIONES QUE LA GACETA DE GOBIERNO

EMITIDA EL 27 DE ABRIL DE 2022.
o EL CONSEJO NO ADMINISTRARA NI TENDRA ACCESO A LOS RECURSOS QUE
SEAN CANALIZADOS A TRAVES DE LOS CONVENIOS DE COORDINACION

SUSCRITOS ENTRE LA SECRETARIA Y LOS MUNICIPIOS; Y NO REALIZARA
BAJO NINGUNA CIRCUNSTANCIA ACCIONES DE PROSELITISMO POLITICO.

o SE PODRAN REALIZAR MESAS DE TRABAJOS TRANSVERSALES CON LOS
DISTINTOS AGENTES QUE INTERVIENE EN EL DESARROLLO TURISTICO.

EN TAL SENTIDO LA LICENCIADA MARIA DEL CARMEN VILCHIS ESQUIVEL,
COORDINADORA DE TURISMO Y CULTURA, A TRAVES DEL OFICIO IDENTIFICADO
CON EL NUMERO SJR/MM/CTYC/003/2026, SOMETE A CONSIDERACION LA
APROBACION DE LA CONVOCATORIA PARA LA CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTA
PARA LA CONFORMACION E INTEGRACION DEL CONSEJO CIUDADANO DE SAN JOSE
DEL RINCON, CONFORME A LOS LINEAMIENTOS QUE MARCA LA CONVOCATORIA
PARA LA DECLARATORIA DE PUEBLOS CON ENCANTO, LA CUAL HA SIDO CIRCULADA
PREVIAMENTE A LOS INTEGRANTES DE ESTE AYUNTAMIENTO PARA SU
CONOCIMIENTO Y LA DEBIDA CONSTANCIA LEGAL.

DE NO HABER COMENTARIOS POR PARTE DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO, EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL, INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ,
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO SOMETER EL PUNTO A APROBACION;
ATENDIENDO A LA INSTRUCCION DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, LA SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO PREGUNTA A LOS PRESENTES, ,QUIENES ESTEN POR LA
AFIRMATIVA DEL PRESENTE PUNTO?, SIRVAN MANIFESTARLO LEVANTANDO LA
MANO; INFORMANDO AL SENOR PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONA

PUNTO HA SIDO APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS fN
AYUNTAMIENTO PRESENTES, DESPRENDIENDOSE EL SIGUIENTE{.
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ACUERDO NUMERO 257/S0/055/2026

PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS, DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO, PRESENTES, LA
CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTA PARA LA CONFORMACION E INTEGRACION DE

CONSEJO CIUDADANO DE SAN JOSE DEL RINCON, CONFORME A LOS LINEAMIENTOSL%\
QUE MARCA LA CONVOCATORIA PARA LA DECLARATORIA DE PUEBLOS CON

ENCANTO.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, TURNE EL
PRESENTE ACUERDO A LA COORDINACION DE TURISMO Y CULTURA, PARA QUE EN
EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES, DE SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO.

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE
SU APROBACION.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA “GACETA MUNICIPAL DE SAN
JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”, PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO
MUNICIPAL.

EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, CONTINUE CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA .-

8. LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, %

INDICA QUE EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DiA CORRESPONDE A: PUNTO DE
ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO ALA
APROBACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
DESARROLLO ECONOMICO; ASi COMO EL REGLAMENTO INTERNO DEL AREA DE
PRESIDENCIA MUNICIPAL, DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO 2025-
2027, EN TERMINOS DE LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

MEDIANTE LOS OFICIOS DE FECHA 11 DE FEBRERO DE 2026, IDENTIFICADOS CON
LOS NUMEROS: SJR/MM/SM/046/2026 Y SJR/MM/SM/047/2026; LA SINDICA MUNICIPAL
C. ALICIA MARIN GRANADOS, SOLICITA DE ESTE AYUNTAMIENTO, ACOR
DISPUESTO POR EL ARTICULO 31 FRACCION |, 164 Y 165 DE LALE (-
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"2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO"
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, LA APROBACION DE LOS SIGUIENTES

DICTAMENES:
- 29/CRSJR/14/2026 CORRESPONDIENTE AL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE
DEL RINCON.
- 30/CRSJR/14/2026 CORRESPONDIENTE AL REGLAMENTO INTERNO DE LA
PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON.

COMO SE ADVIERTE EN EL CONTENIDO DE LOS PROYECTOS RESPECTIVOS, DE ’_@
ESTAS DISPOSICIONES NORMATIVAS Y REGLAMENTARIAS; LOS MISMOS REGULAN

DE FORMA PUNTUAL, LA FORMA DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LAS :
DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS DE REFERENCIA, ASI COMO TAMBIEN PREVEN

LAS FORMAS Y FORMALIDADES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS DE SU COMPETENCIA.

CABE HACER MENCION QUE LOS PROYECTOS DE REFERENCIA Y LOS DICTAMENES,

HAN SIDO CIRCULADOS PREVIAMENTE A LOS INTEGRANTES DE ESTE
AYUNTAMIENTO PARA SU CONOCIMIENTO Y LA DEBIDA CONSTANCIA LEGAL Y UNA

VEZ QUE SE APRUEBE EL REGLAMENTO INTERNO DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO,
HABRAN DE AGREGARSE AL ACTA CORRESPONDIENTE COMO PARTE INTEGRA DE

LA MISMA PARA LA DEBIDA CONSTANCIA LEGAL.

DE NO HABER COMENTARIOS POR PARTE DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO, EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL, INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO SOMETER EL PUNTO A APROBACION;
ATENDIENDO A LA INSTRUCCION DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, LA SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO PREGUNTA A LOS PRESENTES, (QUIENES ESTEN POR LA
AFIRMATIVA DEL PRESENTE PUNTO?, SIRVAN MANIFESTARLO LEVANTANDO LA
MANO; INFORMANDO AL SENOR PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL QUE EL
PUNTO HA SIDO APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO PRESENTES, DESPRENDIENDOSE EL SIGUIENTE:

ACUERDO NUMERO 258/S0/055/2026

PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANT

W

AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, PRESENTES,”[68’
DICTAMENES: i
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- 29/CRSJR/14/2026 CORRESPONDIENTE AL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE %
DEL RINCON.

- 30/CRSJR/14/2026 CORRESPONDIENTE AL REGLAMENTO INTERNO DE LA\
PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON.

LOS DICTAMENES, EL MANUAL Y REGLAMENTO APROBADO HABRAN DE
AGREGARASE AL ACTA CORRESPONDIENTE COMO PARTE INTEGRA DE LA MISMA (
PARA LA DEBIDA CONSTANCIA LEGAL.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO TURNE EL
PRESENTE ACUERDO A LA SINDICA MUNICIPAL Y A LOS TITULARES DE LAS
DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS, PARA SU CUMPLIMIENTO.

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE
SU APROBACION.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA “GACETA MUNICIPAL DE SAN
JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO®, PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO %

MUNICIPAL.

EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, CONTINUE CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA .----------

9. LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO,
INDICA QUE EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DiA CORRESPONDE A: ASUNTOS
GENERALES, AL TIEMPO QUE INFORMA AL EJECUTIVO MUNICIPAL QUE NO SE
REGISTRO NINGUN ASUNTO.

EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
SOLICITA A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, CONTINUE CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA. --—-—----

10. LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO,
INFORMA AL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNQQ&PAL’QL'J
AGOTADO DEBIDAMENTE LOS PUNTOS DEL ORDEN DEL IjJA, Y P

K @ e
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CLAUSURA DE LA SESION.
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ACTO SEGUIDO, EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL |
CONSTITUCIONAL, DECLARA, NO HABIENDO OTRO PUNTO QUE TRATAR, SIENDO

LAS DIEZ HORAS CON TREINTA MINUTOS DEL DIA TRECE DEL MES DE FEBRERO DEL

ANO DOS MIL VEINTISEIS, SE CLAUSURA LA PRESENTE SESION ORDINARIA DE

CABILDO NUMERO CINCUENTA Y CINCO, FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE LOS .
QUE EN ELLA INTERVINIERON PARA CONSTANCIA LEGAL.

ATENTAMENTE

C. JAIME MERCADO CHAVEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

—P

C. ALICIA MARIN GRANADOS

SINDICA MUNICIPAL
o
C. MARCOS ELIZALDE CRUZ C. EDNA DARINKA2 CHEZ PACHECO
PRIMER REGIDOR SEGUNDA REGIDORA
C. JAVIER CRUZ SANCHEZ C. ALONDRA HERNANDEZ FUENTES
TERCER REGIDOR CUARTA REGI

C. MARTHA BEATRIZ REYES DE JESUS

QUINTA REGIDORA
C. MARIA OFELIA GABINO RAMIR%\“ Wi,
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTE: © = </« o

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO CINCUENT

FECHA TRECE DEL MES DE FEBRERO DEL ANO DOS MiL VEINTISEIS.




ANEXO 1 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO 2
055/2026 DE FECHA 13 DE FEBRERO DE 2026

A LOS PRESTADORES DE SERVICIOS,
ARTESANOS Y CIUDADANIA EN GENERAL
PARA CONFORMAR EL CONSEJO CONSU LTIVO
MUNICIPAL DE TURISMO SOSTENIBLE Y ¥
DESARROLLO ARTESANAL DE W
SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO
PARA EL ANO 2026.
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El Gobierno Municipal de San José del Rincdn a través de la Coordinacién de Turismo y Cultura, con
fundamento en lo dispuesto por el Articulo 8 fraccion XVI, Articulo 17, parrafo segundo, Articulo 18 y Articulo
19 de la Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal del Estado de México, emite la siguiente:

CONVOCATORIA
A las personas Prestadores de Servicios Turisticos, Maestros Artesanos y los Ciudadanos dedicados e
interesados en el Sector Turistico y Artesanal del Municipio a integrar el Consejo Consultivo Municipal de
Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal de San José del Rincén, Estado de México.

Primera: Del objetivo y su participacion:

Mecanismo presencial y de orden bimestral de consulta,
asesoria y apoyo técnico que tiene como objetivo integrar
estrategias y actividades que impulsen el Desarrollo del Turismo
y de la Actividad Artesanal en el Municipio de San José del
Rincdn, en cuanto a los Destinos Turisticos y Ramas Artesanales
que representan.

El Consejo Consultivo Municipal serd presidido por el Presidente
Municipal y conformado por los Funcionarios Municipales que
tengan a su cargo la materia Turistica, dos representantes de las
y los Prestadores de Servicios Turisticos, dos representantes de
las y los Artesanos y un Ciudadano, todos que sean habitantes
del Municipio.

Segunda: De los Requisitos

Las y los representantes de Artesanos y Prestadores de Servicios
Turisticos, asi como de las o los Ciudadanos que se registren
como aspirantes deberan cumplir con los siguientes requisitos:

1. Servecino/vecina del Municipio, con una residencia minima
de cinco afos;

2. Estar al corriente en la declaracion y pago de sus
obligaciones y contribuciones, de conformidad con lo que
establezcan las Autoridades Fiscales correspondientes
(registrados ante el SAT y con Licencia de Funcionamiento
vigente, segun sea el caso);

3. Ser de reconocida Honorabilidad,;

Ser de reconocido trabajo en pro de su gremio;

Presentar por escrito un Proyecto de Trabajo que
promueva el Desarrollo y Progreso, en su caso del Sector
Turistico, o bien para el Sector Artesanal.

6. Tratandose del Representante Ciudadano deberd cubrir los
requisitos sefialados en los numerales 1, 2, 3 y 5
anteriormente mencionados.

7. Con el propdsito de integrar el expediente de postulacion,
las y los interesados deberan proporcionar copias simples
de la credencial para votar; numero telefénico y/o cuenta
de correo electrénico para recibir notificaciones. En el caso
de las Personas Morales, deberan entregar también el Acta
Constitutiva o documento que avale su Constitucién y
Representacién Legal (los datos personales recabados
estan sujetos a la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesiéon de Sujetos Obligados del Estado de México, el
tratamiento de dichos datos serd de conformidad con el
aviso de privacidad que puede ser consultado en
https://www.sanjosedelrincon.gob.mx/).

N:srcera Del registro
b propuestas de candidaturas y su respectiva documentacion

s a partir de la publicacion de la presente y hasta
-g?e marzo, en un horario de 9:00 a 15:00 horas
i mo y Cultura, ubicada en el Centro
adomicilio en carretera salida a
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”
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Angangueo s/n C.P. 50660, San José del Rincén, Estado de
México.

Cuarta: De los criterios de seleccion y eleccién
Las y los Candidatos que hayan cumplido con todos los
requisitos seran notificados/as por oficio, via telefénica o correo

%
0

=

electrénico y seran convocados para la instalacion del Consej
Consultivo en la fecha que marca la Ley en la materia. Para la

eleccion de las y los integrantes del Consejo, ademas del debido
cumplimiento de los requisitos mencionados, serdn atendidos
los principios de lgualdad y Equidad de Género como lo
establece la Normatividad Aplicable.

Quinta: Del reconocimiento

Los Representantes de Prestadores de Servicios Turisticos, las y
los Artesanos, asi como las o los ciudadanos que haya sido
electos, serdn reconocidos de manera Honorifica, por lo que no
recibiran retribucion o compensacién alguna, por el desempefio
de esta labor.

Sexta: Consideraciones generales

Los Proyectos de Trabajo que sean entregados por parte de los
interesados, a la Coordinacién de Turismo y Cultura, serédn de
uso exclusivo para la presente Convocatoria. En caso de no
formar parte del Consejo Consultivo Municipal de Turismo
Sostenible y Desarrollo Artesanal, sus proyectos seran devueltos
al interesado.

Todo lo no previsto en la presente Convocatoria sera resuelto
por la Coordinacién de Turismo y Cultura.

Disposiciones transitorias
Primero. La difusidn de la presente Convocatoria estd a cargo de
la Secretaria del Ayuntamiento, para su publicacién en los
estrados y en la pagina oficial del municipio.

Segundo. La presente Convocatoria entrara en vigor el dia de su
aprobacién.

Dado en Palacio Municipal de San José del Rincdn, Estado de
México, a los 13 dias del mes de febrero del afio dos mil
veintiséis.

RUBRICAS

LIC. JAIME MERCADO CHAVEZ

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITU
PESV ¢

LIC. MARIAEOFEUA GABI

?
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ANEXO 2 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO .
055/2026 DE FECHA 13 DE FEBRERO DE 2026 %

CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTA PARA LA %
CONFORMACION E INTEGRACION DEL
CONSEJO CIUDADANO DE SAN JOSEDEL ~ )
RINCON, CONFORME A LOS LINEAMIENTOS
QUE MARCA LA CONVOCATORIA PARA LA %
DECARATORIA DE PUBLOS CON ENCANTO.
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San José del Rincon Centro,
Méx. C.P. 50660

“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE SAN JOSE DEL RINCON CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 78 DE
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 3, 15, 19 FRACCION XII, 37 Y 38 FRACCIONES XXVI Y XXVIII DE LA
ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO; Y 2, 6, 7 FRACCIONES I, IV Y XVII| DEL REGLAMENTO INTERIOR DE

SECRETARIA DE CULTURA Y TURISMO DEL ESTADO DE MEXICO, EMITE LA SIGUIENTE:

CONVOCATORIA

A las personas del Sector Turisticos, Maestros Artesanos, Cultural, Deportivo y los Ciudadanos dedicados e interesados en el Sector Turistico y
Artesanal del Municipio a integrar el Consejo Ciudadano Municipal de San José del Rincén, Estado de México.

Primera: Del objetivo y su participacion:

Mecanismo presencial y de orden trimestral de consulta y andlisis de
las acciones y proyectos turisticos prioritarios que se desarrollen
dentro del municipio de San José del Rincon, en cuanto a los Destinos
Turisticos y Ramas Artesanales que representan.

El Consejo Ciudadano Municipal serd presidido por un Presidente
que serd elegido entre las y los representantes sociales del dmbito
turistico; el Secretario seré el titular Ejecutivo municipal; y se
conformara por tres representantes del sector turistico; un
representante del sector cultural; representante del sector cultural
deportivo; representante del sector cultural artesanal; todos que
sean habitantes del Municipio y un representante del sector cultural
Subsecretaria de Cultura y Turismo.

Este Consejo Ciudadano se renovard cada 3 afios.

Segunda: De los Requisitos

Las y los representantes del sector Turistico, Cultural, Deportivo, y
Artesanal, asi como de las o los Ciudadanos que se registren como
aspirantes deberdn cumplir con los siguientes requisitos:

1. Ser vecino/vecina del Municipio, con una residencia minima de
cinco afios;

2. Estar al corriente en la declaracién y pago de sus obligaciones y
contribuciones, de conformidad con lo que establezcan las
Autoridades Fiscales correspondientes (registrados ante el SAT
y con Licencia de Funcionamiento vigente, segun sea el caso);

3. Serde reconocida Honorabilidad;

4.  Serde reconocido trabajo en pro de su gremio;

5. Presentar por escrito un Proyecto de Trabajo que promueva el
Desarrollo y Progreso, en su caso del Sector Turistico, o bien
para el Sector Artesanal.

6. Tratandose del Representante Ciudadano deberd cubrir los
requisitos sefialados en los numerales 1, 2, 3 y'5 anteriormente
mencionados.

7. Con el propdsito de integrar el expediente de postulacion, lasy
los interesados deberan proporcionar copias simples de la
credencial para votar; nimero telefénico y/o cuenta de correo
electrénico para recibir notificaciones. En el caso de las
Personas Morales, deberdn entregar también el Acta
Constitutiva o documento que avale su Constitucion vy
Representacién Legal (los datos personales recabados estan
sujetos a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de México, el tratamiento de
dichos datos serd de conformidad con el aviso de privacidad que
puede ser consultado en
https://www.sanjosedelrincon.gob.mx/).

Tercera: Del registro
Las propuestas de candidaturas y su respectiva documentacién seran
recibidas a partir de publicacién de la presente y hasta el dia 04 del
mes de marzo, en un horario de 9:00 a 15:00 horas en la Coordinacién
de Turismo y Cultura, ubicada en el Centro de Servicios
Administrativos con domicilio en carretera salida a Angangueo s/n
C.P. 50660, San José del Rincén, Estado de México.

Cuarta: De los criterios de seleccién y eleccién

Las y los candidatos que hayan cumplido con todos los requisitos
seran notificados/as por oficio, via telefénica o correo electrénico y
seran convocados para la instalacién del Consejo Ciudadano e
fecha que marca la Ley en la materia.

Para la eleccidn de las y los integrantes del Consejo, ademas del
debido cumplimiento de los requisitos mencionados, seran atendidos
los principios de Igualdad y Equidad de Género como lo establece la
Normatividad Aplicable.

Quinta: Del reconocimiento

Los ciudadanos, las y los representantes del sector Turistico, Cultural,
Deportivo y Artesanal Representantes del Sector Turisticos, que haya
sido electos, seran reconocidos de manera Honorifica, por lo que no
recibiran retribucién o compensacion alguna, por el desempefio de
esta labor.

Sexta: Consideraciones generales

Los Proyectos de Trabajo que sean entregados por parte de los
interesados, a la Coordinacién de Turismo y Cultura, seran de uso
exclusivo para la presente Convocatoria. En caso de no formar parte
del Consejo Consultivo Municipal de Turismo Sostenible y Desarrollo
Artesanal, sus proyectos seran devueltos al interesado.

Todo lo no previsto en la presente Convocatoria sera resuelto por la
Coordinacién de Turismo y Cultura.

Disposiciones transitorias

Primero. La difusién de la presente Convocatoria estd a cargo de la
Secretaria del Ayuntamiento, para su publicacién en los estrados y en
la pagina oficial del municipio.

Segundo. La presente Convocatoria entrard en vigor el dia de su
aprobacion.

Tercero. Publiquese en la “Gaceta Municipal” de San José del Rincén,
Estado de México, Periddico Oficial del Gobierno Municipal.

Dado en Palacio Municipal de San José del Rincén, Estado de México,
alos 13 dias del mes de febrero del afio dos mil veintiséis.

RUBRICAS

LIC. JAIME MERCADO CHAVEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
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LIC. MARIA QEELIAGABINO RAMIREZ:~ -y
SECRETARIQ.DEL AYUNTAMIENTO
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ANEXO 3 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO
055/2026 DE FECHA 13 DE FEBRERO DE 2026

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

5si COMO EL REGLAMENTO INTERNODEL
AREA DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, DE SAN
JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO %5
2025-2027
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON
MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027.

oS : San José del Rincon Cent /
’ Méx. C.P. 50660
Merece Mas
"2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.
DICTAMEN NUMERO 29/CRSJR/14/2026
QUE PRESENTA LA COMISION DE REGLAMENTACION DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE
DEL RINCON, MEXICO. ﬁ

En el Municipio de San José del Rincon, Estado de México, siendo las once horas del dia
miércoles once de febrero del afio dos mil veintiséis, en la sala de Juntas, sito en Calle
Guadalupe Victoria nimero 12, Colonia Centro, San José del Rincén, México; presentes los
C.C. Alicia Marin Granados, Sindica Municipal; Anibal Vieyra Cruz, Enlace de
Simplificacién y Digitalizacién; Yobany Olivares Gémez, Tesorero Municipal; Efrain Carrillo
Flores, Titular del Organo Interno de Control Municipal; Victor Hugo Albarran Torres,
Titular de la Unidad Juridica; Maria Ofelia Gabino Ramirez, Secretaria del Ayuntamiento e
invitada permanente de la Comision, y Jesiis Gardufio Vargas, Juez Civico e invitado
permanente de la Comisién, derivado del Acuerdo nimero 36/CRSJR/SO/14/2026 de la
Décima Cuarta Sesién Ordinaria de la Comisiéon de Reglamentacién del Municipio de San
José del Rincén, Mexico, para la Administracion 2025-2027, se procede a la
DICTAMINACION del Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
Econémico del Municipio de San José del Rincén, México.

Reunida la Comisién de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincon, México; con

fundamento en lo sefalado en los articulos 115 fracciéon Il de la Constitucion Politica de los

Estados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano >
de México; 31 fraccion |, 64 fraccion |, 66, 69 fraccion II, 160, 162, 163, 164 y 165 de la Ley

Organica Municipal del Estado de México; 36, 37, 38, 39, 40, 41y 43 del Bando Municipal

vigente; y al Acuerdo de Cabildo niimero 07, de fecha 01 de enero del afio dos mil veinticinco,

somete a consideracion de los integrantes del Cuerpo Colegiado, el presente Dictamen, al

tenor de lo siguiente:

METODOLOGIA

La metodologia del presente Dictamen, atiende al orden de las fases que enseguida se
detallan.

l. En el apartado de ANTECEDENTES, se da a conocer la Instalacion de la
Comisién y de las sesiones realizadas.
1. En el apartado de CONSIDERACIONES DE HECHO, se realiza el analisis de la
naturaleza juridica de este documento normativo.
Il En el apartado de CONSIDERACIONES DE DERECHO, se sefiala la
normatividad federal, local y municipal, que faculta al Municipio la integracion de
las Comisiones y sus atribuciones.
\A En el apartado de el DICTAMEN, se sefiala el fundamento del ejercicio de las
atribuciones conferidas a esta Comisién a través del o los Acuerdos de Cabildo
y los Acuerdos emitidos por la Comision en sus Sesiones
Ordinarias.

V. En el apartado de PUNTOS DE ACUERDO, se presentan los resolutivos finales
sobre la procedencia de la normatividad, Manual de Procedimientos de la
Direccion de Desarrollo Econémico del Municipio de San José del Rincon,
México.

I. ANTECEDENTES B

1. Que el Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincon, Esté'd'o de México,
Acuerdo de Cabildo numero 07, de fecha 01 de enero del afio dos mil veinticinco, ap!

integracion de la Comisién de Reglamentacion del Municipio de San JoséfgdelfRincé

2. Que previa convocatoria, quienes integramos la Comisién de Reglame
cipio de San José del Rincén, México, en fecha catorce de enero deh.ar
cinco, se realizd la Instalacion y Primera Sesién Ordinaria, pare pr
des [elacionadas al tema normativo de la Adgrin 6 "aI 202

= LA

=)

£
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3. Que la Comision de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincén, es competente
para conocer y resolver en sus términos, lo relativo al estudio, analisis y dictaminacién al
contenido de la normatividad: Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Econdémico del Municipio de San José del Rincén, México.

4. La Comisién de Reglamentacién del Municipio de San José del Rincén, México, se reunié
en pleno el dia miércoles once de febrero del afio dos mil veintiséis, en la Sala de Juntas de
este Ayuntamiento, con la intencién de proceder al estudio, andlisis y dictaminacion del
Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo Econémico del Municipio de San
José del Rincén, México.

Il. CONSIDERACIONES DE HECHO

I. Que la naturaleza juridica de esta normatividad es de orden publico, documento normativo
que tendra vigencia desde el momento que sea publicado en la Gaceta Municipal. Este
Manual de Procedimientos tiene como finalidad integrar la informacién bésica para la
generacién de tramites y servicios que ofrece, guiando a la ciudadania, asi como a los
servidores publicos en los procesos que se deben seguir para dar atencién a quien lo solicite,
ademas detalla las operaciones y actividades que deben realizarse de manera secuencial y
cronolégica para dar cumplimiento a una funcién, contiene de manera clara los diferentes
procedimientos que realiza la Direccion de Desarrollo Econémico a través de su
Coordinacién y Departamento con la finalidad de mejorar la atencién en los tramites y
servicios, a su vez reducir los tiempos de respuesta y atendiendo en todo momento de
manera oportuna, con eficiencia, eficacia, profesionalismo e imparcialidad a toda la
ciudadania.

Il. Que es obligacion y atribucién del Ayuntamiento reformar o actualizar la Reglamentacion
Municipal y que ésta se ajuste a las disposiciones legales que rigen la actuacién de la
Administracién Municipal, motivo que origina el estudio, modificacién y actualizacion con la
participacion de los servidores publicos.

IIl. Que la revisidn al Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo Econémico del
Municipio de San José del Rincén, México, constituye un riguroso cumplimiento al mandato
Constitucional en el ambito federal y local.

lll. CONSIDERACIONES DE DERECHO

UNO .- El Ayuntamiento tiene la facultad de emitir disposiciones administrativas de caracter
general, en base a lo dispuesto por el articulo 115 fraccion Il parrafo segundo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que sefiala: “Los Ayuntamientos
tendran facultades para aprobar, de acuerdo a las leyes en materia municipal los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion publica municipal, regulen las
materias, los procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren
la participacién ciudadana y vecinal.”

DOS .- La Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México en su articulo 123
establece que los ayuntamientos, en el ambito de su competencia, desempeiiaran facultades
normativas, para el régimen de gobierno y administracion del Municipio, asi como funciones
de inspeccién, concernientes al cumplimiento de las disposiciones de observancia general
aplicables. El articulo 124 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México,
establece que los ayuntamientos expediran los reglamentos; y todas las normas necesarias
para su organizacion y funcionamiento, conforme a las previsiones de la Constitucion
General de la Republica, de esa Constitucion, de la Ley Orgéni(&?;jﬂ[qnj.eipal y-demas. .
ordenamientos aplicables. e e

TRES .- La Ley Organica Municipal del Estado de México vigente en Iai-.énti,dad, estable
su articulo 31 fraccién | sefiala que son atribuciones de los ayuntamie@:’g’tos; ‘expedjg'f
Municipal, asi como los reglamentos, circulares y disposiciones administi
observancia general dentro del territorio del municipio, que sean necesarios |
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organizacion, prestacion de los servicios publicos y, en general, para el cumplimiento de sus
atribuciones.

CUATRO. - La integracion del presente Dictamen, tiene su fundamento en el ejercicio de las
atribuciones conferidas a las Comisiones del Ayuntamiento de acuerdo a lo sefialado por los
articulos 64, 66 y 69 fraccion |l de la Ley Organica Municipal del Estado de México,
dictaminandose por unanimidad.

IV. DEL DICTAMEN

Derivado del Acuerdo nimero 36/CRSJR/S014/2026 emitido en la Décima Cuarta Sesion
Ordinaria de la Comisién de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincon, México,
y una vez que se realiz6 una revision minuciosa al Manual de Procedimientos de la Direccion
de Desarrollo Econémico del Municipio de San José del Rincén, México, esta Comision
determina procedente dicho documento normativo, proponiendo los siguientes: ---------------

V. PUNTOS DE ACUERDO

PRIMERO. Se dictamina procedente el Manual de Procedimientos de la Direccion de
Desarrollo Econémico del Municipio de San José del Rincén, México, y se propone que
se someta a conocimiento del Cabildo para su validacion y aprobacién correspondiente, en
términos del documento que como anexo y parte integrante del presente corre agregado al
mismo.

SEGUNDO. Turnese al Presidente Municipal el presente dictamen, para que proceda a
presentarlo al pleno del Cabildo para su conocimiento, discusion y en su caso su aprobacion
definitiva.

TERCERO. Publiquese y difindase en la Gaceta Oficial del Municipio de San José del
Rincén, Estado de México.

CUARTO. Remitase debidamente certificado el Acuerdo de Cabildo a la Direccién de
Desarrollo Econémico y a la oficina del Enlace de Simplificacion y Digitalizacién, para los
fines a que haya lugar.

) ATENTAMENTE ,
COMISION DE REGLAMENTACION DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON,
MEXICO.

) C. ALICIA MARIN GRANADOS )
SINDICA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE LA COMISION

C.P. EFRAIN CARRILLO FLORES
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL MUNICIPAL Y VOCAL
PERMANENTE DE LA COMISION

LIC. ANIBAL VIEYRA CRUZ
ENLACE DE SIMPLIFICACION Y
DIGITALIZACION Y SECRETARIO
EJECUTIVO DE LA COMISION

e
R TR
%‘m‘%{"’ Ly TR S

LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN TORRES
TITULAR DE LA UNIDAD JURIDICA Y
VOCAL PERMANENTE DE LA COMISION

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO E
INVITADA PERMANENTE DE LA
COMISION

El invitado permanente firma unicamente como constancia de su asis

y como validacién de sus comentarios.

L.C. YOBANY OLIVARES GOMEZ
TESORERO MUNICIPAL Y )
VOCAL PERMANENTE DE LA COMISION

gy e
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PRESENTACION '
La Administracion Publica de este Ayuntamiento ha asumido como misién trabajar %
permanentemente con la finalidad de mejorar la calidad de vida de los habitantes;
promoviendo e impulsando el Desarrollo Econémico, proporcionando los servicios necesarios
y haciendo un uso responsable, eficiente y transparente de los recursos disponibles.

%

En el gobierno municipal, las acciones administrativas estan orientadas a fomentar la
transparencia, el acceso a la informacion, dar certeza juridica e incrementar la productividad
en la gestion, con el propdsito de que el municipio cuente con los elementos necesarios para
llevar a cabo un esquema normativo que desarrolle y promueva la economia municipal.

El presente Manual de Procedimientos es una herramienta de control interno, en el cual se
detallan de manera clara tanto las acciones como las operaciones que deben seguirse para
llevar a cabo las funciones generales de cada area, de una manera ordenada y sistematica,
lo que nos permite poder hacer un seguimiento adecuado y secuencial de las actividades
programadas en orden légico y en un tiempo definido, con el unico fin de eficientar los
tiempos de respuesta y los recursos, cumpliendo con el objetivo de brindar puntualmente
atencion a las solicitudes de la ciudadania, ofreciendo respuestas certeras, oportunas y
confiables.

. OBJETIVO GENERAL

La Direccion de Desarrollo Econémico de San José del Rincon, Estado de México, elabora el
presente “Manual de Procedimientos” con el objetivo de integrar la informacién basica, asi
como concentrar todos y cada uno de los procedimientos que realiza la coordinacién y el
departamento que la conforman, en cada una de sus areas, para orientar a la ciudadania en
los tramites y servicios que requieran en lo particular; siendo a la vez un referente para los
servidores publicos en la ejecucion de sus funciones operativas y en la atencion de un
tramite o un servicio.
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Il.  OBJETIVOS ESPECIFICOS '
Estandarizar y optimizar los procesos en los tramites que la ciudadania realiza, asegurando

su cumplimiento y legalidad.

W, | @ s
SMEXICO® MEXICO

Establecer un ordenamiento claro en la ejecucién de actividades y responsabilidades.
Indicar de una manera precisa los conceptos, criterios y procedimientos a efecto de fortalecer
la transparencia.

4

.  MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.

Bando Municipal vigente. %

Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal del Estado de México.
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IV. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Con la finalidad de cumplir en tiempo y forma con las expectativas de la ciudadania que requieren

conocer a detalle los procedimientos para optimizar el tiempo y brindar una pronta y oportu
atencion.

1. VENTANILLA UNICA, SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS (SARE)

1.1 Expedicion de Licencia de Funcionamiento para Unidad Econémica de Bajo Riesgo

OBJETIVO:
Que la persona interesada en aperturar una unidad econémica de bajo riesgo realice sus
tramites de una manera rapida, agil y transparente, brindando atencién oportuna y eficiente.

REFERENCIAS:

Articulo 115 Fracciones | y Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
sus reformas y adiciones, Ultima Reforma DOF 15-04-2025.

Articulo 112, 113, 122 y 123 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
México, sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 20 de marzo de 2025.

Articulo 96 Quater, Il Bis; Fraccion V de la Ley Organica Municipal del Estado de México, sus
reformas y adiciones, tltima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 2 y 3 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios, sus
reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 5 de abril de 2024.

Articulo 71 fraccion XX del Bando Municipal vigente de San José del Rincén, Estado de
México, sus reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:

SARE: Sistema de Apertura Rapida de Empresas.

Empresa: Unidad de organizaciéon dedicada a actividades industriales, mercantiles o de
prestacion de servicios con fines lucrativos.

© n2n242097-98
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de los tramites y servicios que ofrece la Direccion de Desarrollo Economico, es necesar % ;
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Licencia de funcionamiento SARE: Documento oficial que emite la autoridad, por el cual %
autoriza a una persona fisica o juridica colectiva a desarrollar actividades econémicas

bajo riesgo. %’
Actividad econdémica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidade
econdmicas para producir bienes o servicios.

INSUMOS:

1. Identificacion Oficial Vigente del titular.

2. Comprobante de Domicilio reciente correspondiente a la unidad econémica.

3. Carta Compromiso de Proteccién Civil, comprometiéndose a mantener las medidas de
seguridad y de acceso a elementos de Proteccién Civil Municipal para la verificacion.

4. Dos fotografias, una del interior y una del exterior de la unidad econémica.

5. Croquis de localizacién de la unidad econémica.

RESULTADOS:
Licencia de Funcionamiento SARE para unidades econémicas de bajo riesgo.

POLITICAS:
El catalogo de giros SARE sera la tnica fuente que determinara los giros que se abriran bajo

esta modalidad.
Las licencias de funcionamiento SARE se otorgaran Gnicamente cuando se hayan reunido

los requisitos solicitados.
La licencia de funcionamiento SARE por apertura sera gratuita y la vigencia de un afo

calendario

La atencié.n para tramite de licencia sera Unicamente en dias habiles en horario de 09:00 a x%

17:00 horas.

PLAZOS DE RESPUESTA
Tres dias habiles, posteriores a la recepcion de la solicitud y los requisitos completos.
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DESARROLLO
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
No. Unidad Activi
Administrativa/Puesto £tividad
Acude a la Ventanilla Unica SARE, de la Direccion de
1 | Persona fisica y/o moral Desarrollo Econémico a solicitar su Licencia de
Funcionamiento.
) antanills Unié de SARE Informa sobre los requisitos para el tramite, al mismo
(Responsable) t|empo revisa en el catalogo de giros si se encuentra
el giro para la apertura.
3 | Persona fisica y/o moral g;tiraesa requisitos solicitados en la Ventanilla Unica de
Recibe, revisa y verifica que la documentacion sea
‘ correcta para la elaboracion de la Licencia de
4 Ventanilla Unica de SARE | Funcionamiento SARE, entrega formato de Carta
(Responsable) Compromiso de Protecciéon Civil al solicitante para su
firma y le explica de la visita que hara Proteccion Civil
a su establecimiento.
Firma la Carta Compromiso y se compromete a contar
5 | Persona fisica y/o moral con las medidas de seguridad en materia de
Protecciéon Civil que le solicitara el personal de la
Direccion de Proteccién Civil al momento de su visita.
6 Ventanilla Unica de SARE | Elabora la Licencia de Funcionamiento SARE vy la
(Responsable) pasa al Director para su autorizacion y Firma.
7 Direccion de Desarrollo | EI Director revisa, autoriza y firma la Licencia de
Econdémico Funcionamiento SARE.
8 Ventanilla Unica de SARE | Entrega al solicitante su Licencia de Funcionamiento
(Responsable) SARE de su unidad econémica.
Recibe y firma el acuse de recibo de la licencia de
9 | Persona fisica y/o moral funcionamiento SARE correspondiente a su unidad
economica.
Realiza el registro en base de datos, archiva la
10 Ventanilla Unica de SARE | documentacién con el acuse de la Licencia de
(Responsable) Funcionamiento y genera expediente de la Unidad
Econdmica.
FIN DEL PROCESO
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DIAGRAMACION:

Procedimiento: DDE-SARE-PROC. 01 Expedicion de Licencia de Funcionamiento para

Unidad Econémica de Bajo Riesgo. "
Direccion de Desarrollo Econémico %

Recibe, revisa y vetifica que (a documentaciin sea correcta para

Persona fisica y/omoral | Direccién de Desarrollo Unidad Administrativa Responsable
Econdmico Ventanilla Unica de SARE
l INICIO @

@ Informa sobre los requisitos para el ramite, al mismo Sempo ‘
w3 W #ia Unica revisa en ¢ catdlogo de giros Si s encuentra & giro para la ;
SARE, de I3 Direccion de X ) ‘
Desarrofic Econdmico a solicitar |
sy Licencia de Funcionamiento. @ l

i
\

1a elaboracion de |3 Licencia de Funcionamiento SARE, entrega
formato de Canta Compromiso de Proteccidn Civil 3l sclicitante
para su firma y le explica de |3 vista que hara Proteccion Civil 8

su establecimients.

b Elabora la Licencia de Funcionamiento SARE y la pasa al
Director para su autorizacdn ¥ Firma.

Entega al solictanmte su Licencia de Funcionamiento
SARE de su unidad econdmica.

smimesm e || () (w)

Nay

PR o . Realiza e registro en base de datos archiva la
Direccion de Proteccion Civil al firma Licencia

y i de : documentacién con el acuse de la Licencia de
Funcionamiento y genera expediente de 18 Unidad

momente de su visita. Funcionamiento SARE.

Recibe y firma e acuse de [ L
recioo oa 13 licenca de :L FIN DEL PROCESO ]

MEDICION:
Nimero (Anual) de Licencias de Funcionamiento SARE otorgadas a las Unidades
Econémicas / Numero (Anual) de Solicitudes de Licencias de Func:onam:ento SARE
recibidas por las Unidades Econémicas X 100 i ! Vo

[N "“\F\l
PFodids s
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FORMATO: Licencia de Funcionamiento SARE v

Wy wmasone & —— 3 ;
TMEXICO Spi| TADO 0
11 peoe 00 sert? PREXICRY -

FOLIO: (01)
EXPEDICION: (02)
VIGENCIA: (03)

Una vez que se han cumplido con todos y cada uno de los requisitos establecidos en los ordenamientos
legales vigentes aplicables, esta Direccion de Desarrofio Econdmico def Ayuntamiento Constitucional de
San José del Rincon, tiene a bien expedir:

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO SARE

NOMBRE COMERCIAL: 5

DOMICILIO COMERCIAL: {6)
CLAVE Y GIRO AUTORIZADO: | (7)
uso: {8)
TIPO DE CAPACIDAD DE | SUPERFICIE DEL CAJONES DE
. IMPACTO: AFORO: LOCAL: ESTACIONAMIENTO:
DATOS DEL INMUEBLE: 19) 10} 11 {12)

La presente Licencia de Funcionamiento se expide con fundamento en los articules 115 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 122 y 123 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano del Estado de México; 31y 96 Quater de la Ley Organica Municipal; 7, 9,10,13,15, 17,
18, 21, 22, 23, 34, 66, 84, 85, 116, 184 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México: 2, 3, 16, 17 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios,
71 fraccion XX 235 y 236 del Bando Municipal vigente de San José del Rincan, y demas ordenamientos
juridicos relativos y aplicables.

ATENTAMENTE

_{13)
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO
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INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcién
. Folio de la licencia, numero consecutivo y afo
1 Folio .
de emisién
2 Expedicion Fecl'_la dg expedicion de la licencia de
funcionamiento
. . Fecha de vencimiento de la licencia de
2 vigenea funcionamiento
4 Nombre o Razén | Nombre del propietario o razén social de la
Social unidad econémica.
Nombre y . S
5 ——— Nombre comercial de la unidad econémica.
Domicilio Ltk . . g
6 Comareial Domicilio comercial de la unidad econémica.
Clave y Giro|Clave y giro autorizado, establecido por el
Autorizado catalogo de giros del Sistema SARE.
Uso Tipo de uso de la licencia, (comercial).
. . Colocar el tipo de impacto del establecimiento
Tipo de impacto —
10 Capacidad de | Colocar la palabra si 0 no cuenta con capacidad
aforo de aforo, segun corresponda.
11 al;ra)?rﬁme 2l Colocar en metros la superficie del local.
12 Cajones de | Colocar en numero, si cuenta con cajones de
estacionamiento | estacionamiento.
13 | Firma Firma de quien autoriza la licencia de
funcionamiento.
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FORMATO: Solicitud SARE

NOMERE O DENOMINACION DEL ESTABLECIMIENTO: TELEFONO _l CORREQ ELECTRONICO
DOMICOUO DEL ESTABLECIMIENTOD: uso
BODEGA SERVICO
OFICINAS COMERCIC

DOMICUO PARTICULAR PARA RECIBIR NOTIFICACIONES: (8)

No. EXTERICR No. INTERIOR COLONIA O POBLACON CODIGO POSTAL

FECHA DE ANUNCIOS
APERTURA L PUBLICITARIOS{1 &) st | NO

TIPO DE MOVIMIENTO (11) DEL SOUCITANTE REGISTRE LO SOUICITADO EL INMUEBLE £S5 (12)

PROPETARIOD l |AﬁﬁiNDADO I I PRESTADO

REGISTRE EL NOMBRE DEL PROPIETARIO (13)
NOMERE DEL APODERADO LEGAL (PERSONA COLECTIVA) (13)

¥, DELA OGRO {15)

ALDELA ] G TNICIO DE OPERACIONES [17)

EMPLEA PERSONAS DISCAPACITADAS (18) CUANTAS? (19)

1.- FORMATO UNICO DE SOLIGTUDES DE ALTA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO SARE (Requisitado y firmado)

2. PERSONAS FISICAS DEBERAN PRESENTAR UNA COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR O ALGUNA IDENTIFICACION OFICIAL
3.- COMPROBANTE DE DOMICIIO[COPIA DE RECIBO DE LUZ AGUA O TELEFONO)

a TINTERNO PARA OBTENER EL VISTO BUENO DE URBANO(Io resiiza ol resp dela
S -FIRMA DE LA CARTA COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO A LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DE PROTECCION CIVIL
= ACTA CONSTITUTIVA EN CASO DE SER PERSONA JURIDICO COLECTIVA Y EN SU CASO PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL
{Original y copia). £ IDENTIFCACION OFICIAL

© n21242097-98
@ sanjosedeirincon.gob.mx
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INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcién
1 | Ingreso del tramite Fecha en que se inici6 el tramite.
2 | Hora Hora en la que dio inicio al trémite.
3 | Fecha de resolucién Fecha en la que se le dio resolucién al tramite.
4 | Hora Horario en el cual se culminé el tramite.
5 | Folio Numero correspondiente de Licencia.
6 | Datos generales Datos generales del establecimiento comercial.
7 | Uso Uso que se le da al establecimiento.
8 | Domicilio particular para Domicilio particular del propietario del establecimiento
recibir notificaciones comercial para recibir notificaciones.
9 | Fecha de apertura Fecha en que se aperturé el establecimiento
comercial.
10 | Anuncios publicitarios Marcar con una X si cuenta con anuncios
publicitarios.
11 | Tipo de movimiento Especificar si es alta o refrendo de Licencia.
12 | Del solicitante registre lo Marcar con una X para especificar lo solicitado del
solicitado, el inmueble es: inmueble.
13 | Registre el nombre del Nombre del propietario del establecimiento comercial.
propietario
14 | Nombre del apoderado legal | Nombre del apoderado legal o persona juridica
(Persona juridica colectiva) colectiva.
15 | Clave y descripcién de la Anotar clave y descripcion del giro econémico de
actividad o giro econémico acuerdo a su actividad comercial.
16 | Total de la inversion Inversion total en productos con la que cuenta el
establecimiento.
17 | Fecha de inicio de Especificar fecha en la que inicio operaciones el
operaciones establecimiento comercial.
18 | Emplea personas con Poner S| o NO si emplea personas con discapacidad.
discapacidad
19 | ¢ Cuéantas? Especificar cuantas personas con discapacidad
emplea.
20 | Datos del inmueble Datos del inmueble donde se encuentra el
establecimiento comercial.
21 | Requisitos Requisitos solicitados para poder iniciar el tramite.

®
N
%
i
N

.
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FORMATO: Control de Requisitos
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FORMATO DE CONTROL PARA LICENCIAS SARE (BAJO RIESGO)

EB ccanrnc e
Sael. ESTADO DE .
iAE MEXICO

N

Nombre del Propietaria: (1)

Nombre o Razon Social dal Establecimiento Comercial: {2)

Ubicacion del Establecimiento: (3

Girc Comercial: {4)
Requisitos presentados: (3)
PROG.
1 Formato unico de soficitudes de alta de licencia de funcionamiento SARE
{Requisitado y firmado)
2 Personas fisicas deberan presentar una copia de la credencial de eleclor o alguna
identificacion oficial. "
3 Comprobante de domicilio {copia de recibo de hiz, agua o feléfona).
4 Firma de |a carta compromiso de cumplimiento a las medidas de segundad de
proteccidn civil.
5 Acta constiutiva en caso de ser persona juridico colectiva y en su caso poder
notanal del representante legal {onginal y copia), e identihcacion ohaial.
(] Croquis de localizacion de la unidad econdmica.
7 Dos fotografias de I3 unidad econdmica; una del interior y olra del exterior del
establecimiento.
Rewisa: (B) Autorizd: (7) Fecha: (8)

© n21242097-98
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INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcién
1 |Nombre del Propietario Nombre. . L prppletano del
establecimiento comercial.
Nombre o Razén Social del : e
2 Establecimiento Comercial Nombre comercial del establecimiento.
b - Localidad o lugar donde se ubica el
3 |Ubicacién del Establecimiento aatblatimianto cometclal.
4 |Giro Comercial Giro comercial del establecimiento.
- Colocar una X en el recuadro que
Requisitos presanigos corresponda al requisito presentado.
6 |Revisé Nombre de la persona que revisé la
documentacion presentada.
Nombre de la persona que autorizé los
7  |Autorizé requisitos sefalados en el formato de
control.
Dia, mes y afo en que se realiza el
s llenado del formato.

v
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1.2 Expedicion de Refrendo de Licencia de Funcionamiento para Unidad Econémica de

Bajo Riesgo

OBJETIVO:
Garantizar que la Unidad Econémica contintie operando dentro de la normatividad vigente y
pueda seguir recibiendo los beneficios que se ofrecen a las pequefias empresas que operan

bajo este sistema. %

REFERENCIAS:

Articulo 115 Fracciones | y Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
sus reformas y adiciones, ultima reforma DOF 15-04-2025.

Articulo 112, 113, 122 y 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México, sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 20 de marzo de 2025.

Articulo 96 Quater, Il Bis; Fraccion V de la Ley Organica Municipal del Estado de México, sus
reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 2 y 3 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios, sus
reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 5 de abril de 2024.

Articulo 71 Fraccién XX del Bando Municipal 2025 de San José del Rincén, Estado de

' México, sus reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025.

persona fisica o juridica colectiva a desarrollar actividades econémicas.
Actividad econémica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidades
econémicas para producir bienes o proporcionar servicios.

INSUMOS:
1. Original de Licencia de Funcionamiento SARE del afio inmediato anterior.

DEFINICIONES:
Licencia de funcionamiento: Documento que emite la autoridad, por el cual autoriza a una

RESULTADOS:
Licencia de Funcionamiento SARE por Refrendo Anual de unidades econdmicas de bajo
riesgo.
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POLITICAS:

El costo del refrendo de Licencia de Funcionamiento SARE se sujetara a lo que determinen
las autoridades municipales, en base a la normatividad vigente.

La vigencia del refrendo de Licencia de Funcionamiento SARE es de un afio calendario.

La atencion para el tramite sera Unicamente en dias habiles en horario de 09:00 a 17:00
horas.

PLAZOS DE RESPUESTA
Tres dias habiles, posteriores a la recepcion de la solicitud y los reqwsntos completos.

MECANISMOS DE CONTROL DE TARIFAS POR PAGO DE DERECHOS (TESORERIA
MUNICIPAL)
Acuerdo de Cabildo vigente
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DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
No. Unidad 2
Administrativa/puesto Actividad
Acude a la Ventanilla Unica de SARE, de la Direccién
1 | Persona fisica y/o moral de Desarrollo Econémico y solicita requisitos para el
: refrendo de su Licencia de Funcionamiento SARE.
2 Y;:;:glrlml:aglzl)ca de SARE Informa los requisitos y costo del tramite.
Ingresa documentos solicitados y firma formato de
3 | Persona fisica y/o moral solicitud, previamente llenado por el personal de la
Ventanilla.
Recibe documentos y solicitud, elabora orden de pago
4 Ventanilla Unica de SARE | correspondiente y entrega al solicitante para que
(Responsable) acuda a realizar su pago a la caja de la Tesoreria
Municipal.
Recibe orden de pago y realiza el pago en la caja de
5 | Persona fisica y/o moral la Tesoreria Municipal y entrega el recibo de pago al
personal de la Ventanilla.
Recibe comprobante de pago y procede a la
6 Ventanilla Unica de SARE | elaboracién de licencia de funcionamiento por
(Responsable) refrendo, la pasa al Director de Desarrollo Econémico
para su aprobacion y firma.
7 Direcciéon de Desarrollo | El Director revisa, autoriza y firma el refrendo de la
Econémico licencia de funcionamiento SARE.
8 Ventanilla Unica de SARE | Entrega al solicitante su Refrendo de licencia de
(Responsable) funcionamiento SARE de su unidad econémica.
9 | Persona fisica y/o moral Recibe y firma el acuse de recibo del refrendo de la
licencia de funcionamiento SARE.
i Realiza el registro del refrendo de la licencia de
10 Y;:;ag'::aag')ca Sl funcionamiento SARE vy archiva el acuse en el
P expediente correspondiente.
FIN DEL PROCESO

T
e — £
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DIAGRAMACION: -

Procedimiento: DDE-SARE-PROC. 02 Expedicion de Refrendo de Licencia de
Funcionamiento para Unidad Economica de Bajo Riesgo.

Direccion de Desarrollo Econdmico
Persona fisica y/o moral Direccion de Desarrollo Unidad Administrativa Responsable
Econdmico Ventanilla Unica de SARE

J | Informa los requisitos y costo del tramite J

Acude a la Ventanilla Unica de SARE, dela |

Direccion de Desarrolio  Econémico vy + @

solicita requisitos para el refrendo de su _
cencia de Funci enio SARE. Recibe documentos y solicitud, efabora orden

de pago comespondiente y entrega al

solicitante para que acuda a realizar su pago a
la caja de |a Tesoreria Municipal.

()
Recibe comprobante de pago y procede a la
elaboracién de ficencia de funcionamiento por

refrendo, la pasa al Dieclor de Desarrolio
Econémico para su aprobacion y firma.

Entrega al solicitante su Refrendo de licencia
de funcionamientc SARE de su unidad

\ 4

eCconomica.

Recibe orden de pago y realiza el pago en @
la caja de la Tesoreria Municipal y entrega 4 o

el recibo de pago al personal de la ||| B Director  revisa, - :
Ventanilla. autoriza y fima el Rm . W -del - de'la
St ko Tl licencia de funcionamiento SARE v archiva
@ P iento SARE. 2l acuse en el expediente correspondiente.
Recibe y firma el acuse de recibo del |« l
refrendo de la licencia de funcionamiento [ FIN DEL PROCESO ]
SARE.
MEDICION:

Numero (Anual) de Refrendo de Licencias de Funcionamiento SARE otorgadas / Numero
(Anual) de Solicitudes de Refrendo de Licencias de Funcionamientqv_S:ARE reqibidas X100
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FORMATO: Refrendo de Licencia de Funcionamiento SARE

EXPEDICION: (02)
VIGENCIA: (03) .

Una vez que se han cumplido con todos y cada uno de los requisitos establecidos en los ordenamientos
legales vigentes aplicables, esta Direccion de Desarrollo Econémico del Ayuntamiento Constitucional de
San José del Rincon, tiene a bien expedir:

Wy sstApooe

>4 —
MEXICO 2 mMExico
£t poder de recvis &

REFRENDO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO SARE @

NOMBRE O RAZON SOCIAL: | (4)
NOMBRE COMERCIAL: ®
DOMICILIO COMERCIAL: | {6)
CLAVE Y GIRO AUTORIZADO: | {7)
uso: ®

DATOS DEL INMUEBLE: TIPO DE IMPACTO: | CAPACIDAD DE SUPERFICIE DEL CAJONES DE
9 AFORO: LOCAL: ESTACIONAMIENTO:
{10) {11 {12}

La presente Licencia de Funcionamiento se expide con fundamento en los articulos 115 de la 5
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de la Constitucion Pelitica del Estado

Libre y Soberano del Estado de México; 31 y 96 Quater de la Ley Organica Municipal; 7.9,10.13,15, 17,
18. 21, 22, 23, 34 66, 84, 85 116, 184 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México; 2. 3. 16, 17 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipics,
71 fraccion XX 235 y 236 del Bando Municipal vigente de San José del Rincon y demas ordenamientos
juridicos relativos y aplicables.
-

Elp nto {13) =wedide et giz __ (14) y 52 scredits con & recbo 9= paga: {15)

I
ATENTAMENTE

(16) §
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO ‘
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INSTRUCTIVO: .
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripciéon
: Folio de la licencia, numero consecutivo y afio
1 | Folio e
de emision
2 | Expedicion Fecha de_ expedicion de la licencia de.
funcionamiento
3 | Vigencia Fecha dg vencimiento de la licencia de
uncionamiento
4 | Nembre o Razén Social qubre del pr_opletano o razén social de la
unidad econdmica.
5 | Nombre Comercial Nombre comercial de la unidad econémica. /—@
6 | Domicilio Comercial Domicilio comercial de la unidad econémica.
. . Clave y giro autorizado, establecido por el
7 [Ciaseiy GlipadicHsEn catalogo de giros del Sistema SARE.
8 | Uso Tipo de uso de la licencia, (comercial).
9 | Tioo de impacto Colocar el tipo de impacto del establecimiento
P P comercial.
; Colocar la palabra si o no cuenta con
107 CapRGad ds 8t capacidad de aforo, segun corresponda.
11 | Superficie del local Colocar en metros la superficie del local. |
12 Cajones de | Colocar en numero, si cuenta con cajones de ‘
estacionamiento estacionamiento.
13 El presente documento | Numero de Folio de licencia del afio inmediato
refrenda la licencia anterior
. ] Fecha de expedicién de la licencia del afio
14 | Expedida el dia inmediato anterior.
15 Se acredita con el recibo de | Folio del recibo de pago del presente refrendo,
pago expedido por la Tesoreria Municipal.
16 | Firma Firma de quien autoriza la licencia de
ir funcionamiento.
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2. DEPARTAMENTO DE ATENCION AL EMPLEO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS
2.1 Expedicién de Licencia de Funcionamiento para apertura de Establecimiento
Comercial (Alto, Mediano y Bajo Impacto)

OBJETIVO:

Incrementar el numero de establecimientos comerciales regularizados mediante Ila
expedicion de licencias de funcionamiento, de forma ordenada de acuerdo a las necesidades
o demandas ciudadanas, proporcionando los requisitos y tiempos del tramite para facilitar la
gestion correspondiente.

REFERENCIAS:
Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, sus reformas y

reformas y adiciones, Ultima reforma POGG: 20 de marzo de 2025.

Articulo 96 Quater, fraccion Il bis, V y XVII de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de
México, sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 21, 23, 33, 34, 36, 66, 67 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México, sus reformas y adiciones, tltima reforma POGG: 05 de abril de 2024. <
Articulo 159 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, sus reformas y
adiciones, ultima Reforma POGG: 17 de enero de 2025.

Articulo 71 fraccion XIX, 226, 227, 234, 235, 236, 237 y 238 del Bando Municipal vigente de

San José del Rincén, sus reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025.

adiciones, ultima reforma DOF 15-04-2025. /6 .
Articulo 122 y 123 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, sus

DEFINICIONES:

Licencia de funcionamiento: Al documento administrativo que emite la autoridad municipal,

por el cual autoriza a una persona fisica o juridica colectiva a desarrollar actividades
econdémicas dentro del territorio municipal. )
Actividad econémica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidades
econémicas para producir bienes o proporcionar servicios.

Unidad Econémica: A la productora de bienes y servicios.
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Verificadores: A los servidores publicos autorizados que inspeccionan las actividades que

se realizan en las unidades econdémicas y comprueban el cumplimiento de las disposiciones
juridicas aplicables.

INSUMOS:

Unidades Econémicas de Alto Impacto
Personas fisicas

1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal, especificando: nombre, domicilio, nimero
telefonico, nombre o razén social del establecimiento y giro comercial.

2. Copia de INE vigente.

Copia del comprobante domiciliario (recibo de luz, agua o teléfono vigente).

4. Copia del documento que acredite la propiedad del inmueble (Contrato de compra-
venta, contrato de arrendamiento, certificado parcelario o escritura).

5. Copia del recibo de pago predial o contribucion ejidal vigente.

6. Licencia de uso de suelo que sefale lo permitido para la actividad que se pretende
operar.

7. Dictamen de Proteccion Civil.

8. Aviso de Funcionamiento COPRISEM. (en su caso)

9. Constancia de situacion fiscal no mayor a 30 dias. (R.F.C)

10. Dictamen de Giro. (en su caso)

11.Croquis de localizacion georreferencial.

12.Fotografias del establecimiento exterior e interior.

13.Evaluacion Técnica de Factibilidad. (en su caso)

14.Contar con la Evaluacién de Impacto Estatal en Materia de Transformacion Forestal que
sera emitido por la Comisién de Impacto Estatal. (en su caso)

15. Presentar la relacién de maquinaria y motores a operar. (en su caso)

16. Presentar evidencia sobre el abastecimiento de terceria y su procedencia. (en su caso)

17.Que cuente con los cajones de estacionamiento que determine la autoridad
correspondiente.

18.Contar con la capacidad de aforo respectiva.

19. Superficie total del local comercial.

20.Tipo de impacto.

21.Correo electronico.

@

Calle Guadalupe Vlctorlo
San José del Rincon Centro,
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22.Pago de Derechos ante la Caja de la Tesoreria Municipal, previa orden de pago
expedida por la Direccién de Desarrollo Econémico.

En el caso de las personas juridico-colectivas, ademas de lo anterior debera presentar:
1. Copia legible del acta constitutiva de la empresa.
2. Copia legible del poder notarial.

Unidades Econémicas de Mediano Impacto %

Personas fisicas
1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal, especificando: nombre, domicilio, numero
telefénico, nombre o razén social del establecimiento y giro comercial.
2. Copia de INE vigente.
3. Copia del comprobante domiciliario (recibo de luz, agua o teléfono vigente).
4. Copia del documento que acredite la propiedad del inmueble (Contrato de compra-
venta, contrato de arrendamiento, certificado parcelario o escritura).
Copia del recibo de pago predial o contribucion ejidal vigente.
6. Licencia de uso de suelo que sefiale lo permitido para la actividad que se pretende
operar. (en su caso)
7. Dictamen de Proteccion Civil.
8. Aviso de Funcionamiento COPRISEM. (en su caso)
9. Constancia de situacién fiscal no mayor a 30 dias. (R.F.C)
10. Dictamen de Giro. (en su caso)
11.Croquis de localizacion.
12.Fotografias del establecimiento exterior e interior.
13.Que cuente con los cajones de estacionamiento que determine la autoridad

B

o

14.Contar con la capacidad de aforo respectiva.
15. Superficie total del local comercial.

16.Tipo de impacto.

17.Correo electrénico.

18.Pago de Derechos ante la Caja de la Tesoreria Municipal, previa orden de pago
expedida por la Direccién de Desarrollo Econémico.
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En el caso de las personas juridico-colectivas, ademas de lo anterior debera presentar:
1. Copia legible del acta constitutiva de la empresa.
2. Copia legible del poder notarial.

3 ESTADO DE s in
SABRCOS MEXICO

Unidades Econémicas de Bajo Impacto
Personas Fisicas
1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal, especificando: nombre, domicilio, numero

telefonico, nombre o razén social del establecimiento, giro y ubicacion.
2. Copia de INE vigente.
3. Copia del comprobante domiciliario (recibo de luz o agua vigente).
Copia del documento que acredite la propiedad del inmueble (Contrato de compra-
venta, contrato de arrendamiento, certificado parcelario o escritura).
Copia del recibo de pago predial o contribucion ejidal vigente.

Dictamen de Proteccién Civil. ‘
Aviso de Funcionamiento COPRISEM. (en su caso)

Constancia de situacion fiscal no mayor a 30 dias. (R.F.C) (unidades econémicas con

venta de bebidas alcohdlicas en botella cerrada) .

»

@ N oo

9. Croquis de localizacién.

10.Fotografias del establecimiento exterior e interior.

11.Que cuente con los cajones de estacionamiento que determine la autoridad
correspondiente.

12.Contar con la capacidad de aforo respectiva

13. Superficie total del local comercial.

14.Tipo de impacto.

15.Correo electronico.

16.Pago de Derechos ante la Caja de la Tesoreria Municipal, previa orden de pago
expedida por la Direccion de Desarrollo Econémico

En el caso de las personas juridico-colectivas, ademas de lo anterior debera presentar:
1. Copia legible del acta constitutiva de la empresa.
2. Copia legible del poder notarial.

£
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RESULTADOS:

Licencia de funcionamiento de establecimiento comercial, expedida a la persona
fisica/juridico colectiva.

-

POLITICAS: %
Se iniciara con el tramite unicamente si cumplen con todos los requisitos solicitados.

Las licencias de funcionamiento se expediran unicamente en dias habiles en un horario d

09:00 a 17:00 horas.

Se entregara la licencia de funcionamiento después de haber realizado el pago en cajade la :
Tesoreria Municipal.

La licencia de funcionamiento solo tendra vigencia de un afio calendario.

Cuando se cumpla el plazo establecido para entrega de requisitos, se podra otorgar una

prorroga mediante manifestacion expresa del solicitante a través de un formato “Carta
Compromiso”.

Se llevara a cabo un Registro de Asistencia, como evidencia de asesoria en tramites de
licencias de funcionamiento.

PLAZOS DE RESPUESTA
En un término no mayor a cinco dias habiles a partir de la fecha de acuse de recibido de su
solicitud y documentacién completa.

MECANISMOS DE CONTROL DE TARIFAS POR PAGO DE DERECHOS (TESORERIA
MUNICIPAL)

Sistema Integral de Administracion Tributaria Municipal (Sistema COBRA) con asistencia
técnica por el Instituto Hacendario del Estado de México.

Acuerdo de Cabildo vigente. &E
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f ME;(?ES’ Eséwol:é @ sanjosedeirincon.gob.m
iEl poder de servir! MEXICOo Calle Guadalupe Victoria,
San José del Rineon Centro,
Méx. C.P. 50660
DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
No. Unidad Administrativa/Puesto Actividad
Acude al Departamento de Atencion al
1 Persona fisica y/o moral Emp_leo, Peq“e“ﬁ‘s. y Medlanas. Empresas,
solicitando requisitos para licencia de
funcionamiento.
Departamento de Atencion al Atiende a la persona solicitante, informa
2 Empleo, Pequefias y Medianas requisitos y costos del tramite.
Empresas (area de licencias)
Ingresa solicitud de licencia y entrega los
3 Persona fisica y/o moral requnsno_s_ solicitados. (‘E.n.caso €je no gubrlr
los requisitos no se da inicio al tramite, fin del
proceso).
Recibe solicitud, revisa y coteja Ila
documentacién solicitada, si estd completa
continua con el tramite, cuantifica el valor
Departamento de Atencion al para el pago de derechos de la Licencia de
4 Empleo, Pequefias y Medianas Funcionamiento de acuerdo al Cdédigo
Empresas (area de licencias) Financiero del Estado de México y/o Acuerdo
de Cabildo vigente, elabora orden de pago y
se entrega a la persona fisica o moral para su
pago en caja de Tesoreria Municipal.
- Recibe orden de pago y realiza el pago en
5 Persona fisica y/o moral caja de Tesoreria Municipal.
- Recibe comprobante de pago, procede a la
6 E[r):pl:galr:n:n:z ::SAti;]gé?Qna:s elaboracién de la licencia de funcionamiento y
Err? re,sas ((:Iérea deylicencias) la pasa al Director de Desarrollo Econémico
P para su aprobacion y firma.
. . L El Director revisa, autoriza y firma la licencia
7 | Direccion de Desarrollo Econémico de funciGnamiento.
- Recibe licencia de funcionamiento y firma el
8 Persona fisica y/o moral sk de recibido.
Departamento de Atencion al Realiza el registro de la Licencia, archiva el
9 Empleo, Pequefias y Medianas acuse y genera el expediente.
Empresas (area de licencias)
FIN DEL PROCESO

T = A
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Calle Guadalupe Victoria,
San José del Rincon Cent
’, Méx. C.P. 50660
Merece Mas
DIAGRAMACION:

Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 01 Expedicion de Licencia de Funcionamiento para
apertura de Establecimiento Comercial (Alto, Mediano y Bajo Impacto).
Direccion de Desarrollo Econémico
Persona fisica y/o moral Direccion de Desarrollo Departamento de Atencidn al Empleo, Pequefias y
Economico Medianas Empresas (area de licencias)
Acude al Departamento de @
Atencidn al Empleo, Peguefias y
Medianas Empresas, solicitando Atiende a la persona solictante, informa requisitos y ‘
requisitos para licencia de costos del tramite ‘
funcionamiento \
Recibe solicitud, revisa y coteja la documentacion (
/ solicitada, si esta completa continua con el tramite,
- cuantifica el valor para el pago de derechos de la Licencia .
/" Ingresa slictud de Funcionamiento de acuerdo al Cddigo Financiero del 1
de licendia ¥ | Estada de México yfo Acuerdo de Cabildo vigente, etabora |
m orden de pago y se entrega a la persona fisica o moral para \
solicitados su pago en caja de Tesoreria Municipal.
©) L
Recibe comprobante de pago, procede ala laboracion de ‘
la licencia de funcionamiento y la pasa al Directar de
(HN DEL PROCESO ] Desarrolio Econémico para su aprobacion y firma. |
©),
Recibe orden de paga y realiza el - @ ‘
pago en caa de Tesareria ( 5 )
Municipal. \"/ Realiza ol regisiro de la Licencia, archiva el acuse y ‘
1 Director revisa, autoriza [¢_,| genera el expediente. *
y fima la licencia de l |
funcicnamienta }
Recbe licencia de funcionamientoy T ( FIN DEL PROCESO | |
firma el acuse de recibido {(nombre
completa y fecha de recepcion.
MEDICION: ‘
Numero (anual) de licencias de funcionamiento otorgadas a establecimientos comerciales / ’
numero (anual) de solicitudes de licencias de funcionamiento recibidas por los

establecimientos comerciales X100
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FORMATO: Licencia de Funcionamiento por apertura
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@ sanjosedelrincon.gob.mx

Calle Guadalupe Victoria, #12,
San José del Rineon Centro
Méx. C.P. 50660 |

GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

Merece Mas

‘ |
‘ 1
. i

Fo.io:ﬂ)

Expedicio_n:(Z)

Vigencia: (3)
uumqmnhmunﬂdomntmymumdemwnwwﬂmmm«mm
wmhmummwm:umc«mmuuemmwm

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (4)

Nombre 0 Razon Social: (5)
Nombre Comercial: (6)
DATOS Registro Federal del Confribuyente: (7]
Telefono (8] | Total de Inversion: {9}
GENERALES | Coreg Electromen (101
Domicilio del Establecimiento: (11}
T o Giro y horanos: (12)

ﬂ'g
§
:

Tipo de Impacto: (13}

Inicio de Operaciones (13)

Clave Catastral: (15) Superficie del Local (16) |

No.de Niveles (17) Uso Actual (18] ‘
DATOS DEL | Capacidad de Aforo. (19) Cajones de Estacionamiento. (20) ‘
INMUEBLE TIPO DE TRAMITE (21)

Apertura Baja Refrendo Anual
Aumento de Giro___| Disminucion de Giro Cambio de Giro i

LammmeeﬂmmeanﬂS&hMW&
los Estados Unidos Mexicanos; 122y123¢elaOonﬂad6nPni’ﬁcadelEstadoubreySobermdeuéxico;$
Quéter de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 21, 23, 34, 36, 66, 67 de la Ley de Competifividad y
Ondenamiento Comercial. 159 del Cadige Financiero del Estado de México, 227, 235, 236 y 238 del Bando Municipal
MMSmméddidmﬁsmaniﬂﬂwmmwaﬁmym.
Lmduechmdehumenﬁeﬁoendasmvaﬁdadmwndmdemommimdem:(ﬂ]

NOTA: “Esta jcencia deterd colbcarse en on lugar vaidie del estabiocmenty y 6R0TDE WNIAS Ve0es 163 NECesIne por [ autoridad competente”
Eale Gocamento N0 es vAIdo 3 presenta tacraduras o enmendaduras.

ATENTAMENTE

23
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO
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| ESTADO DE sanjosedeirincon.gob.mx
;ﬂhp‘dEuxdlISg!? MEXICO ?ﬂlle G:.md:h:pe Vlctzri:., "2,
INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO :
No. Concepto Descripcién
1 Folio Numero que la identifica / afo de su expedicion.
2 Expedicién Fecha en la que se elaboré el documento.
3 Vigencia Fecha término de la vigencia (afio calendario).
4 tﬁr?cr:]iglr?amiento =8 Nombre del tramite realizado.
T T— Norn_bre del propi_et.ario 0 el que se emplea para usos formales,
juridicos y/o administrativos.
Nombre comercial La denominacién del establecimiento, empresa o industria.
Registro federal de | Colocar el RFC del contribuyente o del establecimiento, Q
contribuyentes empresa o industria.
2 Numero telefonico del propietario o del establecimiento
; Teleiono comercial.
. 3 Monto de la Inversion total para aperturar su establecimiento
9 Total de inversion e
10 | Correo electrénico Correo electrénico del establecimiento comercial.
11 eD:t:tI)cl:ggmiento it Lugar en el que se ubica el establecimiento comercial.
12 Actividad o giro vy |Actividad o giro comercial predominante del establecimiento
horarios comercial.
13 | Tipo de impacto Colocar el tipo de impacto (Alto, Mediano o Bajo).
14 | Inicio de operaciones | Afio en el que su establecimiento inicio operaciones.
15 | Clave catastral Colocar su clave catastral, en caso de contar con ella.
16 | Superficie del local Colocar_ en metros cuadrados la superficie del establecimiento
comercial.
17 | No. De niveles Niveles con los que cuenta el establecimiento comercial.
18 | Uso actual Colocar el uso del establecimiento (Comercial).
19 | Capacidad de aforo Colocar la capacidad de aforo del establecimiento.
20 Cajones de | Numero de cajones de estacionamiento con los que cuenta el
estacionamiento establecimiento comercial.
21 | Tipo de tramite Especificar con una (x) el t_rémite que se realiza (alta, refrendo
anual, baja, aumento, disminucién o cambio de giro).
22 | Numero de folio Folio del recibo de pago expedido por la Tesoreria Municipal.
23 Director de Desarrollo | Nombre y firma del titular de la Direccién, quien autoriza la
Econémico licencia de funcionamiento.
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»y ESTADO DE GOBIERNO DEL
MEXICO« ' g b oreis

Merece Mas

FORMATO: Solicitud para trémite de apertura

San José del Rincon Centro
Méx. C.P. 50660

fy oo | R e .
MEXICO e 3
MEXICO S MExico

SOLICITUD PARA TRAMITE DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Fecha de solicitud: 1)
{21
PRESI)EITE {A) MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:
Se solicita autonzacion para:
TRAMITE SOLICITADO (3)
Auments de Giro | | Disminucion de Giro | | Cambic de Giro |
DATOS DEL SOLICITANTE
Nombre (2) [ Domicilio: (5) I No. Telefonico 16)
|
DATOS DEL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL
Hombre Gomercial (1) Giro Comerdial 8) Ubicacion {9)
{10}
FIRMA DEL SOLICITANTE

| PEKS

Requisitos: (1)
Bajo I

Wediano Impacto | |

Alto Impacto [ |

1. Bahotaz Gepite o Aescene Bunss, Enecionis 1oty
SomISA, mumee msheiny rovo 0 Ml 9 o
ewmneTmany gy Wzecan.

Ot SOTITRI, fUTET MSSRTEy NOYDR I MY BT
28 eryeaman: | g0 SIS,
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L CmetmEggeme

1 CemnEwgE 1 CasetemEvgeme i O 12 Iv Y

3 Cope o mvouzewe mnoien el de iz o ane | 1 Coge oe comiems ;moles MeIm gt merd 8 Omese s g S
wgens T wgens

& Cave 4% dsomam tvs somiie e oupedet de brmemde | 4 Cove de dscevem et avesmiaguosist 22 amumie | Cadeds mmoteom m:mnsuupu
fCowmn de a0 y IGomen o= ot 0o

setioem pemety eIl

Caze 1w mans 22 0ag) ORI 0 SOTHACHT Q0e wpeme

T Oders g mes> ON.

7. Sew e Farcremiens: COFRAEN. [ syces)

£ Cowmrce ge Suetor Aoy 7 e 3 M dm REO
[omtster acImITIzEr S vem dx bemom TR e
oy ey

"

samien: oennetd Jertan.
£ Cove twne3t S2pag) omie 0 CORRICHT QU YR
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s ovenIIe
12 Comeron inotsdist e Dty
13 Qupenszins 92 Doy Sinercyl
% Mgy seimosts
% Comaaan
18 Pagaie Omezeoy sme e Cne e iy

12 Sroese 2 noeeddn

13 Fgsies je ez e sERy e iney

16 Que Toete T iy CHoem S emSonemen o
ez ie st e e

13 Comercon lowedies 2 e mmathie

amer o DR w\nny-maw:w:
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17 Que cesme ,mqumswmumunw
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INSTRUCTIVO:

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. Concepto Descripcién
Fecha de solicitud Dia, mes y afio en que realiza su solicitud
Presidente (@) | Nombre del Presidente o Presidenta en

Municipal funciones.

Colocar una X en el recuadro que corresponda al
tramite solicitado.

Nombre del propietario del establecimiento

. Numero  telefénico  del  propietario  del
No. Telefénico . establecimiento comercial.
Nombre comercial Nombre comercial del establecimiento.
% "

3 Tramite solicitado

4 Nombre comercial.
5 Demicilic Domicilio del propietario del establecimiento
comercial.
6
7
8 Giro comercial Giro comercial del establecimiento.
L Localidad o lugar donde se wubica el
9 Ubicacion establecimiento comercial.
10 Firma del solicitante Firma de quien solicita el tramite.

Sefalar cada uno de los requisitos presentados y

1 REqHISlIoE el tipo de impacto del establecimiento comercial.
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© 7n21242097-98
@ sanjosedelrincon.gob.

Calle Guadalupe Victoria,
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Méx. C.P. 50660

Y rraroer-ee

© sonjosederincon QOB M
Cass Guedciupe Victana #12
San Jous ded Alncon Centro
Mex C P S0060

FORMATO DE CONTROL DE REQUISITOS PARA LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

Nombre del Propietano: (1) Nombre o Razon Social del Establecimiento Comercial

(2)

Ubicacion de! Establecimiento: (3) Giro Comercial (4)

Requisitos presentados: (5)
Bajo Impacto - Mediano Impacto []

Alto Impacto []

PERSONAS T K A PERSONAS PP A PRERMONAS TINK A
P ———————— EE P e e ———— Teiiel srpm & Cansem Woa e momwe et
T . Sems noven WAL Wen ) A Wi W dovete e welwm  wets : et wou 36
R e e e | g 2w
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ey s cguw e
P —— [ T N L ——
¢ | e @ coveewes omes @ wwdw—es o o = e see = e o] Cowan @ crerwrie cmae @ eweemen o
wcns: s v R B o 3 anATa
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MEXICO« L el @ sanjosedelrincon.gob! !
€l poder de servir! Calle Guadalupe Victoria, §
5 San José del Rincon Centro,
’ Méx. C.P. 50660
Merece Mas
INSTRUCTIVO: ‘

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcion

1 Nombre del propietario NOmbr9 del propietario del establecimiento %
comercial.
Nombre o razén social - : "
5 del geiablecimianto Nombre o razén social del establecimiento

4 comercial a regularizar.
comercial

Ubicacién del | Localidad o lugar donde se ubica el
establecimiento establecimiento comercial.

Giro comercial Giro comercial del establecimiento.

Requisitos Colocar una X en el recuadro que corresponda
presentados a cada requisito presentado y al tipo de impacto.

formato.

6 Revis6 Nombre dg la persona que revis6 la
documentacion presentada.

. Milories Nom.b.re de la persona que autorizé Ilos
requisitos sefalados en el formato de control.

8 Bachs Dia, mes y afio en que se realiza el llenado del




© 7121242097-98

) ESTADO DE et F
MEXICO« s
 poder do servir MEXICO

: @ sanjosedelrincon.gob.
- g . Calle Guadaiupe Victoria, §
e sl San José del Rincon Centrd
e Méx. C.P. 50660
Merece Mas

2.2 Expedicion de Refrendo de Licencia de Funcionamiento para Establecimiento
Comercial (Alto, Mediano y Bajo Impacto)

OBJETIVO: %
Contar con un procedimiento simplificado y eficiente con el fin de economizar tiempo y
recursos al ciudadano que pretende refrendar la operacion de su establecimiento comercial o&)

de servicios.

REFERENCIAS:

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, sus reformas y
adiciones, ultima Reforma DOF 15-04-2025. T
Articulo 122 y 123 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, sus
reformas y adiciones.

Articulo 31 fraccién XXIV de la Ley Organica Municipal del Estado de México, sus reformas y
adiciones, ultima reforma POGG: 20 de marzo de 2025.

Articulo 21 fraccion IV, 67 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado

de México, sus reformas y adiciones, Ultima reforma POGG: 05 de abril de 2024.

Articulo 120 y 159 del Cédigo Financiero del Estado de México, sus reformas y adiciones,

ultima Reforma POGG: 17 de enero de 2025.

Articulo 71 fraccion XIX, 226, 227, 235 y 236 inciso | del Bando Municipal vigente de San

José del Rincén, sus reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025. L
DEFINICIONES:

Unidad Econémica: A la productora de bienes y servicios. .
Actividad econémica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidades
econémicas para producir bienes o proporcionar servicios.

Licencia de funcionamiento: Al acto administrativo que emite la autoridad, por el cual
autoriza a una persona fisica o juridica colectiva a desarrollar actividades econémicas.

Refrendo de licencia: al acto de revalidar la licencia de funcionamiento de la unidad
econdémica previo pago de los derechos correspondientes.

Verificadores: A los servidores publicos autorizados que inspeccionan las actividades que %

se realizan en las unidades econdémicas y comprueban el cumplimiento de las disposiciones
juridicas aplicables.
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INSUMOS: g

1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal (sefialar: nombre completo, domicilio, no.
telefénico, giro), manifestando de manera expresa que es su voluntad refrendar su
licencia de funcionamiento, (se les apoya con la elaboracion de su solicitud en el
Departamento de Atenciéon al Empleo, Pequefias y Medianas Empresas (area de
licencias).

2. Copia del recibo de Pago de Derechos ante la Caja de la Tesoreria Municipal, previa
orden de pago expedida por la Direccién de Desarrollo Econémico.

3. Copia del INE del titular o representante legal.
4. Licencia de funcionamiento del afio inmediato anterior (para cotejo).

RESULTADOS:
Licencia de Funcionamiento por refrendo anual de la unidad econémica comercial o de

servicios.
POLITICAS:
Se iniciara con el tramite Unicamente si cumplen con los requisitos solicitados.

El refrendo de licencia de funcionamiento se expedira unicamente en dias habiles en un
horario de 9:00 a 17:00 horas.

Se entregara licencia de funcionamiento después de haber realizado el pago en caja de la
tesoreria municipal.

La licencia de funcionamiento solo tendra vigencia de un afio calendario.

PLAZOS DE RESPUESTA
En un término no mayor a cinco dias habiles a partir de la fecha de acuse de recibido de su
solicitud y documentaciéon completa.

MECANISMOS DE CONTROL DE TARIFAS POR PAGO DE DERECHOS (TESORERIA
MUNICIPAL)

Sistema Integral de Administracién Tributaria Municipal (Sistema COBRA) con asistencia
técnica por el Instituto Hacendario del Estado de México.

Acuerdo de Cabildo vigente.
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DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
No | Unidad Administrativa/Puesto Actividad
Acude al Departamento de Atencién al Empleo,
Pequefias y Medianas Empresas, solicitando
1 | Persona fisica y/o moral informaciéon para refrendo de la licencia de
funcionamiento para establecimientos comerciales
de bajo, mediano o alto impacto.
Departamento de Atenciéon al Aflshd | - . b e
2 | Empleo, Pequefias y Medianas tiende a ? pgrspna solicitante, informa requisitos
Empresas (area de licencias) YSEEaS Sl U e
- Ingresa solicitud de refrendo y documentos
3 | Persona fisica y/o moral sollBitadns.
Acusa, revisa y coteja solicitud de refrendo vy
documentacion solicitada, se cuantifica el valor
- para el pago de derechos del refrendo de la
4 E;pp?::msgfq%eg:s Cteh;l‘:ggnaasl licencia de funcionamiento de acuerdo al Cédigo
Em res’as (4rea de licencias) Financiero del Estado de México y/o Acuerdo de
P Cabildo vigente, elabora la orden de pago y se
entrega a la persona solicitante para su pago en
caja de Tesoreria Municipal.
- Recibe orden de pago, realiza el pago en caja de
5 | Persona fisica y/o moral Tesoreria Municipal.
- Recibe comprobante de pago y procede a la
6 E;palggmsgt%eg:s Atel\:g:;)ignaa; elaboracion del refrendo de licencia de
Empres’as (éqrea HE Ii():lencias) funcionamiento, la pasa al Director de Desarrollo
P Econémico para su aprobacién y firma.
v Direccion de Desarrollo | El Director, revisa, autoriza y firma el refrendo de
Econémico la licencia de funcionamiento.
Recibe y firma el acuse de recibo del refrendo de
8 | Persona fisica y/o moral la licencia de funcionamiento correspondiente a la
unidad econdémica.
9 g;pa?g:msgt%egzs Ate“;\::;)ignaasl Realiza el registro del refrendo de la Licencia,
Emgres,as (é?ea da Iigencias) archiva el acuse en el expediente correspondiente.
FIN DEL PROCESO

&,
5
N.
¥
&L
&
L.

:
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«

DIAGRAMACION:

Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 02 Expedicion de Refrendo de Licencia de
Funcionamiento para Establecimiento Comercial (Alto, Mediano y Bajo Impacto).

Direccion de Desarrollo Econémico
Persona fisica y/o moral Direccién de Desarrollo | Departamento de Atencidn al Empleo, Pequefias

Econdmico y Medianas Empresas (drea de licencias)
[ INICIO i

)
Acude 3l Departamento  de
Atencion al Empleo, Pegueflas y
Medianas Empresas, solicitando 2

informacidn para refrendo de

licencia de funcionamiento para
establecimientos comerciales oe
bajo, mediano o alto impacto.

Atiende a la persona solicitante, informa requisitos y
costos del tramite.

O,

Acusa, revisa y coteja solicitud de refrendo y
documentacion solicitada, se cuantifica el valor para el
page de derechos del refrendc de I3 licencia de
funcicnamiente de acuerdo al Codige Financiero del
Estado de Meéxico y/o Acuerdo de Cabildo vigente,
elabora la orden de pago y se entrega a la persona
solicitante para su pago en caja de Tesoreriz Municipal.

O,

Recibe comprobante de pago y procede a la elaboracién
[ HUEL PEDCERD } del refrendo de licencia de funcionamiento, la pasa al
Director de Desarrollo Econdmice para su aprobacién y

3 firma.

Recibe orden de pago yrealiza g

el pago en caja de Tesoreria = )

Municipal. I - : -

Realiza ! registro dal refrendo de la de

El Director revisa, autoriza funcionamiento, archiva el acuseen &l expediente
y firma el refrende de
licencia de l

Recibe refrendo de licencia de I Finclosamiento.

funcionamiento y firma el

[ FIN DEL PROCESO ]
acuse de recibide (nombre 4————'

completo y fecha de recepcion.

MEDICION:
Nuamero (anual) de refrendo de licencias de funcionamiento otorgadas a las unidades
econémicas / numero (anual) de solicitudes de refrendo para licencias de funcionamiento
recibidas por las unidades econémicas X100
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FORMATO: Licencia de Funcionamiento (Refrendo)
&y wsravooe "o — -l
Jw‘i o 1 ;1£‘mco 9
£ poder de nerve a —
Folio: (1) %
Expedicion: (2)
Vigencia: (3)
Una vez que se han cumplido con todos y cada uno de los isitos establecidos en los ord: ientos legal
vigentes aplicables, bDiecuondeDesmoloEcmémooddAwﬁanﬂaloConMonddeSmeédﬂan
tiene a bien expedir
# LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (4)
‘ Nombre ¢ Razen Social: {5)
Nombre Comercial: (6)
Registro Federal del Confribuyente: (7]
DATOS —
Teléfono: (81 [ Total de inversion: (9)
GENERALES ' Coeq Electromico (10)
Domicilio del Establecimiento: (11]
Actividad 0 Giro y horanos. (12)
Tipo de Impacto: (13)
Inicio de Operaciones: (14)
ave Catastral: (15) Supericie del Local (16)
No_de Hiveles (17) Uso Actual (18)
DATOS DEL | Capacidad de Aforo. (15) Cajones de ionamiento: {20}
INMUEBLE TIPC DE TRAMITE (21)
Apertura Baja Refrendo Anual
Aumento de Giro Disminucion de Giro ) Cambio de Giro
LaMWMMMuemmmmlmmﬂsuhmmde ‘
los Estados Unidos Mexicanos, 122y123delaCotMPﬁ'bcadelEstmme Soberanoc de México; 96
Quater de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 21, 23 34, 36, 86, 67 de la Ley de Competifividad y
Ordenamiento Comercial, 1596&Coagoﬁnmcia‘odd53hdodemm 227, 235, 236 y 238 del Bando Municipal
vigente de San José del Rincon y demas ordenamientos juridicos relativos y aplicables.
Los d hos de la p te i ia son validados con el recibo de pago con namero de folio: (22
NOTA: "Esta (cencia debard CODCANE e JN Lgar vadie del EsIdbior M enls ¥ JEponl e tanlas vects 562 Necesanc 0o’ la autoridad comaelente”
Este docamento W es valdo sl presenta chaduras o enmendaduras
ATENTAMENTE
) =
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

Goa Excetente
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INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcion
1 Folio Numero que la identifica / afio de su expedicion.
2 | Expedicién Fecha en la que se elabor6 el documento.
3 | Vigencia Fecha término de la vigencia (afio calendario).
4 th:(r:\i?:rliaamiento ol Nombre del tramite realizado.
NomBié & rdesn social Nombre c.lell propietario 0 _el que se emplea para usos
formales, juridicos y/o administrativos.
Nombre comercial La denominacién del establecimiento, empresa o industria.
Registro federal del | Colocar el RFC del contribuyente o del establecimiento,
contribuyente empresa o industria.
8 | Teléfono Nﬂmerq telefonico del propietario o del establecimiento
comercial.
9 ITotal de inversith Monto Qe la Inversién total para aperturar su establecimiento
comercial.
10 | Correo electrénico Correo electrénico del establecimiento comercial.
11 thgqtl)(l:elzlgmi — s Lugar en el que se ubica el establecimiento comercial.
12 Actividad o giro y | Actividad o giro comercial predominante del establecimiento
horarios comercial y horarios autorizados.
13 | Tipo de impacto Colocar el tipo de impacto (Alto, Mediano o Bajo).
14 | Inicio de operaciones Afo en el que su establecimiento inicio operaciones.
15 | Clave catastral Colocar su clave catastral, en caso de contar con ella.
16 | Superficie del local Colocar o en metros_ cuadrados la superficie del
establecimiento comercial.
17 | No. De niveles Niveles con los que cuenta el establecimiento comercial.
18 | Uso actual Colocar el uso del establecimiento (Comercial).
19 | Capacidad de aforo Colocar la capacidad de aforo del establecimiento.
20 Cajones de | Numero de cajones de estacionamiento con los que cuenta el
estacionamiento establecimiento comercial.
Especificar con una (x) el tramite que se realiza (alta,
21 | Tipo de tramite refrendo anual, baja, aumento, disminucién o cambio de
giro).
22 | Numero de folio Folio del recibo de pago expedido por la Tesoreria Municipal.
23 Director de Desarrollo | Nombre y firma del titular de la Direccién, quien autoriza la
Econémico licencia de funcionamiento.
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FORMATO: Solicitud para tramite de refrendo - ‘
Puiiics. | B 5 '

SOLICITUD PARA TRAMITE DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Fecha de solicitud: (1
A2
PRESI)E_ITE(A)M'CIPAI.C(I!S“TUPMLIE
SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:
Se solicita autorizacion para:
TRAMITE SOLICITADO (3)
Apertura {0 Baja Refrendo |
Aumento de Giro | Disminucion de Giro 1 Cambic de Giro ]
DATOS DEL SOLICITANTE
Nombre: (4) Domiciio: (5) I NG, Telefonico ()
|
DATOS DEL ESTABLECINIENTO COMERCIAL
Nombare Comercial {7) Giro Comercial (8) Ubicacin: {9)
{10}
FIRMA DEL SOLICITANTE

Requisitos: (11)
Bajoimpacto [ |

Alto Impacto [ |

1 BalTtet Degite o Sreyseme Nsriss, Epecfomniz navtny
vy mimes MY, mIENe O remi s ge
eI, Gy BTSN

CazeenEweT

Coge 3 comomtenwe S3nsietn wchs de kg o mpue
vgane

4 Caze de dmuveny oo mvedie i omoetel de ivvane

P

-

Ly 28 "eIto o0 DA RS O SITRLCHT QU dgEe

Cizava g2 Snpesiin 04

2030 22 Ryriiravient: SIPRAEN. (3 2utesy)

& Cowmnce de Juscin As v mayw & 3 dm REC
luitater exmgvicer o vamie = bEitmy shdow =
tome ety

S Sopmmemsy.

1 Faageim de smmtesneTn s RINRT.

Thediano impacto | |

BATuS oegde o Preroan: Mandss, ewectomsc |t
FOTSR, OIS, AITAN tefaTin NOVERE 3 W 3ITE

31t ot o Seemente Uenope, emezicaadn movbe damcEl mumen
Wi, 3 L] b

25 mrmresviens g 3T T CmetsnE e

T CogeoeinEwgeme 3 Copeds COTDUSETE 23TV [MIDT AT AR, RIS 3 WWETN] WieTsl

I Cops oe sompryens Sarscbew (eSm o2 g agued |4 Oasede Solmeres 0z aIvelNe i OTSlet 08 Mmess (Come: g2 ompeety
N o).

4 Corede domuvems tee svem mgmoetst oy mmusze |3 OoDels D de I Tede 3IawRscdwos dgem
(Conren &=  cum: de 2 oz i 283088 Ju 22 prmenae ey
Sottcms: peraemts seatae " Octeeven gePepssser Ot

"

Care o8 me3ts 00 D cese 0 WSO et wgee B
£ Uosvs 2 U 90 twS2 Que 3%ise § sewiidz pee ke (O
STAIINT Tu 2o DIl DeY (B0 % C8RY Kl
Cizgrer dePrmecize OF. ot

1 Qe e ey

et cEnIdee

2 ooy i cwenie: o s moathe

11 Biowasetns 32 03 canee

& N se o

13 Comezesdria

18 Fag? de Camcvae omeie Caje se e Tesoreis Wunacm, prede
et e D3 ewests o i Gremin te Oeweros
Baygmar

EX EL CASO DELAS
| <

10 DEEERA

PRESENTAR:
1. Codeiegbess s3: et aeToe
1 Cogelegbedsoneodene.

Geea 28 Fursyremen: COPREN. (= s con) 12
S Infame o2 enen de tetoeeys: o0 sceeniz mie NOR- [13
SER-20TE on v teey 18
10 Comwmrce 2o stuaace feze m vy s Noe RFJ)
" J2n 2 cee s
11 Cropsse iaviesdan 12

1 Qus csel o3r iy caoner S= emeIvemeT ot

e s seiim SrEIreRs. 13
15 Comer oo ieowedist te ¥ rempechie. i
18 Gipetde 1 4% 02¢ iney ]
17. Tizo g2 ivpen. 2t

13 Comzeezvina =

18 Segs 32 Deweceoe ame s One e e Tesonens Muncpe,

DrRSE 207 12 0830 AQIED48 D2 ie Cheison de Deseniy BN

Eaznimica. 0

EN EL CASO DE LAS PERSONAS JURIDICO-
10

DERERA PRESENTAR:
t Cpsieymede szttt deis svprese.
i

L9z g2 Fgrzinevam OIFRASY o & 2o

Satmade shawr s many e Do REG

Jcfamenne 3 e siomI

1334120 00 2 gmamsheroe

Sangrefes 2e emETRITIeTS Seer 8 TNy

Sonain TarydeFazbe (ar3ion

St cir ie Eamaetit 22 U Bnms 3 Wmes 2= TAmein Sownt Qe
IS priedovmee = hpem Sees jer v oney

Frmrey @ rmenon SeaMlineE | REr e QTe jer gl oneD

Frzsart aujencs st e SIERRITISN) G2 1OMTy & pUNRimIe (Rrung

T Sum s o 31 SRl O emsdraTiens ue demwme i mineony

aezmen:
St I moatason de I eeela
SucafetEs 08 '3 Cymes
Toade g
Symaseond

e i Corde 8 Nemywin
7 8 0re3n 22 Dererz S2oms

R —

i ;
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INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcion
1 Fecha de solicitud Dia, mes y afio en que realiza su solicitud
5 Presidente (a) | Nombre del Presidente o Presidenta en
Municipal funciones.

Colocar una X en el recuadro que corresponda al
tramite solicitado.
Nombre del propietario del establecimiento

3 Tramite solicitado

4 Nombre comercial.
5 Dorriiclio Domicilio del propietario del establecimiento
comercial.
, Numero telefénico del propietario  del
6 No. Telefénico establecimiento comercial.
7 Nombre comercial Nombre comercial del establecimiento.
8 Giro comercial Giro comercial del establecimiento.
9 Ubicacién Localidad o lugar donde se wubica el

establecimiento comercial.

10 Firma del solicitante Firma de quien solicita el tramite.

Senalar cada uno de los requisitos presentados y
el tipo de impacto del establecimiento comercial.

11 Requisitos

G = d Y <




© 721242097-98

b | ESTADO DE GOBIERNO DEL >
MEXICO« | ::EA;.%': @ sanjosedelrincon.gob.
Calle Guadalupe Victoria, #12,

£l poder de servir! l
San José del Rincon Centro,
Méx. C.P. 50660

2.3 Expedicion de Baja de Licencia de Funcionamiento de Establecimiento Comercial
(Alto, Mediano y Bajo Impacto)

OBJETIVO:

Contar con un procedimiento simplificado, eficiente con el fin de economizar tiempo y
recursos al ciudadano que pretenda dar de baja de manera voluntaria y permanente la
operacion de su establecimiento comercial, industrial o de servicios.

REFERENCIAS:
Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, sus reformas y

adiciones, ultima Reforma DOF 15-04-2025. /6
Articulo 122 y 123 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, sus

reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 20 de marzo de 2025. :

Articulo 96 Quater, fraccion Il bis, V y XVII de la Ley Organica Municipal del Estado de

México, sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 21, 23, 33, 34, 36, 66, 67 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del

Estado de México, sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 05 de abril de 2024.

Articulo 120 y 159 del Codigo Financiero del Estado de México, sus reformas y adiciones,

ultima Reforma POGG: 17 de enero de 2025.

Articulo 71 fraccién X y XIX, 235, 236 y 237 del Bando Municipal vigente de San José del

Rincoén, sus reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025. i

DEFINICIONES:

Unidad econémica: A la productora de bienes y servicios.

Actividad econdémica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidades
econdmicas para producir bienes o proporcionar servicios.

Licencia de funcionamiento: Al acto administrativo que emite la autoridad, por el cual
autoriza a una persona fisica o juridica colectiva a desarrollar actividades economicas.

Baja de licencia de funcionamiento: Es el documento en el que se hace constar la
conclusién definitiva y voluntaria de la actividad econémica, ya sea industrial, comercial o de
servicios.
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Verificadores: A los servidores publicos autorizados que inspeccionan las actividades que
se realizan en las unidades econémicas y comprueban el cumplimiento de las disposiciones
juridicas aplicables.

INSUMOS:

1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal (sefialar: nombre completo, domicilio, no.
telefénico, correo electrénico, giro), manifestando de manera expresa que es su voluntad
dar de baja la licencia de funcionamiento de su unidad econémica, (se les apoya con la
elaboracion de su solicitud en el Departamento de Atenciéon al Empleo, Pequefias y
Medianas Empresas (area de licencias).

2. Copia de INE.

3. Licencia de funcionamiento original emitida en la ultima ocasion (para cotejo).

RESULTADOS:
Documento oficial donde se hace constar la baja de la licencia de funcionamiento
correspondiente a la unidad econémica.

POLITICAS:

Se iniciara con el tramite Unicamente si cumplen con todos los requisitos solicitados.

Solo se podra expedir la baja de establecimiento comercial después de la verificacion y toma
de edicion fotografica donde conste que ya no se lleve a cabo ninguna actividad comercial en
el establecimiento.

Las licencias de funcionamiento por baja de establecimiento comercial (Alto, Mediano y Bajo
Impacto) se expedira unicamente en dias habiles en un horario de 9:00 a 17:00 horas.

PLAZOS DE RESPUESTA
En un término no mayor a cinco dias habiles a partir de la fecha de acuse de recibido de su
solicitud y documentaciéon completa.

T

@ sonjosedelrincon.gob.m
#12,
San José del Rincon Centro,

R
N

*
]
%
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DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
No | Unidad Administrativa/Puesto Actividad
Acude al Departamento de Atencién al Empleo,
1 | Persona fisica y/o moral Pequeﬁa§ y Mediaqas Empresas, solif:itgndo
informacién para baja de su establecimiento
comercial.
Departamento de Atencién al Atiende.sl Ig |;)er§qna solicita)pte, informa requisitos y
2 | Empleo, Pequefias y Medianas que recibira la v1s:’:a de veri |%ador§s para con.st.atar
Empresas (érea de licencias) que ya no se lleve a cabo ninguna actividad
comercial. g
3 | Persona fisica y/o moral Ingresa solicitud de baja y documentos solicitados.
Departamento de Atencion al | Acusa, revisa y coteja solicitud de baja vy
4 | Empleo, Pequefias y Medianas | documentacion solicitada e informa la fecha de visita
Empresas (area de licencias) de la verificacion.
Procede a verificar y constatar que ya no se lleve a
cabo la actividad econémica, toma edicién fotografica
5 | Verificador del establecimiento y elabora el reporte de
verificacion del establecimiento o unidad econémica
para el expediente.
Revisa reporte emitido por el verificador y determina
o la no actividad econémica, procede a elaborar el
6 gs\%algjmgg?uegaes Ctel\r/‘IZdO;naasl c_iocumento oficial don_de se estipula la baja de la
Empres’as (4rea de licencias) licencia de funcionamiento y lo pasa a firma del
Director de Desarrollo Econémico para su aprobacion
y firma.
- Direccion de Desarrollo | El Director autoriza y firma el documento oficial de
Econémico baja de la licencia de funcionamiento.
8 g;‘ﬁgjmg;?ueg:s Ctel\r/]lc:gir; naasl Entrega al solicitante el documento oficial de baja de
Yl ’ . la licencia de funcionamiento.
Empresas (area de licencias)
Recibe y firma el acuse del documento oficial de baja
9 | Persona fisica y/o moral de la licencia de funcionamiento correspondiente a la
unidad econémica.
Departamento de Atencion al
10 | Empleo, Pequefias y Medianas | Archiva el acuse en el expediente.
Empresas (area de licencias)
FIN DEL PROCESO

%
X
|
%
Y
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© n21242097-98
@ sanjosedelrincon.gob.mx

Calle Guadalupe Victoria, #12,
San José del Rincon Centro,
Méx. C.P. 50660

Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 03 Expedicion de Baja de Licencia de Funcionamiento de
Establecimiento Comercial (Alto, Mediano y Bajo Impacto).

= N

Parsona fisica y/o moral

Direccion de Desarrollo Econémico

Departamento de Atencién al Empleo,

Direccién de

4

\

=

[ FIN DEL PROCESO ]

0,

Revisa reporte emitido por el verficador y
determina la no actividad econdmica, procede a
elaborar el documento oficia donde se estipula la
baja de a kcencia de funcionamienta y lo pasa al
Director de Desarrollo Econémicc para su
aprobacion y firma.

Pequefias y Medianas Empresas (area de Desarrollo Verificadores
licencias) Econdmico
1) -
( ©
Acude al Departamento de
Atencidn al Empleo, Pequefias v Atiende a la persona solictante, informa
Medianas Emgpresas, solicitando requisitos y que recibird la visita de verificadores
mformacion para bajg de su para constatar que ya no se lleve a cabo ninguna
establecimiento comercial. actvidad comercial
& ©,
3
Procede a verificar y
4 constatar que ya no
[;
' Acusa, revisa y coteja solicitud de baja y ;m;:.‘” N
g documentacidn solictada e informa la fecha de edc&én
/ po— visita de la verificacién s
baja y > : [ L———» fotogréfica dal
documentos establecimiento  y
solicitados @

elabora el reporte de
verificacidn del
establecimients o
unidad  econdmica
para el expediente.

O,

El Director autoriza
¥ firma el
documento  oficial
de baja de Ila

Recbe y frma el acuse del -
docurmento oficial de bajade la Entrega al solicitante el documento oficial de Remcionamienio.
b i3 de funcic to baja de |a licencia de funci ©nk RUIVERRIMAERERAS
correspondiente 3 la umidad T
econémica. (/@
N
—L—‘l Archivaelamseendexpedenh:l
MEDICION:

Numero (anual) de bajas para licencias de funcionamiento otorgadas a establecimientos
comerciales / Numero (anual) de solicitudes de baja para licencias de funcionamiento
recibidas por establecimientos comerciales X100

& = A




ESTADO DE
MEXICO«
iEl poder de servir!

FORMATO: Baja de Licencia de Funcionamiento

\

Merece Mas

My »v1apo e ™ o :
MEXICO Ty R
£ poder dn sarvie! MEXICO N

Folio: (1
Expedicion: (2
Vigencia: (3)

unmmahmunnﬁomMNymanmumMMmmmmm

wm,ummmemuwmcmsummwm

tiene a bien expedir.

& LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (4)
m Nombre ¢ Razon Social: {5)
Nombre Comercial: (6)
DATOS wem':&?“ e : [ Total de Inversign: (9]
E 1on:
GENERALES | 5eg Electronico (10)
Domicilic del Establecimsento: (11}
Actividad o Giro y horanos: (12)
Tipo de impacto: (13]
Inicio de (_ipo;r‘auones (13)
Clave Catastral: (15) Supericie del Local (16)
No. de Niveles: (17) Uso Actual: (18)
DATOS DEL | Capacidad de Aforo (19) [ Cajones de Estacionamiento: (20)
INMUEBLE TIPO DE TRAMITE (21)
_Apertura_ _Baja Refrendo Anual
Sumento de Giro Disminucion de Giro Cambio de Giro

LameMMxemmWMmlum115deh0msmdénPo|‘tici'de
m‘&tmmwm;ylzzwzadelawPmmmouueysmmaeum;ss

Ordenamiento Comercial 159 del Codigo Financiero del Estado de México, 227, 235, 236 y 238 del Bando Municipal
vigente de San José del Rincon y demas ordenamientos juridicos relativos y aplicables.
memuummmndamvﬂdmmndm&momnﬁmdem:m)

NOTA: "Esta (cencia deberd CODCATE € un lUGAr vaizi d6! £s1abiec M entd y FLponDe tnkas veoes e necesanc ror ia autoridad comaelente”
Esle OCUMENto "0 65 vHIE0 & presenia tachaduras © enmendadiras.

ATENTAMENTE

23)

DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

Sba Exoedienie

© n2242097-98

@ sanjosedelrincon.gob.mx
Calle Guadalupe Victoria, #12,
San José del Rincon Centro,
v

Méx. C.P. 50660
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} ME“X‘ES‘ ESTADO DE @ sanjosedelrincon.ge
{El poder de servir! | MEXICO Calle Guadaiupe Vicloria, #1
San José del Rincon
Meéx. C.P. 50660
INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcién

1 | Folio Numero que la identifica / ano de su expedicion.

2 | Expediciéon Fecha en la que se elaboré el documento.

3 | Vigencia Fecha término de la vigencia (afio calendario).

4 If_:l?\?:?ocr::mie o G Nombre del tramite realizado.

Nombre o razén | Nombre del propietario o el que se emplea para usos
social formales, juridicos y/o administrativos.

6 | Nombre comercial La denominacion del establecimiento, empresa o industria.
Registro federal del | Colocar el RFC del contribuyente o del establecimiento,
contribuyente empresa o industria.

8 | Teléfono Nt’Jmerq teleféonico del propietario o del establecimiento

comercial.

g Tatalde inversioh Monto Qe la Inversién total para aperturar su establecimiento

comercial.

10 | Correo electronico Correo electrénico del establecimiento comercial.

11 eDsotr:tl)ng it == Lugar en el que se ubica el establecimiento comercial.

12 Actividad o giro vy | Actividad o giro comercial predominante del establecimiento
horarios comercial y horarios autorizados.

13 | Tipo de impacto Colocar el tipo de impacto (Alto, Mediano o Bajo).

14 | Inicio de operaciones | Afio en el que su establecimiento inicio operaciones.

15 | Clave catastral Colocar su clave catastral, en caso de contar con ella.

16 | Superficie del local Colocar o en metros. cuadrados la superficie del

establecimiento comercial.

17 | No. De niveles Niveles con los que cuenta el establecimiento comercial.

18 | Uso actual Colocar el uso del establecimiento (Comercial).

19 | Capacidad de aforo Colocar la capacidad de aforo del establecimiento.

20 Cajones de | Numero de cajones de estacionamiento con los que cuenta el
estacionamiento establecimiento comercial.

. : Especificar con una (x) el tramite que se realiza (alta, refrendo

21 | Tipo de tramite anSaI, baja, aumento,(di)sminucién 0 gambio digiro).(

22 | Numero de folio Folio del recibo de pago expedido por la Tesoreria Municipal.

23 Director de Desarrollo | Nombre y firma del titular de la Direccion, quien autoriza la
Econémico licencia de funcionamiento.
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FORMATO: Solicitud para trémite de baja

Sy estanooe
" MEXICO
€] poder do carviv!

0o ¥
AL MEXICO

© 7n21242097-9

SOLICITUD PARA TRAMITE DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Facha de solicitud: {1
{2
PRESIDENTE {A) MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:
Se solicita autonizaciin para:
TRAMITE SOLICITADO
Apertura | Baja | Rafrendo |
Aumenta de Giro | Disminucion de Gire | | Cambia de Gio |
DATOS DEL SOLICITANTE
Nombre. (4) | Domicilio: (5) T, Telefonico (6)
DATOS DEL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL
Nombre Comercial (7} Gira Comercial (8) Ubicacion: (9)
{10}
FIRMA DEL SOLICITANTE
Requins:_(ﬂ)
Bajoimpacto [ | Hediano Alto Impacto [ |
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Calle Guadalupe Victoria, 12, |
San José del Rineon Cen |
Méx. C.P. 50660 |

» METXAE3(1 unoo: @ sanjosedelrincon.gob.mx
Sineter et MEXICO
INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripciéon
1 Fecha de solicitud Dia, mes y afio en que realiza su solicitud
2 Presidente (a) | Nombre del Presidente o Presidenta en
Municipal funciones.

3 Tramite solicitado

Colocar una X en el recuadro que corresponda al
tramite solicitado.

4 Nombre

Nombre del propietario del establecimiento
comercial.

5 Domicilio

Domicilio del propietario del establecimiento
comercial.

No. Telefénico

Numero telefénico  del  propietario  del
establecimiento comercial.

Nombre comercial

Nombre comercial del establecimiento.

Giro comercial del establecimiento.

6
7
8 Giro comercial
9

Ubicacién

Localidad o lugar donde se ubica el
establecimiento comercial.

10 Firma del solicitante

Firma de quien solicita el tramite.

11 Requisitos

el tipo de impacto del establecimiento comercial.

Senalar cada uno de los requisitos presentados y @

L ;
SWUFSNS,>
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. 3 : © 7n21242097-98
. p? | @ sanjosedelrincon.gob.mx
| ; 53 21 Calle Guadalupe Victoria, #1
i85y T San José del Rincon Centro,
- Méx. C.P. 50660
Merece Mas )
2.4 Expedicion de Licencia de Funcionamiento por Aumento, Disminucién o Cambio de

Giro Comercial (Alto, Mediano y Bajo Impacto)

OBJETIVO:

Contar con un procedimiento simplificado, eficiente con el fin de economizar tiempo y
recursos al ciudadano que pretenda aumentar, disminuir o cambiar el giro comercial de su
establecimiento comercial, industrial o de servicios.

REFERENCIAS: %
Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, sus reformas y

adiciones, ultima Reforma DOF 15-04-2025.

Articulo 122 y 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, sus

reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 20 de marzo de 2025. ’6
Articulo 96 Quater, fracciéon Il bis, V y XVII de la Ley Organica Municipal del Estado de

México, sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 21, 23, 33, 34, 36, 66, 67 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del

Estado de México, sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 05 de abril de 2024.

Articulo 120 y 159 del Cédigo Financiero del Estado de México, sus reformas y adiciones,

ultima Reforma POGG: 17 de enero de 2025.

Articulo 71 fraccion XIX, 226, 227, 234, 235, 236, 237 y 238 del Bando Municipal vigente de

San José del Rincén, sus reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025. i\

DEFINICIONES:

Unidad econémica: A la productora de bienes y servicios.

Actividad econémica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidades
econémicas para producir bienes o proporcionar servicios.

Licencia de funcionamiento: Al acto administrativo que emite la autoridad, por el cual
autoriza a una persona fisica o juridica colectiva a desarrollar actividades economicas.
Cambio de giro comercial: Al proceso para modificar (aumentar, disminuir o cambiar) la
actividad principal de una unidad econémica, ya sea industrial, comercial o de servicios.
Verificadores: A los servidores publicos autorizados que inspeccionan las actividades que
se realizan en las unidades econémicas y comprueban el cumplimiento de las disposiciones
juridicas aplicables.




1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal (sefialar: nombre completo, domicilio, no.
telefénico, correo electrénico, giro), manifestando de manera expresa su deseo de
aumento, disminucién o cambio de giro comercial de su establecimiento por asi convenir a
sus intereses, (se le apoya con la elaboraciéon de su solicitud en el Departamento de
Atencion al Empleo, Pequefias y Medianas Empresas (area de licencias).

2. Ultima licencia de funcionamiento original (para cotejo).

3. Para aumento de giro: Copia de INE, 2 fotografias de su establecimiento comercial,
COPRISEM o Dictamen de Giro (en su caso).

4. Para disminucion de giro: Copia de INE y 2 fotografias de su establecimiento comercial.

5. Para cambio de giro: Copia de INE, 2 fotografias de su establecimiento comercial,
COPRISEM o Dictamen de Giro (en su caso).

RESULTADOS:
Licencia de Funcionamiento donde se hace constar el aumento, disminucién o cambio de i%

» P o N © n21242097-98
MEXICO« :‘I’EXDI%D; 'z§ A @ sanjosedelrincon.gob.mx
;El poder de servir! . 5 Calle Guadalupe Victoria, #12,
R 3 ; San José del Rincon Centro,
Méx. C.P. 50660
Merece /Tas

giro del establecimiento comercial.

POLITICAS:

Se iniciara con el tramite inicamente si cumplen con todos los requisitos solicitados.

Solo se podra expedir la licencia de funcionamiento después de la verificacion y toma de
edicion fotografica donde conste el aumento, disminucion o cambio de giro comercial.

Las licencias de funcionamiento con aumento, disminucioén o cambio de giro comercial (Alto,
Mediano o Bajo Impacto) se expedird unicamente en los dias habiles en un horario de 09:00
a 17:00 horas.

PLAZOS DE RESPUESTA
En un término no mayor a cinco dias habiles a partir de la fecha de acuse de recibido de su
solicitud y documentacién completa.

MECANISMOS DE CONTROL DE TARIFAS POR PAGO DE DERECHOS (TESORERIA
MUNICIPAL)

Sistema Integral de Administracion Tributaria Municipal (Sistema COBRA) con asistencia
técnica por el Instituto Hacendario del Estado de México.
Acuerdo de Cabildo vigente.

AN TS
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¢ METXTES | ES1ADo 0¢ L‘ @ sanjosederri b
&« -»’:ﬁ, sanjosedeirincon.gob.mx
iEl poder de servir! ' MEXICO _ 5 L Calle Guadailupe Victoria, A
e . s San José del Rincon Cent
M (e /:fa__é Méx. C.P. 50660
DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
Unidad -
No. | Administrativa/Puesto SETRCNG
Acude al Departamento de Atencién al Empleo,

1 Persona fisica y/o moral Pequena;t y Medianas : Emprgsgs, sohqtan_do
informacion para aumento, disminucion o cambio giro
comercial de su establecimiento.

Departamento de Atencicn o | Alete # 12 Poona SolEere: Lot o mloe e
Z | Empico, Pequefiasy Medianas constatarqla actividad comercial principal dep su \
Empresas (area de licencias) astablesimierto.

3 | Persona fisica y/o moral Ingresa solicitud y documentos solicitados.

Spatlamiente Eie Atencpn al Acusa, revisa solicitud y documentacion solicitada e ,@f

4 | Empleo, Pequefias y Medlanas informa la fecha de visita de la verificacion

Empresas (area de licencias) '
Procede a verificar y constatar el aumento, disminucion o

& |Varficador cambio de giro comercial, toma edicién fotografica del
establecimiento y elabora el reporte de verificacion del
establecimiento o unidad econémica para el expediente.
Revisa reporte emitido por el verificador y confirma el giro

o del establecimiento comercial, cuantifica el valor para el
6 [E);p?::msgt?jeg:s At?\;'\::jczgnaasl pago de derechos de la licencia de funcionamiento de
Empres’as (é?rea da Ii)éencias) acuerdo al Cédigo Financiero o Acuerdo de Cabildo
P vigente, elabora orden de pago y entrega al solicitante
para su pago en la Tesoreria Municipal.
- Recibe orden de pago y realiza el pago en la Tesoreria 3

7 | Persona fisica y/o moral Municipal.

Departamento de Atencion al | Recibe comprobante de pago y elabora licencia de

8 | Empleo, Pequefas y Medianas | funcionamiento y la pasa al Director de Desarrollo

Empresas (érea de licencias) Econdmico para su aprobacién y firma.
9 Direccion de Desarrollo | El Director autoriza y firma la licencia de funcionamiento
Econémico por aumento, disminucioén o cambio de giro comercial.
10 | Persona fisica vio moral Recibe licencia de funcionamiento correspondiente a la
y unidad econémica y firma el acuse.
11 g;p"?g:rgzmgeg:sAt&lcéf:n:; Registra el aumento, disminucién o cambio de giro
PO, =¥ y . comercial y archiva el acuse en el expediente.
Empresas (area de licencias)
FIN DEL PROCESO

el
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i€l poder de servir! Calle Guadalupe Victoria, #
San José del Rincon Centro,
, Méx. C.P. 50660
Merece Mas
DIAGRAMACION:
Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 04 Expedicion de Licencia de Funcionamiento por
Aumento, Disminucién o Cambio de Giro Comercial (Alto, Mediano y Bajo Impacto).
Direccion de Desarrollo Economico
: Departamento de Atencion al Empleo, Direccion de
Passona fisica y/o moral Pequefas y Medianas Empresas (area de Desarrollo Verificadores
licencias) Econdmico

l INICIO l

—

©,

Acude a Departamento de

y ()

Alencién al Empleo, Pequefias v
Medianas Empresas, solicitando
informacidn  para  aumento,
disminucién o cambio giro
comercial de su establ iento.

Atiende 3 la persona solicitante, informa
quisitos y le comenta que recibiré a3 vista de

verificadores para constatar la actvidad

comercial principal de su establecimiento.

5

Acusa, revisa y coteja solicitud y documentacidn
solicitada e informa la fecha de visita de la
(o verificacion.

©

Revisa reporte emitido por el verificador y confirma
el cambio de giro del establecimiento comercial,
cuantifica el valor para el pago de derechos de la
licencia de funcionanvento de acuerde a Codigo

/
7
v

Financierc o Acuerdc de Cabido wigente, elabora
orden de page y entrega al solicitante para su pago
en la Tesoreria Municipal

o

Recibe orden de pago ¥
realiza e pago en B3
Tescreria Municipal

Procede a verificar y

constatar e
aumento,

disminucion o
cambic de gio
comercial, toma

edicion  fotografica
del establecimiento y
2labora el reporte de
verificacion del
establecmients  ©
unidad  econdmica
para el expediente.

Recibe licencia de
funcionarmiento
correspondiente a la unidad
econémica y firma el acuse.

giro comercial y archiva el acuse en el

'L Registra &l aumento, disminucidn o cambio de

axpediente

ad
l FIN DEL PROCESQC l

// » EI Director
v \D | autoniza y firma
y T la licencia de

Recf)e coquobante de pago y elabora licencia de funcionamiento
funcaonafnnento y la pasa al Director de Desarrolio por  auments,
Econdmico para su aprobacion y firma. Somrucas ©
r - bio de girc

,\/ m comercial

MEDICION:

Numero (anual) de licencias de funcionamiento por cambio de giro otorgadas a las unidades
econémicas / Numero (anual) de solicitudes de licencias de funcionamiento por cambio de
giro recibidas por las unidades econémicas X100
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Folio: (1
Expedicion: {
Vigencia: (3)
uummuuhmampﬁomnmdmymaumahsmmweddmmmwm
Wm.ummmmdammmmdummum
tiene a bien expedic
- LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (4)
DATOS
hidode%aﬁo‘net(u) < o
ave al. {15} periicie Local (18)
Ho_de Miveles (17) Usc Actual (18]
DATOS DEL | Capacidad de Aforo (19) | Cajones de Estacionamiento: (20}
INMUEBLE TIPO DE TRAMITE (21)
Apertura Baja Refrendo Anual
| Aumento de Giro | Disminucion de Giro | Cambio de Giro

umm«mm:ummmmmmmnseumwa
los Estados Unidos Mexicanos; 122y123¢ehcmP¢haddEshdounyswumdeHema$
muelamo-gsmw del Estado de México, 21, 23 34, 36 66, 67 de la Ley de Competifividad y
Crdenamiento Comercial 1sswcmﬁnmm¢asmummmmymuamw
W«mmwmymmmmacosMMym

Los derechos de 1a presents licencia son validados con el recioo de pago con nimers de folio: (221

NOTA: "Eata feancis GeDard olooase &0 I LIGAr vaidie 40! ESEBICTIEI ¥ JERotbE ki COTeL 402 MWCENNG 07 18 dutondat competents”
Bule Sacamenio M0 &5 viido & presents Wchaduns o enmendaduas .

ATENTAMENTE

(23)
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

Gbd Exoudienio

» T ST © 7n21242097-98
MEXICO« ::Elxl’l"cg @ sanjosedeirincon.gob.mx
iEl poder de servir! Calle Guadalupe Victoria,
San José del Rincon Centrp
, Méx. C.P. 50660
Merece /Mas
FORMATO: Licencia de Funcionamiento por Aumento, Disminucién o Cambio de Giro ‘
Comercial.
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Meéx. C.P. 50660
INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. Concepto Descripcion

1 | Folio Numero que la identifica / afo de su expedicion.

2 | Expedicién Fecha en la que se elabor6 el documento.

3 | Vigencia Fecha término de la vigencia (afio calendario).

7 s de | Nombre del tramite realizado.

funcionamiento

Nombre o razén social

Nombre del propietario o el que se emplea para usos formales,
juridicos y/o administrativos.

6 | Nombre comercial La denominacion del establecimiento, empresa o industria.
Registro federal del | Colocar el RFC del contribuyente o del establecimiento,
contribuyente empresa o industria.

& lreléfono Nt’Jmero_ telefénico del propietario o del establecimiento

comercial.

o | Totel dé inversish Monto Qe la Inversién total para aperturar su establecimiento

comercial.

10 | Correo electrénico Correo electrénico del establecimiento comercial.

11 eD:tr:tI)(I:;lgi)miento = Lugar en el que se ubica el establecimiento comercial.

12 Actividad o giro y |Actividad o giro comercial predominante del establecimiento
horarios comercial y horarios autorizados.

13 | Tipo de impacto Colocar el tipo de impacto (Alto, Mediano o Bajo).

14 | Inicio de operaciones | Afio en el que su establecimiento inicio operaciones.

15 | Clave catastral Colocar su clave catastral, en caso de contar con ella.

s Colocar en metros cuadrados la superficie del establecimiento

16 | Superficie del local .

comercial.

17 | No. De niveles Niveles con los que cuenta el establecimiento comercial.

18 | Uso actual Colocar el uso del establecimiento (Comercial).

19 | Capacidad de aforo Colocar la capacidad de aforo del establecimiento.

20 Cajones de | Numero de cajones de estacionamiento con los que cuenta el
estacionamiento establecimiento comercial.

21 | Tipo de tramite Especificar con una (x) el trémite que se realiza_ (alta, refrendo

anual, baja, aumento, disminucién o cambio de giro).

22 | Numero de folio Folio del recibo de pago expedido por la Tesoreria Municipal.

23 Director de Desarrollo | Nombre y firma del titular de la Direccién, quien autoriza la

Econémico

licencia de funcionamiento.

e sanjosedelrincon.gob.m
Caolle Guadalupe Victoria, #
San José del Rincon Centro,

B
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FORMATO: Solicitud para tramite
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Méx. C.P. 50660

SOLICITUD PARA TRAMITE DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Fecha de soiicitug: i1
{2
PRESIDENTE {A) MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:
Se solicita autorizacidn para:
TRAMITE SOLICITADO {3)
Apertura | [ Baja [ Refrendo |
Aumento de Giro | | Disminucion de Giro | | Cambio de Giro |
DATOS DEL SOLICITANTE
Nombre: (4) { ‘Domicilio. (5) { Ha. Telefdnico (5)
DATOS DEL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL
Nombre Comercial {7) Girg Comercial {8} Ubicacian: (9)
{10}
FIRMA DEL SOLICITANTE
Requisitos: (11}
Bajo | Mediano Impacto Alto Impacto | |
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MEXICO« i LADO D8 @ sanjosedelrincon.gob.mx
iEl poder de servir! MEXICO Calle Guadalupe Victoria, #12
San José del Rincon Centro,
Méx. C.P. 50660
INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcion
Fecha de solicitud Dia, mes y afio en que realiza su solicitud
5 Presidente (a) | Nombre del Presidente o Presidenta en
Municipal funciones.
. - Colocar una X en el recuadro que corresponda al
9 Tramite solicitado tramite. solicitado.
Nombre del propietario del establecimiento
. Nantia comercial.
5 Domicilio Domicilio del propietario del establecimiento
comercial.
- Namero  telefénico  del  propietario  del
6 Da, Tie siiite establecimiento comercial.
g Nombre comercial Nombre comercial del establecimiento.
8 Giro comercial Giro comercial del establecimiento.
9 Ubicacion Localidad o lugar donde se ubica el
establecimiento comercial.
10 Firma del solicitante Firma de quien solicita el tramite.
11 — Sefalar cada uno de los requisitos presentados y
9 el tipo de impacto del establecimiento comercial.

i
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;) ESTADO DE p SO0 DEL
€« ESTADO DE @ sanjosedelrincon.gob.mx
MEXICO ;
1l poder de servir! P48 Calle Guadalupe Victoria, #12
, o San José del Rincon Centro,
’ Méx. C.P. 50660
Merece Mas

2.5 Expedicion de Licencia de Publicidad Comercial

K

OBJETIVO:
Presentar de forma ordenada cada uno de los pasos y recursos necesarios para dar
cumplimiento al trdmite de obtencién de licencia de publicidad comercial.

REFERENCIAS:
Articulo 96 Quater, fraccién |l bis de la Ley Organica Municipal del Estado de México, sus ¢
reformas y adiciones, Ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 120, 121 del Codigo Financiero del Estado de México, sus reformas y adiciones,
ultima Reforma POGG: 17 de enero de 2025.

Articulo 71 fracciéon XIX y 237 fraccion |l del Bando Municipal vigente de San José del
Rincén, sus reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:

Unidad Econémica: A la productora de bienes y servicios.

Actividad econémica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidades
econdmicas para producir bienes o proporcionar servicios.

Licencia de Publicidad Comercial: Autorizacion otorgada a las personas fisicas o juridicas
colectivas que se publican en bienes del dominio publico o privado, mediante anuncios
publicitarios susceptibles de ser observados desde la via publica o lugares de uso comun.
Unidad Econémica de Alto Impacto: A la que tiene como actividad principal la venta de
bebidas alcohdlicas, aquellas que requieren de Dictamen de Giro, asi como estaciones de
servicio con venta de carburantes, en los términos previstos por las disposiciones juridicas
correspondientes.

INSUMOS:
Persona fisica o colectiva

1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal, especificando: nombre, domicilio, numero
telefonico, nombre o razén social del establecimiento para el cual requiere la licencia de
publicidad comercial, (se le apoya con la elaboracién de su solicitud en el Departamento
de Atencién al Empleo, Pequerias y Medianas Empresas (area de licencias).

PRl W =
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MEXICO« - QAXDICO @ sanjosedelrincon.gob.mx
iEl poder de servir! Calle Guadalupe Victoria,
San José del Rincon Centr
Méx. C.P. 50660
2. Copia de INE.

3. Pago de derechos ante la caja de Tesoreria Municipal.

RESULTADOS:
Licencia de publicidad comercial.

POLITICAS:

Se iniciara con el tramite Unicamente si cumplen con todos los requisitos solicitados.

La expedicion de licencia de publicidad, Gnicamente se llevara a cabo en dias habiles en un
horario de 09:00 a 17:00 horas.

Se entregara licencia de publicidad comercial después de haber realizado el pago en caja de
la Tesoreria Municipal.

La licencia de publicidad comercial se pagara bimestralmente o podra hacer el pago de los
seis bimestres de afio actual y su vigencia Unicamente sera conforme a los bimestres
pagados.

PLAZOS DE RESPUESTA
En un término no mayor a cinco dias habiles a partir de la fecha de acuse de recibido de su
solicitud y documentacién completa.

MECANISMOS DE CONTROL DE TARIFAS POR PAGO DE DERECHOS (TESORERIA
MUNICIPAL)

Sistema Integral de Administraciéon Tributaria Municipal (Sistema COBRA) con asistencia
técnica por el Instituto Hacendario del Estado de México.
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M.E‘;(‘rég :‘szmo:!; : '-;: @;‘ sanjosedelrincon.gob.m
(£ poder de servir XIiC » &£ g »d""?‘;;: Calle Guadalupe Victoria, #1@,
& o San José del Rincon Centro,
’ Meéx. C.P. 50660
Merece Mas
DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
No | Unidad administrativa/Puesto Actividad
Acude al Departamento de Atencion al Empleo,
1 | Persona fisica y/o moral Pequenas y Medianas Empresas, solicitando informaciéon
para licencia de publicidad comercial.
Departamento de Atencién al Atiende a la persona solicitante, informa requisitos y Ié\
2 | Empleo, Pequefias y Medianas comenta que recibird la visita de verificadores quienes
S . . tomaran medidas de su publicidad y el tipo de publicidad
Empresas (area de licencias) para cuantificar el pago.
s Ingresa solicitud de licencia de publicidad y documentos
3 | Persona fisica y/o moral solicitadas.
Departamento de Atencion al : ] - .
b : Acusa, revisa y coteja solicitud y documentacion
2 Emg::(;’a:(e;:zn::“)ée'rg:':)nas solicitada e informa la fecha de visita de la verificacion.
Procede a verificar el tipo de anuncio y medidas, toma
5 | Verificador edicion fotografica y elabora el reporte de verificacion
para continuar el tramite e integrar el expediente.
Revisa reporte emitido por el verificador, cuantifica el
- valor para el pago de derechos de la licencia de
6 [E);p?g:mggt%eg:s Ati;lw::joignaasl publicidad comercial, conforme al tipo de publicidad,
Empresés ( éC1rea 48 IiY:encias) medidas y de acuerdo al Cédigo Financiero; elabora
P orden de pago y entrega al solicitante para su pago en la
Tesoreria Municipal.
_ Recibe orden de pago y realiza el pago en la Tesoreria
7 | Persona fisica y/o moral Municipal.
Departamento de Atencion al | Recibe comprobante de pago y elabora licencia de
8 | Empleo, Pequefias y Medianas | publicidad comercial y la pasa al Director de Desarrollo
p q _
Empresas (area de licencias) Econdmico para su aprobacioén y firma.
9 Direccion de Desarrollo | EI Director autoriza y firma la licencia de publicidad<
Econdémico comercial para su entrega al solicitante.
T ———— Recibe licencia de publicidad comercial correspondiente
y a su unidad econémica y firma el acuse.
11 g;pﬁg:msgtieg:s Atel\;:;::joignaasl Realiza el registro, crea el expediente o en su caso
Emgres,as ( éqrea 86 Ii)cl:encias) archiva el acuse en el expediente ya existente.
FIN DEL PROCESO

= - A
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€l poder de servir! Calle Guadalupe Victoria,
San José del Rineon Centro,
’ Méx. C.P. 50660
Merece Mas
DIAGRAMACION: ¥

Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 05 Expedicion de Licencia de Publicidad Comercial.

Direccion de Desarrollo Econdmico

Persona fisica y/o moral Departamento de Atencién al Empleo, Direccidén de
Pequefias y Medianas Empresas (drea de Desarrollo Verificadores
licencias) Econdmico

‘ INICIO ]

©

Acude a Departamento de

3 (2

Alencién @ Empleo, Pequefias y
Medianas Empresas, solicitando
informacidn  para  hcencia de

Atiende a la persona solicitante. informa requisitos y le
comenta que recitura Ia visita de verificadores quianes
fomardn medidas de su publicidad y e tpo de
publicidad para cuantificar &l pago.

-~
Ingresa sobetud N

O

Acusa, revisa y coleja solicitud y documentacidn
solicitada e informala fechade visitade laverificacidn.

de ficenca de
pubicdad v
documentos

7

©,

/ Revisa reporte emitido por & verificador, cuantifica B, ‘
valor para e page de derechos de la licencia de
publicidad comercial, conforme & fipo de publicidad,
medidas y de acwerdo al Cddigo Financiero; elabora
N ¢ arden de pago y entrega al solicitante para su pago en i3

Tesoreria Municioal.

l FIN DEL PROCESO ]

o El Dwrector
- @ autorizay firma
d y ol 13 licencia de
Racibe comprobante de pago y elabora licencia de P“U'C*d:
) publicidad comercial y lapasa al Director de Desarrolio comercia para
Recibe orden de pago y realiza & Econdm aprobacidn y f sy entrega a
pago en la Tesoreria Municipal. | PP e — solicitants.

O

©

Recibe licencia de publicidad
comercial corespondiente a su T
wnidad econdmica y firma & acuse.

Realiza &l registro, crea &f expediente 0 en su caso
archiva ef acuse en & expadiente ya existente.

FIN DEL PROCESO

MEDICION:
Ndmero (anual) de licencias de publicidad otorgadas a las unidades econémicas / Numero
(anual) de solicitudes de licencias de publicidad recibidas por las unidades econémicas X100
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FORMATO: Licencia de Publicidad Comercial

Wy wsvacoos £ sommens o
MEXICO Byl £3TADO o8
£ poder de vants § MEXICO ey

2023, Bicentenario de la vida runicipal en el Estado de México”

Folio: __{1)__
Expedicion: __(2)
Vigencia: __(3)

Una vez que se han cumplido con todos y cada uno de los requisitos establecidos en los
ordenamientos legales vigentes aplicables, la Direccidn de Desarrollo Econdmico del
Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincon, tiene a bien expedir.

LICENCIA DE PUBLICIDAD COMERCIAL (4)

T | Y
UBICADO (A) EN _(6)
MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, EDO. DE MEX |

PRESENTE
En atencién a su solicitud de fecha 7y . donde solicita licencia de

anuncios publicitarios, para promocionar a través de publicidad diversa correspondiente a:
anuncio publicitario, ubicada en el establecimiento (8)

sucursal ubicada en la localidad de (9) . Municipio San José del
Rincdn, Estado de México.

Se otorga la presente Licencia de Publicidad Comercial, con fundamento en los Articulos 115
de 1a Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 122 y 125 de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 120, 121 fraccién | y [Il inciso A}, del Codige
Financiero del Estado de México v Municipios; 237 fraccién Ii del Bando Municipal vigente de
San José del Rincdn y demas erdenamientos juridicos relativos y aplicables.

Los derechos de la presente licencia son validados con el recibo de pago con numero de
folio (10

ATENTAMENTE

-
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO
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giro del establecimiento.

))y M&‘Ega :‘:E‘x"&% @ sanjosedelrincon.gob.
El poder de servir! Calle Guadalupe Victoria @
San José del Rineon Centlo
Méx. C.P. 50660
INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcién
1 | Folio NUmero que la identifica / afo de su expedicion.
2 | Expedicion Fecha en la que se elabor6 el documento.
3 | Vigencia Fecha término de la vigencia (afio calendario).
Licencia de Publicidad . . . e
4 e omibsial El tipo de licencia que se esta emitiendo.
: Colocar el nombre o razén social del Establecimiento 0
5 | Nombre o razén social Cbinaltiat Q
8" ‘L Uibicacian Colocar la localidad donde se ubica el
Establecimiento Comercial.
7 Erasha Fecha de la solicitud de autorizacién para anuncio de
publicidad.
. Nombre del establecimiento a quien se le otorga la
8 | Nombre o razén social licencia de publicidad.
g ‘| Ubicacion Localidad donde se encuentra el establecimiento
comercial al que corresponde el anuncio publicitario.
10 | Folio Folio expedido en el recibo de pago por Tesoreria
Municipal.
Ditector de  Desanolld Nombre y firma del titular de la Direccién, quien
11 E::on()mico autoriza la licencia de funcionamiento por cambio de
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) ESTADO DE GOBIEANO DEL e 3
MEXICO« :EAXDI%OO! @ sanjosedeirincon.gob.mx
iE| poder de servir! - M~ 4 Calle Guadalupe Victoria, #12
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2.6 Dictamen de Giro
OBJETIVO:
Expedir el documento de caracter permanente emitido por el Comité Municipal de
Dictamenes de Giro para lograr que la persona fisica y/o juridico colectiva que pretenda

aperturar una unidad econémica, con venta de bebidas alcohdlicas para consumo inmediato
y rastros, pueda realizar su tramite de una manera rapida, agil y transparente, a su vez, qu
el servidor publico conozca detalladamente los pasos a seguir para brindarle una atencion
oportuna y eficiente.

REFERENCIAS:

Articulo 31, Fraccion XXIV Quinqués, Articulo 48, Fraccion XXIV de la Ley Organica
Municipal del Estado de México, sus reformas y adiciones, publicado el 24 de mayo de 2024.
Articulo 20 Ter. de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de

reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:

Comité: Al Comité Municipal de Dictdmenes de Giro.

Dictamen: Al Dictamen de Giro, documento de caracter permanente emitido por el Comité
Municipal de Dictamenes de Giro.

SCMDG: Secretario del Comité Municipal de Dictamenes de Giro.

Visita o Supervisién Técnica y Fisica: Al seguimiento detallado realizado para asegurar
que un proyecto se ejecuta segun las especificaciones técnicas y normatividad vigente.
Evaluaciones Técnicas de Factibilidad: Al analisis llevado a cabo por la Direccién de
Ecologia y Medio Ambiente, Direccion de Proteccién Civil y Bomberos, Coordinacion de

Desarrollo Urbano y Departamento de Salud, segun corresponda a la materia aplicable.
Prorroga: Extension de un plazo ya establecido

México.
Articulo 234 del Bando Municipal vigente de San José del Rincon, Estado de México, sus #

INSUMOS:
1. Solicitud de Dictamen de Giro

2. Identificacion Oficial Vigente del titular.
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RESULTADOS:
Documento de caracter permanente denominado Dictamen de Giro Municipal que avala el -

cumplimiento de las evaluaciones técnicas para la apertura de una unidad econémica de
mediano o alto impacto.

POLITICAS:

El tramite y documento denominado Dictamen de Giro son totalmente gratuitos.

Si no cumple con las evaluaciones técnicas el Comité Municipal de Dictamenes de Giro no
esta obligado a emitir el dictamen de giro respectivo.

PLAZOS DE RESPUESTA
Diez dias habiles a partir de la fecha de acuse de recibido de su solicitud y documentacioén

completa.
DESARROLLO
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
No. Unidad ok
Administrativa/Puesto RERAG
Presenta solicitud de Dictamen de Giro y requisitos

1 | Persona fisica y/o moral sutibladidos.

Recibe y revisa la documentacion. No es correcta
Departamento de Atencion al | Notifica en un lapso de 10 dias habiles al
2 | Empleo Pequefias y Medianas | solicitante la subsanacion de requisitos faltantes.
Empresas (area de licencias) Es correcta Integra expediente y turna al Secretario
del Comité Municipal de Dictdmenes de Giro.
.Subsana en un plazo de 3 dias habiles? Si,
Entrega la documentacion y continia su tramite.
No, Se le informa de manera fundamentada el
sentido negativo. Termina procedimiento

3 | Persona fisica y/o moral

= APy

Secretario  del Comité : iz
4 | Municipal de Dictamenes de sRc:?clit:S d gl é%r:r\]’i?ga a sesion para presentar la
Giro (SCMDG) )
Coit Municipal da Copqce la sqligitud e instruye_ a! §C}MDG, la
5 Dictsmenes de Giro emision del oficio de procedencia juridica en un
lapso no mayor a 3 dias habiles.
Determina si la unidad ¢requiere supervision
6 Comité Municipal de | técnica y fisica? Si, Notifica a las autoridades

Dictamenes de Giro competentes respecto a la visita o supervision
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de 3 dias habiles. No, continia Paso 24. .
Llevan a cabo la visita o supervision técnica y fisica
7 | Autoridades Competentes a la unidad econémica en un lapso de 10 dias
habiles.
Una vez realizada la visita a la unidad econémica
: emiten y entregan las Evaluaciones Técnicas de
B PAMRORCROSEECMIREENMEs Factibilidad al SCMDG, en un lapso de 20 dias
habiles, improrrogable.
Secreta.no'de| S Mun|C|pa| Recibe evaluaciones técnicas de factibilidad y
9 |de Dictamenes de Giro cofveca B Sasitn
(SCMDG) '
Ratifica las Evaluaciones Técnicas y determina si
10 Comité Municipal de | la unidad econémica, ;requiere de estudios
Dictamenes de Giro especificos? Si, continia Paso 11. No, continda
Paso 24. _
11 fﬁi’_ﬁ:;f ded%ictémen(é:mcljt: Elabora oficio fundamentado solicitando los
Giro (SCMDG) estudios especificos y turna al area de licencias.
Departamento de Atencién al : : -
y : Recibe oficio y lo entrega al solicitante en un plazo
12 | Empleo Peguenas y Megilanas no mayor a 5 dias habiles.
Empresas (area de licencias)
Recibe oficio y atiende lo requerido. ;Cumple en
13 | Persona fisica y/o moral su 1er. Plazo de 15 dias habiles? Si, Remite al
y area de licencias los estudios requeridos. No,
continua pasé 17.
Departamento de Atencién al
14 | Empleo Pequefias y Medianas | Recibe estudios requeridos y los remite al SCMDG.
Empresas (area de licencias) :
Secretario  del Comité ; , , .
P -y Recibe estudios requeridos y convoca a sesion
15 | Municipal de Dictamenes de =
Giro (SCMDG) para presentar la documentacion.
Comits Midhicioal de Valida los estudios, determinando, ¢son correctos
16 Dickimaries de Girop y suficientes? No, termina procedimiento. Si,
contintia paso 24
¢ Solicita prorroga? Si, Presenta solicitud al comité
- de una prorroga por 10 dias mas, antes de que
17 | Persona fisica y/o moral concluya su primer plazo. No. Termina
procedimiento.

e AN A=
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Departamento de Atencion al
18 | Empleo Pequeiias y Medianas | Recibe solicitud de prérroga y el remite al SCMDG.
Empresas (area de licencias)
Secretario del Comité Municipal
19 |de Dictamenes de Giro | Convoca a sesién para autorizacion de prérroga.
(SCMDG)
Autoriza prérroga y notifica la procedencia y
20 | Comité de Dictamenes de Giro | ampliacion del plazo hasta por 10 dias habiles
mas.
Secretario  del Comite ! > ]
21 | Municipal de Dictamenes de E(I:aetr)‘?::':soﬁcm de autorizacién y turna al area de
Giro (SCMDG) '
29 Egppa;;t:rgeegt:e:aes Ctﬁgé?:naa; Repipe oficio de autorizacion y lo entrega al
4 . solicitante.
Empresas (area de licencias)
- Recibe oficio, atiende lo requerido y entrega al
23 | Persona fisica y/o moral area de licencias, se retoma el paso 13:. g
Secretario del Comité Municipal | Elabora el Dictamen de Giro, notifica al solicitante y
24 |de Dictamenes de Giro | se lo entrega en un plazo no mayor a 5 dias
(SCMDG) habiles. ’
25 | Persona fisica yfo moral Recibe el Dictamen de Giro, firmado de recibido el
acuse correspondiente.
FIN DEL PROCESO
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DIAGRAMACION:
Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 06 Dictamen de Giro
Direccion de Desarrollo Econdmico
Persona fisica ylo moral Departamento de Afencion al Secretario del Comité | Comité Municipal de Autoridades
Empleo, Pequefias y Medianas Municipal de Dictamenes de Giro competentes
Empresas (&rea de licencias) Dictamenes de Giro

I INICIO '

Iapso de 10 dias nt fiom l@
hables o nmaaal mmz

solictante 13 del Comité Recibe y corwoca a
requisitos Dictimenes  de presentar I solicitud
faltantes. Girc al conute.

eoonomica
! emiten
, s entregan
e || S,
dias hables. Factiiidad &
Recibe  evaluaciones
téonicas de factibiidad SCMOG, en un
¥ Convoca a sesion. lapsoédfammas

g =y
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Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 06 Dictamen de Giro O«
Direccion de Desarrollo Econdémico
Persona fisica ylo moral Departamento de Atencion al Secretario del Comité | Comité Municipal de |  Autoridades :
Empleo, Pequefias y Medianas Municipal de Dictamenes de Giro competentes
Empresas (drea de licsncias) Dictamenes de Giro

O

Recibe oficio y lo entrega al solicitante en
un plazo no mayor a 5 dias habiles

O
Recibe estudios requendas y los renite al @
SCMDG.

Elabora oficio
fundamentado
solicitando los estudios

7

18

Recibe solicitud de prirroga y &l remite al
SCMDG.

b
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Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 06 Dictamen de Giro
Direccion de Desarrollo Econdémico
Persona fisica y/o moral Departamento de Atencion al Secretario del Comité | Comité Municipal de |  Autoridades
Empleo, Pequefias y Medianas Municipal de Dictamenes de Giro competentes

Empresas {area de licencias) Dictamenes de Giro 4

@ Autoriza  promoga
notifica 13 procedencia y
ampacion  del  plazo

hasta por 10 dias habiles

Elabora ofico de

N autonzacion y tuma a
22 area de licencias

Recibe oficio de aulorizacién y lo entrega [
3l solicitante.

O,

Recibe oficic, atiende o

‘ o Elabara & Dictamen de
requerido ¥ entrega al area 3 "
de licencias, se retoma el : s .

N
S
&
e l %E‘aﬁﬁg g

D

Recibe @ Dictamen de
Giro, firmado de recibido &
3cuss correspondiente.

v
{ FIN DEL PROCESO ]

MEDICION:
Dictamenes de giro otorgados/solicitudes para dictamenes de giro recibidas X100
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DICTAMEN DE GIRO

NOMERE COMPLETO DEL PROPIETARIO O RAZON SOCIAL: (1)
NOMBRE COMERCIAL® {2)

DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTO: (3)

SUPERFICIE DEL LOCAL COMERCIAL: {4)

NUMERO DE DICTAMEN: &

GIRO COMERCIAL: {5)

DIAS DE SERVICIO: (7}

HORARIO DE SERVICIO: (8)

HORARIO DE CONSUMO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS: (9)

EVALUACIONES TECNICAS REALIZADAS EN MATERIA DE: {10

[ )| | )

ESTE DICTAMEN S8E OTORGA CON FUNDAMENTO EH LO DISPUESTO FOR LOS ARTICULOS 20 BIS, TER,
GUATER, QUINGUIES, SEXTIES, SEPTIES, OCTIES, NONIES, DECIES; ARTICULO 51, 52, 54, 56, 57, 75, 78, 77Y 80 DE
LA LEY DE COMPETITIVIDAD Y CRDENAMIENTO COMERCIAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 234 DEL
BANDO MUNICIPAL VIGENTE

PODRA SER REVOCADO POR EL COMITE MUNICIPAL DE DICTAMENES DE GIRO DE SAN JOSE DEL RINCON DE
COMFORMIDAD A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 73 BIS DE LA LEY DE COMPETITIVIDAD Y ORDENAMIENTO
COMERCIAL DEL ESTADO DE MEXICO

EL PREGENTE DICTAMEN SERA DE CARACTER PERMANENTE, EN TANTO MANTENGA LAS CONDICIONES Y
CARACTERISTICAS BAJO LAS CUALES FUE EMITIDO, 8IENDO DE CARACTER PERSOMNAL E INTRANSFERIBLE

FECHA DE EXPEDICION: (11)

ATENTAMENTE

(12)

\ PRESIDENTE (A) MUNICIPAL CONSTITUCIONAL Y
; PRESIDENTE (A) DEL COMITE MUNICIPAL DE DICTAMENES DE GIRO

ESTE DOCUMENTO ES GRATUITO|

© n2242097-98
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INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcién
1 Nombre completo del | Nombre del propietario o el que se emplea para
propietario o razén social usos formales, juridicos y/o administrativos.
: La denominacién del establecimiento, empresa o
2 | Nombre comercial 2 .
industria.
o b Lugar en el que se ubica el establecimiento
3 | Domicilio del establecimiento :
comercial.
. : Superficie del establecimiento comercial en metros
4 | Superficie del local comercial
cuadrados.

Asignacion de la clave por el Comité Municipal de
Dictamenes de Giro.
Actividad o giro comercial del establecimiento

5 Numero de Dictamen

6 | Giro comercial

comercial.
] - Dias de la semana que da servicio la unidad
7 | Dias de servicio -
economica.
8 | Horario de servicio Horario de servicio del establecimiento comercial.
9 Horario de consumo de | Horario permitido para el consumo de bebidas
bebidas alcohdlicas alcohdlicas dentro del establecimiento.
Colocar el nombre del area que realiza las
10 Evaluaciones Técnicas Evaluaqioneg Técnicas (Desarrollo Urbar_m,
realizadas Proteccion Civil, Salud y Ecologia y Medio
Ambiente).
11 | Fecha de expedicién Fecha en la que se elaboré el documento.
Presiqentg (@) Municipal Nombre firma del Presidente (a) Municipal
12 L onsuSonag  tesHeniniE, Constituciznal y Presidente (a) (c)lel ComF:té

del Comité Municipal de

Dictirmenes de Cirs Municipal de Dictamenes de Giro

G =) I
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2.7 Notificacion y Verificacion de Establecimiento Comercial

OBJETIVO:

Supervisar la actividad comercial y de servicios a fin de mantener y fomentar un adecuado
ordenamiento, corroborando que cumplan con los requisitos y normatividad aplicable para su
adecuado funcionamiento.

& K

REFERENCIAS:
Articulo 7 fracciéon VI de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de
México, sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 05 de abril de 2024.

Articulo 71 fraccion IX, 232 y 233 Bando Municipal de San José del Rincén vigente, sus
reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025.

4

DEFINICIONES:

Actividad Econdémica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidades
econdmicas para producir bienes o proporcionar servicios.

Establecimiento Comercial: Espacio fisico donde se realiza actividad comercial o la
prestacién de servicios.

Supervision: Acto de autoridad mediante el cual notifica, verifica, inspecciona y en su caso,
comprueba el cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias y normativas
aplicables.

Verificadores: A los servidores publicos autorizados que notifican y verifican las actividades
econdémicas formales y comprueban el cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables.

INSUMOS:
1. Notificacién para Establecimientos Comerciales.
2. Formato de Verificacion de Establecimientos Comerciales.

RESULTADOS:

Reporte generado de la notificacion o verificacion con evidencias fotograficas.
Acuse de recibido de Notificacion.

g ¥ = A
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POLITICAS:
Las verificaciones se llevaran a cabo en dias habiles en un horario de 09:00 a 17:00 horas.

Las verificaciones las realizara unicamente el personal autorizado, quienes se identificaran

con su respectivo gafete.

Merece Mas

© n21242097-98
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e

DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
No. Unidad Administrativa/Puesto Actividad
Departamento de Atencion al Empleo, ol
1 Pequefias y Medianas Empresas ggﬁzoarf Sl pregmma 0 adsiades -
(area de licencias) o SARE '
El Director autoriza el programa de
actividades, para su realizaciéon y para que
2 Direccion de Desarrollo Econémico sea registrado en el Sistema de Registro
Estatal de Inspectores (REl) e instruye al
personal autorizado.
. Realiza el registro de actividades en el
3 B:gs;tﬁa;nsentyo da?é;nnc;zn aElrﬁg‘rgIseg;, Sistema de Registro Estatal de Inspectores
(4rea de licencias) o SARE (REI) y entrega formatos correspondientes a
los notificadores y verificadores.
Acude al establecimiento  comercial
identificandose con su gafete oficial, realiza la
- - verificacién o notificacion, solicita la firma de
- Verificador y/o Notrficador recibido de la persona fisica o juridico
colectiva y/o toma evidencias fotograficas
(segun sea el caso), realiza el reporte.
Recibe el reporte con evidencias para su
revision y analisis y continia con el tramite
” para el cual se requeria de la notificaciéon o
5 E:gjg:?sen;O d:ﬂ:\;—.\annc:;n aEIrEg;F;'se:s’ verificacién, o en su caso se corrobora el
(érea de licencias) 0 SARE cumplimiento de la normatividad vigente, si
se cumple se registra y se archiva, si no
cumple y se encuentran anomalias se
informa al Director.
. . - El Director analiza la situaciéon y a
6 Direccién de Desarrollo Econémico aficic de noftifieaci é@la»&la" pefso

"
D’N‘n;
s *
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juridica colectiva responsable.

Departamento de Atencién al Empleo,

Elabora oficio para la persona fisica o juridica
colectiva responsable, a quien se le hacen

7 féerg:edneaﬁcexciahg)egI;TRSE SIS0 las observaciones para que las subsane en
un determinado tiempo.
Recibe el oficio, firma de recibido, corrige y
8 Persona Fisica o Juridica Colectiva notifica a la Direccion de Desarrollo
Econdémico.
Realiza una segunda visita para corroborar la
9 Verificador y/o Notificador certeza de la informacién, toma evidencias
fotograficas y realiza reporte.
El Director analiza el reporte y evidencias,
10 | Direccion de Desarrollo Econémico corrobora la correccion de las faltas
encontradas con anterioridad.
Departamento de Atencién al Empleo, | Procede a archivar las evidencias Yy
11 | Pequefias y Medianas Empresas | documentos generados en el expediente

(4rea de licencias) o SARE

correspondiente.

FIN DEL PROCESO
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MEDICION:
Namero (anual) de verificaciones realizadas a establecimientos comerciales en las distintas
comunidades del municipio/ namero (anual) de verificaciones programadas a
establecimientos comerciales en las distintas comunidades del municipio X100
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Merece Mas
1
DIAGRAMACION: |
f
Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 07 Notificacién y Verificacion de Establecimiento Comercial. |
Direccion de Desarrollo Economico . fisi 1
Departamento de Atencion al Empleo, Pequefias y Medianas Direccién de Desarrolio WVerificador y/o sy sm‘ylo .
Empresas (area de licencias) Econémico Notficador i Lo 1
[ INICIO i
@ . @ |
— () = |
r Elabora el programa de actividades a realizar. r establecimients ‘
= El Director autotiza &l programa comercial ‘
@ ‘ de  adividades, para su identificandase 1
realizacién y para que sea wn su gafete ‘,
Realiza e registo de acividades en ¢l Sislema de Registo ||| fegistado en el Sisiema de || | Bl realza o 1
Estatal de Inspeciores (RE) y entrega formatos correspondientes Registro Estatal de Inspeciores verificacién o %
a los notificadares y verificadores. (REl) e instuye al personal Mﬁ.w A ‘
autorizado. salicita 1a firma }
~ | de recibido de la .@"/
(\9 persona fisica o
- jurds '
Recibe el reporte con evidencias para su revision y analisis y yla tama ‘
cantiniia con el tramite para el cual se requeria de la notificacian D evidencias ‘
overiﬁgdémoensugasoseoomboraelwmmmdela fotograficas |
nqmaiwdad vngenle subx encuentran anomalias se informa al H Diecky asializa 1o 5 g{;n’e:‘e;a ;I
BCr para seguaien ¥ autoriza oficio de natificacién . |
l a la persana fisica o juridica pore.
@J colectiva responsable.
il g Recibe ¢l aficio, ‘
—_— Cumple 12 narmatividad ,//’> firma de |
— recibido, corrige
y naotifica a la
Direccidn ~ de |
Y Desarralic
Elabora oficic para la persona fisica o juridica colectiva il Realiza una
respansable, a quien se le hacen las abservaciones segunda  visita
para que las subsane en un determinada tiempao. - para cotraborar la
ﬁ centeza de I
/ e infarmacidn, foma
= Analiza €l reporte y evidencias, :wdenaas y
comabal i6n de
e e s [0 S S "2 || S
i enel iente co iente. anleriaridad. 3
v
FIN DEL PROCESO
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FORMATO: Formato de Verificacion

.»"V) ESTADO DR "i-»’f‘ Stseu e z .
A 1ICO e

" MEXICO R MEXICO

A1 poder de yervd! .

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
FORMATO DE VERIFICACION DE UNIDADES ECONOMICAS

Fecha: (1)
[ Nombre Comercial o Razén Social del Establecimiento Comercial: (2} ]

L )

(Nombre del Propietario (3) J

r
rnomiauo (4 ] [No. Teletonico )
[
ﬁo Comercial (6) J
| )

[Memaas de Proteccion (7) ]
[ Exintor [ | Botquin | Sefialamientos [‘___]J

F:uenta con Licencia de Funcionamiento: i8) Uitimo afio pagado: (9)_ |

Observaciones.__{10)

TITULAR O REPRESENTANTE VERIFICADOR

> e 4| S

(11) (12) .
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcion
1 | Fecha Fecha de la Verificacién.
2 Nombre comercial o razén social | Nombre o Razén Social del establecimiento
del establecimiento comercial comercial.
Nombre del propietario Nombrg del propietario del establecimiento
comercial.
Domicilio Ubicacion del establecimiento comercial.
No. Teléfono Numero. Telefénlco d_el propietario o del
establecimiento comercial.
y . Giro predominante del establecimiento
6 | Giro comercial w—
Colocar una X en el recuadro correspondiente
7 | Medidas de proteccién si cuenta con alguno de los sefialamientos
mencionados.
8 C“ef‘ta R leenEia 2 Colocar si 0 no segun corresponda.
funcionamiento
Colocar el ultimo afio pagado conforme a la
9 | Ultimo afio pagado licencia de funcionamiento que muestre
propietario o encargado.
308! Opsarvadiones Colocar las observaciones en caso de que las
hubiera.
. Nombre y firma del titular, representante o
1 Tuularo nseponaarie encargado del establecimiento comercial.
12 | Verificador Nombre y firma del verificador responsable.

H
N
*
{
5\

&
|
)
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2.8 Asesoria e Informacion para el Fomento al Empleo

OBJETIVO:

Brindar informacion a personas del municipio que se encuentren en busca de empleo, que
deseen auto emplearse o busquen apoyo para el emprendimiento de una actividad
econdmica, mediante asesorias o brindandoles informacion de los diferentes programas de la
Secretaria del Trabajo y del Instituto Mexiquense del Emprendedor.

REFERENCIAS:
Articulo 96 Quater, fraccion | y XllI de la Ley Organica Municipal del Estado de México, sus
reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 71 fraccion Ill, IV y V del Bando Municipal vigente de San José del Rincon, sus
reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:

Asesoria: Servicio cuya funcién es orientar, sugerir y proporcionar recomendaciones
basadas en su experiencia y estudio a personas, empresas o entidades que buscan alcanzar
un objetivo determinado.

IME: Instituto Mexiquense del Emprendedor.

Secretaria del Trabajo: Dependencia Estatal y Federal que se encarga de apoyar a los
buscadores de empleo con diferentes programas.

SNE: Servicio Nacional de Empleo.

Feria del Empleo: Medio de vinculacion directo, gratuito y agil que ofrece la Secretaria del
Trabajo a través del Servicio Nacional de Empleo, en donde es posible interactuar y
relacionarse con los representantes de empresas de diferentes sectores que requieren
personal.

INSUMOS:

1. Publicaciones de vacantes para informar y asesorar a los buscadores de empleo y
emprendedores.

2. Registros en linea o personales de asesorias.

4
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RESULTADOS:

Personas buscadoras de empleo y emprendedores asesoradas e informadas y en su caso,

apoyadas para acceder a los diferentes programas de apoyo que ofrecen las dependencias
Estatales y Federales.

POLITICAS:

El Departamento de Atencion al Empleo, Pequefias y Medianas Empresas, solo podra ser un
medio para hacer llegar la informacion a los interesados del municipio, en ningin momento
podra garantizar la contratacion o el ingreso de las personas a los programas ya que la
decision final es de la Dependencia ejecutora del programa.

Para los casos de convocatorias del IME o apoyos al Empleo de la STYPS los tramites son
personales y solo se podré informar al ciudadano, proporcionandole todos los datos para que
se comunique a la Dependencia correspondiente.

Las asesorias Unicamente se llevaran a cabo en dias habiles en un horario de 09:00 a 17:00
horas.

DESARROLLO:

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
Unidad
Administrativa/Puesto

No. Actividad

Acude al Departamento de Atencién al Empleo,
1 Ciudadano(a) Pequefias y Medianas Empresas solicitando
informacién y/o asesoria.
Consulta con las Dependencias Federales vy
Estatales los programas y apoyos disponibles, via
internet e informa al ciudadano/a sobre los tipos de
apoyo que se le pueden brindar:
e Asesoria especifica sobre los programas para
Emprendedores.
eComo llevar a cabo su registro en el portal del
SNE.
« Apoyo para la elaboracién de Curriculum Vitae.
Asesoria general.
. Elige la opcién de su interés y pide la asesoria,
Cludadanoa) informacion o atencién correspondiente.
Departamento de Atencién al | Brinda la asesoria: s~ { W

Departamento de Atencién al
2 | Empleo, Pequefias y Medianas
Empresas (area de empleo)
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Empleo, Pequefas y Medianas
Empresas (area de empleo)

Si requiere informacién sobre los programas para\
emprendedores, se accede al portal para consultar
informacioén reciente, imprimirla y proporcionarla al
solicitante junto con los numeros de contacto para
que siga el tramite de forma personal. 3
Si requiere Registro en el portal del Sistema
Nacional de Emprendedores, se ingresar al portal,
solicita al ciudadano los datos que cada campo
requiere y proporcionara un comprobante con el
que dara seguimiento a su registro.

Si requiere apoyo para elaboraciéon de Curriculum
Vitae, se le solicitan sus datos para el llenado y se
le entrega impreso o en medio digital.

Direccion de Desarrollo
Econémico

El Director, autoriza el registro o entrega de

corresponda.

Departamento de Atencion al
6 | Empleo, Pequefias y Medianas
Empresas (area de empleo)

Lleva a cabo la asesoria, registro o entrega la
informacion al solicitante.

7 Ciudadano(a)

Recibe la asesoria, informacién o documentos
impresos.

Departamento de Atencién al
8 | Empleo, Pequeias y Medianas
Empresas (area de empleo)

informacién impresa o via correo electrénico segun /@

Registra la asesoria o informacién segin sea el
caso. 4

FIN DEL PROCESO E
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DIAGRAMACION:
Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 08 Asesoria e Informacion para el Fomento al
Empleo

Direccion de Desarrollo Econdmico

Ciudadano(a) Direccion de Departamento de Atencion al Empleo, Pequefias y Medianas ~
Desarrollo Econémico Empresas {area de empleo)
O,
Q;\/ s Consulta con las Dependencias Federales y Estatales los
programas y apoyos disponibles, via internet e informa al
Acude al Departamento de ciudadano/a sobre los tipos de apoyo que se le pueden brindar:

Atencidn al Emplea,
Pequefias y Medianas
Empresas solicitando
informacion y/o asesoria.

* Asasoria especifica sobre los programas para Emprendedores.
e Como llevar a cabo su registro en el portal del SNE.
e Apoyo para la elaboracién de Curriculum Vitae.
. A ia general.
@ @
Elige la opcién de su

interés y pide la asesoria, Brinda la asesoria: ’@

informacién o atencién Si requiere informaciéon sobre los programas para
correspondiente. emprendedores, se accede al portal para consultar informacion
reciente, imprimirla y proporcionaria al solicitante junto con los
4 w nimeros de contacto para que siga el tramite de forma personal.
C/ Si requiere Registro en el portal del Sistema Nacional de
Emprendedores, se ingresar al portal, solicita al ciudadano los
El Director, autoriza datos que cada campo requiere y proporcionarda un
el registro o entrega comprobante con el gue darad seguimiento a su registro.

de informacién Si requiere apoyo para elaboracién de Curriculum Vitae, se le

- \ impresa o via correo solicitan sus datos para el llenado y se le entrega impreso o en
( 7 medio digital.

7 electréonico  segun

Recibe la asesoria, corresponda. g
informacion o documentos 6

impresos. -

Leva a cabo la asesoria, registro o entrega la informacidn al
solicitante.

O,
Tr Registra la asesoria o informacion segun sea el caso. J

'

[ FIN DEL PROCESO

MEDICION:
Numero de asesorias otorgadas/nimero de asesorias programadas X100

FORMATO E INSTRUCTIVO: No aplica, toda vez que solo se les brinda asesoria, asi mismo
no se recibe o entrega ningun tipo de documento.

PRt TR 0
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2.9 Inscripcion a la Bolsa Municipal de Empleo
OBJETIVO:

Facilitar a la ciudadania en busca de empleo la inscripcidbn en un registro interno como
postulantes para ocupar una vacante. Asi mismo inscribir en un registro interno a las
empresas que cuenten con vacantes para poder vincularlos.

REFERENCIAS:

Articulo 96 Quater, fraccion | y Xlll de la Ley Organica Municipal del Estado de México, sus
reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 71 fraccion 1, IV y V del Bando Municipal vigente de San José del Rincén, sus
reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:
Bolsa municipal de empleo: Servicio publico de caracter municipal en el cual se inscriben
las personas que estan en busca de un empleo para ser vinculadas con una empresa o
negocio formal que ofrezca vacantes.

Buscador de empleo: Persona mayor de 18 afios que se encuentra en busca de un espacio

donde trabajar como empleado.

Capacitacion virtual: Actividad que se realiza a través de plataformas electrénicas, a fin de

que diferentes personas puedan participar a través de su dispositivo electronico sin

necesidad de concentrarse de forma presencial en algun lugar especifico.

EDAYO: Escuela de Artes y Oficios, dependiente del ICATI.

ICATI: Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.

Registro de buscadores de empleo: Registro digital que contiene informaciéon de las

personas que estan en busca de un empleo.

FUR: Formato Unico para el Registro de Vacantes.

Registro de vacantes: Registro digital que contiene informacion de las vacantes que se

publican en la Bolsa Municipal de Empleo.

Vacante: Espacio que ofrecen las empresas o negocios formales para que una persona con

ciertas caracteristicas y experiencia emplee sus conocimientos y establezcan una relacién de

trabajo.
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INSUMOS:

1.

Identificacién Oficial para cotejo.
2. Datos personales para registro interno como postulantes para ocupar una vacante.
3. Datos de la empresa y personales para llenado de formato Unico para registro de
vacantes.

RESULTADOS:
Formato Unico para el registro de vacantes.
Registro de personas postulantes para ocupar una vacante en el territorio municipal.

POLITICAS:

No se discriminard a ninguna persona por razén de género, raza, color, discapacidad o

cualquier otra condicion.
Se propiciara un espacio de igualdad y equidad de género para la vinculacion laboral.
El espacio para la publicacién de vacantes sera gratuito.

© n21242097-98
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DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
No. | Unidad Administrativa/Puesto Actividad
Interesados/das (buscadores de | Ingresa solicitud verbal o escrita, para inscribirse
1 |empleo vy/u ofertantes de | enla Bolsa Municipal del Empleo.
empleo)
Departamento de Atenciéon al | Recibe solicitud verbal o escita, para inscribirse
2 | Empleo, Pequefias y Medianas | en la Bolsa Municipal del Empleo e informa los
Empresas requisitos.
Relnen requisitos y entregan de forma fisica o
Interesados/das (buscadores de | por correo electrénico.
3 |empleo y/u ofertantes de | Los ofertantes de empleo llenan el Formato Unico
empleo) para el Registro de Vacantes y lo entregan para
la publicacién de la vacante.
Recibe documentos, revisa que estén completos
; los requisitos y procede a la inscripcion en el
4 g;%?g:msgézeg:s ';‘tv:g; naasl registro, entrega folio y/o regliza la publicacién de
Empres’as las ofertas en la Bolsa Municipal de Empleo para
consulta de los interesados y en su caso se les
hace llegar via correo electrénico.
Interesados/das (buscadores de | Buscadores de empleo: Consultan. ofe

@ sanjosedelrincon.gob.mx
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empleo) interesan por alguna acuden para obtener una
Carta de Vinculacién, o bien se comunican
personalmente con el ofertante.
" Atiende al interesado/da, busca folio en el
6 [E);%Tg:mgg;%eg:s C‘t?\;ltgg naasl Regjstro Municipal, asesora para integrar
Empres,as curriculum y documentos para presentar a la
empresa y emite Carta de Vinculacién.
2 Ofertante de Empleo (empresa | Recibe al interesado/da e informa al
o0 negocio formal) Departamento para registro de vinculacion.
Departamento de Atenciéon al | Recibe y a su vez realiza informe al Director de
8 Empleo, Pequefias y Medianas | Desarrollo Econémico.
Empresas
. . El Director revisa el informe y da indicaciones
9 gggﬁgﬁ?c " ua BERATRlE para su registro en base de datos y en su caso
archivo.
Departamento de Atenciéon al |Lleva a cabo el registro y archivo
10 | Empleo, Pequefias y Medianas | correspondiente.
Empresas
FIN DEL PROCESO
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DIAGRAMACION:

Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 09 Inscripcion a la Bolsa Municipal de Empleo
Direccién de Desarrollo Econémico

Interesados (buscadores :
empleo y/u ofertantes Ofertante de Departamento de Atencion al —
* de erﬁ;eo) Empleo (empresa o Empleo, Pequefias y Medianas DlrecclEon de Desarollo
) negocio formal) Empresas (area de empleo) condmico
INICIO
0
Y

Recibe solictud verbal o escita, para
inscribirse en la Bolsa Municipal del
Empleo e informa los requisitos.

©,

Ingresa  sokicitud verbal o
escrita, para inscribirse en la

Balsa Municipal del Empleo. @

<—-33 Recibe documentos, revisa que esién
? completos ks requisitos v procede a la

= Relnen requisitos y entregan
de forma fisica ¢ por coreo
electrdnico.

« Los ofertantes de empleo
lenan el Formato Unico para

inscripcion en el registro, entrega folio y/a
realiza la publicacién de fas ofertas en la
Bolsa Municipal de Empleo para consulta
de los interesados ¢ en su caso se les
hace legar via comen elecirinico.

¢ Registro de Vacantes y lo

entregan para la publicacion
de la vacante.

0

P
O,
o Atiende al interesado, busca folic en &

Registro Municipal, asesora para miegrar
curficulum y documentos para presentar a

la empresa y emite Carta de Vinculacion. £1 Divector revisa o ik
: - - \ M v da indicaciones para su
Consultan ofertas y si se @ J“ e
mw Cﬁﬂ @ en su caso archive.
para er una ) : ===
Vinculacion, o bien se R;wbes‘;eamvezbrgamma
comunican  personalmente Recibe al interesado || ™ Director de Desarralla Econdmico.
con €l ofertante. e mfoma A /—\\
Departamento  para 10
registro de K_//
vinculacion leva a cabo el registo y archivo )
correspondients.
( FIN DEL PROCESO ] :
MEDICION: |
Namero de personas registradas para una vacante/Numero de personas vinculadas a una g,

vacante X100
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FORMATO: Formato Unico para el Registro de Vacantes
® STk

Merece Mas

FORMATO UNICO PARA EL REGISTRO DE VACANTES

Nombre o razén social de la empresa o negocio (1) Domicilioy CP. (2)
Nombre del propierario /Representante legal (3) Referencia de ubicacion {4)
RFC. (3) Licencia de Funcionamiento (6) Sector Econémico (7)
I J | 0ot 0O No | I |
Giro (8) Registro parronal (en su caso) (9) Teléfono 1{10)
Teléfono 2 (11) Correo electrénico (12) Redes sociales (13)
Responsable de recursos humanos  (14) Contrata personas con Discapacidad (15)
[ l | O Si 0 No J

DATOS DE LA VACANTE
Nombre de 1a Vacante (16) Descripcidn (17) Funciones (18)
Prestaciones (19) Horario {20) Genero (21) Salario Mensual (22)
Categoria de la vacante (23) Nivel de estudios (24) Edad (25}
Estado  (26) Municipic (27) Daomicilio (28)
Localidad (29) CP (30) Referencia (31)
umww-dw!’ummmmlomwhwu i6n o Datas F en Fosason
de Sujetos Obligados del Estado de Méxioo y Munici para integrar < Ragistro Municipal de Vecantes Sus

MMmeMmMWdMMWMMyMWMo
orop N sin & Gabido consentimients. Cansultar 2l aviso de privacdad comespondients en hitps /000 sww31bdNg
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INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcion
1 | Nombre o razén social | Colocar el nombre con el que esta registrada la empresa,
de la empresa o |negocio o unidad econémica.
negocio
2 | Domicilio 'y codigo | Colocar el domicilio donde ubica la empresa, negocio o
postal unidad econémica.
3 | Nombre del propietario / | Colocar el nombre de la persona que representa
Representante legal legalmente a la empresa, negocio o unidad econoémica.
4 | Referencia de ubicacion | Colocar una referencia del lugar donde se ubica la
empresa, negocio o unidad econémica.
5 MREC. Anotar el Registro Federal de Contribuyentes asignado
por el SAT (RFC).
6 | Licencia de | Colocar una X en el cuadro que corresponda.
funcionamiento
7 | Sector econémico Mencionar a que sector econémico pertenece
8 | Giro Anotar si es industrial, comercial o de servicios.
9 | Registro patronal (en su | Anotar el nimero asignado por el IMSS si la empresa,
caso) negocio o unidad econémica, se registr6 como patrén
para emplear personas.
10 | Teléfono 1 Registrar un nimero telefénico principal.
11 | Teléfono 2 Registrar otro numero telefénico adicional.
12 | Correo electrénico Registrar un correo electronico.
13 | Redes sociales Registrar las redes sociales en las que promocionan la
empresa, negocio o unidad econémica.
14 | Responsable de | Registrar a la persona con la que se tendra contacto para
recursos humanos la publicacion de vacantes.
15 | Contrata personas con | Marcar con una X el recuadro que corresponda.
discapacidad
16 | Nombre de la vacante Registrar el nombre de la vacante que se va a publicar.
17 | Descripcién Mencionar brevemente a que se refiere la vacante.
18 | Funciones Mencionar las principales actividades que va a
desarrollar la persona que ocupe la vacante.
19 | Prestaciones Mencionar las principales prestaciones y si son iguales o
superiores a las de la ley.
Horario Mencionar puntualmente el horario de trabajo
vacante. _ ) 5
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21 | Genero Mencionar el género de la persona que ocupara la

vacante.

22 | Salario mensual Mencionar e salario mensual neto que esta ofreciendo
para la vacante.

23 | Categoria de la vacante | Mencionar el tipo de trabajo que oferta (administrativo,
operativo, etc.)

24 | Nivel de estudio Mencionar que grado de estudios se requiere para la
vacante. q

25 | Edad Mencionar el rango de edad minimo que se requiere para
ocupar la vacante.

26 | Estado Menciona en qué Estado de la Republica se ubica la
vacante.

27 | Municipio Mencionar el municipio donde se ubica la vacante.

28 | Domicilio Mencionar el domicilio donde se ubica la vacante.
29 | Localidad Mencionar la localidad donde se ubica la vacante.

U3
S0 CP, Colocar Codigo Postal de la localidad donde se ubica la Eﬁ

vacante. .
31 | Referencia Mencionar una referencia cercana al domicilio de la
vacante.
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3. COORDINACION DE TURISMO Y CULTURA

3.1 Asesoria y Apoyo para la Credencializacion de los Artesanos del Municipio

OBJETIVO: ,
Proporcionar a los artesanos del Municipio una credencial que los identifique como artesanos
del Estado de México, con la finalidad de acceder a los beneficios y recursos para impulsar

su actividad artesanal.

¥

REFERENCIAS:
Articulo 96 Decies, Fracciéon lll de la Ley Organica Municipal del Estado de México, sus
reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 135, 136,137 de la Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal, sus reformas y
adiciones, ultima reforma POGG 05 de abril de 2024.

Articulo 141, fraccion IV del Bando Municipal 2025, publicado el 05 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:
Artesano(a): Persona que realiza trabajos manuales, usando materiales tipicos de su zona
de origen para fabricar sus productos siguiendo técnicas tradicionales.
Credencial de Artesano: Documento oficial que identifica a los artesanos del Estado de
México.
IIFAEM: Instituto de Investigacién y Fomento a las Artesanias del Estado de México.
INSUMOS:
1. El artesano debera acreditar la actividad artesanal a la que se dedica, presentando una
artesania.
2. Presentar la documentaciéon requerida por el IIFAEM (INE al 200%, CURP, pieza en
proceso, pieza elaborada, un video donde el artesano describa el proceso de elaboracion
de la artesania mientras esta es elaborada).

RESULTADOS:
Credencial de artesano, documento oficial que lo acredita como artesano y ser integrados al
Padrén Estatal y Municipal de Artesanos.
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Las personas que deseen credencializarse deberan cumplir con los estandares que marca el
IIFAEM para establecer la diferencia entre manualidad y artesania, por lo que el personal de
la Coordinaciéon de Turismo y Cultura debera contar con los conocimientos técnicos que le
permitan orientar a los artesanos.

DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
Unidad
No. | Administrativa/Puest Actividad
o
Identifica en el Registro Municipal a los artesanos que
Eoordinagion de requiefen credencial y a los que deben actualizar por dafio o
1 Turismo y Cultura vigencia. Se pone en contacto con el IIFAEM, solicitando la
credencializacién de los artesanos en el Municipio de San
José del Rincén.
5 IIFAEM Recibe, revisa y autori_za la credencializacion de artesanos e
informa a la Coordinacién de Turismo y Cultura
C°.° rdinacion de Convoca a los artesanos informando de los requisitos.
Turismo y Cultura
4 Artesanos Reciben convocatoria y acuden el dia de la credencializacion.
Autoriza, firma, envia oficios y elabora carpeta ejecutiva para
5 Coordinacién de entrega a las areas de Presidencia, Direccion de
Turismo y Cultura Administracién y Coordinaciéon de Comunicacién Social para
insSuUMos.
6 | Presidencia Municipal | Recibe, revisa e instruye sede e insumos para el evento.
7 Coorfjma-c’lon de_ Recibe y entrega insumos antes del dia del evento.
Comunicacién Social
8 Coordinacién de Prepara insumos, listas de asistencia y se asegura del buen
Turismo y Cultura funcionamiento de las instalaciones para el evento.
Asiste el dia indicado y lleva a cabo credencializacién de
. HIERER artesanos.
10 Coordinacién de Toma evidencia fotogréafica y actualiza el Registro Municipal
Turismo y Cultura con los datos de las credenciales de los nuevos artesanos.
FIN DEL PROCESO
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Calle Guadalupe Victoria, #12,
San José del Rincon Centro,

Méx. C.P. 50660

Procedimiento: DDE-CTYC-PROC. 01 Asesoria y Apoyo para la Credencializacion de los Artesanos del Municipio

Area Responsable: Coordinacion de Turismo y Cultura

Presidencia Coordinacion de
Coordinacion de Turismo y Cultura lIFAEM Artesanos T Comunicacion
Municipal .
_ Social
| INICIO ] ~\
" (2)
7 \ N
\ 24 : Reobe, redisa y
; : autorza a
Identfica en el Registro Municpal a los artesanos que ;
requieren credencial y a los que deben actualizar por dafio :eedmuazwén
agencia Se pane en contaco con el IFAEM, solictando e ‘aiesmns ; N
Ja credencializacion de ks artesanos en el Municipo de Sen m“”"‘? b k a)
José del Rinosn " e e
@ ./7\
Convoca a los artesanos informando de los requisitos K/)
Regbe y entrega
/- nsumos antes del dia
&m ol evento.

Autonza, firma, envia oficias y elabora campeta ejecutva
para entrega a las dreas de Presidencia. Direcoidn de
Administracion y Coordnacion de Comunicacién Social

para nsumos

7N
2

Prepara insumas, kistas de asistencia y se asequra del
buen funcionamiento de las matalaciones para &l evento.

o

Toma evidencia fologréfica y acualiza € Registro
Municipal con los datos de las credenciales de los nuevos
artesanos

Asiste f dia mdicado
y leva a cao
credenciakizacion de
arfesanos.

[ FIN DEL PROCESO

MEDICION:

Namero

credencializados X100

de artesanos

<
*
»
%

S

3

A A
1

— e /.

identificados para credencializar/Nimero de artesanos

FORMATO E INSTRUCTIVO: No Aplica, ya que el tramite se realiza en el IIFAEM, sélo se
apoya con la asesoria para la realizacion de su tramite, no se les expide ningin documento.
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El poder de servir!

3.2 Inscripcion al Registro Municipal de Turismo Sostenible

OBJETIVO:

Empadronar a las areas turisticas, prestadores de servicios turisticos, artesanias y eventos .
culturales del Municipio a fin de tener un control sobre el estado de las éareas turistico
recreativas, control de visitas, apoyar en la difusién, aumentar la economia, informar, divulgar

y promocionar el turismo sostenible de San José del Rincon.

REFERENCIAS:
Articulo 96 Decies, Fraccion V de la Ley Organica Municipal del Estado de México, sus \

reformas y adiciones, Ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 9, Fraccion Xll, 95, 96 y 97 de la Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal,
sus reformas y adiciones, Ultima reforma POGG 05 de abril de 2024.

Articulos 179 y180 fraccién Il del Bando Municipal vigente, publicado el 05 de febrero de
2025.

DEFINICIONES:
Atractivo turistico: Sitio de interés para los turistas, el cual destaca por su particularidad
cultural, histérica, artistica, arquitectonica, natural, etc., que posee el Municipio, siendo el
principal interés del visitante.

Prestador de servicio: Persona o empresa que trabaja de forma independiente para realizar :

un trabajo o actividad especifica para otro, a cambio de una remuneracién econémica del
consumidor.

INSUMOS:
1. Copia de credencial de INE
2. Constancia de Situacion Fiscal.
3. Recibo de luz del establecimiento (En caso de no contar con recibo, una constancia
domiciliaria).
4. Contrato o documento de arrendamiento del establecimiento.
5. Formato Unico de Registro PST

RESULTADOS: :

Identificar los atractivos turisticos del Municipio para su difusién, permitiendo una mejor
promocién, con informacion clara y puntual, apoyando el desarrollo para las areas turisticas,
un mayor desarrollo econémico, social, cultural, generando fuentes de empleo y autoempleo.

Rl ! Ve
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POLITICAS:

El registro solo se llevara a cabo conforme a lo establecido en los requisitos que solicite la
Ley de Turismo Sostenible. )

La informacién que se cologue en los medios digitales e impresos debera ser veridica, real y
clara, con la finalidad de atraer a los turistas. .
Toda la informacién que contenga datos personales debera contar con aviso de privacidad y

debera darse a conocer a los duefios de los mismos a efecto de que, de ser el caso,

autoricen el uso y publicacion de la informacion y de las imagenes.

En caso de los atractivos que forman parte de la Reserva de la Bi6sfera de la Mariposa

Monarca, la Coordinacion de Turismo y Cultura deberd de mantener estrecha comunicacién%
con la dependencia competente a efecto de obtener los permisos necesarios para la toma de %
fotografias o videos.

DESARROLLO:

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Unidad

No. Administrativa/Puesto

Actividad

Identifica los atractivos turisticos, artesanias, prestadores
e de servicios turisticos, tradiciones, gastronomia, ferias
Coordinacion de 9 ! y

de Comunicacién Social elaborar un flyer para difusion
informativa.

Coordinacién de Atiende la solicitud y se encarga de realizar el flyer y la
Comunicacion Social | difusién en la pagina oficial de Municipio.

Coordinacién de Difunde la convocatoria y solicita a los administradores o
Turismo y Cultura propietarios los datos necesarios para el registro.

AliRiEradores 6 Entregan en la Coordinaciéon de Turismo y Cultura, los

4 T datos solicitados e informacién necesaria para ser
propietarios :
registrados.

Realiza el Registro Municipal de Turismo de acuerdo a los
lineamientos del Turismo Sostenible y realiza nota
informativa para efectos correspondientes, anexando
evidencia fotografica, asi mismo archiva y resguarda la
informacion.

Coordinacién de
Turismo y Cultura

1 . danzas, realiza la convocatoria y solicita a la Coordinacién
Turismo y Cultura

FIN DEL PROCESO
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DIAGRAMACION:

Procedimiento: DDE-CTYC-PROC. 02 Inscripcion al Registro Municipal de Turismo Sostenible

Area responsable: Coordinacion de Turismo y Cultura

o . Administrador o Coordinacion de
Coordinacion de Turismo y Cultura propietario Comaicacion Socl

() o

|dentifica los atractivos turisticos, aesanias, prestadores de |_'—91 =

servicios turisicos, tradiciones, gastronomia, ferias y danzas, ) :soicludg o mwg;d:
realiza la convocatoria y solicita a la Coordinacion de S oic;’:'e{‘m‘."““'
Comunicacitn Social elaborar un flyer para difusion informativa. pagna P

©,

Difunde la convocatoria y solicita a los administradores o
propietanos los datos necesarios para el registro.

Vi N

1)

( /D Entregan en la Coordinacion de
N/ v Tutismo y Cultura, los datos
Reaiiza ¢l Registro Muncipal de Tursmo de acuerdo a los mm"";d"; Poria
lineamientos del Tuismo Sostenible y realiza nota informativa
para efectos correspondientes, anexando evidencia fotografica,
asi mismo archiva y resguarda la informacién.

MEDICION:
Unidades econémicas de carécter turistico en funcién en el presente afio/Unidades

econémicas de cardcter turistico en funcion en el afio anterior-1x100

p TR




MEX'CO“ MEXICO

FORMATO: Formato Unico de Registro de PST.

COORDINACION DE TURISMO Y CULTURA
FORMATO UNICO PARA EL REGISTRO DE PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS
DE SAN JOSE DEL RINCON ;FURPSTSJR_]
hsuu:mAmsdnllenxh liciud lea derenid su licimud deberd llenarse con tinta azul y lewra de
molde o =n su caso de lectrénica con el apovo del p ‘delaf' dinacidn de Tuci y Culura. Anore los daws
solicitados ¥ marque con una X el espacio carrespondience
TIPO DE PRESTADOR DE SERVICIOS TURISTICOS Y TRAMITE A REALIZAR

SENALE EL TIPO DE PRESTADOR DE SERVICIOS TURISTICOS: (1)
AGENCIA DE VIAJES

© 7n21242097-98
@ sanjosedelrincon.gob.mx

Calle Guadalupe Victoria, #12,
San José del Rincon Centro,

”, Méx. C.P. 50660
Merece Mas

¥
e [y sttt ) ALIMENTOS ¥ BEBIDAS ARRENDADORA DE AUTOS
TRAN SPORTADORA TURISTICA
UINEA TERRE STRE OE TRANSPORTE DE
HOSPEDAJE TURISMO DE SALUD eyt
OTRO | )
GUIA DE TURISTAS | ) OPERADORA DE TURISMO DE mm‘“ K c‘m“
TOUR OPERADOR | ) AVENTURAMNATURALEZA SENERE (LU0 DE TURISHMO)
TIPO DE TRAMITE A REALIZAR (2)
INSCRIPCION:
EXPEDICION DE NUEVA Ci

REDENCIAL
{ | CAMBIO DE DOMICILIO, RAZON mctn O NOMBRE COMERCIAL:

RENOVACION DE CREDENCIAL |CADA ARD CALENDARIO)

CANCELACION (SAJA DEL REGISTRO}

DATOS DE IDENTIFICACION DEL PRESTADOR DE SERVICIOS TURISTICOS

NOMERE COMERCIAL DEL ESTABLECIMIENTO: | %) i
NOMERE O RAZON SOCIAL: | “4) |
RFC: | iS5}, | NACIONALIDAD (Origen del Capital): | %) i
WOSDEMDVCON“CTODONDESEPRESTARAELSEW
TIPO DE VIALIDAD: | (7} JﬂmmMWAUDADI ; i2)
A iacidn, A dor, A ide, Boulevara. Cslle, Callejon. Calzads, Canmada, Circuite. Caroe i Conti 2 [ dor, Di Eje Visl.
Passje Paatonsl. Parifénico, Privada, Frolongacién, Retomo, Visducte)
TIPO DE ASENTAMIENTO HUMANO:| @) . NOMERE DEL A SENTAMIENTO HUMANC:| (10} |Asropsenio
Ampliscién. Barric, Cantén, Cd.. Cd. Industial, Colonia, inic, Conjunts Habitacional, Camaornm hsciends
Fracoon. Fraccionamiento. Grsnjs, Haciends Ingenic. Manzana, Parsje, Pargue Industrisl, Privaca, Pueblo. Puerto, Rancheris
Ranche, Regidn, Residencial, Ri Saco Super Hsbitacional, Villa, Zona Fedarsl Zone
Rdiliar,
NO. i {1 JCP. | {12} I__1___| ENTIDAD FEDERATIVA {Estado): | (13} i |
MUNICIPIO (14} | LOCALIDAD: | (15) —
TELEFONO(S) e s ciave ladas: | {18y | CORRED ELECTRONICO: 7y _
SN
PAGINA WEB: | (18} | FACEBOOK: | (1% | TWATTER: | (20} )
FECHA DE APERTURA O INICIO DE ACTIVIDADES s mes a0l | o 24 o i
®  En virtud de gue ia informacion contenids en Is presente solicitud con lo por los articulos 143 y
147d¢thﬂTmﬁpmyAmuoohanPuuuod&hﬂodeMémmyMnm manifiesto gue otorge mi
wo pans su difiusi iSn en caso de ser soli al amp ierito legel
- mmm&&urmymmhsm que incumen personas que deck: con fal d ant= uns
distnta de la judicial, en los témunos de o dispuesto por elmm247immlddcugoPu\alFe¢etd uumm
2n la presente solicitud es verdad y los ok que se al mismo son suténticos
a De v con o d sto en el srticulo 26 sagundo pamefo, uwuwmumum
manifiesto axpr mi idad para recitir notificaciones 8 través del comao electrénice proporciconado pars tal
MANIFIESTO DE CONFORMIDAD IO - . - S S ——
23) 24

NOMBRE COMPLETO ¥ FIRMA DEL PROPIETARIC Y/O
REPRESENTANTE LEGAL

FIRMA ¥ SELLO OE LA OFICINA RECEPTORA

o<
B
»
*
\
N
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INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcion
1 | Senale el tipo de prestador de Llenar con una X el tipo de Servicio que brinda

servicios turisticos

2 | Tipo de tramite a realizar Llenar con una X el tipo de tramite a realizar

3 | Nombre comercial del Nombre de su establecimiento comercial
establecimiento

4 | Nombre o Razén Social Nombre o Razén Social del establecimiento

5 |RFC RFC del establecimiento comercial

6 | Nacionalidad (origen del capital) Nacionalidad

7 | Tipo de vialidad Colocar el tipo de vialidad

8 | Nombre de la vialidad Nombre de la vialidad donde se ubica el

establecimiento comercial

9 | Tipo de asentamiento humano Tipo de asentamiento humano

10 | Nombre del asentamiento humano Nombre del asentamiento humano

11 | No. Exterior No. Exterior del establecimiento comercial

12 C.P. Cédigo Postal

13 | Entidad Federativa Entidad Federativa

14 | Municipio o Delegacion Municipio o delegacién donde se encuentra su

establecimiento comercial

15 | Localidad Localidad donde se ubica

16 | Teléfonos Teléfonos con clave lada

17 | Correo Electrénico Correo Electronico

18 | Paginas Web Paginas Web

19 | Facebook Facebook

20 | Twitter Twitter

21 | Fecha de apertura o inicio de Fecha de apertura de su establecimiento
actividades comercial

22 | Manifiesto de conformidad Nombre y firma de conformidad

23 | Nombre completo y firma del Nombre y firma del propietario o representante
propietario o representante legal legal

24 | Firmay sello de la oficina receptora Firma y sello de la oficina receptora

o,
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San José del Rinedn Centro,

M (e“('_f_a:___s_ Meéx. C.P. 50660
3.3 Asesoria e Informacién sobre los Destinos Turisticos del Municipio
OBJETIVO:
Incrementar el numero de turistas que visitan el Municipio para impulsar el desarrollo

econémico local, mediante la promociéon de los espacios y atractivos turisticos que y

conforman el Registro Municipal de Turismo Sostenible. %
REFERENCIAS:

Articulo 96 Decies, Fraccion Ill, IV de la Ley Organica Municipal del Estado de México, su
reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 9, Fraccion IV, XII, XIV, Articulo 77, Fraccién il y Xl de la Ley de Turismo Sostenible
y Desarrollo Artesanal, sus reformas y adiciones, Gltima reforma POGG: 05 de abril de 2024.
Articulos 179 y180 fraccion I, Il 1l y IV del Bando Municipal vigente, publicado el 05 de
febrero de 2025.

DEFINICIONES:
Empresa artesanal: Personas juridicas colectivas dedicadas a la produccién vy
comercializacién de productos artesanales pudiendo ser familias o grupos de personas

4

dedicadas a esta actividad.

Atractivo turistico: Sitio de interés para los turistas, el cual destaca por su particularidad
cultural, histérica, artistica, arquitectonica, natural, etc., que posee el Municipio, siendo el '
principal interés del visitante.

Registro Municipal de Turismo Sostenible: Sistema digital y publico generado por la
Coordinacién de Turismo y Cultura que contiene el registro de los prestadores de servicios
turisticos que operan en el territorio Municipal.

Turismo: Actividad recreativa que consiste en viajar o recorrer un pais o lugar por placer.

Turista: Persona que visita o recorre un pais o lugar por placer.

Visitante: Toda persona que se desplaza a un lugar distinto al de su entorno habitual, por &(
una duracién inferior a 12 meses y cuya finalidad del viaje no es la de ejercer una actividad

que se remunere en el lugar o destino visitado.
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INSUMOS:

1. Folletos para difusion de la informacion de las areas turisticas, eventos culturales, feri
y expo-ferias.

2. Material de difusién para compartir en medios digitales.

3. Listas de registro de visitas a instituciones educativas.

X

RESULTADOS: ﬁ
Atractivos turisticos del Municipio identificados y difundidos en los principales medios de
comunicacion, facilitando su busqueda, con informacién puntual y que permitan el incremento%

de turistas al Municipio, propiciando la economia, el empleo y autoempleo local.

POLITICAS:

Los atractivos y unidades econdémicas turisticas y artesanales deberan estar inscritas en el

Registro Municipal de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal. ﬁi
La informacion que se promocione en medios de comunicacion escritos o digitales, debera

ser veridica, real y oportuna para atraer al turista. Es facultad del Presidente Municipal, la

promocién de los atractivos turisticos en el extranjero, para lo cual la Coordinacién de

Turismo y Cultura debera contar con informacion actualizada y oportuna.

Toda la informacién que contenga datos personales debera contar con aviso de privacidad y ‘
debera darse a conocer a los duefios de los mismos a efecto de que, de ser el caso,
autoricen el uso y publicacion de la informacién y de las imagenes.

En caso de los atractivos que forman parte de la Reserva de la Biosfera de la Mariposa
Monarca, la Coordinacién de Turismo y Cultura deberan de mantener estrecha comunicacion
con la dependencia competente a efecto de obtener los permisos necesarios para la toma de
fotografias o videos.
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO O{

DESARROLLO
Unidad .
o Administrativa/Puesto Astividad
eSelecciona los atractivos turisticos del Municipio
integrados en Registro Municipal de Turismo
c 2oy i . Sostenible.
1 oordinacién de Turismo y <ol ptopiects d terial ‘cublisitatio:diial ﬁ
Culliira propuesta de material publicitario digital e
impreso de los atractivos turisticos y artesanales.
«Se contacta con los administradores o propietarios
para informar sobre la promocién.
2 Administradores o Son informados, comentan dudas, en su caso, :
propietarios autorizan la difusién de la informacién.
L . Visita a las instituciones educativas para la difusion,
3 Coordmaccl? r:tde Lt elaborando el oficio correspondiente y toma de
B evidencia. G )
Reciben oficio y concilian con la Coordinacion de
4 Instituciones educativas | Turismo y Cultura la fecha en la que se realizara la
promocion.
5 Coordinacion de Turismo y | Agenda la fecha y prepara el material necesario.
Cultura
Recibe al personal de la Coordinacién, llevando a cabo \
6 Instituciones educativas | la actividad de promocion, entregdndose material
impreso.
7 Coordinacion de Turismo y | Realiza nota informativa para efectos correspondientes,
Cultura anexa evidencia fotografica y en su caso archiva.
FIN DEL PROCESO
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@ sanjosedelrincon.gob.mx
Colle Guadalupe Victoria, #12,

Méx. C.P. 50660

Procedimiento: DDE-CTYC-PROC. 03 Asesoria e Informacion sobre los Destinos
Turisticos del Municipio

San José del Rincon g<

Area responsable: Coordinacion de Turismo y Cultura

Coordinacion de Turismo y
Cultura

Administrador o
propietario

Instituciones
Educativas

INICIO
O
/

7

\2)

e Selecciona  los  atractivos  turisticos  del
Municipio integrados en Registro Municipal de
Tunsmo Sostenible.

o Elabora propuesta de material publicitario
digital & impreso de los atractivos turisticos
artesanales.

e Se contacta con los administradores o
propietarios para informar sobre la promocion.

Son informadas, comentan dudas,
en su caso, autorizan la difusion de
la informacion.

Ol

O,

Visita a las instituciones educativas para la
difusién, elaboranda el oficio correspondiente y

toma de evidencia.
©

Reciben oficio y concilian con la
Coordinacion de Turismo y Cultura la
fecha en la que se realizara la

No

Agenda la facha y prepara el material necesario

©,

Realiza nota informativa para  efectos
correspandientes, anexa evidencia fotografica y en

Rechs al personal de la
Coordinacion, lievando a cabo la
vidad de and
material impreso.

su caso archiva.

{ FIN DEL PROCESO ]

MEDICION:

Programas de carécter divulgatorio implementados/Programas de carécter divulgatorio
disefiados X100
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SUEXICO« MEXICO

Merece Mas

FORMATO: Registro de Visitas a Instituciones Educativas.

Wy wxano e AR e
"ME) y She, ®Y1ADC A
""l:",““ ’; B2 MEXICo

*202s. Bicantenarto da la vida munscipal o ol Estado de Mdxico”

REGISTRO DE VISITAS A INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARA LA PROMOCION DE LOS ATRACTIVOS
TURISTICOS Y ARTESANALES DE SAN JOSE DEL RINCON

+

(6)
COORDINACION DE TURISMO Y CULTURA

© 7n21242097-98
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ESTADO DE @ sanjosedelrincon.gob.mx
El poder de servir! MEXICO Calle Gu:dolupe:;::t::o,";n,
San José del Rineon Centro,
Méx. C.P. 50660
INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcién
- Colocar la fecha en la que se llev6 a cabo la
17 |\Fecha S8 visia platica de promocion.
2 | Nombre de la institucion Colocar nombre de la institucion
3 | Domicilio Colocar el domicilio
4 | Namero de asistentes Colocar numero de asistentes
5 | Firmay sello de la institucion | Firma y sello de la institucion
6 Coordinacién de Turismo y | Firma del titular y sello de la Coordinacion de
Cultura Turismo y Cultura
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3.4 Inscripcion al Registro Municipal de Artesanos
OBJETIVO: Empadronar a las personas artesanas identificadas en el Municipio, con la )

finalidad de contar con una base de datos digital y fisica y poder informarles de los
programas y apoyos que existen para el sector artesanal.

-

REFERENCIAS:

Articulo 9, fraccion V, de la Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal, sus reformas \%
adiciones, ultima reforma POGG, 05 de abril de 2024.

Articulo 141, fraccion IV del Bando Municipal 2025, publica el 05 de febrero de 2025.

DEFINICIONES: ’T
Artesano(a): Persona que realiza trabajos manuales, usando materiales tipicos de su zona
de origen para fabricar sus productos siguiendo técnicas tradicionales.

Trabajo artesanal: Trabajo manual realizado con técnicas tradicionales y materias primas
propias de una region, sin intervencion del trabajo industrial.

Artesania: Objeto totalmente cultural que tiene la particularidad de variar dependiendo del
contexto social, el paisaje, el clima, los recursos y la historia del lugar donde se realiza.
Credencial de artesano: Documentacion oficial y vigente que identifica a los artesanos del
Estado de México.

IIFAEM: Instituto de Investigacion y Fomento a las Artesanias del Estado de México.
Registro Municipal: Registro Municipal de artesanos, que es la base de datos digital que
contiene el registro de los artesanos del Municipio, elaborado por la Coordinacién de Turismo

y Cultura.
DPIPE: Direccion de Planeacion, Informacién, Programacion y Evaluacion.

INSUMOS:

1. Copia de INE

2. CURP

3. Credencial del IIFAEM, solo en caso de contar con ella.

4. Teléfonos de contacto y correo electrénico vigente. .
5. Responder el cuestionario.

6. Fotografia de la artesania que elabora.
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RESULTADOS:

Base de datos vigente del Registro Municipal de Artesanos de San José del Rincon.

POLITICAS: Q(

Los artesanos deberan ser informados de la proteccién de sus datos personales mediante el
aviso de privacidad correspondiente.

La convocatoria sera emitida y divulgada para integrar o actualizar el Registro Municipal, el
registro estara vigente todo el afio.

Solo seran registrados los artesanos que realicen su actividad artesanal en el Municipio de

San José del Rincén.

El registro de artesanos debera ser remitido al IIFAEM de conformidad con la Ley en la

materia. '
DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO T’
No LIRS Actividad
" | Administrativa/Puesto
Elabora la convocatoria y autoriza mediante oficio su \Q#\\
1 Coordinacion de Turismo | publicacién, entrega oficio a la DPIPE y a la Coordinacion de
y Cultura Comunicacién Social para la publicacién de la convocatoria en
la pagina web y redes sociales oficiales respectivamente. ‘
DPIPE y Coordinacién de | Reciben oficio y realizan publicacion, asi mismo informan
‘ Comunicacién Social del cumplimiento, de ser el caso. '
o . Elabora tripticos y programa visitas a las comunidades
3 Coordlnacclzor:tde Lu para invitar a las personas artesanas a integrarse al
e Registro Municipal.
4 Bafsaha Aflesana Acuden a la Coordinacién de Turismo y Cultura o a la
sede en su comunidad y entregan requisitos.
_ y Recibe y revisa requisitos, constatando que la persona es
) Coordlnaccuzonl £e PIERIR artesanz, realiza el registro, envia oficio y el Registro
e Municipal via correo electrénico o presencial al IFAEM.
6 IIFAEM Recibe oficio y Registro Municipal para inscripcion de las
personas artesanas en el Registro Estatal.
7 Coordinacion de Turismo | Integra expediente y archiva.
y Cultura
FIN DEL PROCESO A
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DIAGRAMACION:

Procedimiento: DDE-CTYC-PROC. 04 Inscripcion al Registro Municipal de Artesanos

X

Area responsable: Coordinacion de Turismo y Cultura

Coordinacion de Turismo y
Cultura

DPIPE Y
Coordinacion de
Comunicacion
Social

Persona Artesana

IIFAEM

—=
O,

©,

Elabora la convocatoria y autoriza mediante
oficio su publicacién, entrega oficio a la DPIPE y
ala Coordinacion de Comunicacion Social para
la publicacidn de la convocatona en la pagina
web y redes sociales oficiales respectivamente.

Reciben oficio y realizan
publicacion, asi mismo
informan del
cumplimento, de ser el
caso.

()

Acuden a la Coordinacion

O, I
Elabora tripticos y programa visitas a las
comunidades para invitar a las personas

de Turismo y Cultura © a
ia sede en su comunidad y

entregan requisitos.

artesanas a integrarse al Registro Municipal.

o

Recibe y revisa requisites, constatando que la
persona es aresana, realiza el registro, envia
oficic y el Registro Municipal via correo
electrdnico o presencial al IIFAEM.

©,

Integra expediente y archiva.

©,

Recibe oficio y Registro
Municipal para inscripcion
de las personas artesanas
en el Registro Estatal.

|
( FIN DEL PROCESQ

MEDICION:

Numero de artesanos integrados al registro municipal/Numero de artesanos identificados en

el municipio X100

e
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INSTRUCTIVO: Q{
INSTRUCTIVO DE LLENADO ) ‘

No. Concepto Descripcién
1. | Clave de artesano Clave de artesano del Registro Municipal :%
2. |CURP Colocar la CURP del artesano
3. | Nombre Nombre del artesano
4. | Fecha de nacimiento Fecha de nacimiento del artesano
5. | Edad (afios) Colocar la Edad del artesano
6. | Etnia Colocar Etnia a la que pertenece
7. | Clave del lector Colocar Clave del elector
8. |R.F.C. R.F.C. del artesano
9. | Teléfono movil Numero telefénico
10. | Correo Correo electrénico /@\
1. | tsealidad Nombre completo de la localidad a la que ‘
pertenece
12. | Municipio Nombre completo del Municipio
13. | Tipo de artesania Tipo de artesania.
14. | Rama artesanal Rama artesanal.
15. | Productos Colocar el nombre de los productos que elabora ‘
16. Pertepeceu 2 alguna Colocar si 0 no segun corresponda %\
organizacion artesanal
ot Colocar el nombre de la técnica artesanal que
17. | Técnica artesanal .
utiliza
18 Contextualizacién  histérica | Colocar la contextualizaciéon histérica de la
" | de la artesania artesania.
19. | Clave de artesano (a) Clave de artesano de la credencial de [IFAEM.
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3.5 Asesoria y Vinculacién para otorgar apoyo a los Artesanos

OBJETIVO: Informar, asesorar y vincular a los artesanos que tengan su credencial del :
IIFAEM sobre los apoyos con los que pueden ser beneficiados a fin de brindarles algunﬁ

curso, capacitacion, apoyo econémico, apoyo en la venta y exhibicion de sus productos,
participacion en concursos dandoles un mayor desarrollo y fomento a sus artesanias.

REFERENCIAS:

Articulo 129, 130, 142, fraccion IV, V de la Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesan
sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG 05, de abril de 2024.

Articulo 141, fraccion V, IV y VII Bando Municipal 2025, publicado el 05 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:
Artesano: Persona que realiza trabajos manuales, usando materiales tipicos de su zona de (é 5
origen para fabricar sus productos siguiendo técnicas tradicionales.

Credencial de artesano: Documento oficial y vigente que identifica al artesano del Estado
de México.
IIFAEM: Instituto de Investigacién y Fomento a las Artesanias del Estado de México.
INSUMOS:

1. Convocatorias del IIFAEM

2. Documentos de identificacion vigentes: INE, CURP, y credencial de artesano.
3. Artesanias que elabora.

RESULTADOS:
Beneficiar a los artesanos con los apoyos a los que pueden ser acreedores dependiendo la
rama artesanal que trabajen.

POLITICAS:

Solo los artesanos que cuenten con su credencial del IFAEM podran ser beneficiados en los N
apoyos que convoque el IIFAEM. (Mano maégicas, concursos, ferias, expos-culturales,
corredores artesanales, etc.).
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apoyo sobre cursos y capacitaciones.

San José del Rincon.

El Registro de Artesanos debera ser remitido al IFAEM de conformidad con la Ley en la

@ sanjosedelrincon.gob.mx

Calle Guadalupe Victoria, #12,
San José del Rincon Centro,

Los artesanos que se encuentren en el Registro Artesanal del Municipio podran obtener ;
Solo seran registrados los artesanos que realicen su actividad artesanal en el Municipio de .

materia.
DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
Unidad -
oo Administrativa/Puesto Actividad
1 Coordinacion de Turismo | Solicita a las Dependencias Federales y Estatales las
y Cultura convocatorias para los apoyos a los artesanos.
Dependencias Federales | Informan a la Coordinacién sobre los requisitos y datos
2 o Estatales, IIFAEM que se requieren para ser beneficiados.
Coordinacion de Turismo | Recibe la informaciéon para convocar y divulgarla a los
3 y Cultura artesanos que pueden ser beneficiados.
Reciben la informacién y atienden con los documentos
que se les solicita y acuden a la oficina de la
+ G Coordinacién de Turismo y Cultura para la entrega
correspondiente de los documentos solicitados.
B aip ; Atiende y recibe la informacién de los artesanos
5 Coordmaccl:oun'tg:aaTurlsmo explicando el proceso de la convocatoria y envia la
y informacién de los artesanos participantes al IFAEM.
—— Recibe y revisa requisitos, constatando que la persona
6 gEstataIes IIFAEM es artesano, que puede participar, que cumple con los
’ lineamientos y se le otorga el beneficio.
- Coordinacion de Turismo | Informa a los artesanos beneficiados, sobre el dia y
y Cultura lugar del evento donde recibiran su apoyo.
8 SSRGS Recibe la informacioén de que es beneficiario y acude a la
sede donde se le convoque para recibir su apoyo.
9 Coordinacién de Turismo | Realiza la toma de evidencias fotograficas y archiva la
y Cultura informacion.
FIN DEL PROCESO




© 7n21242097-98

ESTADO DE GOBIERNO DEL
MEXICO« :TE‘XDI‘::D(; @ sanjosedelrincon.gob.mx
;El poder de servir! Calle Guadalupe Victoria, #12,

San José del Rineon Centro,
Méx. C.P. 50660

Merece Mas

DIAGRAMACION:
Procedimiento: DDE-CTYC-PROC. 05 Asesoria y Vinculacion para otorgar apoyo a los

.

Artesanos
Area responsable: Coordinacion de Turismo y Cultura
Coordinacion de Turismo y Cultura | Dependencias Federales o Artesanos

Estatales, IIFAEM

L INICIO ]
/—’—\ —
() )
Sofcita a las Dependencias Federales y Estatales | | Informan a la Coordinacion sobre los

las convocatorias para los apoyos a los artesanos requisitos y datos que se requieren -
para ser beneficiados (4)

(""\ Reciben la informacion y atienden con los
b 3) documentos que se les solicita y acuden a
la oficina de la Coordinacion de Turismo ¥

Recibe la informacion para convocar y divuigaria a ’
los artesanos que pueden ser beneficiados Cultura para la entrega comespondiente de

los documentos solicitados
O,

Atiende v recibe la informacion de los artesanos b}
explicando el proceso de la convocatoria y envia la s
informacion de los artesanos participantes al Recbe y revisa  requsilos,
IIFAEM. constatando que la persona es

s artesano, que puede participar, que —
7 ) cumple con los fineamientos v se le %

\_7/) otorga el beneficio \ "/

Informa a los artesanos beneficiados, sobre el diay ] Recibe la informacion de que es beneficiario
lugar de! evento donde recibiran su apoyo. y acude a la sede donde se le convoque
para recibir su apoyo

l'/"/_\\

\‘\S/I
Realiza la toma de evidencias fotograficas y
archiva la informacion.

|

( FINDEL PROCESO |

MEDICION:
Numero de apoyos otorgados/Solicitudes de apoyos recibidos X100

FORMATO E INSTRUCTIVO: No aplica derivado de que el IFAEM es el encargado de llevar
a cabo el registro y proceso para cualquier apoyo econoémico.
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3.6 Expedicion de Constancia de Artesano

OBJETIVO: Brindar una constancia a los artesanos que se encuentren registrados en el
Padrén Municipal, para que mediante este documento y sus credenciales de artesanos sean
reconocidos por la actividad artesanal que elaboran.

REFERENCIAS:
Articulo 141 de la Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal, sus reformas y%

adiciones, ultima reforma POGG, 05 de abril de 2024.
Articulo 141, fraccién VIII del Bando Municipal 2025, publicado el 05 de febrero de 2025.

INSUMOS:

1. Credencial de artesano expedida por el IFAEM.
2. Rama y sub-rama de su producto artesanal.

RESULTADOS:
Constancia de artesano.
POLITICAS:
constancia de artesano.
Solo se entregara constancia a los artesanos que realicen su actividad artesanal en el
S

Solo los artesanos que cuenten con su credencial del IIFAEM podran ser beneficiados con la

Municipio de San José del Rincon.

DESARROLLO:

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Unidad

No. Administrativa/Puesto

Actividad

1 Artesano Solicita a la Coordinacién de Turismo y Cultura la
constancia de artesano.

Coordinacién de Turismoy | Atiende, le informa el proceso y la documentacion
Cultura requerida para la expedicién de su constancia.

Artesano Entrega la documentacion solicitada.
Coordinacién de Turismo y
Cultura

Expide la constancia de artesano y la entrega. \t\;—;&
e akue= O\
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5 Artesano Sy
6 Coordinaciéon de Turismo y | Recibe acuse de recibo, toma evidencia fotografica
Cultura de la entrega y archiva.
FIN DEL PROCESO
DIAGRAMACION:

Procedimiento: DDE-CTYC-PROC. 06 Expedicion de Constancia de Artesano

Area responsable: Coordinacion de Turismo y Cultura
Artesano Coordinacion de Turismo y Cultura

i
© ()

Solicita @ la Coordinacion de Turismo y Cultura la constancia de Atiende, le informa el proceso y la documentacion requerida para la
artesano. expedicion de su constancia.

y

Ol o

Entrega la documentacion solicitada.

v

Expide la constancia de artesano y la entrega.

(5) ; ()

Recibe la constancia en original y firma el acuse de recho. = Recibe acuse de recibo, toma evidencia fotogréfica de la entrega y
archiva.

4
FIN DEL PROCESO ]

MEDICION:
Numero de constancias expedidas/Numero de solicitudes de constancias recibidas X100

@ sanjosedelrincon.gob.mx
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Recibe la constancia en original y firma el acuse de
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San Jose del Rincon. Méx __ de
Constancia NOmero. SIRIMM/CPA/ / 2)
Asunic Constancia de Productor Artesanal

de )

A Quien

Presente

Hago Constar que La (E1) C (3) . S€ encuentra inscnta

en el Registro Municipal de Artesanas y Anesanos de San José gel Rincdn con

Clave Municipal ge Artesano(a) (4) ___ y en 1a Rama Anesanal
Subramaanesanal. __ (5) . como se acredita en ia base de gatos

del Registro Municipal que elabora 1a Coordinacion de Tunsmo y Cultura, asi mismo
presenta su credencial de Antesana expedida por el Institulo de investigacion y
Fomento a las Artesanias del Estado de México (HFAEM) con nimero _ (6)
Dicha actwidad consttuye una de ias ramas Artesanales reconocidas por dicho
Instituto

Por lo antes expuesto y con la finalidad de apoyar la Actividad Artesanal en el

municipio. Se 3olicita que se le drinde el apoyo y 1as faciligades necesanas para la
promocion y comercializacion de su progucto anesanal sin costo alguno

Sin mas por el momento reciba un cordial saludo guedando a sus Ordenes para

cualquer comentano o aclaracion al respecto

Atentamente

@

Coordinador(a) de Turismo y Cultura

© 7n21242097-98
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INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcion
1 | Fecha Colocar la fecha en la que se elabora la constancia
(dia, mes y afo).
2 | Constancia nimero Colocar numero de constancia y afio corriente.
3 | Nombre Nombre del artesano.
4 :.;I)a VREIMARHEI HE ATesaTe Clave municipal de artesano.
5 | Sub rama artesanal Rama y sub-rama artesanal.
. Numero de clave de artesano de la credencial del
6 | Numero de clave
IIFAEM.
7 Coordinacién de Turismo y | Firma del titular y sello de la Coordinacién de
Cultura Turismo y Cultura.

®

=
Z
|

NOTA: La cédula REMTyYS de cada tramite o servicio plasmado en el presente Manual de
Procedimientos de la Direccion de Desarrollo Econémico, se encuentra publicada en la
pagina oficial https://www.sanjosedelrincon.gob.mx/
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V. SIMBOLOGIA
Simbolo Nombre Funcién \
Sefiala el principio o terminacion de un

]

Inicio o Final
del
procedimiento

procedimiento. Cuando se utilice para indicar el
principio del procedimiento se anotara la palabra
INICIO y cuando se termine se escribira la palabra
FIN.

O

Conector de

operacién

Muestra las principales fases del procedimiento y se
emplea cuando la actividad cambia o requiere
conectarse a ofra operacién dentro del mismo
procedimiento. Se anota dentro del simbolo un
namero en secuencia, concatenandose con las
operaciones que le anteceden y siguen.

Operacion

Representa la realizacién de wuna actividad u
operacion relativa a un procedimiento y se anota
dentro del simbolo la descripcién de lo que se realiza
en ese paso, de forma sintetizada, cuidando que no
se pierda la esencia de la actividad.

Linea de flujo

Marca el flujo de la informacién de las operaciones,
asi como la siguiente ejecuciéon. Su direccion se
maneja conforme lo indica la punta de flecha y
puede ser utilizada en la direccion que se requiera,
asi como para unir cualquier actividad

Permite analizar una situacién cuando ésta requiere
preguntar si algo procede o no, sefialando caminos

<> Deiian alternativos para continuar con la secuencia del|
procedimiento.

Representa la continuidad del diagrama en la

' Conector de|siguiente pagina, se utiliza cuando el tamafio del

pagina diagrama excede una sola pagina y es necesario

continuar en otra u otras paginas.
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Fecha de
Actualizacion

Referencia

Observaciones

Version
Modificada

02/02/2024

Manual de
Procedimientos
de la Direccién
de Desarrollo
Econémico

Manual de
la Direcciéon de

Elaboracién del
Procedimientos de
Desarrollo Econémico

Primera
Ediciéon

26/08/2024

Manual de
Procedimientos
de la Direccién
de Desarrollo
Econdémico

Incorporacion de los procedimientos
DDE-DDA-PROC.05: Expedicién de
guias de transito y control estadistico y
DDE-DCYA-PROC.02: Visitas,
inspecciones y  verificaciones de
comercios fijos, semifijos y unidades
econémicas de alto, mediano y bajo
impacto.

DDE-MP-
2022-2024

08/05/2025

Manual de
Procedimientos
de la Direccién
de Desarrollo
Econdmico

Se elimina el Departamento de Desarrollo
Agropecuario y el Departamento de
Comercio y Abasto; el Departamento de
Turismo y Empleo cambia a Coordinacién
de Turismo y Cultura y se crea el
Departamento de Atencién al Empleo,
Pequenas y Medianas Empresas.

DDE-MP-
2022-2024

23/01/2026

Manual de
Procedimientos
de la Direccién
de Desarrollo
Econdmico

Se incorpora el Procedimiento DDE-
DAEPYME-PROC.06 Dictamen de Giro.
Se realizaron adecuaciones  en
INSUMOS. Se agregan apartados de
PLAZOS DE RESPUESTA y
MECANISMOS DE CONTROL. Se
afiaden FORMATOS DE SOLICITUD Y
CONTROL DE REQUISITOS.

DDE-MP-
2025-2027

A
3
|
-
A
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SINDICA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE LA
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MUNICIPAL
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LIC. EN D. EDNA DARINKA SANCHEZ
PRIMER REGIDOR

PACHECO

SEGUNDA REGIDORA
C. JAVIER CRUZ SANCHEZ

TERCER REGIDOR C. ALONDRA HERNANDEZ FUENTES

CUARTA REGIDORA
C. MARTHA BEATRIZ REYES DE
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON
MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027.

DICTAMEN NUMERO 30/CRSJR/14/2026
QUE PRESENTA LA COMISION DE REGLAMENTACION DEL MUNICIPIO DE SAN
JOSE DEL RINCON, MEXICO.

En el Municipio de San José del Rincén, Estado de México, siendo las once horas del
dia miércoles once de febrero del afio dos mil veintiséis, en la sala de Juntas, sito en
Calle Guadalupe Victoria nimero 12, Colonia Centro, San José del Rincon, México;
presentes los C.C. Alicia Marin Granados, Sindica Municipal, Anibal Vieyra Cruz,
Enlace de Simplificacién y Digitalizacion; Yobany Olivares Gémez, Tesorero Municipal;
Efrain Carrillo Flores, Titular del Organo Interno de Control Municipal; Victor Hugo

-
Albarran Torres, Titular de la Unidad Juridica; Maria Ofelia Gabino Ramirez, § )
Secretaria del Ayuntamiento e invitada permanente de la Comisién, y Jestis Gardufio
Vargas, Juez Civico e invitado permanente de la Comision, derivado del Acuerdo
nimero 37/CRSJR/S0/14/2026 de la Décima Cuarta Sesion Ordinaria de la Comision
de Reglamentacién del Municipio de San José del Rincon, México, para la
Administracién 2025-2027, se procede a la DICTAMINACION del Reglamento Interno ’-@—/

de la Presidencia Municipal de San José del Rincon, Estado de México. ------------------

Reunida la Comisién de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincon, México;
con fundamento en lo sefialado en los articulos 115 fraccion Il de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de la Constitucién Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 31 fraccion |, 64 fraccion |, 66, 69 fraccion I, 160, 162, 163, 164
y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 36, 37, 38, 39, 40, 41 y 43 del
Bando Municipal vigente; y al Acuerdo de Cabildo nimero 07, de fecha 01 de enero del
afio dos mil veinticinco, somete a consideracion de los integrantes del Cuerpo Colegiado,
el presente Dictamen, al tenor de lo siguiente:

METODOLOGIA

La metodologia del presente Dictamen, atiende al orden de las fases que enseguida se
detallan.

l. En el apartado de ANTECEDENTES, se da a conocer la Instalacion de la
Comision y de las sesiones realizadas.
Il. En el apartado de CONSIDERACIONES DE HECHO, se realiza el analisis
de la naturaleza juridica de este documento normativo.
1. En el apartado de CONSIDERACIONES DE DERECHO, se sefala la
normatividad federal, local y municipal, que faculta al Municipio la integracion
de las Comisiones y sus atribuciones.
\A En el apartado de el DICTAMEN, se sefiala el fundamento del ejercicio de
las atribuciones conferidas a esta Comision a través del o los Acuerdos de
Cabildo y los Acuerdos emitidos por la Comision en sus Sesiones Ordinarias.

V. En el apartado de PUNTOS DE ACUERDO, se presentan los resolutivos
finales sobre la procedencia de la normatividad, Reglamento Interno de la
Presidencia Municipal de San José del Rincén, Estado de México. ------------ o~

I. ANTECEDENTES

1. Que el Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincén, E’éi%ge
\ Acuerdo de Cabildo nimero 07, de fecha 01 de enero del afio dos mil' Ve

la integracién de la Comision de Reglamentacién del Municipio de dn José
_ México. ¥
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veinticinco, se realizé la Instalacion y Primera Sesiéon Ordinaria, para proceder a las
actividades relacionadas al tema normativo de la Administracién Municipal 2025-2027.
3. Que la Comisién de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincon, es
competente para conocer y resolver en sus términos, lo relativo al estudio, analisis y
dictaminacién al contenido de la normatividad: Reglamento Interno de la Presidencia
Municipal de San José del Rincén, Estado de México.

4. La Comisién de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincon, México, se
reunié en pleno el dia miércoles once de febrero del afio dos mil veintiséis, en la Sala de
Juntas de este Ayuntamiento, con la intencién de proceder al estudio, analisis y
dictaminacion del Reglamento Interno de la Presidencia Municipal de San José del
Rincén, Estado de México.

Il. CONSIDERACIONES DE HECHO

I. Que la naturaleza juridica de esta normatividad es de orden publico, de caracter
obligatorio para todos los servidores publicos, empleados, empleadas, comisionados
comisionadas, titulares de area y funcionarios publicos de la administracion municipal,
siendo su ambito de aplicacion el territorio del Municipio de San José del Rincén,
documento normativo que tendra vigencia desde el momento que sea publicado en la
Gaceta Municipal. Este Reglamento Interno de la Presidencia Municipal de San José
del Rincén, Estado de México, tiene como objetivo fijar las bases para la organizacién
y clasificacion de funciones de las dependencias de la administracién publica municipal
del Municipio de San José del Rincéon, especificamente las referidas a la Secretaria
Particular y Presidencia Municipal.

Fa_ O

Il. Que es obligacion y atribucion del Ayuntamiento reformar o actualizar la
Reglamentacién Municipal y que ésta se ajuste a las disposiciones legales que rigen la
actuacion de la Administracién Municipal, motivo que origina el estudio, modificacion y
actualizacién con la participacion de los servidores publicos.

lIl. Que la revisién al Reglamento Interno de la Presidencia Municipal de San José del
Rincon, Estado de México, constituye un riguroso cumplimiento al mandato
Constitucional en el ambito federal y local.

IIl. CONSIDERACIONES DE DERECHO

UNO.- EI Ayuntamiento tiene la facultad de emitir disposiciones administrativas de
caracter general, en base a lo dispuesto por el articulo 115 fraccion |l parrafo segundo
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que sefiala: “Los
Ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo a las leyes en materia
municipal los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion publica
municipal, regulen las materias, los procedimientos, funciones y servicios publicos de su
competencia y aseguren la participacién ciudadana y vecinal.”

DOS - La Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México en su articulo 123
establece que los ayuntamientos, en el ambito de su competencia, desempenaran
facultades normativas, para el régimen de gobierno y administracion del Municipio, asi
como funciones de inspeccion, concernientes al cumplimiento de las disposiciones de
observancia general aplicables. El articulo 124 de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México, establece que los ayuntamientos expediran los
reglamentos; y todas las normas necesarias para su organizaciéon y funcionamiento,
conforme a las previsiones de la Constitucion General de la Republica, de-esa
Constitucion, de la Ley Organica Municipal y demas ordenamientos apllcgbj_e A

¢ s & Ao

TRES. .- La Ley Organica Municipal del Estado de México vigente en Ia%‘htidad;’f
en su articulo 31 fraccion | sefiala que son atribuciones de los ayuntamientos; eX
Bando Municipal, asi como los reglamentos, circulares y d1§ )
administrativas de observancia general dentro del territorio del municipi
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necesarios para su organizacion, prestacion de los servicios publicos y, en general, para
el cumplimiento de sus atribuciones.
CUATRO. - La integracion del presente Dictamen, tiene su fundamento en el ejercicio
de las atribuciones conferidas a las Comisiones del Ayuntamiento de acuerdo a lo
sefialado por los articulos 64, 66 y 69 fraccion Il de la Ley Organica Municipal del Estado
de México, dictaminandose por unanimidad.

‘GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

IV. DEL DICTAMEN

Derivado del Acuerdo numero 37/CRSJR/SO14/2026 emitido en la Décima Cuarta
Sesién Ordinaria de la Comisién de Reglamentacion del Municipio de San José del
Rincén, México, y una vez que se realizé una revisiéon minuciosa al Reglamento Interno
de la Presidencia Municipal de San José del Rincén, Estado de México, esta Comisién
determina procedente dicho documento normativo, proponiendo los siguientes: ---------

V. PUNTOS DE ACUERDO

PRIMERO. Se dictamina procedente el Reglamento Interno de la Presidencia
Municipal de San José del Rincén, Estado de México, y se propone que se someta a
conocimiento del Cabildo para su validacion y aprobacién correspondiente, en términos
del documento que como anexo y parte integrante del presente corre agregado al mismo.

SEGUNDO. Turnese al Presidente Municipal el presente dictamen, para que proceda a
presentarlo al pleno del Cabildo para su conocimiento, discusién y en su caso su
aprobacion definitiva.

TERCERO. Publiquese y difundase en la Gaceta Oficial del Municipio de San José del
Rincén, Estado de México.

CUARTO. Remitase debidamente certificado el Acuerdo de Cabildo a Presidencia
Municipal, Unidad Juridica y a la oficina del Enlace de Simplificaciéon y Digitalizacion,
para los fines a que haya lugar.

ATENTAMENTE
COMISION DE REGLAMENTACION DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON,
MEXICO.

, C. ALICIA MARIN GRANADOS ,
SINDICA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE LA COMISION

LIC. ANIBAL VIEYRA CRUZ C.P. EFRAIN CARRILLO FLORES
ENLACE DE SIMPLIFICACION Y TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
DIGITALIZACION Y SECRETARIO CONTROL MUNICIPAL Y VOCAL
EJECUTIVO DE LA COMISION PERMANENTE DE LA COMISION
LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN L.C. YOBANY OLIVARES GOMEZ
TORRES TESORERO MUNICIPAL Y )
TITULAR DE LA UNIDAD JURIDICAY  VOCAL PERMANENTE DE LA COMISION

VOCAL PERMANENTE DE LA COMISION

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ LIC. JESUS GARDUNO VARG
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO E
INVITADA PERMANENTE DE LA
COMISION
El.invitado permanente firma unicamente como constancija de su as: tenc:a@

participaciéy y como validacién de sus comentarios “'r‘e;n
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CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION II DE
LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 112, 113,
123 Y 124 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MEXICO; Y 3, 31 FRACCION I, 48 FRACCION 111, 160, 161, 162, 163, 164 Y 165 DE
LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y 119 DEL BANDO
MUNICIPAL VIGENTE PARA EL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE
MEXICO (2025-2027); SE PUBLICA EL PRESENTE:

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN

JOSE DEL RINCON, ESTADO DE
MEXICO.
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INTRODUCCION

El presente reglamento tiene como objetivo fijar las bases para la
organizacion y clasificacion de funciones de las dependencias de la
administracion publica municipal del Municipio de San José del Rincon,
especificamente las referidas a la Secretaria Particular y Presidencia
Municipal.

Las disposiciones del presente reglamento son de orden publico, de
caracter obligatorio para todos los servidores publicos, empleados,

pUblicos de la administracién municipal, siendo su émbito de aplicacion el
territorio del Municipio de San José del Rincdn.

empleadas, comisionados y comisionadas, titulares de area y funcionarios ¢
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EXPOSICION DE MOTIVOS

La funcién pUblica cuenta con herramientas o mecanismos alternos, que le
permiten realizar sus fines, con una visién innovadora para aplicar a la
administracién la integracién de grupos de trabajo y comités sectoriales,
como 6rganos de consulta, para la planeacion, ejecucién, coordinacion y
seguimiento de los asuntos en materia administrativa, a su vez, de que
estos promuevan la mejora en los procedimientos y la calidad en los
servicios que presta la Institucién, de acuerdo con su naturaleza juridica y
decreto de creacion.

Asimismo, uno de los propdsitos de la administracién 2025-2027 es la
actualizacién y modificacién del marco juridico que rige a las acciones de
gobierno con la finalidad de respaldar las actividades y/o metas a ejecutar,
proponiendo alternativas de solucién y coordinacion entre las diferentes
areas con base en el organigrama de la presente administracion.

Por tanto, la creacién, modificacion y edicién del presente ordenamiento
legal tiene como fin conferir las atribuciones y actividades que realiza la
Presidencia Municipal y la Secretaria Particular.
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TITULO PRIMERO

DE LA ORGANIZACION Y DEPENDENCIAS DEL EJECUTIVO

CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El Presidente Municipal Constitucional como titular de la
administracién publica del Municipio de San José del Rincén, Estado de México, para
atender el despacho de los asuntos de su competencia se auxiliara supletoriamente
de las Dependencias y Organismos previstos en la Ley Organica Municipal del Estado
de México, Bando Municipal de San José del Rincon, el presente Reglamento y
demés disposiciones juridicas vigentes en el Municipio. Sin perjuicio de que para
examinar y resolver los asuntos del orden administrativo y para la eficaz prestacion
de los servicios publicos municipales, el Ayuntamiento puede crear otras unidades
administrativas para dichos fines.

El presente Reglamento es de observancia y aplicacién para todos los servidores
publicos que se encuentren adscritos a la Presidencia Municipal y las Dependencias
que en éste se precisan.

ARTICULO 2.- Para el ejercicio de sus atribuciones, siempre que no se trate de
competencia indelegable del ejecutivo municipal, éste se auxiliara de las siguientes
dependencias administrativas:

l. Secretaria Técnica;

I. Secretaria Particular;
.  Secretaria Adjunta;
Iv.  Unidad Juridica; y

V. Asesores.

ARTICULO 3.- Para efectos del presente reglamento se entendera por:

I Municipio. Municipio de San José del Rincén, Estado de México;

II. Administracién Pdblica Municipal. Dependencias, Organos
Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la Administracion
Publica Municipal de San José del Rincon;

III. Dependencia: A las entidades plblicas que sefiala el presente
Reglamento, incluyendo a sus unidades administrativas y érganos
administrativos, desconcentrados.

IV. Dependencia Auxiliar: Unidad administrativa subordi@gga directamente
de la Dependencia General, en la cual se desconcentra gqr!t > del ejercicion.

presupuestario, con el objeto de cumplir con eﬁgiépkg lagy

encomendada.
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Dependencia General: Unidad administrativa subordinada directamente
al Presidente Municipal Constitucional que se encarga de dirigir, controlary
evaluar las disposiciones administrativas, asi como del despacho de los
asuntos que tiene encomendados en su figura de Dependencia General.
Ayuntamiento: Organo de gobierno local, responsable de la
administracion y gestion de un municipio

OIC: C’)rgano Interno de Control.

Comision: Se refiere a un grupo de personas que se encargan de un
asunto en especifico.

Reglamento: Es el documento que establece las reglas y normas de
convivencia y funcionamiento dentro del Ejecutivo Municipal.

Ley: Es una norma juridica dictada por la autoridad competente.
Peticion: Solicitud escrita presentada a Oficialia de Partes de Presidencia
Municipal, (misma que debera ser sustentada con evidencia).

Solicitud: Es el documento que contiene una o varias peticiones de un
ciudadano dirigidas a promover la accién del érgano administrativo al que
se dirige para satisfacer una o varias pretensiones con fundamento en un
derecho subijetivo o un interés legitimo.

Cabildo: Es el érgano de gobierno local, el ayuntamiento, que administra
un municipio.

Requerimiento: Acto de comunicacién procesal dirigido a una parte en
el proceso o a un tercero para ordenarle realizar una conducta o una
actividad.

ARTICULO 4.- Es facultad exclusiva del Presidente Municipal Constitucional, la
ejecucion de los acuerdos emanados del ayuntamiento, las normas contenidas en
el Bando Municipal, de los Reglamentos respectivos, asi como de las circulares y
demds ordenamientos que se estimen necesarios para garantizar la sana
convivencia de los habitantes del municipio, en un marco de respeto, armonia y
civilidad.

CAPITULO Il
DE LA COMPETENCIA DE LAS DEPENDENCIAS DEL EJECUTIVO

ARTICULO 5.- El Presidente Municipal Constitucional tendrd las facultades
dispuestas en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; La
Constitucion del Estado Libre y Soberano de México, de la Ley Organica Municipal
del Estado de México, el Bando Municipal, y demas leyes y reglamentos donde se
establezcan dichas facultades.

ARTICULO 6.- El Presidente Municipal Constitucional para W
asuntos de su competencia le corresponde lo siguiente:
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Coordinar con las diferentes dependencias de la administracion publica
centralizada, descentralizada y desconcentrada, la elaboracion del
informe anual del estado que guarda la administracion municipal, el cual
sera entregado por escrito y medio electrénico en sesién solemne de
cabildo dentro de los primeros cinco dias del mes de diciembre de cada
afo, el cual debera contener de manera enunciativa mas no limitativa
las labores realizadas por todas las Dependencias Generales durante el
ejercicio fiscal que corresponda.

Rendir un informe de los primeros 100 dias de labores sobre el estado
que guarda la Administracién Publica Municipal, en los mismos términos
y consideraciones de la fraccion anterior.

Cumplir con el acto de Entrega-Recepcion en los términos de los
Lineamientos emitidos por el Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de México, vigente.

Presidir y dirigir las sesiones ordinarias, extraordinarias, cabildo abierto y
juvenil del Ayuntamiento.

Ejecutar a través de las dependencias generales y auxiliares de la
administracién plblica centralizada, descentralizada y desconcentrada
los acuerdos tomados por el Ayuntamiento y que sean de su
competencia.

Promulgar y publicar el Bando Municipal.

Vigilar y ejecutar los programas y acciones para la prevencion, atencién
y en su caso, el pago de las responsabilidades econémicas derivadas de
los conflictos laborales en los que el Ayuntamiento sea parte.

Entregar al cabildo de forma mensual la relacion detallada del
contingente econdmico de litigios laborales en contra del Ayuntamiento.
Presidir las comisiones que le asigne la ley o el Ayuntamiento.

Controlar en conjunto con la Sindica Municipal, que los gastos
municipales se efecttien bajo criterios de disciplina, racionalidad y
austeridad; en cumplimiento al presupuesto de egresos autorizado por
el Ayuntamiento.

Dictar las medidas que a su juicio demanden las circunstancias a fin de
preservar y velar por la seguridad, tranquilidad, asi como el orden publico.
Formalizar y suscribir contratos o convenios con otros Municipios, el
Estado, la Federacion, organizaciones de la sociedad civil o la iniciativa
privada para el logro de los objetivos del Municipio.

Promover acciones que faciliten el acercamiento con los ciudadanos que
tengan interés en preservar las costumbres y tradiciones indigenas u
originarias del Municipio.

Dar a conocer los asuntos prioritarios para la agenda politica y la gestion
gubernamental sobre temas relevantes y estrateglcos del goblerno
municipal. Danaby, e
Realizar reuniones para revisar, dar seguimiento y atgnt:lon a Ios-
acuerdos tomados con los titulares de la admlnlstracudn blrea i
centralizada, descentralizada y desconcentrada. Ay Ul
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XVI.  Velar por el respeto de los derechos humanos y las libertades
fundamentales de hombres y mujeres.

XVII.  Propiciar la integracion familiar y las actividades recreativas, culturales y
deportivas, necesarias que contribuyan al desarrollo del Municipio.

XVIII.  Establecer vinculos participativos con la sociedad civil a fin de crear un
gobierno corresponsable.

XIX.  Hacer cumplir las disposiciones federales, estatales y municipales.

XX.  Nombrar y remover a funcionarios que se requieran para un mejor
desempeiio de la administracién municipal, en términos de la Ley
Organica Municipal del Estado de México.

XXI. Extender los nombramientos y toma de protesta de los delegados.

XXII.  Cumplir con el Plan Municipal de Desarrollo.

XXIII.  Presentar su declaracion patrimonial.
XXIV.  Nombrar un representante juridico en los casos que la Sindica esté
imposibilitada.

XXV.  Vigilar que los funcionarios publicos responsables; asi como, los
integrantes de cada una de las comisiones cumplan puntualmente su
cometido; a través del Titular del Organo Interno de Control Municipal.

XXVI.  Solicitar en cualquier momento la practica de auditorias financieras, de
obra publica o de desempefio, a través del Titular del OICM, con la
finalidad de evaluar el cumplimiento de metas y resultados alcanzados
por las dependencias generales y auxiliares de la administracion publica
centralizada, descentralizada y desconcentrada.

XXVII. Las demas que le confieran este Reglamento y los demas
ordenamientos legales.

ARTICULO 7.- El Presidente coadyuvard con la Defensoria Municipal de los
Derechos Humanos en la promocion, divulgacion, estudio y defensa de los derechos
humanos que competan en el ambito municipal.

ARTICULO 8.- El Presidente Municipal podra constituir comisiones integradas por
varias dependencias, para el despacho de asuntos en diferentes materias,
considerando las bases siguientes:

a) Los organismos publicos descentralizados podran integrarse a
dichas comisiones, cuando se trate de asuntos relacionados a su
objeto.

b) Las comisiones podran ser transitorias o permanentes y seran presididas
por quien determine el Presidente Municipal.

c) Las comisiones a las que se refiere este artlcu|o son de naturaleza
ejecutiva por lo que son diferentes a las comsmne;sdeMﬂmta_] ntos

uuc

@ sanjosedelrincon.gob.mx
Calle Guadalupe Victoria, #12,




MEXICO«
{E1 poder de servir!

ARTEICULO 9.- En casos extraordinarios o cuando exista duda sobre la competencia
de alguna dependencia o direccién para conocer de un asunto determinado, el
Presidente Municipal resolvera, mediante acuerdo expreso, a que dependencia
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corresponde al despacho del mismo.

TITULO SEGUNDO

DE LA SECRETARIA TECNICA

ARTICULO 10.- La Secretaria Técnica estara a cargo de un Titular, designado
de manera directa por el Presidente Municipal, quien sera el responsable de
coordinar, registrar, controlar y supervisar el ingreso; asi como, el seguimiento
pormenorizado de las peticiones y solicitudes presentadas por la ciudadania;
canalizando estas a la diferentes dependencias generales y auxiliares de la
administracion publica centralizada, descentralizada y desconcentrada, del
Gobierno Municipal.

ARTICULO 11.- La Secretaria Técnica, para el despacho de los asuntos de su
competencia le corresponde:

L

1L

II1.

V.

Concentrar y registrar toda la correspondencia que se dirija al
Presidente Municipal o Dependencias Generales y Auxiliares de la
administracién publica centralizada, descentralizada y desconcentrada.

Remitir la correspondencia que le sea ingresada por el area de Oficialia
de Partes Comun a la Secretaria Adjunta de Presidencia Municipal,
quien asignara la papeleta y folio correspondiente para su atencion y
seguimiento.

Dar atencion inmediata a aquellas peticiones o solicitudes que le sean
encomendadas de manera directa por el Presidente Municipal.

Informar de manera trimestral al Presidente Municipal, del estado que
guardan las peticiones, solicitudes y/o requerimientos de los que haya
tomado parte y se encuentren identificados con papeleta y folio
correspondiente.

Canalizar y dar seguimiento a las quejas y peticiones, en coordinacion
con las Dependencias Generales y Auxiliares de la Administracion
Plblica centralizada, descentralizada y desconcentrada.

Recibir y dar tramite a la correspondencia oficial que, de la oficina de
Presidencia, le sea turnada a la Secretaria Adjunta, dando cuenta en su
caso diario al Presidente Municipal, para acordar su tramite; y

area de su competencia
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TITULO TERCERO

DE LA SECRETARIA PARTICULAR

ARTICULO 12.- La Secretaria Particular estara a cargo de un Titular, designado
de manera directa por el Presidente Municipal, quien sera el responsable de
programar, organizar y controlar en coordinacion con las unidades administrativas
que en su caso correspondan, las actividades a realizar por el Titular del Ejecutivo
Municipal, mediante la programacién y control de su agenda de trabajo; asi como,
coordinar el control y seguimiento de la gestion municipal y los medios
electronicos.

ARTICULO 13.- La Secretaria Particular para el despacho de los asuntos de su
competencia le corresponde lo siguiente:

I.  Planear y coordinar la calendarizacién de las actividades del
Presidente Municipal en su atencién con la ciudadania,
autoridades, organismos, servidores publicos municipales, entre
otros; a fin de que su agenda de trabajo se administre de manera
optima;

Il. Agendar las audiencias publicas y privadas que lleve a cabo el
Presidente Municipal Constitucional;

IIl. Mantener actualizada la agenda con los nombres, domicilios y
teléfonos de servidores publicos y sociedad en general, a fin de
no perder oportunidad en atencién personalizada y trato con
sentido humano;

IV. Elaborar las propuestas de servidores publicos que asistiran para
la representacion del Presidente Municipal en eventos oficiales;

V. Coadyuvar en la elaboracion de los mensajes institucionales que
emita el Presidente Municipal en eventos publicos y medios de
comunicacion;

VI. Implementar acciones de control de las solicitudes recibidas, asi
como supervisar que sean remitidas a las unidades
administrativas correspondientes, en coordinacién con la
Secretaria Técnica y Adjunta;

VIl. Verificar el recorrido del Presidente Municipal, desde la llegada

hasta que se retire, atendiendo en todo momento las
recomendaciones que para tal efecto determine la Direccion de
Seguridad Publica; S L ed ey
Verificar el programa y orden del dia de los eventjt,as oﬁcual‘
organizados por la Presidencia Municipal; ¥ Secrs

Proveer los insumos necesarios para el eficaz cumpllmlent(')
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X Coordinar las acciones necesarias para lograr los objetivos
planteados en las giras de trabajo del Presidente Municipal;
Xl. Implementar, planear y ejecutar programas, mecanismos 'y
estrategias que beneficien el trabajo de las dependencias
generales y auxiliares de la administracion publica centralizada, 3
descentralizada y desconcentrada;
XIl.  Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones
y aquellos que le sean sefialados por delegacion del Presidente
Municipal, o le correspondan por suplencia o ausencia de aquel;
 §

XIll. Las demas que le sean encomendadas por su superior jerarquico; {
y en general todas aquellas actividades que sean inherentes y -

aplicables al rea de su competencia.

ARTICULO 14.- El Titular de la Secretaria Particular, para el despacho de sus
atribuciones, se auxiliara, de las Dependencias administrativas siguientes:

a) Secretaria Adjunta;

b) Coordinacién de Comunicacion Social.

CAPTULO |
DE LA SECRETARIA ADJUNTA
ARTICULO 15.- La Secretaria Adjunta estara a cargo de un titular, designado de

manera directa por el Presidente Municipal, quien sera el responsable de apoyar
al Secretario Particular en el cumplimiento de sus atribuciones legales, mediante
la programacién y control de la agenda presidencial; asi como, coordinar el control
y seguimiento de la gestion municipal y los medios electrénicos.

ARTICULO 16.- La Secretaria Adjunta para el despacho de los asuntos de su
competencia le corresponde lo siguiente:

1. Recibir y dar trdmite en coordinacién con la Secretaria Técnica y

Particular; a la correspondencia oficial de la oficina de Presidencia,
dando cuenta diaria al Presidente Municipal Constitucional para
acordar su tramite;

II.  Revisar, firmar y verificar el seguimiento de las solicitudes dirigidas

al Presidente Municipal Constitucional;

III. Elaborar la agenda del presidente con base a las peticiones o
invitaciones por parte del sector gubernamental, secto»smado y ra DR SR
organizaciones de la sociedad civil;

Solicitar requisiciones con el objetivo de cubrir las nec
Presidencia municipal para el mejoramiento en el funcion
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atencion, coordinacion y vinculacién en pro de la ciudadania y de los
interesados o interesadas;

V. Organizar, controlar y registrar la correspondencia, agenda y archivo
del Presidente Municipal Constitucional, otorgandole un nimero de
folio y papeleta correspondiente;

VI. Dar a conocer al interior de la Presidencia Municipal, las estructuras
organicas, sistemas y procedimientos de trabajo de las
dependencias generales y auxiliares de la administracion publica
centralizada, descentralizada y desconcentrada, que la componen;
asi como, proponer a estas las adecuaciones procedentes de
acuerdo a la normatividad aplicable;

VII. Instrumentar y mantener, en el ambito de competencia,
actualizados los inventarios de bienes muebles e inmuebles del
Ayuntamiento, y los recursos materiales de la Presidencia Municipal;

Asi como, implementar los mecanismos para su resguardo de acuerdo
a las normas y procedimientos vigentes;

VIII. Vigilar que se mantengan actualizados los inventarios de los bienes
muebles que se encuentren y se practiquen inventarios fisicos de los
mismos de manera semestral, con la participacion de la Sindicatura
Municipal y el OIC;

IX. Auxiliar en el proceso de Entrega-Recepcion, fisica y documental a
la Presidencia Municipal, de acuerdo a la norma y procedimientos
vigentes; y

X.  Las demas que le sean encomendadas por su superior jerarquico; y
en general todas aquellas actividades que sean inherentes y
aplicables al area de su competencia.

CAPITULO Il
DE LA COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

ARTICULO 17.- La Coordinacién de Comunicacion Social a cargo de un Titular,
designado de manera directa por el Presidente Municipal, quien sera el
responsable de apoyar a todas las dependencias generales y auxiliares de la
administracién publica centralizada y desconcentrada, en la programacion,
promocién, difusién y disefio, de todas aquellas actividades institucionales
realizadas por el Ejecutivo Municipal, a fin de mantener informada a la poblacion
en general.

ARTICULO 18.- El Coordinador de Comunicacion Social, para
los asuntos de su competencia le corresponde lo siguiente:

1:
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en las giras de trabajo del Presidente Municipal;

Otorgar en su caso las facilidades para el desarrollo de las tareas
profesionales de periodistas, reporteros, para la cobertura de sesiones,
entrevistas y conferencias de prensa, asi como informacion oportuna
para la publicacion de notas periodisticas relativas a las acciones
municipales;

Proponer los objetivos, politicas y estrategias de comunicacion social e
imagen institucional necesarias para difundir las actividades
institucionales del Ejecutivo Municipal;

Proponer, organizar, coordinar, ejecutar e instrumentar el desarrollo de
comunicacion entre el Ejecutivo Municipal y los medios de
comunicacion, a través de estrategias que promuevan la buena imagen
publica;

Debera realizar sus funciones con profesionalismo y pluralidad,
priorizando en todo momento la difusion institucional;

Establecer los vinculos de relaciones publicas con los medios de
comunicacion;

Coordinarse con las areas relacionadas para la realizacion del protocolo
formal de los diferentes eventos oficiales en los que participe el
Presidente Municipal;

Coordinar las acciones para el control de los recursos humanos,
materiales y técnicos que tenga asignados para el cumplimiento de sus
fines; y

Las demas que en el ambito de su competencia establezcan los
ordenamientos juridicos aplicables y acuerdos del Ejecutivo Municipal.

ARTICULO 19.- El Coordinador de Comunicacién Social, para el despacho de
sus atribuciones, se auxiliara, de las Dependencias auxiliares siguientes:

a) Departamento de Comunicacion Digital; y

b) Departamento de Giras y Logistica.

ARTICULO 20.- El Departamento de Comunicacién Digital, tendrad un titular
designado por el Presidente Municipal, y sera el area encargada de coordinar las
actividades y proporcionar asesoria en materia de comunicacion social e imagen
institucional, a las Dependencias generales y auxiliares de la administracién
publica centralizada y desconcentrada.
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ARTICULO 21.- El Departamento de Comunicacion Digital, para el despacho de

los asuntos de su competencia le corresponde lo siguiente:

L. Planear los lineamientos y ejecutar las estrategias de comunicacion e
imagen institucional del Ejecutivo Municipal;

II.  Mantener actualizadas las redes sociales del Ejecutivo Municipal para lo
cual debera apoyarse y coordinarse con las dependencias generales y
auxiliares de la administracion publica centralizada y desconcentrada, a
fin de obtener la informacidn detallada sobre cada actividad para su
correcta difusion;

III.  Disefiar, elaborar y proponer el logo institucional que sera utilizado en
documentacion oficial, uniformes, membretes, invitaciones, volantes,
dipticos, tripticos, vinilonas, pendones, redes sociales; y demas
distintivos y promocion de las actividades del Ejecutivo Municipal y de
sus Dependencias;

IV.  De ser necesario y en apoyo de la Secretaria del Ayuntamiento, crear y
operar, el sistema de transmision en vivo, estenografica y/o
videograbaciones de las sesiones del Cabildo; procurando implementar
la traduccion en lengua de sefias mexicana durante el desarrollo de las
mismas;

V. Realizar la difusion publica institucional de las actividades realizadas por i
el Ejecutivo Municipal; asi como, de las dependencias generales y
auxiliares de la administracion publica centralizada y desconcentrada;
bajo los parametros de proteccion de datos personales y avisos de '
privacidad, implementados bajo las leyes de la materia.

VI. Integrar y preservar los archivos audiovisuales, que genere en estricto
cumplimiento de sus funciones, y que se encuentren disponibles en las
redes sociales a través de las cuales se difundan y/o cualquier otro
medio de difusion, en términos de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Pablica del Estado de México y Municipios;

VII. Coordinar y ejecutar los trabajos editoriales que le proponga o solicite
el Ejecutivo Municipal; asi como, dependencias generales y auxiliares
de la administracion publica centralizada y desconcentrada; para el
cumplimiento de sus fines;

VIII. Las demas que en el ambito de su competencia establezcan los
ordenamientos juridicos aplicables y acuerdos del Ejecutivo Municipal.

g £y

< \
39 Vi
o
oy

¥




© n21242097-98
@ sanjosedelrincon.gob.mx

* MEXICO « ss1a00 5t
El poder de servir! MEXICO Caolle Guadalupe Victoria, #12,

Son José del Rincon Centro,
’ Méx. C.P. 50660
Merece Mas
ARTICULO 22.- El Departamento de Giras y Logistica, tendra un titular

designado por el Presidente Municipal, y sera el area encargada de coordinar los
recursos humanos y materiales, para la ejecucion de eventos oficiales, civicos,
sociales y cualquier otro que realice el Ejecutivo Municipal; asi como,
dependencias generales y auxiliares de la administracion publica centralizada,
descentralizada y desconcentrada.

ARTICULO 23.- El Departamento de Giras y Logistica, para el despacho de los (S
asuntos de su competencia le corresponde lo siguiente:

I. Planear y ejecutar pregiras, con la finalidad de conocer las actividades,
ubicacion, monto de los recursos necesarios, a efecto de llevar a cabo I
el evento; NID)

11, Planear y ejecutar las giras del Ejecutivo Municipal; asi como, los
estudios de opinion técnica para conocer los puntos de vista de la
poblaciéon sobre las actividades y necesidades comunitarias que
permitan alcanzar los fines de la Administracion Publica Municipal;

III.  Coordinarse con las areas relacionadas para la realizacion del protocolo

formal de los diferentes eventos oficiales en los que participe el
Presidente Municipal; y

IV. Las demas que en el ambito de su competencia establezcan los
ordenamientos juridicos aplicables y acuerdos del Ejecutivo Municipal.

TITULO CUARTO

DE LA UNIDAD JURIDICA

ARTICULO 24.- La Unidad Juridica es el drea encargada de atender lo relativo a
los procedimientos contenciosos-administrativos y demas asuntos de caracter legal
en los que sea parte la Administracion Publica Municipal, ademas de brindar apoyo

técnico y consulta juridica a la misma, de acuerdo con las atribuciones, facultades y
funciones establecidas en las disposiciones legales, normativas y reglamentarias
aplicables.

TITULO QUINTO

DE LOS ASESORES

ARTICULO 25.- Los asesores son los encargados de atender las peticiones en via
de colaboracion que presentan las diferentes dependencias generales y auxiliares de

la administracién publica centralizada, descentralizada y desconcentrada.
DD o P D>
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L. Apoyar en coordinacion con la Secretaria del Ayuntamiento en las

diferentes actividades a desarrollarse en sesiones de Cabildo;

II.  Apoyar en las actividades de justicia civica;

III.  Acordar con el Ejecutivo Municipal o con quien este designe, los asuntos
cuya resolucion o tramite lo requieran;

IV.  Formular y entregar oportunamente los dictdmenes, opiniones e informes S o
que le sean solicitados por el Ejecutivo Municipal, por los miembros del %
Cabildo y/o cualquier otra dependencia general y auxiliar de la
administracion publica centralizada, descentralizada y desconcentrada;

V. Asesorar a las diferentes dependencias generales y auxiliares de la
administracion publica centralizada, descentralizada y desconcentrada, </ir
sobre puntos especificos para el debido cumplimiento de sus funciones;

VI.  Atender los requerimientos especificos de Presidencia Municipal; y

VII. Las demas que en el ambito de su competencia establezcan los
ordenamientos juridicos aplicables y acuerdos del Ejecutivo Municipal.

TITULO SEXTO

DEL REGIMEN DE SUPLENCIAS, PROHIBICIONES Y SANCIONES %
ARTICULO 27.- Las faltas de los servidores publicos que integran la estructura :
administrativa de la Presidencia Municipal podran ser temporales o definitivas.

Las faltas temporales o definitivas seran aquellas que establecen expresamente la
Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios y las Condiciones
Generales de Trabajo; en todo caso, las faltas temporales deberan estar
debidamente justificadas y ajustadas a derecho.

ARTICULO 28.- Las faltas de los servidores publicos titulares de las
dependencias y entidades de la administracion pablica municipal, que no
excedan de quince dias naturales, se cubriran conforme se establezca en
el reglamento municipal respectivo, o en su caso, con la designacion que
realice el servidor publico que se deba ausentar. En cualquier caso, la
designacion sera con el caracter de encargado del despacho y con la
aprobacion del Ejecutivo Municipal.

Las faltas temporales que excedan de quince dias naturales, pero no de
sesenta, seran aprobadas por el Ayuntamiento en Sesion de Cabildo a
propuesta del Presidente Municipal.

DD

ARTICULO 29. Queda estrictamente prohibido para los sen dores
adscritos a las dependencias generales y auxiliares de la adm?_’ﬂ'st;acié s
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centralizada, descentralizada y desconcentrada realizar actos de litigio o de
representacion legal a particulares, en cualquier materia.
ARTICULO 30. Corresponde al ()rgano Interno de Control Municipal aplicar las
sanciones que correspondan por infracciones al presente Reglamento, en términos
de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,

independientemente de las sanciones y penas que otros ordenamientos legales
sefalen.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento, entrara en vigor a partir del dia de su aprobacion M
y publicacion.

Segundo. Con la entrada en vigor del presente ordenamiento, se derogan aquellas
disposiciones de igual o0 menor jerarquia que contravengan el presente Reglamento.

Tercero. Lo no contemplado en el presente Reglamento se resolvera conforme a lo
que determine el Presidente Municipal, por acuerdo de Cabildo o por la normatividad
aplicable, seglin sea el caso.

" REGISTRO DE EDICIONES ?
Primera edicion (febrero 2026): Elaboracion del Reglamento Interno de la Unidad

Juridica.
DISTRIBUCION

El original del Reglamento de Presidencia
se encuentra en resguardo de la oficina de la Secretaria del Ayuntamiento.
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Validacion y Autorizacion )

Autorizo Valido

.

C. Jaime Mercado Chavez Lic. Maria Ofelia Gabino Ramirez
Presidente Municipal Constitucional Secretaria del Ayuntamiento

Dado en Palacio Municipal, en San José del Rincon, Estado de México, a los trece dias del mes de
febrero del afio dos mil veintiséis. Mediante Sesion Ordinaria de Cabildo nimero cincuenta y

cinco, aiio dos mil veintiséis, bajo el Acuerdo niimero 258/S0/055/2026 del punto numero 8 del orden
del dia.
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