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PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA

Nombre de la auditoria:

Auditoria Administrativa

Contralorfa interna:

Contraloria Interna del Instituto Municipal de Cultura Fisicay Deporte San José del Rincén, México

Objetivo:

Verificar que los expedientes personales cuenten con los documentos y requisitos minimos establecidos
en los articulos 47 y 48 de la Ley de Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Periodo de ejecucion:

2023

Unidad administrativa a la que se dirige:

Direccion del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte San José del Rincén, México

Procedimiento/ actividad:

alcance |ene feb |mar |abr | may [jun |jul |ago |set |oct|nov |dic | Equipo auditor

100% ' Berenice Posadas Sanchez
Verificar que los expedientes personales cuenten con los
documentos y requisitos minimos establecidos en los
articulos 47 y 48 de la Ley de Trabajo de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios. |
Detectar la falta de documentacion del personal adscrito. | 100% i Berenice Posadas Sdnchez
100% el Berenice Posadas Sanchez

Corroborar que se haya realizado una correcta
contratacion y que la relacién laboral ente servidor publico
e IMCUFIDE son perfectamente legales.
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100% : Berenice Posadas Sanchez
Determinar si existen medidas de control interno,
referentes al archivo y conservacion de la informacion y
documentacion que integran el expediente personal
% A
NCCIOMES
Reviso
NTR "«Lx'\-;;{‘]i {TERNO |
Ber Posada¥Sanchez Alfonso Rodrigu'ei_ﬁamirez
Contralor Interdodel Instituto Municipal de Cultura Director del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Fisica y Deporte, San José del Rincén, México Deporte, San José del Rincon, México
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ENTE: INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE
MEXICO. s -

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE
DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO.

OBJETIVOS

1. Verificar que los expedientes personales de cada servidor publico cuenten
con los documentos y requisitos minimos establecidos en los articulos 47 y
48 de la Ley de Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios.

2. Determinar si existen medidas de control interno, referentes al archivo y
conservacion de la informacion y documentacién que integran el
expediente personal

LA REVISION DE LA SITUACION ADMINISTRATIVA DE LOS
EXPEDIENTES DEL PERSONAL DE ESTE INSTITUTO CON LA
FINALIDAD DE GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO LOS ARTICULOS 47
Y48 DE LA LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
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LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS

LEY QUE CREA EL ORGANISMOS [PUBLICO DESCENTRALIZADO
DENOMINADO INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y
DEPORTE SAN JOSE DEL RINCON
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Contraloria Interna del Instituts Maniapal de Cutiora Fiisa y Daporte do Dlan Jusé del Rinoin, Wetvico.

ENTE: INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE
MEXICO.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE
DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO.

CARTA DE PRESENTACION

Procedimiento de auditoria

'1. Se notificé via oficio a la Dlrecczon la audltona a apllcar respecto alos Expedlentes _Peréonaies de Ios
Servidores Publicos adscritos al Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de San José del Rincén, |

_Estado de México. o - - = —

2.5e procedm aI anal|5|s de [os resuftados obtemdos dura nte la revision de los Expedlentes Personales de
+los Servidores Publicos adscritos al Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de San José del Rincdn, |

| Estado de México. e

3 Se Ilevé a cabo la Revisién Fisica de cada uno de Ios Expedientes Personales de los Ser\ndores Pubhcos
adscritos al Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de San José del Rincon, Estado de México, | (i

{Mucstral, Y _
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“2024. Ao del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

Contraloria Interna del Iuptitats Manisipal de Cutiura Fioay Daporte do lan,_Jise del Rinosn, Weivico.
1.- Titular:

“' R s A e
Director del Instituto | ' E_C_a_lle Guadalupe Victoria, | |
Municipal de Cultura Fisica y| Alfonso Rodriguez Ramirez 'nimero 12, C.P. 50660, | 2024 I
Deporte de San José del i |San José Del Rincon| '
Rincén, Estado de México. | _ B |Centro, México. | |

2.- Personal:

Personal | N". de Empleados

H

Confianza !! 10

3.- Encargado de los Expedientes Personales:

i Personal

Pablo Cruz Dionicio f 14

NOTA:
Todo el personal que conforma el IMCUFIDE, esta clasificado como de confianza.
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“2024. Ao del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”,

Contralsria Interna del Institate Mianicipal do Cuttura Fidoa y Digporte do San,_Fose del Pineon, Weitoo.

4.- Manuales y Reglamentos

: . - ;

.! _ ~ Nombre | sl vina . | Fechade Emusién
g — i s

|Manual o Procedimientos referen f |

: B T |24deEner02022 |
| Expedientes Personales i f |. |
B | R
Lmeamlentos de Control Interno referentes a Ios " | ‘| 24 de Enero 2022 I

Expedlentes Personales

i
Comentarios:

2En \nrtud de sus atnbuc;ones hago mencion que se
rlgen por un manual y reglamento los cuales al

i ' servidor publico se le ase de su conocimiento, con
:: la finalidad de saber los derechos y obligaciones _
' que emanan de este ente. ||

Nombre

Contralor Interno del Instituto
Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de San José del Rincén, | |i

Estado de México. i |
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CLHINES
¥
-
Bereni nche
Contra o el Insti wmllclpal de
Cultura Fisica orte-dé'San José del Rincén,

Estado de México.
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