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AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON 2022-2024

SJR/S0/029/2022
XXIX SESION ORDINARIA DE CABILDO
DEL DIA CUATRO DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS

Punto del Orden del Dia. 4

Propuesta para su analisis y en su caso aprobaciéon del Manual de Procedimientos y Reglamento Interno de la
Contraloria Interna Municipal de San José del Rincon, México.

ACUERDO: 105/S0/029/2022

PRIMERO: Con fundamento en los articulos 109 fraccién Ill y 115 fraccién 1l de la Constitucidon Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 124 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31 fraccion I, 64 fraccion |, 66,
69 fraccion Il, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 36, 37, 38, 40, 41 y 43 del Bando Municipal
Vigente asi como el Acuerdo de Cabildo numero 022/S0/02/2022 de fecha siete de enero del presente afio, SE APRUEBA
EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y REGLAMENTO INTERNO DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL DE
SAN JOSE DEL RINCON, MEXICO.

SEGUNDO: Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, notifique al Sindico Municipal y a la Contraloria Interna Municipal,
para que, en ejercicio de sus atribuciones den seguimiento y cumplimiento al mismo.

TERCERO: El presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacién.

CUARTO: Publiquese en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de San José del Rincén, Estado de México, periddico
oficial del Gobierno Municipal.

QUINTO: El texto del MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y REGLAMENTO INTERNO DE LA CONTRALORIA INTERNA
MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, MEXICO, es el siguiente:
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I.INTRODUCCION

El presente manual se encargara de regular las actuaciones de la Contraloria Interna Municipal de
San José del Rincon, Estado de México, con el fin de darle a esta area un éptimo desempefio,
celeridad y continuidad a los procesos administrativos para facilitar el conocimiento y desempefio de
las funciones de los servidores publicos y lograr una mayor coordinacién entre las areas del
ayuntamiento regulando los plazos en que se haran las auditorias y los requerimientos que se tengan
para la misma.

Las funciones de la contraloria interna estan a cargo de un Contralor Municipal el cual se encargara
de aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion, establecer las bases generales
para la realizacion de auditorias e inspecciones, entre otras funciones, sin embargo; su desempefio
debera sujetarlo en el presente Manual de Procedimientos para la Contraloria Interna, dando asi a los
servidores publicos mayor facilidad de como llevar a cabo el procedimiento en cada una de las areas
de la contraloria, asi mismo; deberan dar cumplimiento a los principios de disciplina, legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicién de cuentas,
eficacia y eficiencia que rigen el servicio publico.

Esta contraloria interna lleva a cabo acciones preventivas con el fin de evitar se materialicen los
riesgos que eviten el cumplimiento del objetivo de la administracion municipal. Para el caso que el
érgano interno de control, por cualquier medio tenga conocimiento de acciones contrarias a los
principios rectores, iniciara el procedimiento respectivo. De igual forma esta Contraloria Interna, se
encargara de supervisar las obras publicas, integrar comités ciudadanos, asi como intervenir en los
actos de entrega recepcioén de los servidores publicos y realizar auditorias internas, todo esto, con el
fin de que este Ayuntamiento sea eficaz y eficiente y dar cumplimiento a metas y proyectos
establecidos dentro del marco de la ley.

CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL 1
Calle Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincon Centro, Méx. 712 124 2097
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1. OBJETIVO DEL MANUAL

Integrar un Manual de Procedimientos, que sea la pauta a la asignacién de las actividades especificas
de la Contraloria Interna Municipal, estableciendo responsabilidades a quien le corresponda evitando
asi duplicidad de actividades, con el fin de ser una Contraloria Interna Municipal eficaz y eficiente.

CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL 2
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Propdsito del procedimiento

Que el servidor publico saliente haga entrega de la documentacién inherente al cargo, asi como las
instalaciones al servidor publico entrante y éste se dé por enterado de las condiciones en las que
se encuentra la direccion o departamento.

Alcance
Al servidor publico que se desempefie como titular o encargado de area de cualquier naturaleza en
la administracién publica.

Referencias
Lineamientos para la Entrega-Recepcion de la Administracion Publica Municipal.

Responsabilidades

Es responsabilidad del Titular del Organo de Control Interno; participar en cada uno de los actos de
entrega recepcion que celebre el Ayuntamiento y proporcionar al servidor publico saliente
orientacion y los formatos correspondientes para la entrega.

Definiciones

ACTA: El documento que se debera utilizar en los actos de entrega-recepcion de los servidores
publicos por nombramiento sujetos al proceso de entrega-recepcion, con la participacion del
organo de Control Interno.

CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL
Calle Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincon Centro, Méx. 712 124 2097
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I1l. PROCEDIMIENTO ACTO ENTREGA-
RECEPCION

Cddigo: 001

Revision: Contraloria Interna Municipal

Fecha de Emision: 30/06/2022

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Documento
Paso Responsable Actividad .
de Trabajo
1 Contralor Municipal Participara en el acto de entrega-recepcion. Acta
. Proporciona orientacién sobre los formatos
Contralor Municipal P R . g . Acta
2 correspondientes al servidor publico saliente.
. - Al inicio de la entrega-recepcion se deberan
Servidor publico L . ) )
X exhibir original y copia simple de su
entrante y servidor . g ; .
S . identificacion expedida por el INE por el servidor
3 publico saliente. L R Acta
publico saliente y entrante.
El acta constara de cuatro ejemplares en original
Contralor Municipal con firmas autdgrafas en tinta azul y solo
en coordinacion del participara el servidor publico entrante, el Acta
servidor publico servidor publico saliente, testigos y el titular del
4 entrante y el saliente. | érgano de control interno.
Toda la informacion deberd ser remitida al
5 Contralor Municipal Oficio
P OSFEM.
Las firmas del acta deberan asentarse al margen
derecho y en la Ultima hoja en el lugar que
corresponda (las actas no se podran firmar hasta
Contralor Municipal después de su cotejo). Los anexos y la
en coordinacion del informaciéon complementaria deberan ser | Acta
servidor publico digitalizados en formato PDF y JPG para
6 entrantey el saliente. | posteriormente generar la copia en medio
optico.
La revisidn y verificacion fisica del acta y sus
Servidor publico anexos se realizard por el servidor publico N/A
7 entrante entrante en un plazo que no exceda de sesenta
dias.
CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL 4
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Contralor

Servidor publico entrante y
servidor publico saliente.

Contralor interno en
coordinacion del servidor
publico entrante y saliente.

¢

Participa en el acto de
entrega- recepcion
siempre que se trate de
un acta AER 3

®

\

Proporciona orientaciéon
sobre los formatos
correspondientes al

servidor publico saliente.

v

Al inicio de la entrega-
recepcion deberan exhibir
original y copia simple de
su identificacion expedida
por el INE por el servidor
publico saliente y
entrante.

El acta constara de cuatro
ejemplares en original con
firmas autodgrafas en tinta
azul y solo participara el
servidor publico entrante,
el servidor publico
saliente y el titular del
érgano de control.

A

©
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Contralor

Servidor publico entrante y
servidor publico saliente.

Contralor interno en
coordinacién del servidor
publico entrante y saliente.

©
}

Toda la informacidon deberd
ser remitida al OSFEM.

Las firmas del acta deberdn
asentarse al margen derecho
y en la ultima hoja en el lugar
que corresponda (las actas
no se podran firmar hasta
después de su cotejo). Los
anexos y la informacion
complementaria deberdan ser
digitalizados en formato PDF
para posteriormente generar
la copia en medio dptico.

La revision y verificacion
fisica del acta y sus anexos
se realizara por el servidor
publico entrante en un
plazo que no exceda de 60
dias.

V-
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Cddigo: 002

IV. PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS | Revision: Contraloria Interna Municipal

Fecha de Emision: 29/07/2022

Propésito del procedimiento

Dar cumplimiento a la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, para asi mantener un ambiente de respeto y honradez en las instalaciones del
Ayuntamiento, asi como brindar un buen servicio a los usuarios por parte de los servidores publicos
y sancionar a los que omitan cumplir con su deber como servidor publico.

Alcance
Todo servidor publico adscrito al Ayuntamiento que se encuentre en funciones ya sea dentro de su
horario de labores o realizando alguna funcion en razén del cargo, empleo o comision.

Asi mismo, asegurar que todas las partes involucradas en el Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa tengan el derecho de realizar las manifestaciones que consideren necesarias, asi
como ofrecer las pruebas con las que cuenten, en torno a los hechos que dan origen al
Procedimiento; velando por la observancia de los principios de Legalidad, Presuncion de Inocencia,
Imparcialidad, Objetividad, Congruencia, Exhaustividad, Verdad material y Respeto a los Derechos
Humanos.

Referencias

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de México y Municipios.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.
Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Responsabilidades

La Contraloria Interna Municipal u Organo Interno de Control, es el drea responsable de recibir y
tramitar las quejas, denuncias y sugerencias en términos de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.

CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL 7
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El drea de Responsabilidades, debera:

e Recibir la denunciay la turnarla a la Autoridad Investigadora.
La Autoridad Investigadora, Debera:

e Recibir la denuncia por parte del Area de Responsabilidades y darle seguimiento.

e Para el caso de que la denuncia sea por escrito y el denunciante sea identificable lo citara
para que, si lo desea aporte mas elementos, si no se tramitara con los elementos que haya
aportado.

e Determinar o archivar el asunto de acuerdo a la denuncia, en caso de no acreditar la
existencia de la falta administrativa y la probable responsabilidad del presunto.

e Recibir los informes.

e Dictar los acuerdos.

e Emitirinforme de responsabilidades administrativa y turnarla a la Autoridad Sustanciadora.

El Presunto Responsable, Debera:

e Rendir un informe detallado, ofrecer pruebas y alegar lo que a derecho le convenga.
e Remitir el informe detallado a la Autoridad Investigadora.

La Autoridad Sustanciadora, Debera:

e Recibir el informe de presunta responsabilidad por parte de Autoridad Investigadora.

e Notificar citatorio de garantia de audiencia por faltas graves o no graves.

e Substanciar el procedimiento de responsabilidad administrativa por faltas no graves.

e Enviar al tribunal de justicia Administrativa el expediente, después de desahogada la
audiencia para su debida substanciacién por faltas graves.

La Autoridad Resolutora, Debera:

e Concluido el periodo de alegatos, cerrar de oficio la instruccidn, citando a las partes para
oir la resolucién definitiva.
e Dictar la resolucidn definitiva que en Derecho corresponda.

Definiciones

QUEJA: Es la manifestacion de la persona mediante la cual hace del conocimiento a la autoridad,
actos u omisiones de los servidores publicos y particulares contrarios a los principios que rigen la
administracion publica y que les significan una afectacion directa a sus intereses como gobernados.

DENUNCIA: Es la manifestacion de la persona mediante la cual hace del conocimiento a la
autoridad, actos u omisiones de los servidores publicos que repercuten en la adecuada marcha de
la administracion publica, pero en este supuesto no les significan afectacion directa a sus intereses
como gobernados. Es decir, es el medio a través del cual, el servidor publico cumple la obligacion
de hacer del conocimiento del Organo de Control competente, actos u omisiones realizados por
otro servidor publico y particulares, contrarios a los principios que rigen la administracién publica.
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QUE TRANSFORMAN
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SAN JOSE DEL RINCON
2022-2024

Quejoso o Denunciante: Persona fisica o moral que presenta la queja o denuncia.

Presunto Responsable: Toda persona que desempefie un empleo, cargo o comision en la
administracion publica municipal, asi como aquellas personas que administren recursos
municipales y los particulares que se beneficien con adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos
y construccidn de obras publicas.

Contraloria: Contraloria Interna Municipal del H. Ayuntamiento de San José del Rincon, Estado de
México.

Periodo de Informacion Previa de Responsabilidad Administrativa: Procedimiento de
investigacion inicial articulo 114 segundos pérrafo del Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México.

ABREVIATURAS
Al: Autoridad Investigadora
AS: Autoridad Substanciadora

AR: Autoridad Resolutoria

IPRA: Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
PRA: Procedimiento de Responsabilidad Administrativa

RI: Recurso de Inconformidad

TJA: Tribunal de Justicia Administrativa

Insumos:

e Solicitud por parte de los ciudadanos.
e Pruebas o indicios en la denuncia.

Resultados:
e Recepcion de quejas o denuncias.

Politicas:

e La Contraloria Interna Municipal asesorara legalmente a los usuarios que desean presentar
ante este organo alguna queja en contra de los servidores publicos municipales o
particulares.

e La Contraloria Interna Municipal es la responsable de aplicar las medidas de control y
sancion establecidas en la Ley Organica Municipal del Estado de México y la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

e Indagar la correcta actuacion del servidor publico en el desempefio de sus funciones, sera
en primera instancia para corregir la mala conducta de éste.

e En las actuaciones de la Contraloria Interna Municipal prevalecerdn las acciones
preventivas.
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CCIONES

SAN JOSE DEL RINCON

QUE TRANSFORMAN

2022 - 2024

2022-2024

V. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (QUEJAS
Y/O DENUNCIAS).

. Documento de
Paso Responsable Actividad .
Trabajo
1 Area Recibe la denuncia y la turna a la Escrito y/o oficio
Responsabilidades Autoridad Investigadora. ¥
Autoridad Recibe Denuncia. Denuncia
2 Investigadora Acuerdo
. . . Citatorio
3 Autoridad Si la Denuncia es por escrito manda
| tioad citatorio al quejoso para que si lo
nvestigadora desea aporte mas elementos.
Autoridad Si el denunciante es identificable citara | Citatorio
4 Investigadora al quejoso para que si lo desee aporte
mas elementos sobre su queja.
Informe detallado sobre los hechos Informe
5 Presunto responsable . .
que se investigan
o ) Informe
Remite informe detallado a la Unidad
6 . . s
Presunto responsable Administrativa de Investigacion.
Autc%ndad Recibe informe y dicta acuerdo. Acuerdo
7 Investigadora
Autoridad Emite informe de responsabilidad | Informe
8 Investigadora administrativa y se Turna a la Unidad
Administrativa de Substanciacién.
Autoridad Acuerda la recepcidon del Informe | Acuerdo
9 Substanciadora de Presunta Responsabilidad
Administrativa.
Autoridad Notifica citatorio de garantia de | Citatorio
10 Substanciadora audiencia por faltas graves.
Autoridad Turna para su resolucién del Tribunal Resolucion y/o
11 . de Justicia Administrativa en caso de | expediente
Substanciadora
falta grave
Autoridad Tribunal de Justicia Administrativa
12 Substanciadora substalju? y Resuelve. (Fin del
procedimiento).

CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL
Calle Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincon Centro, Méx. 712 124 2097
www.sanjosedelrincon.gob.mx

GACETA MUNICIPAL 2022



SAN JOSE DEL RINCON

CCIONES

QUE TRANSFORMAN
2022 - 2024

2022-2024

QUE TRANSFORMAN

Documen
Paso Responsable Actividad ocume t s
Trabajo
Notifica citatorio a las partes a | Acuerdoy Actas
Garantia de audiencia inicial:
Procedimiento Sumario
Autoridad 1. Manifestaciones;

13 Substanciadora 2. Ofrecimiento, Admision y
desahogo de pruebas.
3. Formulacién de alegatos.
4. Turna a la Autoridad Resolutora

14 Autoridad Resolutora | Acuerdo de cierre de Instruccién. Acuerdo

15 Autoridad Resolutora Recibe el procedimiento y resuelve. Sentencia
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DIAGRAMA DE FLUJO:

QUE TRANSFORMAN

AUTORIDAD AUTORIDAD

AREA PRESUNTO RESPONSABLE
RESPONSABILIDADES HVESTCADORY SUBSTANCIADORA

AUTORIDAD RESOLUTORA

Recipe la denuncia y la '@
turna.

Denuncia.

iLadenuncia
es?

Persona— —b@

Se solicila al servidor plblico
—» rinda i forme  detalado,

aezca pruetas y alegue lo
@ aque a derechaconvenga.
|

Citatorio al quejoso para
que su lo desea aporte

més elementos

Remite Informe detallado
a la Autoridad
Investigadora.

hd

7
Se determina archivar el
asunto.

O

Recibe informe y dicta
Acuerdo.

Emite informe @

responsabilidad N
Administrativa y setura a la 9

Autoridad Substanciadora
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DIAGRAMA DE FLUJO:

CCIONES

QUE TRANSFORMAN
2022 - 2024

SAN JOSE DEL RINCON
2022-2024

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE

ACCIES

QUE TRANSFORMAN

AREA
RESPONSABILIDADES

UNIDADADMINISTRATIVADE
PRESUNTO RESPONSABLE

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE

SUBSTANCIACION

RESOLUCION

©)

Acuerda la recepcion del
informe  de  presunta]
responsabiljdad.

Notificacion de

()

Desahogo de garantia d
Audiencia.

Turna para su resolucion
del Tribunal de Justicig
Administrativa.

®

—Q

Tribunal de Justicia
Administrativa
substancia y resuelve.

Garantia de audiencia
Procedimiento Sumario
I

a®

Il Ofrecimiento, Admisién y
Desahogo de pruebas.
1l Fornulacion dealegatos

Recibe el procedimiento
Y resuelve

FIN
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CCIONES

QUE TRANSFORMAN
2022 - 2024

SAN JOSE DEL RINCON
2022-2024

QUE TRANSFORMAN

VI. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO EN
CONTRA DE SERVIDORES PUBLICOS (AUTORIDAD INVESTIGADORA):

Documento de
Trabajo

Remite el contralor el oficio con el | Oficios

documento soporte

Paso Responsable Actividad

1 Contralor municipal

Se hace el acuerdo de radicacidn y se registra | Acuerdo
2 Autoridad Investigadora | en el libro de gobierno el numero de
investigacion.

Se hace el acuerdo de investigacion y se | Acuerdo
3 Autoridad Investigadora | acuerda solicitar oficios a las areas
correspondientes

Se elaboran y se giran los oficios a las areas | oficios
correspondientes en el caso de que se
4 Autoridad Investigadora | acredite la probable falta administrativa y la
probable responsabilidad del presunto se
archiva.

Se hace el acuerdo donde se tiene por | Acuerdo
5 Autoridad Investigadora | presentado los oficios de contestacion de las
diferentes areas

Se analiza la informacion y se determina la | Acuerdo

6 Autoridad Investigadora | probable falta administrativa
Se califica mediante acuerdo la falta | Informe de
administrativa y se elabora el informe de | presunta

7 Autoridad Investigadora v . P -
presunta responsabilidad (IPRA) Responsabilidad

(IPRA)

Se turna a la autoridad substanciadora el | Expediente
8 Autoridad Investigadora | expediente en original del procedimiento
administrativo.
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A ccrones

QUE TRANSFORMAN

DIAGRAMA DE FLUJO:

PRESUNTO RESPONSABLE
CONTRALOR MUNICIPAL AUTORIDAD INVESTIGADORA AUTORIDADES INVOLUCRADAS

@

Remite el Contralor el oficio con
el documento soporte.

S,
i

Se hace el acuerdo de radicacion
y se registra en el libro de
gobierno el numero de
investigacion.

@,
}

Se hace el acuerdo de
investigacion y se acuerda

solicitar a las areas |— >
correspondientes.

.

Se elaboran y se giran los oficios a
las areas correspondientes.

|
Ol

l

Se hace el acuerdo donde
se tiene por presentado los oficios
de contestacion.
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QUE TRANSFORMAN
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SAN JOSE DEL RINCON
2022-2024

QUE TRANSFORMAN

DIAGRAMA DE FLUJO:

PRESUNTO RESPONSABLE
CONTRALOR MUNICIPAL AUTORIDAD INVESTIGADORA AUTORIDADES INVOLUCRADAS

Se manda citar a garant
audiencia a los  prot
responsables y se elabo
respectiva acta

4

Se analiza la informacion y se acredita
probable falta administrativa y la presun
responsabilidad.

|

Se elabora el informe de presunta

responsabilidad (IPRA). @

Se turna a la  autoridad
substanciadora el expediente en
original del procedimiento
administrativo.

Ek

v

CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL
Calle Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincén Centro, Méx. 712 124 2097 16
www.sanjosedelrincon.gob.mx

22 GACETA MUNICIPAL 2022




CCIONES

QUE TRANSFORMAN
2022 - 2024

SAN JOSE DEL RINCON

2022-2024

VIl. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO EN

CONTRA DE SERVIDORES PUBLICOS (AUTORIDAD SUBSTANCIADORA):

DOCUMENTO
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD
DE TRABAJO
1 Autoridad Remite a la Autoridad Substanciadora el IPRA y el Oficios
Investigadora Expediente que conforme la investigacion.
Autoridad Realiza acuerdo de recepcién del IPRA rocede a su
2 . o P ve Acuerdo
Substanciadora analisis.
Dicta acuerdo de Admision del IPRA si este cumple con
. lo establecido por el Art. 180 de la LRAEMM; si adolece
Autoridad , ) L,
3 . de algun elemento, dicta acuerdo de prevencién y lo | Acuerdo
Substanciadora . K
regresa a la Autoridad Investigadora otorgando un plazo
de tres dias para subsanarlo.
Una vez admitido el IPRA, emplaza al o los Presuntos
responsables para que comparezcan personalmente a la
Celebracion de la Audiencia Inicial (entre la fecha del
4 Autoridad emplazamiento y la audiencia inicial debe mediar un Oficios
Substanciadora plazo no menor de 10 ni mayor de 15 dias habiles).
Asimismo, cita a las demds partes en el procedimiento
con cuando menos 72 horas de anticipacién a la
Audiencia Inicial.
Autoridad La Autoridad Substanciadora desahoga la Audiencia
5 Substanciadora Inicial en la cual las partes realizan sus manifestaciones
las partes. y ofrecen las pruebas que consideren pertinentes. Acta
Si la Falta es grave; dentro de los tres dias hdbiles
) siguientes a la Audiencia Inicial, enviara al Tribunal de
Autoridad . . ) . -
6 . Justicia Administrativa los autos originales del | Oficios
Substanciadora . o,
expediente y notificara a las partes la fecha y lugar de
envio.
Si la falta es no grave; dentro de los quince dias
Autoridad siguientes a la Audiencia Inicial, dictard acuerdo de
7 Acuerdo

Substanciadora

admision de pruebas y ordenara las diligencias para la
preparacion y desahogo de las mismas.
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QUE TRANSFORMAN

DOCUMENTO

PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD DE TRABAJO

Autoridad Concluido el desahogo de pruebas, declara abierto el

8 eriodo de alegatos y cita a las partes para la Audiencia | Oficios
Substanciadora P & y P P

de Alegatos.
Autoridad La Autoridad Substanciadora desahoga la Audiencia de
9 Substanciadora y | Alegatos donde las partes realizan los alegatos que | Acta
las partes. consideren pertinentes.
10 Autoridad Una vez desahogada la audiencia de Alegatos envia el | Acuerdoy
Substanciadora expediente a la Autoridad Resolutora. Oficio
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QUE TRANSFORMAN
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2022-2024

DIAGRAMA DE FLUJO:

QUE TRANSFORMAN

AUTORIDAD
INVESTIGADORA

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

PARTES EN EL
PROCEDIMIENTO

|
®
|

Se regresa si no cumple con lo

@
|

Realiza acuerdo de recepcion del IPRAy procede a su andlisis.

|

®
|

Dicta acuerdo de Admision del IPRA si este cumple con lo
establecido por el Art. 180 de la LRAEMM,; si adolece de algin
elemento, dicta acuerdo de prevencién y lo regresa a la
Autoridad Investigadora otorgando un plazo de tres dias para
subsanarlo.

l

Una vez admitido el IPRA, emplaza al o los Presuntos
responsables para que comparezcan personalmente a la
Celebracién de la Audiencia Inicial (entre la fecha del
emplazamiento y la audiencia inicial debe mediar un plazo no
menor de 10 ni mayor de 15 dias habiles). Asimismo, cita a las
demas partes en el procedimiento con cuando menos 72
horas de anticipacién a la Audiencia Inicial.

®
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CCIONES

QUE TRANSFORMAN

AUTORIDAD
INVESTIGADORA

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

PARTES EN EL
PROCEDIMIENTO

Desahoga la Audiencia Inicial I_>

En la Audiencia
Inicial las partes
realizan las
manifestaciones
y ofrecen las
pruebas que
consideran
pertinentes.

Si la Falta es grave; dentro de los tres dias habiles siguientes
a la Audiencia Inicial, enviara al Tribunal de Justicia
Administrativa los autos originales del expediente y
notificara a las partes la fecha y lugar de envio.

'

@
}

Si la falta es no grave; dentro de los quince dias siguientes a
la Audiencia Inicial, dictard acuerdo de admision de pruebas
y ordenara las diligencias para la preparacion y desahogo de

las mismas.
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CCIONES

QUE TRANSFORMAN

AUTORIDAD
INVESTIGADORA

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

PARTES EN EL
PROCEDIMIENTO

Concluido el desahogo de pruebas, declara abierto el
periodo de alegatos (cinco dias comunes a las partes) y cita

a las partes para la Audiencia de Alegatos.

Desahoga la Audiencia de alegatos

/

—

Las partes
realizan los
alegatos que
consideren
pertinentes.

<
<

Una vez desahogada la audiencia de Alegatos de oficio,

envia el expediente a la Autoridad Resolutora.

FIN
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CCIONES

QUE TRANSFORMAN
2022 - 2024

SAN JOSE DEL RINCON
2022-2024

VIil. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO EN
CONTRA DE SERVIDORES PUBLICOS (AUTORIDAD RESOLUTORA):

DOCUMENTO DE
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD
TRABAJO

Autoridad Concluido el periodo de alegatos, cierra de oficio la

1 Resolutora instruccidn, citando o notificando a las partes para oir | Oficio
la resolucidn definitiva.

Autoridad Dicta la resolucion definitiva que en Derecho L,
2 Resolucién

Resolutora corresponda.

DIAGRAMA DE FLUJO:

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA | AUTORIDAD RESOLUTORA | pARTES EN EL PROCEDIMIENTO

Remite el
expediente a la
Autoridad @
Resolutora Acuerda Cierre
de Instruccidn, l
Cita o notifica las

partes para oir la Dicta la
Resolucion Resolucién

Definitiva. Definitiva

v

Se da por
notificada la
Resolucién
Definitiva

FIN
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Cédigo: 003

IX. PROCEDIMIENTO DE AUDITORIAS

Revisidn: Contraloria Interna Municipal
ADMINISTRATIVAS O FINANCIERAS.

Fecha de Emision: 29/07/2022

Propésito del procedimiento

Apoyar a las autoridades en su gestion, promover procesos de rendicion de cuentas, evaluar
procesos administrativos, promover indicadores para medir la eficiencia, asi como observar si los
controles de trabajo son mantenidos adecuada y efectivamente.

Alcance
Las auditorias se aplican a todas las dreas y unidades adscritas al Ayuntamiento del Municipio de
San José del Rincdn, Estado de México.

Referencias

1.- Constitucidn Politica de los Estrados Unidos Mexicanos.
2.-Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
3.-Reglamento Interno de la Contraloria Municipal.

4.- Bando Municipal del Ayuntamiento de San José del Rincon

RESPONSABILIDADES
Es responsabilidad del Auditor; realizar un analisis de verificacién del desempefio del trabajo
realizado por las distintas areas que se encuentran en el Ayuntamiento.

DEFINICIONES

AUDITORIA: Proceso sistematico para obtener y evaluar de manera objetiva, las evidencias
relacionadas con informes sobre actividades econdmicas y otras situaciones que tiene una
relacion directa con las actividades que se desarrollan en una entidad publica.

SOLVENTACION Y/O ACLARACION: Se entiende por solventacién a la accién y resultado de
solventar o solventarse, en arreglar alguna cuenta, pagar alguna deuda pendiente y en resolver
algun problema, dificultad, inconveniente o asunto, detectado en la auditoria.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SAN JOSE DEL RINCON

CCIONES

QUE TRANSFORMAN
2022 - 2024

2022-2024

Paso Responsable Actividad Documento de
Trabajo
Mediante la planeacion y aprobacion
del Programa Anual de Auditoria, Oficio de notificacion
1 Contralor Municipal | establece el area que ha de ser objeto | Audit
de auditoria, firma de autorizaciony la algrupo Auditor
turna al auditor.
Notifica el tipo de auditoria al area, la - e
2 Auditor fecha y la hora en que se realizara la Of|c.|o n.otlflcauon de
misma. auditoria
Se dirige al Departamento que ha de
3 Auditor realizarse la auditoria y daré Inicio a la | Acta de inicio de
Auditoria. auditoria
Solicita los documentos y elementos | Oficio de solicitud de
Auditor que considere necesarios, mismos | informacién o
que seran objeto del anélisis durante | incluidos en el Acta de
el desarrollo de la Auditoria. inicio.
Realiza un andlisis minucioso de los
4 Auditor documentos  (desarrollo de la | Papeles de trabajo
auditoria).
Auditor Realiza las observaciones y OSCIO nc?t|f|caC|on de
recomendaciones correspondientes. © servauom.es Y
recomendaciones.
Realiza un  andlisis de las
observaciones realizadas por el
5 Auditor auditor y notifica al drea auditada la | Cédula de observaciones
fecha en que tendra verificativo la
(Solventacién y/o aclaracién).
Preside la solventacion y/o aclaracion
Auditor para lo cual debe asistir el titular del acta
drea auditada.
6 Contralor municipal Cierre de la auditoria. Acta de cierre
Cédula de
7 Auditor Seguimiento de resultados. observaciones
(seguimiento).
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2022-2024 -4

QUE TRANSFORMAN

DIAGRAMA DE FLUJO:
Contralor Municipal Auditor

Inicio

O,
'

Establece el area que ha de ser
objeto o sujeto de auditoria, firma la
orden de auditoria y la turna al
auditor. Notifica el tipo de auditoria al area, la
fecha y la hora en que se realizara la
misma. (Apertura).

.

®
'

Se dirige al departamento donde se
ha de realizar la auditoria y se
procedera con la misma.

A/

Se procedera a realizar un analisis

<« minucioso de la documentacion
(Desarrollo de la Auditoria).

| Solventacion y/o Aclaracion. | >

0

| Cierre de Auditoria. |

FIN
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SAN JOSE DEL RINCON
2022-2024

. Cddigo: 004
X. PROCEDIMIENTO COMITE

CIUDADANO DE CONTROL Y Revisién: Contraloria Interna Municipal
VIGILANCIA, Y SUPERVISION DE OBRA.

Fecha de Emision: 29/07/2020

Propésito del procedimiento

El comité se Integra con el fin de que los ciudadanos beneficiarios tengan el derecho de supervisar
que sus obras pubicas solicitadas al Ayuntamiento se realicen conforme al expediente técnico,
seran designados en asamblea general, a fin de llevar a cabo la debida documentacién como lo
marcan los lineamientos de Contraloria Social. Una vez formado el comité se llevara a cabo por
parte de la supervision de obra el seguimiento a cada una de las obras realizadas por este
Ayuntamiento y verificar que se estén llevando conforme a lo establecido en las leyes vigentes,
asi como en el proyecto para brindar un servicio de calidad a los usuarios.

Alcance

Programa Anual de Obras realizadas por el Ayuntamiento que se encuentren dentro del
Municipio de San José del Rincén Estado de México, asi como los comités ciudadanos integrados
por vecinos beneficiados por obra publica que realiza el Ayuntamiento.

Referencias

Constitucion Politica de los Estrados Unidos Mexicanos.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Bando Municipal del Ayuntamiento de San José del Rincén, Estado de México.
Programa Anual de obras.

Responsabilidades

Es responsabilidad del servidor publico designado por la Contraloria Municipal integrar los
Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia para la realizacién de la obra, para lo cual se realizara
la programacién correspondiente y seran convocados por La Contraloria Municipal, previa
Solicitud de la Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano; para que se convoque a los
vecinos que seran beneficiados con la obra a realizar, para que en asamblea comunitaria de forma
democrética elijan a los integrantes que conformaran el comité.

Es responsabilidad del supervisor de obra verificar que el trabajo se realice de acuerdo al proyecto
y al expediente técnico aprobado, lo que registrara en un informe en que sefiale el avance de la
obra, asi mismo verificard que la maquinaria y materiales son los adecuados para la obra y
corresponden a los sefialados en el proyecto.

CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL
Calle Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincén Centro, Méx. 712 124 2097 26
www.sanjosedelrincon.gob.mx

32 GACETA MUNICIPAL 2022



CCIONES

QUE TRANSFORMAN
2022 - 2024

SAN JOSE DEL RINCON
2022-2024

El comité ciudadano estara integrado por tres vecinos de la localidad, quienes vigilaran que la
obra publica se realice de acuerdo al Expediente Técnico de la misma y lo establecido por la
normatividad, deberan informar al Supervisor de obra y a la Contraloria Municipal del
Ayuntamiento las irregularidades que detecten durante el desempefio de sus funciones o las
quejas que reciba de la ciudadania, asi como intervenir en los actos de entrega-recepcion de las
obras, informando a los vecinos el resultado del desempefio de sus funciones y asi como
promover el mantenimiento de la obra publica.

Definiciones

OBRA PUBLICA: Aquella que desarrolla el Estado y que tiene un fin social. Esas obras se financian
con fondos publicos y no tienen afan de lucro (es decir, su objetivo no es generar ganancias
financieras sino un servicio util a la comunidad).

AUDITOR DE OBRA: Es una figura profesional, adscrito a la Contraloria Interna Municipal, para
que lo represente en el seguimiento y control de la obra encargada a un constructor o empresa
constructora, conforme a lo estipulado en el Articulo 219 del Reglamento del Libro Décimo
Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México.

ENCARGADO DE CONTRALORIA SOCIAL: Es una figura profesional, elegida por la Contraloria
Municipal para que lo represente en la integracion, capacitacion, atencién de quejas y denuncias
del Comité Ciudadano de Control y Vigilancia, asi como vigilar las funciones del supervisor de
obra, constructor o empresa constructora, conforme a lo estipulado en el Titulo Octavo Seccién
Primera del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México.

COMITE CIUDADANO DE CONTROL Y VIGILANCIA DE OBRA: Es por definicién la integracién de
un Organo Colegiado de participacion plural, con capacidad de analisis y de resolucién técnica,
administrativa y operativa; es el responsable de vigilar que las obras publicas se lleven a cabo
conforme a un expediente técnico.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

Paso

Responsable

Actividad

Documento de
Trabajo

Auditor de obra

Recibe el Expediente Técnico de Obra,
mismo que sera remitido a la
Contraloria Municipal por el Director
de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano.

Expediente Técnico

Contralor Municipal

Verifica que la obra se encuentre
dentro de los lineamientos del fondo
presupuestario y las condiciones de
realizarse.

Expediente Técnico

Presidencia

Plasma su firma en el Expediente
Técnico como signo de autorizacion
para que se ejecute la obra.

Expediente Técnico

Director de Obras
Publicas y Desarrollo
Urbano

Conforme a la fecha de inicio y al
término de la obra estipulada en el
Expediente Técnico, solicita a la
Contraloria Municipal via oficio la
integracion del Comité ciudadano de
control y Vigilancia.

Oficio a la Contraloria
Municipal

Encargado de
Contraloria Social

Solicita via oficio a la Delegacién
Regional de Contraloria Social Zona
Norte a papeleria oficial, anexando
copia simple del expediente técnico, e
informa a la Direccion de Obras
publicas que se ha realizado la
Programacion para la integracion del
comité.

Oficio a delegacién
Regionaly ala
Direccion de Obras
Publicas

Encargado de
Contraloria Social

Una vez confirmado que se tiene la
documentacion oficial, se dirige al
lugar de la obra y convoca minimo con
tres dias de anticipacidn a los vecinos
para informar el motivo de la obra y
como debe de efectuarse ésta.

Acta de comité

Auditor de obra

En conjunto con personal de la
Contraloria Municipal, en el lugar de la
obra la Direccién de Obras Publicas
explicard a los vecinos beneficiarios
los pormenores de la obra.

Acta de comité
ciudadano
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Paso Responsable

Actividad

Documento de
Trabajo

Comité Ciudadano
8 de Controly
Vigilancia.

Una vez elegidos en asamblea
comunitaria y capacitados por el
Encargado de Contraloria Social,
Vigilara que la obra publica se realice
de acuerdo al Expediente Técnico.

Acta de comitéy
Expediente Técnico.

Comité Ciudadano
de Controly
Vigilancia.

Hard del conocimiento a las
Autoridades Competentes las
irregularidades que se observen con
motivo de la ejecucién de la obra,
objeto de supervision.

Informe de Estado
Fisico y reportes
ciudadanos.

10 Encargado de
Contraloria Social

Solicitara a la Supervision de Obra
atienda las irregularidades sefaladas
por el Comité Ciudadano.

Oficio a la Direccién
de Obras Publicas y
Desarrollo Urbano.

11 Auditor de Obra

En caso de que hubiese reportes
atenderdy dara solucidén a los mismos.

Minuta de obra.

Comité Ciudadano
de Controly
Vigilancia en
coordinacién con el
Encargado de

12 Contraloria Social y
Direccién de Obras
Publicas y Desarrollo
Urbano.

Encargado de Contraloria Social en
conjunto con personal de la Direccién
de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano, el representante de Ia
Contraloria Municipal del
Ayuntamiento, realizaran la entrega
recepcion de la obra a los vecinos
beneficiados con la asistencia del
Comité Ciudadano de Control y
Vigilancia.

Acta Entrega-
Recepcion
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Acciones

QUE TRANSFORMAN

DIAGRAMA DE FLUJO:

SUPERVISOR DE OBRA CONTRALOR PRESIDENCIA DIRECTOR DE ENCARGADO DE COMITE
MUNICIPAL OBRAS PUBLICAS CONTRALORIA CIUDADANO DE
Y DESARROLLO SOCIAL CONTROL Y
URBANO VIGILANCIA

Genera el
Expediente
Técnico
Verifica el
apego a la
normatividad. 3
Plasma su
firma de
autorizacion.
Solicita la
Integracion
del Comité.

Solicita Acta de
Integracion del
Comité e informa a
la comunidad
beneficiada del dia
y hora, para la
asamblea.

7

En conjunto con la
Supervisién y en
diay hora
programados se
realiza la
integracion del
Comité Ciudadano
de Control y
Vigilancia.

-
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Vigila la correcta
ejecucion de la
obra conforme
al proyecto y
Expediente
Técnico.

l
L

Emite Quejas y
denuncias e
informaalla
Contraloria.
(o )
En caso de que
existan, solicita a la
Supervision de
obra atienda las
11 quejas hechas por
el comité de
contraloria social.
Atiende las
quejas del
Comité
Ciudadano e
informaala
Contraloria.
> <
> <
12

Una vez concluida la obra, se lleva a cabo el recorrido fisico y se lleva a cabo la
firma del Acta Entrega-Recepcién de la Obra.

!

FIN
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Cddigo: 005

XI. PROCEDIMIENTO AUDITORIA DE OBRA. Revisién: Contraloria Interna Municipal

Fecha de Emision: 29/07/2022

Propésito del procedimiento

Llevar a cabo la verificacién y cumplimiento a la normatividad aplicable a la contratacion de obra
publica por parte del Ayuntamiento municipal, asi como el apego a las distintas leyes y
reglamentos aplicables para la adjudicacién, control y ejecucidn técnica y econdmica de la obra
publica.

Alcance

Programa Anual de Obra Publica que ejecuta el Ayuntamiento de San José del Rincon México con
los distintos fondos presupuestarios destinados para la misma.

Referencias

Bando Municipal del Ayuntamiento de San José del Rincén, Estado de México.
Programa Anual de obras.

Ley Organica Municipal del Ayuntamiento de San José del Rincén.
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Responsabilidades

Es responsabilidad del servidor publico designado por la Contraloria Municipal llevara a cabo las
auditorias necesarias con el fin de verificar que las obras que ejecuta el ayuntamiento se apeguen
a la normatividad establecida por los diferentes fondos presupuestarios, lineamientos y leyes
aplicables a la obra publica ejecutada.

Es responsabilidad del Auditor de Obra designado por la Contraloria Interna Municipal, llevar a
cabo la buena vigilancia, control y ejecucion de la obra, conforme al proyecto y catélogo de
conceptos contratados, pagos de estimaciones, modificacién de volimenes, conceptos fuera de
catalogo v finiquito de obra conforme a lo estipulado en la ley de obras Publicas, Libro Décimo
Segundo del Cdédigo Administrativo Del Estado De México Y Su Reglamento y demas leyes
aplicables.
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Definiciones

OBRA PUBLICA: Los trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar,
remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar y demoler bienes inmuebles asi como
aquella que desarrolla el Ayuntamiento y que tiene un fin social, financiadas con fondos publicos
y no tienen afan de lucro (es decir, su objetivo no es generar ganancias financiera sino un servicio

util a la comunidad).

ENCARGADO DE CONCURSOS Y CONTRATACIONES: Es una figura profesional, de la (Direccidn de
Obras Publicas y Desarrollo Urbano), para llevar a cabo el proceso de licitacidn, adjudicacion,
contratacion de obra publica y en su caso recisién de contrato de obra publica, conforme a lo
estipulado en la ley de contrataciones del estado de México, ley de Obras Publicas y su
Reglamento, Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México y su

reglamento.

SUPERVISOR/RESIDENTE DE OBRA: Es una figura profesional, de la(Direccidén de Obras publicas),
para que lo represente en el seguimiento, control e integracién del expediente unitario de la obra,
encargada a un constructor o empresa constructora, conforme a lo estipulado en el Libro Décimo

Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento.

SUPERVISOR DE AUDITORIA/AUDITOR DE OBRA:Es una figura profesional, adscrita a la
Contraloria Municipal encargada de llevar a cabo el procedimiento de auditoria de obra,
realizando la verificacién y aplicacidn de la normatividad aplicable en la contratacion y ejecucion

de obras ejecutadas por el Ayuntamiento de San José del Rincon, México.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

Paso Responsable Actividad Documento de
Trabajo
Realiza aleatoriamente conforme a la
relacion total de obras ejecutadas en
el ejercicio fiscal, la seleccion de la(s) Programa de
1 Auditor de Obra obra(s) a Auditar, asi mismo una vez g .
- Auditoria
definida la(s) obra(s) lleva a cabo el
programa especifico de auditoria e
informa al Contralor Municipal.
Autoriza el Programa de Auditoria y
2 Contralor Municipal | solicita al Auditor de Obra inicie con el | Oficio.
Procedimiento de Auditoria.
- Se apersonan en la direccion de Obras - L
Contralor Municipal, I . . .| Oficio de Inicio de
. publicas y entrega al director el oficio o,
3 supervisor de de inicio de auditoria el alcance de la Auditoria.
Auditoria, Auditor de ; . . Acta de Inicio de
misma y la realiza en conjunto el acta L,
Obra. L . Auditoria.
de inicio de auditoria.
o, S, anctn 92 0% | o sl
4 Auditor de obra P e p Expediente(s)
andlisis el(los) Expediente(s) Unitario(s)
unitario(s) de la(s) obras a Auditar. )
5 Supervisor/Residente | Envia via oficio el(los) Expediente(s) | Expediente(s)
de obra. Unitario(s) de Obra. Unitario(s) de obra.
Llevan a cabo la revisién de(los)
expediente(s) unitario(s) de obra
) F tos d
6 Auditor de Obra. llenando los formatos con las orma osf N
. observaciones.
observaciones detectadas.
Envia oficio a la Direcciéon de obras
7 Auditor de Obra. pulc?l!cas.c’onllé programacion para la Oficio.
verificacion fisica de la(s) Obra(s).
Se realiza la Verificacion fisica de la
Auditor de obra, obra IIer.1ando los fc?rmatos
. ) correspondientes para el cotejo de los | Formatos de
8 Residente/supervisor X .,
trabajos  pagados  contra los | Supervision de Obra.
de obra.
contratados.
Envia el informe de Auditoria con la o
Cédula de Observaciones Informe de Auditoria,
9 Auditor de Obra . . - ¥ Cédula de
Recomendaciones, a la direccién de Observaciones
Obras Publicas y Desarrollo Urbano asi v
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(44

IONES

Paso Responsable Actividad Documento de
Trabajo
como la devolucidon del Expediente | Recomendaciones,
Unitario, asi mismo se establece la | Expediente Unitario.
fecha limite para la atencién a la
Cedula de Observaciones y
Recomendaciones.
. Informa via oficio la solventacién a la
Director de Obras , . -
10 L Cédula de Observaciones y | Oficio.
Publicas ;
Recomendaciones.
Informa al Contralor Municipal del
estatus a la solventaciéon de las
11 Auditor de Obra Of)se?rvauones p(?r_ F.)art.e ?Ie Obras Oficio.
Publicas para dar inicio si asi lo fuera,
con los procedimientos
administrativos correspondientes.
Contralor Municipal,
Auditor de Obra, ., | Acta de Conclusion de
. Se lleva a cabo el Acta de Conclusién )
12 Director de Obras . L los Trabajos de
- de los trabajos de Auditoria. .,
Publicas y Desarrollo Auditoria.
Urbano.
— — |
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SAN JOSE DEL RINCON

Acciones

QUE TRANSFORMAN

SUPERVISOR DE
AUDITORIA

CONTRALOR
MUNICIPAL

AUDITOR DE OBRA

SUPERVISOR/
RESIDENTE DE OBRA

DIRECTOR DE OBRAS

PUBLICAS Y

DESARROLLO URBANO

INICIO

Selecciona
aleatoriamente la(s)

obra(s) auditar y el
programa especifico de
auditoria.

e

Autoriza el
programa especifico
de auditoria.

T

Entregan oficio de
inicio de auditoria y
llenado del acta de
inicio de auditoria.

Solicita via oficio,
Expediente(s)
Unitario(s) de obra.

’E]
Envia Expediente(s)
Unitario(s) de obra.

).

En conjunto con el
Auditor de Obra, se
lleva a cabo la
revision del
Expediente Unitario
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Acciones

QUE TRANSFORMAN

Envia oficio al

supervisor de obra, con

la programacion para la

revision fisica de la
obra.

|

Conjuntamente con el
Supervisor de Auditoria
y Supervisor de Obra se
realiza la Verificacion
fisica de los trabajos.

Envia a la Direccién de
Obras Publicas y Desarrollo
Urbano el Informe de
Auditoria con la Cédula de
Observaciones y
Recomendaciones para su
atencion.

Envia oficio con la
solventacion de las
observaciones y atencion
de las recomendaciones.

-

Informa al Contralor
Municipal del estatus de
las observaciones y
recomendaciones.

Auditorfa.

Conjuntamente con el Supervisor de Auditoria, Supervisor de Obra, Director
de Obras Publicas, se lleva a cabo el Acta de Cierre de los trabajos de

FIN
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XII. DISTRIBUCION

El original del Manual de Organizacidon de la Contraloria Interna Municipal se encuentra en la
Secretaria del Ayuntamiento y en la propia Contraloria Interna Municipal.

Existen copias en medio magnético distribuidas en:

Presidencia Municipal
Secretaria del Ayuntamiento
Contraloria Interna Municipal
Personal Administrativo

AwNE
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XIll. VALIDACION

C. Ana Maria Vdzquez Carmona
Presidenta Municipal Constitucional

de San José del Rincén, Estado de México.

Lic. Martin Cruz Lopez

Secretario del Ayuntamiento

Lic. Roman Hernandez Reyes

Contralor Interno Municipal
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XIV. CREDITOS

Responsables de su elaboracion:

Lic. Romén Herndndez Reyes
Contralor Interno Municipal

Lic. Gustavo Garcia Gonzdlez M. en D. Paulino Rosales Limén
Auditor Financiero, Administrativo y Habilitado Autoridad Sustanciadora de la Contraloria
para Notificar Municipal y Habilitado para Notificar
Lic. Cyntia Anali Castafieda Valdés Lic. Lucia Alvarez Herrera
Auditor Financiero, Administrativo y Autoridad Investigadora de la Contraloria
Responsable del Area de Situacién Patrimonial Municipal
Arq. Ernesto Cruz Segundo Arq. Sandra Salazar Rosario
Auditor Encargado del Departamento de Auditora en el Departamento de Auditoria de
Auditoria de Obra y Contraloria Social y Obra y Contraloria Social

Habilitado para Notificar

Responsables de su revision:
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Contralor Interno Municipal
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XV. REGISTRO DE EDICIONES

Primera Edicidn julio de 2020 (Elaboracidn del Manual).

Segunda Edicidn junio 2022 (Elaboracién del Manual)
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XVI. HOJA DE ACTUALIZACION

QUE TRANSFORMAN

General

FECHA DE PAGINA
G AT DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION
30/06/2022 Documento en Actualizacion
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REGLAMENTO INTERNO DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL
DE SAN JOSE DEL RINCON, MEXICO.

Ano: 2022.

CONTENIDO:

TiTULO I: DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO 1
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

TITULO Il: COMPETENCIA DE LA CONTRALORIA 4

CAPITULO PRIMERO
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TiTULO |
DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto establecer la estructura organica y las bases de organizacion y
funcionamiento de la Contraloria Interna Municipal del Ayuntamiento de San José del Rincén, México.

Articulo 2.- La Contraloria Interna Municipal, es una dependencia de la Administracién Publica Municipal, considerada
como el Organo de Control Interno, establecido por el Ayuntamiento de San José del Rincén, y tiene las atribuciones que le
confieren la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del Estado de México,
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México, y las disposiciones juridicas aplicables.

La cual, rige su actuar en términos de lo establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
y Municipios y de manera supletoria con el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Articulo 3.- Para efectos de este Reglamento se entiende por:
l. Presidente.- El Presidente Municipal Constitucional de San José del Rincén, Estado de México;

Il. Municipio.- EI Municipio de San José del Rincén, Estado de México;

ll. Ayuntamiento.- El Organo de Gobierno del Municipio de San José del Rincén, Estado de México., de eleccién popular
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directa, integrado por un Presidente, un Sindico y siete regidores;

IV. Contraloria.- La Contraloria Interna Municipal del Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincén, Estado de
México;

V. Administraciéon Publica.- Las Dependencias y Entidades que integran la administracion Publica Municipal Centralizada
y Descentralizada;

VI. Dependencias.- Los Organos administrativos que integran la Administracién Publica Municipal Centralizada,
denominadas Secretaria, Direcciones, Subdirecciones, Coordinaciones, Jefaturas, Unidades de Coordinacion y Apoyo o
con cualquier otra denominacion, en términos del Bando Municipal vigente del Municipio de San José del Rincon;

VII. Entidades.- Los Organismos Publicos Descentralizados y Fideicomisos Publicos de caracter municipal.

VIIl. Unidades Administrativas.- Las Coordinaciones, Jefaturas, Asesores y Secretaria que conforman la Contraloria
Interna Municipal.

IX. SECOGEM.- Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México.

X. OSFEM.- Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

Xl. Sistema de Entrega-Recepcion.- A la herramienta informatica utilizada por la Contraloria Interna Municipal, en los
actos de entrega-recepcion de las dependencias o unidades administrativas que conforman al ayuntamiento y a sus
dependencias descentralizadas.

XIl. COCICOVIS.- Los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia.

XIlll. Contralor.- El Titular de la Contraloria Interna Municipal.

XIV. Autoridad Investigadora.- A la autoridad adscrita a la Secretaria de la Contraloria, a los érganos internos de control,
al Organo Superior, asi como a las unidades de responsabilidades de las empresas de participacion estatal o municipal,
encargadas de la investigacion de las faltas administrativas.

XV. Autoridad Substanciadora.- A la autoridad adscrita a la Secretaria de la Contraloria, a los érganos internos de control,
al Organo Superior, asi como a las unidades de responsabilidades de las empresas de participacion estatal o municipal
que, en el ambito de su competencia, dirigen y conducen el procedimiento de responsabilidades administrativas desde la
admision del informe de presunta responsabilidad administrativa y hasta la conclusiéon de la audiencia inicial.

La funcion de la autoridad substanciadora, en ningun caso podra ser ejercida por una autoridad investigadora.

XVI. Autoridad Resolutora.- A la unidad de responsabilidades administrativas adscrita a la Secretaria de la Contraloria
y a los érganos internos de control o al servidor publico que éstos ultimos asignen, asi como la de las empresas de
participacion estatal y municipal, tratandose de faltas administrativas no graves.

En el supuesto de faltas administrativas graves, asi como para las faltas de particulares lo sera el Tribunal.

XVII. Declarante: Al servidor publico obligado a presentar la declaracion de situacion patrimonial, la declaracién de
intereses y la presentacion de la constancia de declaracion fiscal, en los términos establecidos en Ley.
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XVIIl. Denunciante: A la persona fisica o juridica colectiva, o el servidor publico, que denuncia actos u omisiones que
pudieran constituir o vincularse con faltas administrativas en términos de Ley.

XIX. Expediente: A la documentacion relacionada con la presunta responsabilidad administrativa, integrada por las
autoridades cuando tienen conocimiento de algun acto u omision posiblemente constitutivo de faltas administrativas.

XX. Faltas administrativas: A las faltas administrativas graves y no graves, asi como las faltas cometidas por particulares
conforme a lo dispuesto en Ley.

XXI. Falta administrativa no grave: A las faltas administrativas de los servidores publicos en los términos de Ley, cuya
imposicion de la sancién corresponde a la Secretaria de la Contraloria del Estado de México y a los Organos Internos de
Control.

XXIl. Falta administrativa grave: A las faltas administrativas de los servidores publicos catalogadas como graves en los
términos de Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, cuya sanciéon corresponde
al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

XXIII. Auditor Administrativo y Financiero.- El Titular de la Jefatura de Auditoria Administrativa y Financiera o persona
designada para llevar a cabo las auditorias autorizadas.

XXIV. Auditor de Obra.- El Titular de la Jefatura de Auditoria de Obra.

XXV. Auditor de Normatividad y Responsabilidades.- Al Titular de la Coordinacion de Investigacion.

XXVI. Inspectores y Notificadores.- Al personal administrativo que integra las Coordinaciones y Jefaturas.

XXVII. Secretaria.- Al servidor publico adscrito ala Contraloria Interna Municipal y que realiza diversas tareas administrativas.
Articulo 4.- La Contraloria formulara anualmente su Programa Operativo, de conformidad con el Plan de Desarrollo
Municipal y el presupuesto que tenga asignado, el Programa Operativo de la Contraloria, debera ser congruente con los
programas de las demas Dependencias.

Articulo 5.- El Contralor y las diversas areas administrativas que conforman la Contraloria, contaran con los recursos
humanos y materiales que resulten necesarios para el eficiente desempefio de su funcién, de acuerdo con el presupuesto

asignado a la Contraloria.

Articulo 6.- La Contraloria formulara, respecto de los asuntos de su competencia, acuerdos, circulares, resoluciones y
demas disposiciones juridico administrativas que resulten necesarias.

Articulo 7.- Para el eficaz cumplimento de sus funciones, la Contraloria Interna Municipal, podra coordinarse con las
autoridades Estatales y/o Federales, en los términos que sefalen las disposiciones juridicas aplicables.
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TiTULO I
COMPETENCIA DE LA CONTRALORIA
CAPITULO PRIMERO
DE LAS ATRIBUCIONES Y FACULTADES

Articulo 8.- La Contraloria, es una Dependencia de la Administraciéon Publica Centralizada, que a través de sus Unidades
Administrativas, conducira sus acciones en forma programada y con base en lo establecido en las leyes estatales, Plan de
Desarrollo Municipal, los programas que de éste se deriven, reglamentos municipales y demas disposiciones legales asi
como acuerdos emitidos por el Presidente Municipal y el Ayuntamiento, para el logro de sus objetivos y prioridades, asi
como para cumplir la funcién de la Contraloria y la relativa a la responsabilidad administrativa de los servidores publicos
municipales.

Articulo 9.- Corresponde a la Contraloria Interna Municipal las siguientes funciones:

VL.

VII.

VIII.

XL

XII.

X1,

Planear, organizar, programar y coordinar el Sistema de Control y Evaluacién del Ayuntamiento.

Fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto publico municipal y su congruencia con el presupuesto de egresos del
Ayuntamiento.

Formular, aprobar y aplicar las politicas y técnicas administrativas, para su mejor organizacion y funcionamiento,
asi como emitir disposiciones administrativas en materia de control y evaluacion.

Asesorar a los érganos de control interno de las Entidades, Organismos Auxiliares y Fideicomisos de la
Administracién Publica.

Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias e inspecciones, verificaciones o cualquier otro
medio de revision.

Vigilar que los recursos federales y estatales asignados al Ayuntamiento, se apliquen en los términos estipulados
en las leyes, reglamentos y convenios respectivos.

Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas con la Administracion Publica del
Ayuntamiento.

Coordinarse con el OSFEM, la Contraloria del Poder Legislativo, la Secretaria de la Contraloria del Gobierno
del Estado de México y otros entes fiscalizadores de caracter federal, para el cumplimiento de sus funciones.

Designar a los auditores externos y proponer al Ayuntamiento, en su caso, los Comisarios de las Entidades los
Organismos Auxiliares y Organos Auxiliares.

Establecer y operar un Sistema de Atencion de Denuncias.

Realizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las mismas al Ayuntamiento, a través del
Presidente Municipal.

Participar en la entrega-recepcion de las Unidades Administrativas de las Dependencias y Entidades del
Ayuntamiento, a su defecto de Organismos Auxiliares y Fideicomisos de la Administracion Publica;

Dictaminar los estados financieros de la Tesoreria y Finanzas y verificar que se remitan los informes
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correspondientes al OSFEM.

Vigilar que los ingresos del Ayuntamiento se enteren a la Tesoreria y Finanzas, conforme a los procedimientos
contables y disposiciones legales aplicables.

Verificar que los servidores publicos del Ayuntamiento cumplan con la obligacion de presentar oportunamente
la manifestacion de bienes, en términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado
y Municipios.

Participar en la elaboracién y actualizacién del inventario general de los bienes muebles e inmuebles propiedad
del Ayuntamiento, que expresara las caracteristicas e identificacion y destino de los mismos.

Dar seguimiento al cumplimiento de las observaciones y recomendaciones derivadas de las auditorias
practicadas por iniciativa o a peticion de las diferentes instancias de fiscalizacion, respecto de las diversas
Dependencias y Entidades;

Vigilar que las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica, cumplan con los acuerdos emitidos por
el Ayuntamiento;

Determinar la existencia o inexistencia de actos u omisiones que la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios sefiale como faltas administrativas no graves de los servidores publicos, las
sanciones aplicables a las mismas, asi como los procedimientos para su aplicacion.

Asimismo, y en caso de determinar la existencia de faltas administrativas de los servidores publicos catalogadas
como graves en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
hacer del conocimiento del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, en los plazos y términos
que le sean indicados por éste.

Instruir y tramitar de oficio o a peticion de parte, en todas y cada una de sus etapas procesales, los
procedimientos administrativos disciplinarios por responsabilidad patrimonial, por faltas administrativas no
graves, asi como aquellos que se deriven de la presentacion de denuncias de los particulares, emitiendo las
resoluciones correspondientes e imponiendo y aplicando las sanciones que procedan en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativa del Estado de México y Municipios y demas normatividad aplicable, asimismo,
turnar a la autoridad competente, el tramite y resolucién del asunto cuando se presuma de faltas administrativas
graves asi como por la posible comisién de un delito.

Hacer uso de los medios de apremio y medidas disciplinarias permitidas por las leyes y reglamentos aplicables,
cuando fueren necesarias para hacer cumplir sus determinaciones.

Conforme a las disposiciones legales de la materia, supervisar y evaluar a las Entidades de la Administracion
Publica.

Promover que las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica, cumplan en tiempo y forma con las
disposiciones establecidas en materia de transparencia y acceso a la informacion publica.

Ejercer las facultades que las leyes y demas disposiciones legales confieran a la Contraloria, para dictar reglas
de caracter general y sancionar en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios.

Elaborar los manuales de procedimientos administrativos de la Contraloria y someterlos a consideracion del
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Ayuntamiento para su aprobacion.
XXVII. Impulsar la capacitacion y actualizacion de los servidores publicos adscritos a la Contraloria.

XXVIII. Brindar asesoria a las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica, dentro del ambito de su
competencia;

XXIX. Habilitar para efectos procedimentales y procesales, horas y dias inhabiles, cuando existan circunstancias
urgentes que asi lo exijan, debiendo expresar cual sea ésta y las diligencias que hayan de practicarse;

XXX.  Coordinarse con el Sindico Municipal y el Titular de la Consultoria Juridica, a efecto de dar el debido seguimiento
a los recursos de inconformidad o juicios administrativos que se interpongan en contra de las resoluciones
dictadas por la Contraloria.

XXXI. Instrumentar lo necesario para promover la conducta ética de los servidores publicos de la Administracion
Publica del Ayuntamiento de San José del Rincon, México.

XXXII. Operar los sistemas establecidos por la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México,
para mantener actualizado el Registro y Control de Servidores Publicos Sancionados, para la expedicion
de constancias de no inhabilitacion, el de Manifestacion de Bienes, el de Tableros de Control, el Boletin de
Empresas Objetadas, el Sistema CREG de Entrega-Recepcion, el Sistema de Atencion Mexiquense (SAM), asi
como el Registro Estatal de Inspectores (REI), Sistema de Trazabilidad del Estado de México (SITRAEM), y
Sistema Anticorrupcién del Estado de México.

XXXIII. Informar al Presidente Municipal, sobre el resultado de las acciones de control y evaluacion practicadas a las
Dependencias y Entidades.

XXXIV. Dictar acuerdos de tramite, suscribir citatorios, reponer procedimientos, desahogar garantias de audiencia,
admitir y desahogar pruebas y alegatos, valorar pruebas, determinar suspensiones temporales de los
presuntos responsables sujetos a procedimiento, asi como determinar improcedencias.

XXXV. Representar juridicamente a la Contraloria, ante las autoridades civiles, penales, administrativas, fiscales y
laborales, ya sea en el ambito de competencia Federal, Estatal o Municipal.

XXXVI. Las demas que en el ambito de su competencia le asigne la Presidenta Municipal, que se deriven de acuer-
dos, convenios o programas que suscriba el Gobierno Municipal con los Gobiernos Estatal, Federal y otras
instituciones u organizaciones, de conformidad con las leyes y reglamentos vigentes.

Articulo 10.- La Contraloria estara representada y a cargo de un Titular denominado Contralor, mismo que sera nombrado
por el Ayuntamiento en sesion de Cabildo, a propuesta del Presidente Municipal.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

Articulo 11.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Contraloria se auxiliara de las Unidades Administrativas
siguientes:

l. Autoridad Investigadora.

. Autoridad Substanciadora.
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Autoridad Resolutora.

Departamento de Auditoria Administrativa y Financiera.
Departamento de Auditoria de Obra.

Auxiliares Administrativos.

Inspectores y Notificadores.

Secretaria.

Prestadores de Servicio Social

Articulo 12.- Los nombramientos de los Titulares de las Unidades Administrativas de la Contraloria, seran expedidos por
el Contralor.

Articulo 13.- La Contraloria Interna Municipal, resolvera los asuntos de su competencia, de conformidad con lo establecido
en la Ley Organica Municipal del Estado de México, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 14.- Por conducto del Contralor Interno Municipal se informara al Presidente Municipal de las actividades de
evaluacion propias de la Contraloria, por lo menos una vez al mes, y en asuntos de notoria urgencia de manera inmediata,
observando en todo momento lo establecido en la ley de la materia.

Articulo 15.- Las atribuciones establecidas en este Reglamento para las Unidades Administrativas que conforman la
Contraloria Interna Municipal, se entenderan delegadas por el Contralor para todos los efectos legales.

TITULO 1l
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES

CAPITULO PRIMERO
DE LAS FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

SECCION PRIMERA
DE LA AUTORIDAD INVESTIGADORA

Articulo 16.- Corresponde a la Autoridad de Investigacion el despacho las siguientes funciones:

Recibir de las autoridades competentes los dictdmenes técnicos por la falta de solventacién de los pliegos
preventivos o por las presuntas faltas administrativas.

Realizar investigaciones debidamente fundadas y motivadas respecto de las conductas de su competencia que
se presenten en contra de los servidores publicos y particulares que puedan constituir faltas administrativas.

Acceder a la informacion necesaria para el esclarecimiento de los hechos con inclusion de aquella que las
disposiciones legales en la materia consideren de caracter confidencial, debiendo mantener la misma reserva o
secrecia conforme a lo que se determine en las leyes.

Formular requerimientos de informacion a los entes publicos y las personas fisicas 0 morales que sean materia
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de la investigacion.
Imponer las medidas de apremio establecidas en la Ley de la materia para hacer cumplir sus determinaciones.

Determinar la existencia o inexistencia de actos u omisiones que la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios sefiale como faltas administrativas y, de ser el caso, calificarlas.

Elaborar y presentar el Informe de Presunta Responsabilidad administrativa ante la autoridad substanciadora
competente.

Coadyuvar en el procedimiento penal respectivo.

Emitir, en su caso, acuerdo de conclusién y archivo del expediente si no se encontraren elementos suficientes
para demostrar la existencia de la infraccion y la presunta responsabilidad del infractor, sin perjuicio de que pueda
abrirse nuevamente la investigacion, si se presentan nuevos indicios o pruebas suficientes para determinar la
existencia de la infraccion y responsabilidad del infractor.

Conocer del recurso de inconformidad.

Impugnar, en su caso, la determinaciéon de las autoridades substanciadoras o resolutoras de abstenerse de
iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa o de imponer sanciones administrativas, asi como las
del Tribunal de Justicia Administrativa, de la Fiscalia Especializada y de cualquier otra autoridad en términos de
las disposiciones legales aplicables y de acuerdo con la naturaleza del asunto.

Notificar todas las actuaciones que se realicen en todos los procedimientos administrativos que se lleven a cabo
en la contraloria, de acuerdo a la normatividad aplicable vigente.

Brindar asesoria legal a las Unidades Administrativas de la Contraloria, asi como a las Dependencias o Entidades
de la Administracién Publica, que con motivo de sus funciones la requieran.

Recibir, atender y tramitar las denuncias que se interpongan en contra de los servidores publicos de las depen-
dencias del Ayuntamiento.

Mantener actualizada la operacién de los sistemas establecidos por la Secretaria de la Contraloria del Gobierno
del Estado de México, para mantener actualizado el registro y control de servidores publicos sancionados, para
la expedicion de constancias de no inhabilitacion, el de manifestacion de bienes y tableros de control.

Llevar a cabo inspecciones continuas en las diferentes areas que conforman la Administracion Municipal, a fin
de verificar que los servicios publicos del Ayuntamiento se brinden con responsabilidad, calidad y eficiencia en
estricto apego a derecho.

Coordinarse con la Sindicatura Municipal y con la Titular de Consultoria Juridica, a efecto de dar el debido
cumplimiento a los recursos de inconformidad o juicios administrativos que se interpongan en contra de las
resoluciones dictadas por la Contraloria.

Elaborar actas administrativas con motivo de las comparecencias de servidores publicos.

Verificar que se tramiten y resuelvan los procedimientos administrativos derivados de las faltas administrativas
emitidas por los diferentes entes de fiscalizacion.

Promover, verificar y brindar asesoria para la presentacion oportuna de la Manifestacion de Bienes, por parte de
los servidores publicos obligados, de conformidad con la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
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de México y Municipios.

Verificar que los servidores publicos, cumplan en tiempo y forma con la presentacion de su Manifestacion de
Bienes, Declaracion de Intereses y presentacion de la constancia de Declaracion Fiscal.

Instruir, verificar y llevar a cabo las notificaciones de acuerdos, oficios, citatorios, con motivo de los diferentes
procedimientos administrativos que se integren en la Contraloria, asi como de inconformidades o resoluciones
administrativas presentadas.

Realizar las acciones de coordinacidn que instruya el Contralor con los diferentes entes fiscalizadores Estatales
o Federales.

Aplicar los medios de apremio y medidas disciplinarias permitidas por las leyes y reglamentos.

Verificar la elaboracion de los oficios de solicitud de inicio de los procedimientos de ejecucion fiscal a la Direccion
de Tesoreria, Administracion y Finanzas, con la finalidad de que se hagan efectivas las sanciones econémicas
impuestas, con motivo de los procedimientos por situacion patrimonial.

Notificar todas las actuaciones que se realicen en todos los procedimientos administrativos que se lleven a cabo
en la contraloria, de acuerdo a la normatividad aplicable vigente.

Observar los principios de legalidad, imparcialidad, objetividad, congruencia, verdad material y respeto a los
derechos humanos.

Las demas que en el ambito de su competencia le asigne el Contralor Interno Municipal, y demas relativas y
aplicables de los ordenamientos juridicos.

SECCION SEGUNDA
DE LA AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

Articulo 17.- Corresponde a la Autoridad de Substanciacion el despacho las siguientes funciones:

VI

VII.

Emitir de considerarlo procedente, el acuerdo de admisién del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa, o en su caso el de prevencion, para que la autoridad investigadora subsane omisiones o aclare
hechos.

Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de aquellas diligencias que a su juicio se requieran.

Imponer los medios de apremio a que se refiere la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios, para hacer cumplir sus determinaciones.

Decretar las medidas cautelares establecidas en la Ley de la materia.

Substanciar la audiencia inicial y presentar ante el Tribunal de Justicia Administrativa el expediente de presunta
responsabilidad administrativa en los casos de faltas administrativas graves o de particulares.

Substanciar el procedimiento de responsabilidad administrativa desde la admision del informe de presunta
responsabilidad hasta la recepcion de los alegatos que al efecto formulen las partes para su remision a la
resolutora, en los casos de faltas no graves.

Conocer de los medios de impugnacién de conformidad con la Ley de la materia.
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VIII. En el ambito de su competencia, dirigen y conducen el procedimiento de responsabilidades administrativas desde
la admision del Informe de presunta responsabilidad administrativa y hasta la conclusién de la audiencia inicial.
La funcion de la Autoridad substanciadora, en ningun caso podra ser ejercida por una Autoridad investigadora.

IX. Notificar todas las actuaciones que se realicen en todos los procedimientos administrativos que se lleven a cabo
en la contraloria, de acuerdo a la normatividad aplicable vigente.

X. Informar al Contralor sobre las actividades que realice en relacion a sus funciones, de acuerdo a la normatividad
aplicable.

XI. Las demas que en el ambito de su competencia se le asigne y demas relativas, aplicables de los ordenamientos
juridicos.

SECCION TERCERA
DE LA AUTORIDAD RESOLUTORA

Articulo 18.- Corresponde a la Autoridad Resolutora el despacho de las siguientes funciones:

l. Una vez trascurrido el periodo de alegatos, la Autoridad resolutora del asunto, de oficio, declarara cerrada la
instruccion y citara a las partes para oir la resolucién que corresponda.

Il. La resolucion, debera notificarse personalmente al servidor publico o particular, segun corresponda, en su caso,
se notificara a los denunciantes y al jefe inmediato o al titular de la dependencia, municipio u organismo auxiliar,
para los efectos de su ejecucion.

CAPITULO SEGUNDO
SECCION PRIMERA
DEL DEPARTAMENTO DE AUDITORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Articulo 16.- Corresponden al Departamento de Auditoria Administrativa y Financiera las siguientes funciones:
l. Revisar en materia de cuenta publica la administracién de los recursos con apego a las disposiciones legales
aplicables.
Il. Dar cumplimiento a lo dispuesto en los lineamientos minimos de control financiero.
M. Planear y realizar auditorias en materia financiera y administrativa, a las Dependencias y Entidades.
(A2 Formular el programa anual de auditoria de la Jefatura a su cargo y someterlo a consideracion del Contralor.

V. Verificar que el presupuesto de egresos y los ingresos del Ayuntamiento, se ejerzan y obtengan respectivamente
de acuerdo con la normatividad aplicable.

VI. Verificar que la informacién derivada del ejercicio presupuestal se genere de acuerdo a los principios de
contabilidad gubernamental y los lineamientos emitidos por el OSFEM.

VILI. Determinar observaciones y recomendaciones derivadas de las auditorias e intervenciones, asi como dar
seguimiento a la solventacion de las mismas.
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Analizar y elaborar, dentro del &mbito de su competencia, los informes de auditoria y entregarlos al Contralor
para los efectos procedentes.

Revisar el cumplimiento de medidas de control interno y evaluacion en las Dependencias y Entidades.

Asistir a los Comités de Adquisiciones de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios y a los de Arrendamientos,
Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, y demas comités en que sea parte de conformidad con la
normatividad aplicable.

Participar, previo acuerdo con el Contralor, en la elaboracion y actualizacién del inventario de bienes muebles
e inmuebles propiedad del Municipio, que expresara las caracteristicas, identificacion y destino de los mismos.

Dar seguimiento a la solventacion de observaciones administrativas que remitan los entes fiscalizadores
federales y estatales.

Testificar los actos de entrega-recepcion de las unidades administrativas de las Dependencias y Entidades.

Revisar el boletin de empresas objetadas emitido por la Secretaria de la Contraloria del Estado de México, con
la finalidad de verificar que no se permita la participacion en los procesos de licitacion del Municipio.

Coordinar y vigilar que se observen las politicas, lineamientos y demas disposiciones legales en materia de
Auditoria Financiera y Administrativa.

Revisar que los recursos Federales y Estatales asignados al Ayuntamiento se apliquen en los términos
estipulados en las leyes, reglamentos y convenios respectivos.

Coordinar la elaboracién, actualizaciéon y validacion del padron de servidores publicos del Ayuntamiento,
obligados a presentar su manifestacién de bienes por modificacion patrimonial.

Notificar todas las actuaciones que se realicen en todos los procedimientos administrativos que se lleven a cabo
en la contraloria, de acuerdo a la normatividad aplicable vigente.

Elaborar, actualizar y validar el sistema CREG ENTREGA RECEPCION, que se encuentra a cargo de esta
Contraloria.

Debera propiciar que el proceso entrega recepcion por mandato de ley o intermedia se lleve a cabo de manera
oportuna, agil y con estricto apego a derecho, respetando los lineamientos aplicables para tal efecto.

Capacitar y asesorar a los servidores publicos titulares y encargados de despacho del Ayuntamiento sujetos de
la entrega recepcion, para que lo realicen cumpliendo los lineamientos legales para tal efecto.

Dar a conocer los formatos de entrega recepcion y sus anexos correspondientes, a los servidores publicos
titulares y encargados de despacho del Ayuntamiento sujetos de la entrega recepcion, para llevar a cabo el acto
correspondiente.

Las demas que le sean encomendadas por el Contralor, su superior jerarquico y otras disposiciones legales.

SECCION SEGUNDA
DEL DEPARTAMENTO DE AUDITORIA DE OBRA

Articulo 17.- Corresponden al Departamento de Auditoria de Obra las siguientes funciones:
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Acordar con el Contralor, el despacho de los asuntos de su competencia y de los que requieran de su intervencién
e informarle sobre el cumplimiento de los mismos.

Asistir en representacion del Contralor, a los procesos de adjudicacion de obra publica y servicios relacionados
con la misma, supervisando que se lleven a cabo de conformidad con la normatividad aplicable.

Coordinar los trabajos de auditoria de obra desde la planeacion, hasta su conclusion.
Supervisar el Programa Anual de Obra.

Supervisar y revisar que la obra publica y los servicios relacionados con la misma, se realicen de conformidad
con lo que establecen las disposiciones legales aplicables.

Coadyuvar con la Coordinacion Investigadora, en la integracion de evidencias cuando se presuma que existan
faltas administrativas en materia de obra publica.

Informar a la Contraloria, de los hechos que pudieran ser constitutivos de faltas administrativas, presentando
las evidencias para que en su caso.

Revisar que el catalogo de contratistas del Ayuntamiento, sea acorde a la normatividad aplicable.

Supervisar que los recursos estatales y federales asignados al Ayuntamiento para la realizacién de obra publica,
se apliquen en los términos estipulados en las leyes, reglamentos y convenios respectivos.

Coordinarse con otros entes fiscalizadores federales, estatales y externos, para el cumplimiento de sus
funciones.

Supervisar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de la Administracion Publica.
Promover y constituir los COCICOVIS, en obras y acciones que realice la Administracion Publica.

Testificar conjuntamente con los COCICOVIS, la Entrega-Recepcion de los trabajos de la obra publica y los
servicios relacionados con la misma.

Aukxiliar a la Contraloria, a fin de dar atencién y seguimiento a las denuncias presentadas por los COCICQOVIS,
respecto a la obra publica, asi como a los servicios relacionados con la misma.

Asistir en representacion del Contralor a las sesiones del Comité Interno de Obra Publica, emitiendo las
recomendaciones necesarias, respecto de los procedimientos de adjudicacién que se lleven a cabo, de
conformidad con la legislacion aplicable.

Determinar observaciones y recomendaciones derivadas de las auditorias e intervenciones, asi como dar
seguimiento a la solventacion de las mismas.

Planear y realizar auditorias en materia de obra publica, a las Dependencias y Entidades, previo acuerdo con
el Contralor.

Formular el programa anual de auditoria de la Jefatura a su cargo y ponerlo a consideracién del Contralor.

Supervisar que se apliquen las normas y criterios en materia de control y evaluacion.
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Notificar todas las actuaciones que se realicen en todos los procedimientos administrativos que se lleven a cabo

en la contraloria, de acuerdo a la normatividad aplicable vigente.

Las demas que le sean encomendadas por el Contralor, y otras disposiciones legales.

SECCION TERCERA
DE LOS AUXILIARES ADMINISTRATIVOS

Articulo 18.- Corresponde a los Auxiliares Administrativos las siguientes funciones:

Acatar oportunamente las indicaciones que reciban de su superior jerarquico, con apego a la normatividad
vigente.

SECCION CUARTA
DE LOS INSPECTORES Y NOTIFICADORES

Articulo 19.- Corresponde a los Inspectores y Notificadores el despacho de las siguientes funciones:

VI

Realizar las inspecciones y verificaciones especificas ordenadas por el Contralor, en las dependencias y/o
entidades de la administracion publica municipal.

Verificar, supervisar y vigilar el cumplimiento de las obligaciones de los servidores publicos municipales de las
dependencias y/o entidades de la Administracion Publica Municipal, en términos de las leyes aplicables.

Instrumentar actas administrativas circunstanciadas, sobre hechos que pudieran ser constitutivos de
responsabilidad administrativa.

Elaborar un informe de las inspecciones realizadas y entregarlas al Contralor para los efectos conducentes.
Realizar las funciones inherentes de notificador cuando lo requiera la Contraloria.

Las demas que sean encomendadas por el Contralor y otras disposiciones legales.

SECCION QUINTA
DE LA SECRETARIA

Articulo 20.- Corresponde a la secretaria las siguientes funciones:

Participar y dar seguimiento a los proyectos en los que sea parte la Contraloria.

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones.

Desarrollar métodos y procedimientos tendientes a mejorar las funciones organizacionales de la Contraloria.
Controlar la documentacién derivada de las actividades realizadas en la Contraloria.

Coordinar la adecuada operacion de recepcion de documentos de la Contraloria.

Asesorar en el llenado de la manifestacion de bienes a los servidores publicos obligados a presentarla.

Actualizar la agenda de las actividades correspondiente a la Contraloria.

Atender las llamadas telefénicas de la oficina.
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IX. Mantener en orden el archivo de la oficina.
X. Controlar la existencia de papeleria y articulos para la oficina.
XI. Recibir, clasificar, ordenar y turnar oportunamente la correspondencia y oficios a las distintas areas del

Ayuntamiento de San José del Rincon.

XIl. Elaboracién, respuesta y seguimiento de los oficios internos y externos.
XIll.  Atender y dar seguimiento a las peticiones de los ciudadanos que acudan a la Contraloria a través de un libro
de visitas.

XIV. Entrega de documentos oficiales a las diferentes areas del Ayuntamiento y en las dependencias que se requiera.
XV. Archivo de documentos.

XVI.  Colaborar con la Contraloria en las funciones que le designe el Contralor.

SECCION SEXTA
DE LOS PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL

Articulo 21.- Corresponde a los prestadores de servicio social el despacho de las siguientes funciones:

l. Apoyar a las unidades administrativas de la Contraloria los cuales quedaran asignados por el Contralor de
acuerdo a su perfil académico, y en las tareas que estos les encomienden.

Il. Las demas que sean encomendadas por el Contralor.

TITULO IV
DE LA TRANSPARENCIA Y DE LA RENDICION DE CUENTAS
CAPITULO UNICO

Articulo 24.- Promover la transparencia de la gestion publica y la rendicion de cuentas de las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica; asi como al interior de la Contraloria, cumpliendo con los lineamientos establecidos en materia
de clasificacién de la informacion.

Articulo 25.- Vigilar el cumplimiento de las disposiciones sefialadas en materia de transparencia y acceso a la informacion
publica del Ayuntamiento de San José del Rincén, Estado de México y demas leyes aplicables.

TiTULO V
DE LA SUPLENCIA POR AUSENCIA DE LOS TITULARES

CAPITULO PRIMERO
DE LAS AUSENCIAS DE LOS FUNCIONARIOS

Articulo 26.- Las ausencias de los funcionarios que integran la Contraloria, podran ser temporales o definitivas. Las
ausencias temporales y definitivas seran aquellas que establezcan expresamente la Ley Federal del Trabajo, la Ley del
Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios, la Jurisprudencia y las condiciones generales de trabajo; en
todo caso, las ausencias temporales deberan estar debidamente justificadas y ajustadas a derecho.

Articulo 27.- Las ausencias temporales del Contralor, seran cubiertas por la persona que designe y determine el Presidente

64 GACETA MUNICIPAL 2022



CCIONES \ Hr‘\.u /4

QUE TRANSFORMAN
2022 - 2024

Municipal.

En caso de ausencia definitiva del Contralor, el Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal, designara en los
términos previstos en las disposiciones aplicables, a quien ocupe dicho cargo.

Articulo 28.- Las ausencias temporales o definitivas de cualquiera de los funcionarios adscritos a la Contraloria, seran
cubiertas por quien designe directamente el Contralor.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS SANCIONES

Articulo 29.- Acreditada la responsabilidad por faltas administrativa no graves de los Servidores Publicos, y una vez
agotado en todas y cada una de sus partes el procedimiento, la Contraloria podra aplicar sanciones sin contravenir lo
dispuesto por la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, asi como al Cddigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Articulo 30.- Las sanciones que podra aplicar la Contraloria son:
l. Amonestacion publica o privada.

Il. Suspension del empleo, cargo o comision sin goce de sueldo por un periodo no menor de un dia ni mayor a
treinta dias naturales.

M. Destitucion del empleo, cargo o comision.

A2 Inhabilitacion temporal para desempefar empleos, cargos o comisiones en el servicio publico y para participar
en adquisiciones, arrendamientos, servicios u obras publicas, por un periodo no menor a tres meses ni mayor
a un ano.

TRANSITORIOS
Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Municipal.
Segundo.- Sera de aplicacion y de seguimiento en las actuaciones de la Contraloria Interna Municipal del Ayuntamiento.
Tercero.- Una vez que entre en vigor el presente reglamento, se abrogara el reglamento interno que le antecede.

Cuarto.- Este Reglamento puede ser susceptible de derogaciones o aumentados sus articulos, segun se vaya requiriendo
en la practica o aplicacion del mismo, buscando perfeccionarlo, por lo cual queda a modificaciones, a propuestas y a la
aprobacion por el Cabildo.

Punto del Orden del Dia 5

Propuesta para su analisis y en su caso aprobaciéon del Manual de Operacién del SARE (Sistema de Apertura
Rapida de Empresas) y Catalogo de Giros de Bajo Riesgo o Impacto de San José del Rincén, México.

ACUERDO: 106/S0/029/2022

PRIMERO: Con fundamento en los articulos 109 fraccion Ill y 115 fraccién 1l de la Constitucidon Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 124 de la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31 fraccion |, 64 fraccion |, 66,
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69 fraccion I, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 36, 37, 38, 40, 41 y 43 del Bando Municipal
Vigente asi como el Acuerdo de Cabildo numero 022/S0/02/2022 de fecha siete de enero del presente afio, SE APRUEBA
EL MANUAL DE OPERACION DEL SARE (SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS) Y CATALOGO DE
GIROS DE BAJO RIESGO O IMPACTO DE SAN JOSE DEL RINCON, MEXICO.

SEGUNDO: Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, notifique al Sindico Municipal y al Director de Desarrollo Econémico,
para que, en ejercicio de sus atribuciones den seguimiento y cumplimiento al mismo.

TERCERO: El presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacién.

CUARTO: Publiquese en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de San José del Rincén, Estado de México, periodico
oficial del Gobierno Municipal.

QUINTO: El texto del MANUAL DE OPERACION DEL SARE (SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS) Y
CATALOGO DE GIROS DE BAJO RIESGO O IMPACTO DE SAN JOSE DEL RINCON, MEXICO, es el siguiente:

Manual de
Operacion del SARE
Municipio de
San José del Rincoén
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Datos del Documento: Manual de Operacién del SARE

Caodigo de documento: M-SARE-02

Tipo de documento: Manual

Version: 02

Rrevisado por: Lic. Diego Esquivel Contreras Coordinador General

Municipal de Mejora Regulatoria
Lic. Juvenal Esquivel Posadas Director de Desarrollo

Econdmico
Aprobado por: Cabildo del Ayuntamiento de San José del Rincon
HISTORIAL DE CAMBIOS:
Version Fecha Descripcion del cambio
01 19/dic/2014 Version original Reconocimiento SARE
02 05/jul/2022y/2022 Version por actualizacién para obtener el Prosare
INDICE:

1 Introduccion

2 Objetivo del Manual de Operacion

3 Alcance del Manual

4 Marco Juridico General

4.1 Marco Juridico Especifico

4.1.1 De la existencia y Facultades de las Direcciones

4.1.2 De la Expedicion de la Licencia

4.1.3 De la Expedicién de la Cédula Informativa de Zonificacion
4.1.4 De la firma de la Carta Compromiso de Contribuyente

5. Politicas Generales y Especificas

5.1 Politicas Generales

5.2 Politicas Especificas

5.2.1 De la operacién

5.2.2 Responsabilidad de la Direccion de Desarrollo Econémico
5.2.3 Objetivos del Sistema de Operacion

6. Funcionamiento y Operacién del Médulo SARE “Ventanilla Unica”
6.1 Atribuciones y Responsabilidades del Médulo SARE

6.2 Criterios para dictaminar las solicitudes
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7. Infraestructura 14
8. Diagrama de Flujo del Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE) 15
9. Diagramas de Procesos del Sistema de Apertura Rapida de Empresas “Médulo SARE” 16
“Ventanilla Unica 16
9.1 Primera Etapa 16
9.2 Segunda Etapa 17
9.3 Tercera Etapa 18
9.4 Cuarta Etapa 19
9.5 Quinta Etapa 20
10. Procesos Relacionados con el Solicitante 21
ANEXO 1. “Formato de Apertura Rapida de Empresa (FUA) aparte
ANEXO 2. “Carta Compromiso de Contribuyente aparte
ANEXO 3 “Catalogo de Giros SARE de San José del Rincon, Estado de México 2022-2024”| 23

1. Introduccion

El presente documento se orienta a proporcionar los pasos basicos que habran de seguirse para lograr implementar y
operar el Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE) en el Municipio, asi como para el otorgamiento de Licencia
Municipal de Funcionamiento siempre y cuando se cumpla con la normatividad vigente.

Para dar cumplimiento a lo anterior, se han establecido politicas de operacién y procedimientos especificos que orientaran
de manera ldgica y eficaz el esquema de la operacién y funcionamiento del procedimiento SARE mediante la construccion
de un esquema de funcionamiento sencillo y agil.

Adicionalmente, se ha delimitado en el apartado correspondiente, el marco juridico federal, estatal y municipal que da
sustento al funcionamiento del SARE vy certeza juridica a los inversionistas.

Con la implementacion del Sistema SARE, se lograra que los tiempos de resolucion para la apertura de empresas de
bajo riesgo sean expeditos, facilitando de esta manera que las micro, pequefias y medianas empresas (MPYME), puedan
constituirse y abrirse en un maximo de 72 horas (tres dias habiles). Esta iniciativa se debe a que este tipo de empresas son
uno de los principales estimulos de la economia municipal.

En ese contexto, con una operacion eficiente y sencilla combinada con la realizacion de tramites en un solo lugar, no solo
se promovera la inversion privada, sino la transparencia y honestidad en el servicio publico.

Si bien es cierto que con la implementacion del SARE, se posiciona al Municipio y al Estado de México a la vanguardia
internacional en la apertura de empresas de bajo riesgo, también se considera necesaria una evaluacién constante
de los procedimientos para alcanzar la mejora continua en la operacion, y que ésta se oriente a la plena satisfaccion de
los usuarios.

Finalmente, es necesario considerar al SARE como un area permanente y duradera dentro de la estructura Municipal, para
ello es necesario formalizar su institucionalizacion mediante acuerdo de cabildo.
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2. Objetivo del Manual de Operacién

El objetivo del presente manual es el de proveer una guia y procedimientos especificos de operacion del SARE que permita
el efectivo y agil otorgamiento de licencias para la apertura de micro, pequefas y/o medianas empresas de bajo riesgo en
un tiempo maximo de 72 horas (tres dias habiles), en una ventanilla y en maximo 2 visitas a la misma sustentado en el
marco regulatorio vigente.

3. Alcance del Manual

El alcance del presente manual comprende desde la recepcion de una solicitud para la apertura de una empresa de bajo
riesgo hasta su resolucion correspondiente.

4. Marco Juridico General.

a) Leyes

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Caodigo Administrativo del Estado de México.

Caddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios.

Ley de Fomento Econémico del Estado de México.

Ley de Ordenamiento Comercial del Estado de México y Municipios.

Ley General de Proteccion Civil.

b) Reglamentos y Bandos

Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Reglamento del Libro Sexto del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Reglamento de la Ley de Ordenamiento Comercial del Estado de México y Municipios
Bando Municipal 2022 de San José del Rincén, Estado de México.

Plan de Desarrollo Urbano Municipal de San José del Rincén.

4. 1 Marco Juridico Especifico.

4.1.1 De la existencia y facultades de las Direcciones.

Las facultades de las Direcciones y de la Unidad Municipal de Proteccion Civil y Bomberos que intervienen en la
implementacién de Sistema de Apertura de Empresas (SARE) Mdédulo SARE “Ventanilla Unica”.
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulos 115 fracciones | y Il
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Articulos 112, 113, 116,122y 123.
Ley Organica Municipal del Estado de México, Articulo 96 Quater fracciones I, I, lll y V.

Bando Municipal 2022 de San José del Rincén, Estado de México. Articulos 74 fraccion XXI
4.1.2 De la expediciéon de la Licencia Municipal de Funcionamiento.

Bando Municipal 2022 de San José del Rincén, Estado de México. Articulos 74 fraccion XX.
4.1.3 De la expedicion de la Cédula Informativa de Zonificacion.

Caodigo Administrativo del Estado de México. Articulos 1.1 fraccion IV, 1.2, 1.4, 1.5 fracciones |, II, XlI, 1.8, 1.9, 1.10, 5.1,
5.3, 5.5 fraccion |, 5.6, 5.7, 5.10 fracciones | y VI; y 5.54.

Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México. Articulo 137.
Bando Municipal 2022 de San José del Rincédn, Estado de México. Articulo 79 Fraccion X.

Plan Municipal de Desarrollo Urbano de San José del Rincén publicado en Gaceta de Gobierno en fecha 16 de Enero de
2004, con modificaciones el dia 17 de Septiembre del mismo ano.

4.1.4 De la firma de la Carta Compromiso de Contribuyente.

Ley General de Proteccion Civil.

Caodigo Administrativo del Estado de México (Libro Sexto).

Reglamento del Libro Sexto del Cédigo Administrativo del Estado de México.
5.- Politicas Generales y Especificas.

5.1 Politicas Generales.

Las presentes disposiciones son de orden e interés publico y tiene por objeto establecer un proceso integral de
los tramites municipales que permita la apertura de manera agil y sencilla de una micro, pequefia y mediana empresa de
bajo riesgo en un tiempo maximo de 72 horas (tres dias habiles), estableciendo un marco regulatorio claro, eficiente y
transparente, que establezca condiciones de certidumbre y seguridad juridica y que fomente la inversion productiva en los
diferentes grupos de actividades econdémicas.

El objetivo principal sera el de concentrar en un solo lugar la realizacién de los tramites necesarios para la obtencién de
la Licencia Municipal de Funcionamiento bajo la modalidad SARE, en un maximo de dos visitas; para lograr lo anterior se
hace necesario fijar las pautas y directrices que definan su esencia y justifiquen su existencia.

Son competentes para la aplicacion del presente: la Direccion de Desarrollo Econdmico, Direccién de Obras Publicas y
Desarrollo Urbano, y la Direcciéon Municipal de Seguridad Publica, Proteccion Civil y Bomberos.

El catdlogo de giros SARE identificado como ANEXO 3 de este manual, seré la Unica fuente que determinara los giros que
se abriran bajo esta modalidad.
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5.2 Politicas Especificas.

El médulo contara con los recursos humanos necesarios ya sean esto propios o adscritos por otras dependencias
involucradas de manera directa o indirecta en el SARE, con el fin de que dicho médulo cumpla adecuadamente con sus
atribuciones.

La operacion de la modalidad SARE correra a cargo de las partidas presupuestarias de las dependencias que participan
en la integracion del mismo.

El Médulo SARE se encuentra en Segundo piso de Centro de Servicios Administrativos ubicado en Salida a Angangueo.
Municipio de San José del Rincén, Estado de México.

Tel. 71- 21- 24 -21- 01 Ext. 132

El horario de atencién sera de lunes a viernes de 9:00 a.m. a 17:00 p.m. Horas.

5.2.1 De la Operacion.

El Médulo SARE “Ventanilla Unica” opera de la siguiente manera para brindar el servicio a los ciudadanos:
a) Dependencia responsable:

Direccién de Desarrollo Econémico por conducto del Departamento de Ventanilla Unica de SARE

b) Nombre del Tramite:

Licencia Municipal de Funcionamiento para giros SARE.

c) Formatos para llevar a cabo el tramite:

Formato de Apertura Rapida de Empresas (FUA).

d) Horario de Atencion:

Sera de Lunes a Viernes de 9:00 a.m. a 17:00 p.m.

f) Plazo de Respuesta:

El tiempo de respuesta sera de 72 horas (tres dias habiles) a partir del ingreso del Formato y anexos.
g) Costo del Tramite:

La Licencia Municipal de Funcionamiento es GRATUITA, pero el pago de derechos por concepto de la emision de Cédula
Informativa de Zonificacion (en su caso) se sujeta a lo dispuesto en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
del afo vigente.

h) Responsable facultado para autorizar el tramite:

Para la emisiéon de la Cédula Informativa de Zonificacion, (En su caso) es el Director de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano, en caso de ausencia es la persona que le siga jerarquica mentey para la emisidon de la Licencia Municipal
de funcionamiento, es el Director de Desarrollo Econémico o el Encargado de Ventanilla en caso de ausencia del director.
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I) Requisitos para tramitar la Licencia de Funcionamiento:
1. Formato de Apertura Rapida de Empresas (FUA) debidamente llenado. (ANEXO 1)

2. Cédula Informativa de Zonificacidon congruente con el giro, (Se solicitara Unicamente para establecimientos que superen
los limites de construccion, o que se encuentren en la zona urbana) y comprobante de pago correspondiente. Esta Cédula
0 Visto bueno se obtiene de manera interna, el Responsable de la Ventanilla entrega el expediente en Desarrollo Urbano
para que esté lo emita de acuerdo al Diagrama de Flujo). De acuerdo a la clasificacién del Catalogo Mexiquense de
Actividades Industriales y Comerciales en el Estado de México, dicho Catalogo considera una negociacion de bajo riesgo
hasta de 1,500mts2.

3. Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C). (Opcional)

4. |dentificacién Oficial Vigente del titular y/o Rep. Legal. (Credencial del INE, Cartilla del Servicio Militar Nacional, Pasaporte
o Cédula Profesional);

5. En el caso de personas morales, original y copia simple del acta constitutiva y original y copia simple del poder notarial
del representante legal.

7. Carta Compromiso de Contribuyente y fotografia del establecimiento en la cual se acredite que se implementan las
medidas minimas de seguridad.(anexo 2) (Esta Carta Compromiso la firma Unicamente el ciudadano o solicitante antes
de la entrega de la Licencia de Funcionamiento, se integra a su expediente y se le da aviso a la Direccion de Seguridad
Publica, Proteccion Civil y Bomberos, para que esta pueda realizar la visita correspondiente y tiene 30 dias para realizarla,
una vez realizada la visita Proteccion Civil entrega su visto bueno para ser integrado al expediente correspondiente)

5.2.2 Responsabilidad de la Direccion de Desarrollo Econémico.

El Municipio de San José del Rincén a través de la Direccion de Desarrollo Econdmico vigilara el funcionamiento y
operacion del Sistema de Apertura Rapida de Empresas, por conducto del Departamento de Ventanilla Unica de SARE;
con la finalidad de expedir la Licencia Municipal de Funcionamiento en un plazo de 72 horas (tres dias habiles) a partir del
ingreso del tramite correspondiente.

Asimismo, dicha dependencia establecera coordinacion con la Direccidon Obras Publicas y Desarrollo Urbano, y la Unidad
Municipal de Seguridad Publica, Proteccion Civil y Bomberos para el buen funcionamiento del SARE municipal; de
igual manera previo acuerdo del Ayuntamiento se podran coordinar acciones con instancias Federales y Estatales con
el mismo fin.

5.2.3 Objetivos del Sistema de Operacion.

Los objetivos de la implementacion del Sistema SARE asi como la creacién del Médulo “SARE” “VENTANILLA UNICA” son
los siguientes:

a) Transmite el mensaje de que el Municipio confia en el ciudadano.

b) Al realizar la inspeccion a posterior permite identificar mejor las condiciones de operacion del establecimiento y por lo
tanto verifica mejor el cumplimiento del requisito, y asimismo, permite programar de manera mas eficiente las visitas se
programan mejor por el funcionario responsable de las mismas.

c¢) El compromiso del ciudadano se extiende mas alla del cumplimiento del tramite, se adquiere el compromiso de operar
correctamente.

d) Se reduce el tiempo de tramite.
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e) El ciudadano podra tramitar todo lo que se requiere para obtener la Licencia Municipal de Funcionamiento en un solo
lugar, al menos para los giros SARE que estaran contenidos en el Catalogo respectivo.

Para lograr estos objetivos, EI SARE cuenta con indicadores para evaluar los procesos con el fin de demostrar su capacidad
para alcanzar los resultados planificados. Cuando no se alcanzan dichos resultados se llevan a cabo las correcciones
segun sea conveniente, para asegurarse de la eficacia del servicio.

Adicionalmente a los objetivos anteriores, el SARE monitorea su nivel de operacion, cuantificando el numero de solicitudes
para la apertura de empresas atendidas mensualmente.

INDICADOR DE DESEMPENO
RESULTADO
OBJETIVO ESPERADO BENEFICIARIO CARACTERISTICAS iNDICE META
DE CALIDAD

Numero de solicitudes Otorgamiento
Funcionamiento Ciudadania Eficacia para la apertura de deLicencia
Eficaz del Médulo empresas de giro Municipal de
SARE. SARE Atendidas.Ver Funcionamiento en

nota untérmino de 72 hrs.
1 (tresdias habiles).

Nota: Se deben contabilizar una a una las solicitudes para la apertura atendidas entre el dia primero del mes y el dia
Ultimo.
Fuente de medicion: Registros de solicitudes para la apertura atendidas (en expedientes de cada empresa).
Responsable de la medicion: Encargado del Moédulo SARE.
Reportar medicion a CONAMER CEMER : Mensualmente.

6. Funcionamiento y operacion del Médulo SARE “Ventanilla Unica”.

La responsabilidad del funcionamiento del sistema SARE estara a cargo de la Direccion de Desarrollo Econémico, asi
como de la expedicion de la Licencia Municipal de Funcionamiento.

Respecto ala Carta Compromiso del Contribuyente, ésta sera enviada a la Unidad Municipal de Proteccion Civil y Bomberos,
una vez ingresado el tramite respectivo con la finalidad de que se realice la visita de inspeccion correspondiente, y acreditar
el cumplimiento de las disposiciones normativas en materia de seguridad y proteccién civil.

El Médulo SARE del Municipio de San José del Rincén, contara con los siguientes recursos humanos:

Un servidor publico como responsable del Médulo SARE “Ventanilla Unica”, quien se encuentra adscrito a la Direccién de
Desarrollo Econémico.

En el caso de que las necesidades de servicio muestren la exigencia de asignar mayor personal para mejorar la operaciéon
del SARE, las Dependencias involucradas asignaran personal para el funcionamiento del mismo.

6.1 Atribuciones y responsabilidades del Médulo SARE.

a) Proporcionar a los particulares orientacion, el formato oficial correspondiente y carta compromiso de
contribuyente; entrega de la resolucion de los tramites que se realicen ante las Dependencias Municipales,
para el tramite de la Licencia de Funcionamiento para empresas con giro de bajo riesgo de acuerdo al catalogo
correspondiente;
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Establecer la coordinacién de acciones con otras Dependencias Municipales relacionadas con la operacién del
SARE, para un mejor funcionamiento del Médulo SARE “Ventanilla Unica”;

Recibir y verificar la documentacion entregada por el particular y orientarlo en caso de presentar informacion
incompleta;

Entregar al responsable de la Direccion Obras Publicas y Desarrollo Urbano, copia del formato oficial debidamente
llenado y requisitado para el tramite correspondiente;

Elaborar la orden de pago de derechos por la expedicién de la Cédula Informativa de Zonificacion; (en su caso)

La Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, esta facultada para incluir en la Cédula Informativa de
Zonificacion, las recomendaciones que considere convenientes, de acuerdo a los diferentes tipos de uso y a la
ubicacion del inmueble en la Zona Urbana, lo anterior, con base a la Normatividad que aplicable.

El servidor publico adscritoala Direccién Obras Publicas y Desarrollo Urbano entregara al ejecutivo del Médulo
SARE “Ventanilla Unica”, las Cédulas Informativas de Zonificacion en las cuales se determinara la factibilidad
para el ejercicio del giro solicitado en el predio referido por el particular;

Informar al peticionario el dia que se presentara a la Ventanilla SARE para la respuesta de su solicitud ya sea
en el sentido favorable o negativo en un término de 72 horas (tres dias habiles);

Asignarle un numero de expediente y capturar en el sistema los datos vertidos en el Formato de Apertura
Rapida de Empresas, integrar los expedientes glosando los documentos presentados por los peticionarios para
tener un antecedente de su tramite;

Mantener una estrecha comunicacién y coordinacion con la Direccién Obras Publicas y Desarrollo Urbano, para
la entrega de la Cédula Informativa de Zonificacion congruente con el giro solicitado, a fin de expedir la Licencia
Municipal de Funcionamiento;

Una vez integrado y analizado el expediente se elabora la Licencia Municipal de Funcionamiento, la cual sera
firmada por el Director de Desarrollo Econémico, o en ausencia del Director, el Encargado de Ventanilla SARE

Elaborar un registro de las empresas establecidas en el marco SARE, para conocer el niumero de empleos
generados, el monto de la inversidon estimada de cada una de ellas, y la demas informacion y estadistica
necesaria para llevar un seguimiento de la operacién del Médulo SARE;

Llevar un registro de las asesorias proporcionadas a las personas y de la Licencias otorgadas bajo el Sistema
de Apertura Rapida de Empresas (SARE) del Municipio;

Entrega al interesado la Cédula Informativa de Zonificacion en la cual se advierte la factibilidad de ejercer el
giro solicitado;

Entregar al interesado la Licencia Municipal de Funcionamiento recabando firma de recibido;

Turnar a inspeccion con posterioridad a la emision de la Licencia Municipal de Funcionamiento, por parte de los
inspectores notificadores adscritos a la Direccion de Desarrollo Econémico, a efecto de constatar la veracidad
de los datos proporcionados en el Formato de Apertura Rapida de Empresas, dicha inspeccion se integrara al
expediente;

Enviar a la Direccion Municipal de Seguridad Publica, Protecciéon Civil y Bomberos, la relacién y Cartas

Compromiso de Contribuyente que hubieran sido ingresadas a tramite de acuerdo a la clasificacién del
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Catélogo de Giros SARE ; y

r) Elaborar el reporte mensual de indicadores, para su envio a la Comisién Nacional de Mejora Regulatoria
(CONAMER), y CEMER Comision Estatal de mejora Regulatoria, en el cual se debera considerar el nimero
de solicitudes ingresadas, resueltas y otorgadas en un tiempo maximo de 72 horas (tres dias habiles), tiempo
promedio de respuesta a las solicitudes de licencias; numero de visitas promedio del solicitante para realizar
el tramite; numero de aperturas de empresas de giro SARE; y nimero de empleos generados e inversion
estimada.

6.2 Criterios para dictaminar las solicitudes.

Es responsabilidad del personal que colabora en el Médulo SARE “Ventanilla Unica”, tener conocimiento y apegarse a los
criterios establecidos para dictaminar las solicitudes para tal efecto se tomara en cuenta los siguientes criterios:

1) El giro solicitado debera estar contenido dentro del Catélogo de Giros SARE del Municipio;

2) El inmueble debera encontrarse previamente edificado o construido;

3) La superficie maxima del establecimiento debe ser de 1,500 mts2 (un mil quinientos metros cuadrados);

4) El particular firmé el documento denominado Carta Compromiso de Contribuyente, a fin de cumplir con las

medidas de seguridad, prevencion de accidentes y proteccion civil que advierte la Direccién de Seguridad
Publica, Proteccion Civil y Bomberos.

5) La Factibilidad positiva o negativa para ejercer el giro solicitado en el predio indicado por el solicitante, dicha
factibilidad estar contenida en Cédula Informativa de Zonificacion (ClZ); y

6) Elinmueble en el que se pretende ejercer la actividad comercial no debera estar sujeto al régimen de propiedad
en condominio.

El plazo maximo de respuesta para la resolucion de la solicitud de la Licencia Municipal de Funcionamiento sera de
72 horas (tres dias habiles), a partir de que el ejecutivo del Modulo SARE “VENTANILLA UNICA” recibe la solicitud del
ciudadano junto con el resto de los requisitos.

7. Infraestructura.

La Administracion Municipal provee la infraestructura necesaria para cumplir con los objetivos del SARE; asimismo, los
empleados del médulo cuentan con los recursos necesarios para la realizacion eficaz de sus funciones. La infraestructura
incluye, al menos, un local dedicado en condiciones 6ptimas de funcionamiento, mobiliario de oficina basico, equipo de
computo, asi como papeleria requerida para su operacion.

8. Diagrama de Flujo del Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE).

El presente apartado muestra como el SARE cumple con el compromiso de tramitar el otorgamiento de Licencia Municipal
de Funcionamiento para la apertura de empresas en un plazo no mayor de 72 horas (tres dias habiles), en un solo lugar y
con un maximo de dos visitas al médulo.

Tal como se describe en el alcance del sistema de operacion del SARE, el proceso inicia con la solicitud entregada por
el ciudadano al ejecutivo del Médulo SARE, y finaliza con el otorgamiento de la correspondiente Licencia Municipal de
Funcionamiento (en su caso).
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9.- Diagramas de proceso del Sistema de Apertura Rapida de Empresas Médulo (SARE) “Ventanilla Unica”.

A continuacién se presentan los diagramas de proceso con los que el SARE da cumplimiento al plan de operacion sefialado
en la tabla anterior.

9.1 (Primera Etapa).

Informacién al solicitante sobre el sistema SARE para tramitar la Licencia Municipal de Funcionamiento, y Visto Bueno de
la Cédula Informativa de Zonificacion.

INFORMACION AL SOLICITANTE PARA TRAMITAR LICENCIA DE FUMCIONAMIENTO DE GIROS
DE BAJO RIESGO (SARE) (10 MINUTOS)

Actividad Descripcion Responsable Registro/

Documento
( Inicio )

Ciudadanc acude | El ciudadano se presenta en el modulo

al Modulo SARE a | SARE para solicitar informacion del

solicitar tramite para abnr una empresa de bajo
informacion nesgo y sus requisitos.

Para proceder, el giro debe de estar

e Informa considerado en el catalogo de giros Responsable Requisitos para
proceso para SARE, se le dan a conocer los | Modulo de SARE | apertura FUA
apertura. requisitos y el tiempo de 72 horas

maximo de respuesta del tramite
SARE. (10 minutos)

h 4 Si el giro es SARE y se tiene un local
Entrega FUA previamente construido, se le entrega| Responsable

al formato FUA y un listado de los | Modulo de SARE
requisitos a cumplir (10 minutos)

C D

Nota 1: En caso de que no sea giro SARE el proceso termina brindando orientacion al ciudadano para que realice
el tramite bajo el esquema normal.
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RECEPCION

DE DOCUMENTOS PARA LICEMCIA DE FUNCIOMAMIENTO (10 MINUTOS)

Actividad

Descripcian

Responsable

Registro/
Documento

Inicic

Serecibe la
documentacion

h 4

Se anota giro y
numero de FUA,

k4

Se otorga contra
recibo de
documentos

Ingresa expediente

W

Entrega de
expediente a
Desarrollo Urbano
(DU}

h 4

El ciudadano acude al médulo SARE con la
documentacion, la cual se recibe, 1a revisa v
valida.

Sila documentacion es correcta v es giro SARE se
anotan los datos (nombre de giro v numero de
folio) se entrega orden de pago de cédula de
zonificacion (en su caso) y se le solicita gque pase
a caja a pagarlo

El ciudadanoregresa con recibo de pago, entrega
copia del pago v si se acredita la propiedad o
posesion, se cuenta con local previamente
construido, se procede a entregar contra recibo.
(desprendible del FUA)

Se organiza la documentacion para ser entregada
a cada area v se hace el registro en la hoja de
seguimiento y en el FUA. (20minutos )

Alas 13:30 p.m.se lleva a Desarrollo Urbana los
expedientes de |as solicitudes recabadas durante
el dia. (20 minutos)

Responsable
Modulo SARE

Catalogo de giros
SARE
Recibo de pago ¥
Contra recibo de
solicitud

Hoja de
seguimiento v
expediente FUA

Hoja de
seguirmiento ¥
expediente FUA

Hoja de
seguimiento y
expedients FUA

(Siguiente proceso )

Nota 1: En caso de que no sea correcta la informacién se aclara al ciudadano la inconsistencia o documentos faltantes.

Nota 2: En caso de que no sea giro SARE el proceso termina con una orientacién al ciudadano para que realice el tramite
bajo el esquema normal.
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DICTAMEN ¥ RESOLUCION DE SOLICITUD PARA LA CEDULA DE ZONIFICACION DE USO DE

SUELO (1 DiA)

Actividad Descripcion Responsable Registro/
Documento
( Inicio )
A las 1335 p.m. se entregan los expedientes Responsable de Hoja de

Entrega-recepcion
de expedientes

Seturna al area
técnica

y

Elabora dictamen v
resolucion
correspondiente

l

Elabora Cedula de
Zonificacion u
oficio de negativa

L

Firma de
autorizacion o
negativa

h 4

Reqgistro v entrega
al Madulo SARE

W

( Siguiente prncesn)

recibidos en el transcurso del dia al personal de
barandilla de la DDU v se recibe los expedientes
del dia anterior con las resoluciones
correspondientes.  (5e  actualiza hoja  de
seguimiento.) (20 minutos)

Recibe v revisa el expediente, verifica gue cuenta
con los reguisitos v actualiza la hoja de
seguimiento (14:00p.m.).(40 minutos)

Con base al plano E-2 v a la tabla de Uso de
Sueloy giro solicitado se dictamina la viabilidad o
no de usos de suelo. (40 minutos)

En caso de que el dictamen sea positivo se
elabora Cedula de Zonificacion, en caso contrario
elabora oficio de negativay lapasa a la Secretaria
para gue obtenga la firma. (40 minutos)

lUna vez elaboradas las resoluciones de cada
solicitud o expediente se turnan para firma. El
funcionarioc con atribucion de firma gue se
encuentre presente, revisa el expediente v la
Cedula de Zonificacion, o el oficio de negativa, en
su caso lo firma v regresa a la secretaria guien lo
turna al personal responsable de Desarrollo
Lrbano(25 minutos)

Realiza registros propios, actualiza la hoja de
seguimiento v entrega al Modulo SARE, a las
13:30 horas (25 minutos)

Madulo SARE

Fersonal
responsable de
Desarrollo Urbano

Fersonal
responsable de
Desarrollo Urbano

Fersonal
responsable de
Desarrollo Urbano

Director de
Desarrollo Cbras
Publicas o el
Subdirector de
Desarrollo Urbano

Fersonal

delesarrallo

rbano

seguimiento v
expedientes

Expedienta

Dictamen.

Cedula de
Zonificacion u
oficio de
negativa.

Expediente
Cedula de
Zonificacion u
oficio de
negativa.

Cédula de
Zonificacién [,
oficio de
negativa

78

GACETA MUNICIPAL 2022




CCIONES

QUE TRANSFORMAN
2022 - 2024

gl
&
orvival /4

~

DICTAMEN ¥ RESOLUCION DE SOLICITUD DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (1 DIA)

Actividad Descnpcion Responsable Registro/
Documento
[NICIO
Cédula de
Con base a la resolucion ya sea, 1a zonificacion, FUA y
Cedula de Zonificacion o el oficio de Responsable Dictamen
Elabora dictamen v negativa de uso de suelo ¥ el giro Maodulo SARE
resolucion solicitado se dictamina la viabilidad o
correspondiente no de la Licencia de Funcionamiento.
(20 minutos)
En caso de que el dictamen sea Licencia de

Elabora Licencia de
Funcionamiento u oficio
de negativa

Firma de autorizacion o
negativa

A 4

Recepcion y registro

h 4

CSiguiente pru:u:esc)

positivo elabora Licencia de
Funcionamiento, en caso contrario
elabora oficio de negativa v 1a pasa al
Director o al Jefe Departamenta a las
11:00 a.m. del tercer dia para gue
abtenga la firma.25 minutos)

El funcionaric gue se encuentre
presente con atribucion de firma, revisa
el expediente v la Licencia de
Funcionamiento, o el oficio de negativa,
en su casolo firmayregresa al modulo
a mas tardar a las 1300 p.m. (25
minutos).

Recibe, revisa documentos, actualiza la
hoja de seguimiento ¥ espera al
ciudadano a las 14:00 horas (20
minutos).

Responsable
Modulo SARE

Director General
de Desarrollo
Econdmico o

Responsable de
modulo SARE

Responsable
Maodulo SARE

Funcionamiento u
oficio de negativa

Licencia de
Funcionamiento u
oficio de negativa.

Expediente
Licencia de
Funcionamiento u
oficio de negativa.

Nota 1: Si el giro no es compatible con la ubicacion del local, se genera oficio de rechazo, informando al ciudadano los
motivos. Ademas se actualiza hoja o sistema de seguimiento y se regresa el expediente completo al médulo SARE.
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ENTREGA DE RESOLUCION DE LICENCIA

DE FUNCIONAMIENTO

Actividad

Descripcion

Responsable

Registro/
Documento

Infarma resultados al
ciudadano.

Firmas de cartas
COMpPromiso.

k4

Entrega de resolucion

del tramite.

k4

Cierre de expediente v
Envio de notificaciones.

h 4

Gdelprncesn )

A parir de las 14:00 p.m. se
presenta el ciudadano a quién se
le informa la resolucion de su
tramite, (20 minutos)

Se le informa al ciudadano o
solicitante gue el Visto Bueno de
Proteccion Civil es favaorable v le

solicita que firme la Cara
Compromiso  para  Proteccion
Civil, se le explica que esta

Unidad lo va a visitar en un lapso
de 30 dias v debe de cumplir con
los requisitos minimos sefialados
en el Formato Unico de Apertura,
en caso de gue Proteccion Civil le
establezca un mayor numero de
adecuaciones, las tendrda gue
solventar de forma obligatoria. (20
minutos)

En caso de gue el dictamen sea
negativo se entrega oficio de
negativa v resolucién de cédula
de zonificacion.

En caso de ser positiva se agrega
al expediente carta compromiso v
copia de recibo de pago, se
entrega licencia de
funcionamiento v cédula de
zonificacion. Recaba acuse de
recibo en fotocopia. (15minutos )
Se agrega acuse de recibo al
expediente, se hace revision y se
guarda el archivo. (15 minutos)

Cada vwviernes se nofifica a
Proteccion Civil 1a informacion de
las licencias concedidas en el
transcurso de la semana, para
gue programe visita para Vo Bo.

Responsable
Modulo SARE

Responsable
Modulo SARE

Responsable
Modulo SARE

Responsable
Madulo SARE

Responsable
Modulo SARE

Acuse de recibo de
solicitud del tramite

Firma de la Carta
Compromisa ante
Proteccién Civil.

riginal de carta
Compromiso para
proteccion civil., para
s5u expediente

Expediente carta
compromiso de
Proteccion Civil

Acuse de recibo de
oficio a PC.

Licencia de
Funcionamiento.

tualiza hoja o sistema de seguimiento. Fin del proceso.
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10. Procesos relacionados con el solicitante.
El SARE proporciona documentos impresos que contienen informacion para el ciudadano con el fin de:

a)

b)
c)
d)

Dar a conocer los requisitos para realizar el tramite para la apertura rapida de empresas, estos se enlistan en el
Formato de Apertura Rapida de Empresas (FUA)

Proporcionar Formato Unico de solicitud de Cédula Informativa de Zonificacién (En su caso)
Proporcionar Carta Compromiso de Contribuyente.
Avisar el tiempo de respuesta a la solicitud de apertura de empresas.

Aprobado en la Sesion Ordinaria de Cabildo Numero 029 del Ayuntamiento de San José del Rincén, Estado de México, a
los cuatro dias del mes de agosto del afio 2022

C. Ana Maria Vazquez Carmona
Presidenta Municipal Constitucional de San José del Rincén
(Rubrica)

Lic. Diego Esquivel Contreras
Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria
de San José del Rincén
(Rubrica)

Lic. Juvenal Esquivel Posadas
Director de Desarrollo Econémico
de San José del Rincén
(Rubrica)
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Catalogo de Giros de Bajo Riesgo o Impacto
Moédulo SARE de San José del Rincon

2022
CATALOGO DE GIROS PARA EMPRESAS DE BAJO IMPACTO (420 GIROS)
1 SJREM/111110 Cultivo de soya
2 SJREM/111121 Cultivo de cartamo
3 SJREM/111122 Cultivo de girasol
4 SJREM/111129 Cultivo anual de otras semillas oleaginosas
5 SJREM/111131 Cultivo de frijol grano
6 SJREM/111132 Cultivo de garbanzo grano
7 SJREM/111139 Cultivo de otras leguminosas
8 SJREM/111140 Cultivo de trigo
9 SJREM/111151 Cultivo de maiz grano
10 SJREM/111152 Cultivo de maiz forrajero
11 SJREM/111160 Cultivo de arroz
12 SJREM/111191 Cultivo de sorgo grano
13 SJREM/111192 Cultivo de avena grano
14 SJREM/111193 Cultivo de cebada grano
15 SJREM/111194 Cultivo de sorgo forrajero
16 SJREM/111195 Cultivo de avena forrajera
17 SJREM/111199 Cultivo de otros cereales
18 SJREM/111211 Cultivo de jitomate o tomate rojo
19 SJREM/111212 Cultivo de chile
20 SJREM/111213 Cultivo de cebolla
21 SJREM/111215 Cultivo de tomate verde
22 SJREM/111216 Cultivo de papa
23 SJREM/111217 Cultivo de calabaza
24 SJREM/111219 Cultivo de otras hortalizas
25 SJREM/111310 Cultivo de naranja
26 SJREM/111321 Cultivo de limon
27 SJREM/111329 Cultivo de otros citricos
28 SJREM/111334 Cultivo de aguacate
29 SJREM/111336 Cultivo de manzana
30 SJREM/111339 Cultivo de otros frutales no citricos y de nueces
31 SIREM/111411 grtg::;/; é:iaesjitomate en invernaderos y otras estructuras agricolas
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Cultivo de fresa en invernaderos y otras estructuras agricolas

32 SJREM/111412 protegidas

33 | SIREM111413 agricolas protogidas, excepto froshs. -
34 SIREM/111414 F()JrLcl)Ig;/;dies chile en invernaderos y otras estructuras agricolas
35 SJREM/111415 g;rli\/oc:ascigror;;z?ggga en invernaderos y otras estructuras
36 SJREM/111416 Srlg::;/;)idd:spepino en invernaderos y otras estructuras agricolas
37 SJREM/111419 gSL{[I:L\/C;c:U?ZSo;rgchz;giu;:é)ts(a gilijrggnticios en invernaderos y otras
38 SJREM/111421 Floricultura a cielo abierto

39 SJREM/111423 Cultivo de arboles de ciclo productivo de 10 afios 0 menos

40 SIREM/111422 E:cc)):i:;iggrsa en invernaderos y otras estructuras agricolas
41 SJREM/111941 Cultivo de alfalfa

42 SJREM/111942 Cultivo de pastos

43 SJREM/111993 Actividades agricolas combinadas con explotacion de animales
44 SJREM/111999 Otros cultivos

45 SJREM/112110 Explotacion de bovinos para la produccion de carne

46 SJREM/112120 Explotacion de bovinos para la produccién de leche

47 SJREM/112131 E;(::\Igtacién de bovinos para la produccion conjunta de leche y
48 SJREM/112139 Explotacion de bovinos para otros propdsitos

49 SJREM/112211 Explotacion de porcinos en granja

50 SJREM/112212 Explotacion de porcinos en traspatio

51 SJREM/112311 Explotacion de gallinas para la produccion de huevo fértil

52 SJREM/112312 Explotacion de gallinas para la produccién de huevo para plato
53 SJREM/112320 Explotacion de pollos para la produccion de carne

54 SJREM/112330 Explotacion de guajolotes o pavos

55 SJREM/112340 Produccion de aves en incubadora

56 SJREM/112390 Explotacion de otras aves para produccion de carne y huevo
57 SJREM/112410 Explotacion de ovinos

58 SJREM/112420 Explotacion de caprinos

59 SJREM/112511 Camaronicultura

60 SJREM/112512 Piscicultura y otra acuicultura, excepto camaronicultura

61 SJREM/112910 Apicultura

62 SJREM/112920 Explotacion de équidos
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63 SJREM/112930 Cunicultura y explotacion de animales con pelaje fino
64 SJREM/112999 Explotacion de otros animales
65 SJREM/113110 Silvicultura
66 SJREM/115113 Beneficio de productos agricolas
67 SJREM/115119 Otros servicios relacionados con la agricultura
68 SJREM/115210 Servicios relacionados con la cria y explotacion de animales
69 SJREM/115310 Servicios relacionados con el aprovechamiento forestal
70 SJREM/213119 Otros servicios relacionados con la mineria
71 SJREM/236113 Supervision de edificacion residencial
72 SJREM/236212 Supervision de edificacion de naves y plantas industriales
73 SIREM/236222 f;rp\);iaéi\g:ién de edificacion de inmuebles comerciales y de
74 |SIREM237113 disibucion y suminitro de agua. drongje y fiago.
75 SJREM/237123 Supervision de construccion de obras para petréleo y gas
76 | SIREMI237133 o energia eléciica y de obras para tolscomunicadon6s.
77 SJREM/237994 Supervision de construccidn de otras obras de ingenieria civil
78 SJREM/238320 Trabajos de pintura y otros cubrimientos de paredes
79 SJREM/238330 Colocacion de pisos flexibles y de madera
80 SJREM/238340 Colocacion de pisos ceramicos y azulejos
81 SJREM/238350 S:sslﬁsgi:?gn de trabajos de carpinteria en el lugar de la
82 SJREM/311211 Beneficio del arroz
83 SJREM/311230 Elaboracion de cereales para el desayuno
84 SJREM/311340 Eéz%ogzcé?}r;ggstglces, chicles y productos de confiteria que no
85 SJREM/311350 Elaboracién de chocolate y productos de chocolate
86 SJREM/311993 Elaboraciéon de alimentos frescos para consumo inmediato
87 SJREM/312112 Purificacion y embotellado de agua
88 SJREM/313220 Fabricacion de telas angostas de tejido de trama y pasamaneria
89 SJREM/313240 Fabricacion de telas de tejido de punto
90 SJREM/313310 Acabado de productos textiles
91 SJREM/314110 Fabricacion de alfombras y tapetes
92 SJREM/314120 Confeccién de cortinas, blancos y similares
93 SJREM/314911 Confeccion de costales
04 SUREM/314912 ngggcr:]iggsde productos de textiles recubiertos y de materiales
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95 SJREM/314991 Confeccion, bordado y deshilado de productos textiles

96 SJREM/314999 222%0;222 eg% trta)apr;drteeras y otros productos textiles no
97 SJREM/315110 Fabricacion de calcetines y medias de tejido de punto

98 SJREM/315191 Fabricacion de ropa interior de tejido de punto

99 SJREM/315192 Fabricacion de ropa exterior de tejido de punto

100 SJREM/315221 Confeccién en serie de ropa interior y de dormir

101 SJREM/315222 Confeccion en serie de camisas

102 SJREM/315223 Confeccién en serie de uniformes

103 SJREM/315224 Confeccién en serie de disfraces y trajes tipicos

104 SJREM/315225 Confeccién de prendas de vestir sobre medida

105 SJREM/315229 Confeccién en serie de otra ropa exterior de materiales textiles
106 SJREM/315991 Confeccién de sombreros y gorras

107 SJREM/316212 Fabricacion de calzado con corte de tela

108 SJREM/321112 Aserrado de tablas y tablones

109 SJREM/321992 Fabricacion de articulos y utensilios de madera para el hogar
110 SJREM/333993 Fabricacion de aparatos e instrumentos para pesar

111 SJREM/334511 Fabricacion de relojes

113 SJREM/335120 Fabricacion de lamparas ornamentales

114 SJREM/336360 Zstborrirclzsfci)?gsde asientos y accesorios interiores para vehiculos
115 SJREM/339912 Orfebreria y joyeria de metales y piedras preciosos

116 SJREM/339913 Joyeria de metales y piedras no preciosos y de otros materiales
117 SJREM/339920 Fabricacion de articulos deportivos

118 SJREM/339930 Fabricacion de juguetes

119 SJREM/339991 Fabricacion de instrumentos musicales

120 SJREM/339993 Fabricacion de escobas, cepillos y similares

121 SJREM/339995 Fabricacion de ataudes

122 SJREM/432111 Comercio al por mayor de fibras, hilos y telas

123 SJREM/432112 Comercio al por mayor de blancos

124 SJREM/432113 Comercio al por mayor de cueros y pieles

125 SJREM/432119 Comercio al por mayor de otros productos textiles

126 SJREM/432120 Comercio al por mayor de ropa, bisuteria y accesorios de vestir
127 SJREM/432130 Comercio al por mayor de calzado

128 SJREM/433220 Comercio al por mayor de articulos de joyeria y relojes

129 SJREM/433311 Comercio al por mayor de discos y casetes
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130 SJREM/433312 Comercio al por mayor de juguetes y bicicletas

131 SJREM/433313 Comercio al por mayor de articulos y aparatos deportivos

132 SJREM/433410 Comercio al por mayor de articulos de papeleria

133 SJREM/433420 Comercio al por mayor de libros

134 SJREM/433430 Comercio al por mayor de revistas y periodicos

135 SJREM/433510 Comercio aI’ por mayor de electrodomésticos menores y
aparatos de linea blanca

136 SJREM/434211 Comercio al por mayor de cemento, tabique y grava

137 SJREM/434219 Comercio al por mayor de gFros materiales para la construccion,
excepto de madera y metalicos

138 SJREM/434221 Comercio. ’al por mayor de materiales metédlicos para la
construccion y la manufactura

139 SIREM/434223 Comerc_io al por mayor de envases en general, papel y carton
para la industria

140 SJREM/434224 _Comer_cio al por mayor de madera para la construccién y la
industria

141 SJREM/434225 Comercio al por mayor de equipo y material eléctrico

142 SJREM/434226 Comercio al por mayor de pintura

143 SJREM/434227 Comercio al por mayor de vidrios y espejos

144 SUREM/434229 Qomerg:io al por mayor de otras materias primas para otras
industrias

145 SJREM/434240 Comercio al por mayor de articulos desechables

146 SJREM/434311 Comercio al por mayor de desechos metalicos

147 SJREM/434312 Comercio al por mayor de desechos de papel y de cartén

148 SJREM/434313 Comercio al por mayor de desechos de vidrio

149 SJREM/434314 Comercio al por mayor de desechos de plastico

150 SJREM/434319 Comercio al por mayor de otros materiales de desecho

151 SJREM/435210 Comercio. ’al por mayor de maquinaria y equipo para la
construccion y la mineria

152 SIJREM/435220 Comercio al por mayor de maquinaria y equipo para la industria
manufacturera

153 SJREM/435311 Comerc!o al_ por mayor de equipo de telecomunicaciones,
fotografia y cinematografia

154 SJREM/435312 Cpmercio ?I por mayor de articulos y accesorios para disefio y
pintura artistica

155 SJREM/435313 Cqmermo al por mayor de mobiliario, equipo e instrumental
médico y de laboratorio

156 SJREM/435319 Com_e_rcio al por mayor de maqui_naria y equipo para otros
servicios y para actividades comerciales
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Comercio al por mayor de mobiliario, equipo y accesorios de

157 SJREM/435411 cémputo

158 SJREM/435412 Comercio al por mayor de mobiliario y equipo de oficina

159 SJREM/435419 gg:;?;cl:io al por mayor de otra maquinaria y equipo de uso
160 SJREM/436111 Comercio al por mayor de camiones

162 SIJREM/461110 z?srgzlrgri]czazlspor menor en tiendas de abarrotes, ultramarinos y
163 SJREM/461130 Comercio al por menor de frutas y verduras frescas

164 SJREM/461140 g;)g‘e:ir;:isoy ilh”r;osr Sr‘:ceonsor de semillas y granos alimenticios,
165 SIJREM/461160 ?ec;rgstg:% al por menor de dulces y materias primas para
166 SJREM/461170 Comercio al por menor de paletas de hielo y helados

167 SJREM/461190 Comercio al por menor de otros alimentos

168 SJREM/461213 Comercio al por menor de bebidas no alcohdlicas y hielo

169 SJREM/461220 Comercio al por menor de cigarros, puros y tabaco

170 SJREM/462111 Comercio al por menor en supermercados

171 SJREM/462112 Comercio al por menor en minisupers

172 SJREM/462210 Comercio al por menor en tiendas departamentales

173 SJREM/463111 Comercio al por menor de telas

174 SJREM/463112 Comercio al por menor de blancos

175 SJREM/463113 Comercio al por menor de articulos de merceria y boneteria
176 SJREM/463211 Comercio al por menor de ropa, excepto de bebé y lenceria
177 SJREM/463212 Comercio al por menor de ropa de bebé

178 SJREM/463213 Comercio al por menor de lenceria

179 SJREM/463214 S:S?ggc;i%eaLg?i; menor de disfraces, vestimenta regional y
180 SJREM/463215 Comercio al por menor de bisuteria y accesorios de vestir

181 SJREM/463216 ggir:uelgzsiodslest%rs nr:lzrt]grriacldees ropa de cuero y piel y de otros
182 SJREM/463217 Comercio al por menor de panales desechables

183 SJREM/463218 Comercio al por menor de sombreros

184 SJREM/463310 Comercio al por menor de calzado

185 SJREM/464121 Comercio al por menor de lentes

186 SJREM/464122 Comercio al por menor de articulos ortopédicos

187 SJREM/465111 Comercio al por menor de articulos de perfumeria y cosméticos
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188 SJREM/465112 Comercio al por menor de articulos de joyeria y relojes

189 SJREM/465211 Comercio al por menor de discos y casetes

190 SJREM/465212 Comercio al por menor de juguetes

191 SJREM/465213 Comercio al por menor de bicicletas

192 SJREM/465214 Comercio al por menor de equipo y material fotografico

193 SJREM/465215 Comercio al por menor de articulos y aparatos deportivos

194 SJREM/465216 Comercio al por menor de instrumentos musicales

195 SJREM/465311 Comercio al por menor de articulos de papeleria

196 SJREM/465312 Comercio al por menor de libros

197 SJREM/465313 Comercio al por menor de revistas y periédicos

198 SJREM/465912 Comercio al por menor de regalos

199 SJREM/465913 Comercio al por menor de articulos religiosos

200 SJREM/465914 Comercio al por menor de articulos desechables

201 SJREM/465915 Comercio al por menor en tiendas de artesanias

202 SJREM/465919 Comercio al por menor de otros articulos de uso personal

203 SJREM/466111 Comercio al por menor de muebles para el hogar

204 SIREM/466112 an;rrl;etf;odea:m%(;rblr:r?g:r de electrodomésticos menores y
205 SJREM/466113 Comercio al por menor de muebles para jardin

206 SJREM/466114 Comercio al por menor de cristaleria, loza y utensilios de cocina
207 SJREM/466211 (C::(;)r?pelﬁ:ci)o al por menor de mobiliario, equipo y accesorios de
208 SIREM/466212 c(}:()ogjr:icigdgln por menor de teléfonos y otros aparatos de
209 SJREM/466311 g?nr;?::giso al por menor de alfombras, cortinas, tapices y
210 SJREM/466312 Comercio al por menor de plantas y flores naturales

211 SJREM/466313 Comercio al por menor de antigliedades y obras de arte

212 SJREM/466314 Comercio al por menor de lamparas ornamentales y candiles
213 SJREM/466319 iCr)]?enrwiﬁrrc;iso al por menor de otros articulos para la decoracion de
214 SJREM/466410 Comercio al por menor de articulos usados

215 SJREM/467111 Comercio al por menor en ferreterias y tlapalerias

216 SJREM/467112 Comercio al por menor de pisos y recubrimientos ceramicos
217 SJREM/467113 Comercio al por menor de pintura

218 SJREM/467114 Comercio al por menor de vidrios y espejos

219 SJREM/467115 Comercio al por menor de articulos para la limpieza
o e o e pora s consirucin en
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Comercio al por menor de articulos para albercas y otros

221 SJREM/467117 ,
articulos

222 SJREM/468111 Comercio al por menor de automdviles y camionetas nuevos

223 SJREM/468112 Comercio al por menor de automdéviles y camionetas usados

204 SIREM/468211 Comerf:ig al por menor de parFes y refacciones nuevas para
automdéviles, camionetas y camiones

205 SUREM/468212 Comer,ci(.) al por menor de parltes y refacciones usadas para
automoviles, camionetas y camiones

296 SIREM/468213 Com_ercio al por menor de llantas y cdmaras para automoviles,
camionetas y camiones

227 SJREM/468311 Comercio al por menor de motocicletas

228 SJREM/468319 Comercio al por menor de otros vehiculos de motor

299 SIREM/468420 Comgrcio al por menor de aceites y grasas lubricantes, aditivos
y similares para vehiculos de motor

230 SJREM/469110 Corpermo gl por menor e?«?l’uswarne_nte a través de Internet, y
catalogos impresos, television y similares

231 SJREM/484210 Servicios de mudanzas

232 SJREM/485320 Alquiler de automdviles con chofer

233 SJREM/485990 Otro transporte terrestre de pasajeros

234 SJREM/488390 Otros servicios relacionados con el transporte por agua

235 SJREM/488410 Servicios de grua

236 SJREM/488491 Servicios de administracion de centrales camioneras

237 SJREM/488493 Servi.cios de bascula para el transporte y otros servicios
relacionados con el transporte por carretera

238 SJREM/488990 Otros servicios relacionados con el transporte

239 SJREM/493119 Otros servicios de almacenamiento general sin instalaciones
especializadas

240 SJREM/493120 Almacenamiento con refrigeracion

241 SJREM/493130 Almacenqmiento de productos agricolas que no requieren
refrigeracion

242 SJREM/493190 Otros . _servicios de almacenamiento con instalaciones
especializadas

243 SJREM/511111 Edicion de periddicos

244 SJREM/511112 Edicion de periddicos integrada con la impresion

245 SJREM/511121 Edicion de revistas y otras publicaciones periddicas

246 SIREM/511122 Edicic’;r_l de re_v'istas y otras publicaciones periédicas integrada
con la impresion

247 SJREM/511131 Edicion de libros

248 SJREM/511132 Edicion de libros integrada con la impresion

249 SJREM/511141 Edicidn de directorios y de listas de correo
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250 SJREM/511191 Edicion de otros materiales

251 SJREM/511192 Edicion de otros materiales integrada con la impresion

259 SJREM/511210 Edicion d.e’ software y edicién de software integrada con la
reproduccion

253 SJREM/512111 Produccion de peliculas

254 SJREM/512112 Produccion de programas para la television

255 SJREM/512113 Produqcién de videoclips, comerciales y otros materiales
audiovisuales

256 SJREM/512120 Distribucién de peliculas y de otros materiales audiovisuales

257 SJREM/512130 Exhibicién de peliculas y otros materiales audiovisuales

058 SJREM/512190 §eryicios de postproduccic’)n y otros servicios para la industria
filmica y del video

259 SJREM/512230 Editoras de musica

260 SJREM/512240 Grabacion de Qiscos compactos (CD) y de video digital (DVD)
o casetes musicales

261 SJREM/512250 Productoras y distribuidoras discograficas

262 SJREM/512290 Otros servicios de grabacion del sonido

263 SJREM/515210 Prod_uc;qon de programacion de canales para sistemas de
television por cable o satelitales

264 SJREM/518210 Proc_e_samient(_) electronico de informacion, hospedaje y otros
servicios relacionados

265 SJREM/519110 Agencias noticiosas

266 SJREM/519121 Bibliotecas y archivos del sector privado

267 SJREM/519130 Edicién y difu_si_én de cpntenido exclusivamente a través de
Internet y servicios de busqueda en la red

268 SJREM/519190 Otros servicios de suministro de informacién

269 SJREM/522451 Montepios

270 SJREM/523910 Asesoria en inversiones

271 SJREM/531111 Alquiler sin intermediacion de viviendas amuebladas

272 SJREM/531112 Alquiler sin intermediacién de viviendas no amuebladas

273 SJREM/531113 Alquiler . sin intermediacion de salones para fiestas y
convenciones

274 SJREM/531114 Alquiler sin intermediacion de oficinas y locales comerciales

275 SJREM/531115 A_Iql_JiIer sin intermediacién de teatros, estadios, auditorios y
similares

276 SJREM/531116 Alquilerlsin inte_rmediaci()n de edificios industriales dentro de un
parque industrial

277 SJREM/531119 Alquiler sin intermediacién de otros bienes raices

278 SJREM/531210 Inmobiliarias y corredores de bienes raices

279 SJREM/531311 Servicios de administracion de bienes raices
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280 SJREM/531319 Otros servicios relacionados con los servicios inmobiliarios

281 SJREM/532110 Alquiler de automaviles sin chofer

282 SJREM/532121 Alquiler de camiones de carga sin chofer

283 SIREM/532210 Qﬁ:gi;gﬁ aparatos eléctricos y electrénicos para el hogar y
284 SJREM/532281 Alquiler de prendas de vestir

285 SJREM/532282 Alquiler de mesas, sillas, vajillas y similares

286 SJREM/532289 Alquiler de otros articulos para el hogar y personales

287 SJREM/532310 Centros generales de alquiler

288 SJREM/532420 gxlqu;:girndae equipo de computo y de otras maquinas y mobiliario
289 SIJREM/532491 gl?:(ijlﬁgt?iz Tnzﬂti%i;ijrgrgquipo agropecuario, pesquero y para
290 SJREM/532492 :(I:%l:ri]li(rja(rjiqarpee;iqaliir;aria y equipo para mover, levantar y
291 SJREM/532493 Alquiler de maquinaria y equipo comercial y de servicios

292 SJREM/533110 fSr:r:\gﬁiigisasde alquiler de marcas registradas, patentes y
293 SJREM/541110 Bufetes juridicos

294 SJREM/541120 Notarias publicas

295 SJREM/541190 Servicios de apoyo para efectuar tramites legales

296 SJREM/541211 Servicios de contabilidad y auditoria

297 SJREM/541219 Otros servicios relacionados con la contabilidad

298 SJREM/541310 Servicios de arquitectura

299 SJREM/541320 Servicios de arquitectura de paisaje y urbanismo

300 SJREM/541330 Servicios de ingenieria

301 SJREM/541340 Servicios de dibujo

302 SJREM/541350 Servicios de inspeccion de edificios

303 SJREM/541360 Servicios de levantamiento geofisico

304 SJREM/541410 Disefio y decoracioén de interiores

305 SJREM/541420 Disefio industrial

306 SJREM/541430 Disefio grafico

307 SJREM/541490 Disefio de modas y otros disefos especializados

308 SJREM/541510 i?;\(/:iic‘;igzdg: disefo de sistemas de computo y servicios
309 SJREM/541610 Servicios de consultoria en administracion

310 SJREM/541620 Servicios de consultoria en medio ambiente

311 SJREM/541690 Otros servicios de consultoria cientifica y técnica
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Servicios de investigacion cientifica y desarrollo en ciencias
312 SJREM/541711 naturales y exactas, ingenieria, y ciencias de la vida, prestados
por el sector privado
313 | SIREM/S41721 Socialos y humanidades, prosiados por 6l sector prvado
314 SJREM/541810 Agencias de publicidad
315 SJREM/541820 Agencias de relaciones publicas
316 SJREM/541830 Agencias de compra de medios a peticion del cliente
317 SJREM/541840 Agencias de representacion de medios
318 SJREM/541850 Agencias de anuncios publicitarios
319 SJREM/541860 Agencias de correo directo
320 SJREM/541870 Distribucién de material publicitario
321 SJREM/541890 Servicios de rotulacién y otros servicios de publicidad
329 SJREM/541910 [?gtr;\lliicc::;os de investigacién de mercados y encuestas de opinion
323 SJREM/541920 Servicios de fotografia y videograbacion
324 SJREM/541930 Servicios de traduccion e interpretacion
325 SJREM/541941 sﬁ\:\;ig(i)os veterinarios para mascotas prestados por el sector
326 SJREM/541943 Sﬁ\gig(i)os veterinarios para la ganaderia prestados por el sector
327 SJREM/541990 Otros servicios profesionales, cientificos y técnicos
328 SJREM/561110 Servicios de administracién de negocios
329 SJREM/561210 Servicios combinados de apoyo en instalaciones
330 SJREM/561320 Agencias de empleo temporal
331 SJREM/561330 Suministro de personal permanente
332 SJREM/561410 Servicios de preparacion de documentos
333 SJREM/561421 Servicios de casetas telefonicas
334 SIREM/561422 ’[Setlaé'}/(i)c;igs de recepcion de llamadas telefénicas y promocién por
335 SJREM/561431 Servicios de fotocopiado, fax y afines
336 SJREM/561432 Servicios de acceso a computadoras
337 SJREM/561440 Agencias de cobranza
338 SJREM/561450 Despachos de investigacién de solvencia financiera
339 SJREM/561490 Otros servicios de apoyo secretarial y similares
340 SJREM/561510 Agencias de viajes
341 SJREM/561520 gégigii::ioén\/ia?:s excursiones y paquetes turisticos para
342 SJREM/561590 Otros servicios de reservaciones
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Servicios de proteccion y custodia mediante el monitoreo de

343 SJREM/561620 g .
sistemas de seguridad

344 SJREM/561720 Servicios de limpieza de inmuebles

345 SJREM/561730 Servicios de instalacidon y mantenimiento de areas verdes

346 SJREM/561740 Servicios de limpieza de tapiceria, alfombras y muebles

347 SJREM/561790 Otros servicios de limpieza

348 SJREM/561910 Servicios de empacado y etiquetado

349 SJREM/561920 _Organi_zadores de convenciones y ferias comerciales e
industriales

350 SJREM/561990 Otros servicios de apoyo a los negocios

351 SJREM/562121 Recoleccion de residuos no peligrosos por el sector privado

350 SIREM/562221 Tratamie_nto y disposicion final de residuos no peligrosos por el
sector privado

353 SJREM/611111 Escuelas de educacién preescolar del sector privado

354 SIJREM/611181 Escuellas del sector privado de educaciéon para necesidades
especiales

355 SJREM/611411 Escuelas comerciales y secretariales del sector privado

356 SJREM/611421 Escuelas de computacién del sector privado

357 SJREM/611431 Escuelas para la capacitacién de ejecutivos del sector privado

358 SJREM/611511 E§c_uelas del sector privado dedicadas a la ensefianza de
oficios

359 SJREM/611611 Escuelas de arte del sector privado

360 SJREM/611621 Escuelas de deporte del sector privado

361 SJREM/611631 Escuelas de idiomas del sector privado

362 SJREM/611691 Servicios de profesores particulares

363 SJREM/611698 Otros servicios educativos proporcionados por el sector privado

364 SJREM/611710 Servicios de apoyo a la educacion

365 SIJREM/624111 _Servicios de orientacion vy trabajq social para la nifiez y la
juventud prestados por el sector privado

366 SIREM/624121 Qentros del s_ector privado dedicado_s ala qtencién y cuidado
diurno de ancianos y personas con discapacidad

367 SJREM/624191 Agrupac'ion'es de autoayuda para alcohdlicos y personas con
otras adicciones

368 SJREM/624198 Otros ser_'vicios de orientacién y trabajo social prestados por el
sector privado

369 SIUREM/624211 Sgwicios de alimentaciéon comunitarios prestados por el sector
privado

370 SJREM/624221 Refugios temporales comunitarios del sector privado

371 SIREM/624231 Servicios de emergencia comunitarios prestados por el sector

privado
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Servicios de capacitacion para el trabajo prestados por el

372 SJREM/624311 sector privado para personas desempleadas, subempleadas o
con discapacidad

373 SJREM/624411 Guarderias del sector privado

374 SJREM/711111 Compainiias de teatro del sector privado

375 SJREM/711121 Compafiias de danza del sector privado

376 SJREM/711131 Cantantes y grupos musicales del sector privado

377 SIREM/711191 Ot_ras compafiias y grupos de espectaculos artisticos del sector
privado

378 SJREM/711211 Deportistas profesionales

379 SJREM/711212 Equipos deportivos profesionales
Promotores del sector privado de espectaculos artisticos,

380 SJREM/711311 culturales, deportivos y similares que cuentan con instalaciones
para presentarlos

381 SJREM/711320 Rro_motores de espectaculos a_rtl'stico§, culturales, deportivos y
similares que no cuentan con instalaciones para presentarlos

382 SJREM/711510 Artistas, escritores y técnicos independientes

383 SJREM/712111 Museos del sector privado

384 SJREM/712190 Grutas, parques naturales y otros sitios del patrimonio cultural
de la nacion

385 SIJREM/713291 Venta de billetes de loteria, prondsticos deportivos y otros
boletos de sorteo

386 SJREM/713998 Otros servicios recreativos prestados por el sector privado

387 SJREM/811111 Reparacién mecanica en general de automdviles y camiones

388 SJREM/811112 Reparacién del sistema eléctrico de automoviles y camiones

389 SJREM/811113 Rectificacion de partes de motor de automoviles y camiones

390 SJREM/811114 Reparacién de transmisiones de automoviles y camiones

391 SJREM/811115 Reparacién de suspensiones de automaoviles y camiones

392 SJREM/811116 Alineacion y balanceo de automdéviles y camiones

393 SJREM/811119 Otras reparaciones mecanicas de automoviles y camiones

394 SJREM/811121 Hojalateria y pintura de automdviles y camiones

395 SJREM/811122 Tapiceria de automoviles y camiones

396 SJREM/811129 Instalas:ic_')n de crist_ales y otras reparaciones a la carroceria de
automoviles y camiones

397 SJREM/811191 Reparacién menor de llantas

398 SJREM/811192 Lavado y lubricado de automdviles y camiones

399 SJREM/811211 Repe}rapién y mantenimiento de equipo electrénico de uso
domeéstico
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Reparaciéon y mantenimiento de otro equipo electrénico y de

400 SJREM/811219 g o,
equipo de precision

401 SJREM/811311 Reparaci(’)n. y mantenimiento de maquinaria y equipo
agropecuario y forestal

402 SJREM/811312 Reparacién y mantenimiento de maquinaria y equipo industrial

403 SJREM/811313 Reparacion y mantenimiento de. maquinaria y equipo para
mover, levantar y acomodar materiales

404 SJREM/811314 Reparacig')r) y mantenimiento de maquinaria y equipo comercial
y de servicios

405 SJREM/811410 Reparacién y mantenimiento de aparatos eléctricos para el
hogar y personales

406 SJREM/811420 Reparacién de tapiceria de muebles para el hogar

407 SJREM/811430 Reparacién de calzado y otros articulos de piel y cuero

408 SJREM/811491 Cerrajerias

409 SJREM/811492 Reparacién y mantenimiento de motocicletas

410 SJREM/811493 Reparacién y mantenimiento de bicicletas

411 SJREM/811499 Reparacion y mantenimiento de otros articulos para el hogar y
personales
Baros publicos

412 SJREM/812120
Sanitarios publicos y bolerias

413 SJREM/812130
Lavanderias y tintorerias

414 SJREM/812210
Servicios funerarios

415 SJREM/812310

416 SJREM/812410 Estacionamientos y pensiones para vehiculos automotores

417 SJREM/812910 Servicios de revelado e impresion de fotografias

418 SJREM/812990 Otros servicios personales

419 SJREM/813110 Asociaqiones, organizaciones y gémaras de productores,
comerciantes y prestadores de servicios

420 SJREM/813230 Asociaciones y organizaciones civiles

Punto del Orden del Dia 6.
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Propuesta para su analisis y en su caso aprobacion del acuerdo para la autorizacion de llevar a cabo la modificacion a la
Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal 2022, de conformidad con el Manual para la Planeacion,
Programaciéon y Presupuesto de Egresos Municipal Para el Ejercicio Fiscal 2022, derivado de las Adecuaciones
Programaticas Presupuestarias: Modificaciones por la via de traspasos compensados, ampliaciones liquidas de recursos
y cancelaciones de recursos presupuestarios.

ACUERDO: 107/S0/029/2022

PRIMERO: Con fundamento en los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
285, parrafo tercero, 288, parrafo cuarto, 304 Ter, 305 ultimo parrafo, 310, 317, 317 Bis, 317 Bis A, 318 parrafo segundo,
319y 320 Bis del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, 24 y 38 de la Ley de Planeacion del Estado de
México, 18 y 57 del Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México, y demas relativos aplicables en vigor; SE
AUTORIZA, LA MODIFICACION A LA LEY DE INGRESOS Y PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL EJERCICIO FISCAL
2022, DE CONFORMIDAD CON EL MANUAL PARA LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO DE
EGRESOS MUNICIPAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022, DERIVADO DE LAS ADECUACIONES PROGRAMATICAS
PRESUPUESTARIAS: MODIFICACIONES POR LA ViA DE TRASPASOS COMPENSADOS, AMPLIACIONES LIQUIDAS
DE RECURSOS Y CANCELACIONES DE RECURSOS PRESUPUESTARIOS, QUEDANDO UN PRESUPUESTO PARA
EL EJERCICIO FISCAL DOS MIL VEINTIDOS DE $646,547,710.24 (SEISCIENTOS CUARENTA Y SEIS MILLONES
QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS DIEZ PESOS 24/100 MONEDA NACIONAL), LO CUAL
PERMITIRA UN MEJOR CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS Y METAS DE LOS PROYECTOS APROBADOS, de
conformidad con las siguientes caratulas y desglose de las modificaciones:
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CCIONES

PBRM - 03b | CARATULA DE PRESUPUIESTO DE INGRESOS

QUE TRANSFORMAN
2022 - 2024

PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL

CCIONES

[ T

DEL 1 DEENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ENTE PUBLICO: MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, MEX. No. 0106

CUENTA CONCERTO AUTORIZADO 2022 AUMENTD DISMIMUCION ~ PRESUPUESTADO 202
2110 LEY DE INGRESQS ESTIMADA B23,681,962.41 137,440,979.45 114,575,231.62 B46,547,710.24
r 4004 INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS 623,681,962.41 137,440,979.45 114,575,231.62 646,547,710.24

r 4104 Ingresos de Gestién 12,032,600.64 3,011,135.84 142,000.00 14,501,740.43

r 4110 Impuestos 4182753464 1,536,000.00 0.00 £,463,534.64

r 4120 Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social 0.00 0.00 0.00 0.00

r 413 Contribuciones de Mejoras 50,000.00 0.00 0.00 50,000.00

r 414 Derechos 3,800,859.56 1,108,400.00 0.00 4,910,259.56

r 4150 Productas 2,285123.02 365,735.54 0.00 2,660,862.86

r 418 Aprovechamientos 85%,083.42 0.00 142,000.00 817,083.42

r 4170 Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios 0.00 0.00 0.00 0.00

r 4204 Participaciones, Aportac, Canvenios, Incentiv Deriv de la Colaborac Fiscal, Fond Distin B05,062,532,54 4,312,500.47 114,433,231.62 4594,5941,810.35

r 421qParticipaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de |2 Colaboracion B05,062,532.54 4,312,508.47 114,433,231.62 484 941 810.39

r 422{ Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensicnes y Jubilaciones 0.00 0.00 0.00 0.00

d 4300 Otros Ingresos y Beneficios 6,586,829.23 130,117,330.14 000 136,704,159.37

r 4317 Ingresos Financieros 0.00 0.00 0.00 0.00

r 432{ Incremento por Variacion de Inventarios 0.00 0.00 0.00 0.00

d 433{ Disminucion del Exceso de Estimaciones por Pérdida o Deterioro u Obsolescencia 0.00 0.00 0.00 0.00

r 434 Dizminucign del Exceso de Provisiones 0.00 0.00 0.00 0.00

r 4357 Ingresos Derivados de Financiamientos 0.00 129,942,000.00 0.00 129,942,000.00

r 4387 Otros Ingresos y Beneficios Varios £,586,829.23 175,330.14 0.00 £,762,159.37

C. ROBERTO CARLOS PEDRAZA MUNGUIA

SINDICO MUNICIPAL

PRESIDENTA MUNICIPAL

C. ANA MARIAVAZQUEZ CARMONA

SECRETARIC DEL AYUNTAMIENTO

LIC. MARTIN CRUZ LGPEZ

ENCARGADA DE LA TESCRERIA MUNICIPAL

MTRA. LIZBETH YADIRA ROLDAN GARDUNG

oia  |MES

Fecha de elaboracion:| 30 | 06
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2022 - 2024
%ﬁ‘?&_
PRESUPUESTD BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL gi i:E{
ﬁ‘%i":rf
! CCIONES
CARATULA DEBSESUBUSSTO0E BGRES05 DEL 1DEENER0 AL 31 DF DICEMBREDE022
ENTE PUBLICO: ML NICIPK) DE 54N JISE DEL RINCON, MEX. No. 0106

CaiTULO CONCERTO MITORIZAD0 2022 MIMENTO DEMIMUOMN MODEICADO 2022
210 PRESPUSSTODE ESRESS ABROSADO £23,581,862.41 MRS A55 0 177 305,707.40 B45,547, 10,24
1000 [SERICI0SPERS ONAL S 141,534 34751 1170006338 153939773 150,357,513.11
2000 |MATEIMLESY SUMMNISTROS 30,688,187.43 17,658,173.00 835 521.43 33,453 144
3000 |SENC0SGENERAL TS 115,217,354 41331,726.61 81,203538.65 §4,406,01.02
4000 |TRANSTERENCIAS, ASEHACONES, SIBSDIDST OTRASATLDAS 29,508,227.30 1633.873.00 2,291,170.40 12,£57,82.30
5000 SIS MUESLES, INVUZILESE INTANGIRLES £,392,585.00 111430700 5,380 354,93 1,145007.05
S000|MVERSION PUSLCA 711,213,991.38 10,228 360.03 17,000,000.00 355,440,524
7000 | MVERSONES ANANCIEAS ¥ OTRAS BROVISINES 0.00 0.00 0.00 0.00
2000 BARTCRAI0NES Y APORT AOONES 0.00 0.00 0.00 0.00
9000 DEUDA PUBLICA 28,264 28312 13831,250.00 211511313 14,040,424.94

SHDIC0 MUNCRAL

C ROSERTO CARLS PEDRAZANUNG LA

PR TAMUNICRAL

AN A WA VAROUE T CARMION A

SECRETAZI0 DL AUNTAMIENT

LIC MERTINCRUZLOPEZ

ENCADGADA DELA TESORERIAMUMIDRAL

LA LISETH YDA BOL MM GARDIUNO
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SEGUNDO: Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, notifique a la Encargada de Despacho de la Tesoreria Municipal
para que, en ejercicio de sus atribuciones den seguimiento y cumplimiento al mismo.

TERCERO: El presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

CUARTO: Publiquese en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de San José del Rincén, Estado de México, periddico
oficial del Gobierno Municipal.

Punto del Orden del Dia 7

Propuesta para su andlisis y en su caso aprobacion del acuerdo para la autorizacién al Municipio de San José del Rincén,
México, para llevar acabo la solicitud al Gobierno del Estado de México, un anticipo de Participaciones Federales que
le corresponden al Municipio, hasta por la cantidad de $1,000,000.00 (Un millon de pesos 00/100 M.N.), el cual sera
destinado para dar atencién a convenio de pago para la empresa ULSA Consorcio Urbanista e Inmobiliario S.A. de C.V., y
dar cumplimiento a las Sentencias Ejecutoriadas de los juicios 770/2018 y 775/2018 ventilados en los Juzgados Cuarto y
Quinto de Distrito en Materia de Amparo y Juicios Federales a un plazo de 24 meses, mismo que seria descontado en 24
exhibiciones mensuales.

ACUERDO: 108/S0/029/2022

PRIMERO: Se autoriza a la Presidenta Municipal y a la Encargada de Despacho de la Tesoreria Municipal realizar las
acciones necesarias para llevar a cabo solicitud al Gobierno del Estado de México, de anticipo de Participaciones Federales
que le corresponden al Municipio, hasta por la cantidad de $1,000,000.00 (un millén de pesos 00/100 m.n.), el cual sera
destinado para dar atencién a convenio de pago para la empresa ULSA Consorcio Urbanista e Inmobiliario S.A. de C.V., y
dar cumplimiento a las Sentencias Ejecutoriadas de los juicios 770/2018 y 775/2018 ventilados en los Juzgados Cuarto y
Quinto de Distrito en Materia de Amparo y Juicios Federales a un plazo de 24 meses, mismo que seria descontado en 24
exhibiciones mensuales.

SEGUNDO: Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, notifique a la Encargada de Despacho de la Tesoreria Municipal
para que, en ejercicio de sus atribuciones den seguimiento y cumplimiento al mismo.

TERCERO: El presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

CUARTO: Publiquese en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de San José del Rincén, Estado de México, periddico
oficial del Gobierno Municipal.

Punto del Orden del Dia 8

Propuesta para su analisis y en su caso aprobacion del acuerdo para la Reestructuracion de la Integracion del Comité
Interno de Obra Publica del Municipio de San José del Rincén, Estado de México, para el periodo 2022-2024.

ACUERDO: 109/50/029/2022

PRIMERO: Con fundamento en los articulos 115 y 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122,
124, 128 fraccion 11l y 129 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1, 2 y 48 fraccién VIl de la
Ley Organica Municipal del Estado de México; 12.19 del Cdodigo Administrativo del Estado de México, 21, 22, 23, 24 y 25
de su Reglamento, SE APRUEBA LA REESTRUCTURACION DE LA INTEGRACION DEL COMITE INTERNO DE OBRA
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO, PARA EL PERIODO 2022-2024, para
quedar como sigue:
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AREA DENTRO DEL AYUNTAMIENTO CelrEty W 2 el s il

DE OBRA PUBLICA
PRESIDENTA DEL COMITE
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL (Voz v VOTO)
' VOCAL DEL COMITE
TITULAR DE LA TESORERIA MUNICIPAL (VOZ Y VOTO)
TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, VOCAL DEL COMITE
PROGRAMACION Y EVALUACION (VOZ Y VOTO)
TITULAR DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION SECRETA'(?\',%ZE)JECUT'VO
TITULAR DE LA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL SECRETARIO T'(E\?o’\'z')co DEL COMITE
TITULAR DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y OBRAS PONENTE DEL COMITE
PUBLICAS (VOZ)
TITULAR DE LA CONSEJERIA JURIDICA INVITADO PERM@,"(')EZ")‘TE DEL COMITE
TITULAR DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL INVITADO PERM@,"(')EZ")‘TE DEL COMITE

SEGUNDO: Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, notifique al Director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano para
que, en ejercicio de sus atribuciones den seguimiento y cumplimiento al mismo.

TERCERO: El presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

CUARTO: Publiquese en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de San José del Rincén, Estado de México, periddico
oficial del Gobierno Municipal.

Punto del Orden del Dia 9

Propuesta para su analisis y en su caso aprobacion del acuerdo para llevar a cabo la Modificacion de las Acciones del
Programa Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del
Distrito Federal (FORTAMUN), del Ejercicio Fiscal 2022.

ACUERDO: 110/S0/029/2022

PRIMERO: Con fundamento en los articulos 115 fraccién Il, de la Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos;
37, de la Ley de Coordinacion Fiscal, 122 y 125 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 228
fraccion IV y 235 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, asi como el Acuerdo Noveno de la Gaceta
de Gobierno del Estado de México de fecha lunes 31 de enero de 2022 referente al Acuerdo por el que se dan a conocer
las Variables, la Férmula, Metodologia, SE APRUEBA LA MODIFICACION DE LAS ACCIONES DEL PROGRAMA
FONDO DE APORTACIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIOS Y DE LAS DEMARCACIONES
TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL (FORTAMUN), del Ejercicio Fiscal 2022, CON UN TECHO FINANCIERO
DE $74,728,761.95 (SETENTA Y CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTIOCHO MIL SETECIENTOS SESENTA'Y
UN PESOS 95/100)., de acuerdo a la siguiente:
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MODIFICACION DE ACCIONES DEL PROGRAMA FONDO DE APORTACIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIOS Y
DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL (FORTAMUN) EJERCICIO FISCAL 2022

Recursos del

N.Control Fcha Técnica del Fondo Aumento Disminucidn Modificado
52623 0001 [NOMMNA SEGURDAD PUBLICA, FROTECCION CIVIL Y 21,996,825.00 998, 306.12 22,995 131.12
BOMBEROS.
52624/ 0002 |REPARACIONY MANTEMMIENTO DEVEHICULDS. 7,833,182.00 7.833,182.00
52625 0003 [ADQUISIQON DEALIMENTOS, FORRAJES Y EMSERES PARA 529)818_[}[} 529,818_[}[}
AMMALES DE SEGURIDA D PUBLICA .
52626 0004 [ADQUISIOON DEVESTUARIOS Y UNIFORMES PARA EL 567,660.00 567,660.00
PERSONA L DE SEGURIDA D PUBLICA, PROTECCION CIVIL Y
BOMBEROS.
52627/ 0005 [ADQUISICON DE EQUIPO PARA PROTECCION CIVIL. 378,440.00 378,440.00
52628 0006 [FILMNZAS 1,203,126 45 796,294 12 446 832 33
52629 0007 |OBLIGACIONES FINANCIERA S, ISSEMY M. 31 ,?88,96[}_[}[} 439,329_8[} 31,349,83[}_2[}
52630/ 0008 [OBLIGACIONES FINAMCIERAS, ENERGIA BLECTRICA. 10,407,100.00 10,407,100.00
52631/ 0008 [OBLIGACIONES FINANCIERA S, COMISIONES BANCARIAS. 233852_5[} 23,852_5[}
MUEV A ADQUISICON DE CARTUCHOS PARA SEGURIDAD PUBLICA - 197,317.80 197,317.80
74,728,761.95 1,195,623.92 1,195,623.92 | 74,728,761.95

SEGUNDO: Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, notifique a la Encargada de Despacho de Tesoreria Municipal para
que, en ejercicio de sus atribuciones den seguimiento y cumplimiento al mismo.

TERCERO: El presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

CUARTO: Publiquese en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de San José del Rincén, Estado de México, periddico
oficial del Gobierno Municipal.

ASIi LO ACORDO
RUBRICA

C. ANA MARIA VAZQUEZ CARMONA
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. ROBERTO CARLOS PEDRAZA MUNGUIA
SiNDICO

C. BLANCA ESTELA MERCADO RANGEL
PRIMERA REGIDORA

C. HONORIO SALGADO GARCIA
SEGUNDO REGIDOR

C. MARIBEL SALAZAR ARELLANO
TERCERA REGIDORA
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C. FLORENTINO REYES MERLOS
CUARTO REGIDOR

C. JAVIER MODRAGON LOPEZ
QUINTO REGIDOR

C. ALEJANDRA MARIN HUITRON
SEXTA REGIDORA

C. MONSERRAT GUADALUPE MERCADO VILCHIS
SEPTIMA REGIDORA

C. MARTIN CRUZ LOPEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON 2022-2024

SJR/SOA/030/2022
XXX SESION ORDINARIA DE CABILDO ABIERTA
DEL DiA DOCE DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS

Punto del Orden del Dia 4

Propuesta para su analisis y en su caso aprobacion del acuerdo para el reconocimiento de las comunidades Barrio La
Palma el Depésito, Estacion la Trinidad, Guarda San Antonio Plaza de Gallos, Barrio San Ramén Las Rosas, Barrio El
Tepetate Guarda de San Antonio Buenavista, El Huizache, Fabrica Pueblo Nuevo, Barrio El Calvario Concepcion La Venta,
Guadalupe del Pedregal, Guarda de San Antonio Buenavista, Garatachea, Barrio El Pintal El Depdsito, Guadalupe Chico
y Rosa de Palo Amarillo, como ampliacion en el catalogo de comunidades indigenas de éste municipio ante el Consejo
Estatal para el Desarrollo Integral de los Pueblos Indigenas (CEDIPIEM).

ACUERDO 111/SOA/030/2022

PRIMERO. Con fundamento en los articulos 2 de la Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos; 17 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1, 2, 5, 6 y 6 Bis de la Ley de los Derechos y Cultura Indigena
del Estado de México y 30, 31 y 32 del Bando Municipal, SE APRUEBA EL ACUERDO PARA EL RECONOCIMIENTO DE
LAS COMUNIDADES BARRIO LA PALMA EL DEPOSITO, ESTACION LA TRINIDAD, GUARDA SAN ANTONIO PLAZA
DE GALLOS, BARRIO SAN RAMON LAS ROSAS, BARRIO EL TEPETATE GUARDA DE SAN ANTONIO BUENAVISTA,
EL HUIZACHE, FABRICA PUEBLO NUEVO, BARRIO EL CALVARIO CONCEPCION LA VENTA, GUADALUPE DEL
PEDREGAL, GUARDA DE SAN ANTONIO BUENAVISTA, GARATACHEA, BARRIO EL PINTAL EL DEPOSITO,
GUADALUPE CHICO Y ROSA DE PALO AMARILLO, COMO AMPLIACION EN EL CATALOGO DE COMUNIDADES
INDIGENAS DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO, ANTE EL CONSEJO ESTATAL
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DEL ESTADO DE MEXICO (CEDIPIEM).

SEGUNDO. Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, notifique a la Directora de Desarrollo Social, para que, en ejercicio
de sus atribuciones den seguimiento y cumplimiento al mismo.

TERCERO. El presente Acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

CUARTO. Publiquese en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de San José del Rincon, Estado de México, perioddico
oficial del Gobierno Municipal.

ASi LO ACORDO
RUBRICA

C. ANA MARIA VAZQUEZ CARMONA
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. ROBERTO CARLOS PEDRAZA MUNGUIA
SiNDICO

C. BLANCA ESTELA MERCADO RANGEL
PRIMERA REGIDORA
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C. HONORIO SALGADO GARCIA
SEGUNDO REGIDOR

C. MARIBEL SALAZAR ARELLANO
TERCERA REGIDORA

C. FLORENTINO REYES MERLOS
CUARTO REGIDOR

C. JAVIER MODRAGON LOPEZ
QUINTO REGIDOR

C. ALEJANDRA MARIN HUITRON
SEXTA REGIDORA

C. MONSERRAT GUADALUPE MERCADO VILCHIS
SEPTIMA REGIDORA

C. MARTIN CRUZ LOPEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON 2022-2024

SJR/S0/031/2022
XXXI SESION ORDINARIA DE CABILDO
DEL DIA VEINTITRES DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS

Punto del Orden del Dia 4

Propuesta para su anadlisis y en su caso aprobacion para la emision de la Sexta Convocatoria para la integracion de la
Comision de Seleccion Municipal que ha de nombrar a un integrante del Comité de Participacion Ciudadana perteneciente
Sistema Municipal Anticorrupcion de San José del Rincon.

ACUERDO: 112/S0/031/2022

PRIMERO: Con fundamento a los articulos 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
112, 113, 116 y 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1, 2, 64 fraccion |, 66 y 69 fraccion
Il de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 36, 37, 38 y 39 del Bando Municipal vigente; y 89, 91, 94, 99
apartado B, 109 y 110 del Reglamento Interior de Sesiones de Cabildo del Municipio de San José del Rincon, Estado de
México para la Administracién 2022-2024 y para dar cumplimiento al articulo 72 fracciones | y Il de la Ley del Sistema
Anticorrupcion del Estado de México y Municipios, SE APRUEBA LA EMISION DE LA SEXTA CONVOCATORIA PARA
LA INTEGRACION DE LA COMISION DE SELECCION MUNICIPAL QUE HA DE NOMBRAR A UN INTEGRANTE DEL
COMITE DE PARTICIPACION CIUDADANA PERTENECIENTE AL SISTEMA MUNICIPAL ANTICORRUPCION DE SAN
JOSE DEL RINCON.
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SEGUNDO: Se instruye al Secretario del Ayuntamiento para que, en ejercicio de sus atribuciones, dé maxima publicidad a
ésta Sexta Convocatoria, en los términos que en ella se establecen.

TERCERO: El presente Acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

CUARTO: Publiquese en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de San José del Rincén, Estado de México, periddico
oficial del Gobierno Municipal.

QUINTO: El texto de la Sexta Convocatoria para la integracion de la Comision de Seleccion Municipal que ha de nombrar
a un integrante del Comité de Participacion Ciudadana perteneciente Sistema Municipal Anticorrupcion de San José del
Rincon, es el siguiente:

EL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS
61, 62 FRACCION II, 68, 69, 71, 72, 73, 75 Y TRANSITORIO OCTAVO DE LA LEY DEL SISTEMA ANTICORRUPCION
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

EMITE LA SEXTA CONVOCATORIA

Alas Instituciones de Educacién y de Investigacion, a las Organizaciones de la Sociedad Civil y a la poblacién en general, a
que propongan a los candidatos para integrar la Comisién de Seleccién Municipal que nombrara a un integrante del Comité
de Participacién Ciudadana Municipal del Sistema Municipal Anticorrupcién del municipio de San José del Rincon, México,
con caracter Honorifico, de conformidad con las siguientes:

BASES

PRIMERA: Para dar cumplimiento a lo dispuesto el articulo 72 de la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México
y Municipios, a fin de constituir la Comision de Seleccion Municipal los candidatos deberan cumplir con los siguientes
requisitos:

a) Ser ciudadano mexiquense, con una residencia dentro del Estado de México efectiva de tres afios anteriores a la fecha
de designacion y estar en pleno goce de sus derechos politicos y civiles;

b) Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito, que amerite pena corporal de mas de un afio de
prisién; incluyendo robo, fraude, falsificacién, abuso de confianza o cualquier otro que lastime la buena fama en el
concepto publico, cualquiera que haya sido la pena.

c) Contar con credencial para votar vigente con fotografia;

d) No haber desempenado el cargo de Secretario a nivel Federal o Estatal, Fiscal General de Justicia, Senador, Diputado
Federal o Local, Gobernador, ni Presidente Municipal, Sindico o Secretario del Ayuntamiento de algin Municipio;

e) Haber destacado por sus aportes e investigaciones en materia de fiscalizacion, de rendicidon de cuentas y combate a
la corrupcion;

SEGUNDA: La Comisién Transitoria designada para tal fin, sera la encargada de recibir las propuestas de candidatos
a ocupar alguno de los cinco cargos para integrar la Comision de Seleccion Municipal que designara a un integrante
del Comité de Participacion Ciudadana Municipal del Sistema Municipal Anticorrupcion del municipio de San José del
Rincoén, Estado de México, y para dar cumplimiento a la Base Primera de este documento, las Instituciones de Educacion,
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Organizaciones de la sociedad Civil asi como los ciudadanos en general, deberan presentar sus propuestas a mas tardar
15 dias habiles después de publicada esta convocatoria. Las propuestas deberan de acompafarse, por duplicado, de la
siguiente documentacion:

1. Curriculum Vitae con fotografia, en el que se precise la fecha de su nacimiento, los datos generales y nimero
telefénico de la candidata o candidato; y que contenga la experiencia profesional, académica o administrativa pre-
ferentemente en materia de fiscalizacion, de rendicién de cuentas y/o combate a la corrupcion.

2. Copias simples del acta de nacimiento certificada y credencial con fotografia para votar, por ambos lados. Estos
documentos deberan ser presentados en original para su cotejo.

3. Oficio de solicitud de la candidata o candidato propuesto, en donde manifieste su voluntad expresa de participar en
el proceso de seleccion, asi como una descripcion de las razones que justifican su idoneidad para el cargo.

4. Informe de Antecedentes de No Penales.

5. Carta firmada bajo protesta de decir verdad en que manifieste no haber desempefiado el cargo de Secretario a
nivel Federal o Estatal, Fiscal General de Justicia, Senador, Diputado Federal o Local, Gobernador, ni Presidente
Municipal, Sindico o Secretario del Ayuntamiento de algun Municipio (se apoya al momento de registro).

6. Carta de aceptacion delas bases, procedimientos y deliberaciones de la convocatoria para ocupar alguno de los
cinco cargos para integrar la Comision de Seleccién Municipal que designara a un integrante del Comité de Parti-
cipacion Ciudadana del Sistema Municipal Anticorrupcion del municipio de San José del Rincon, México (se apoya
al momento de registro).

7. Carta de recomendacion por parte de personas reconocidas por su honorabilidad donde refiera la buena conducta
y modo honesto de vivir, con amplia contribucion en el ambito de fiscalizacion, rendicion de cuentas y combate a
la corrupcion.

TERCERA: La documentacion a la que se refiere la Base anterior, se presentara en el Palacio Municipal de San José del
Rincén, México, en las oficinas de la Secretaria, ubicadas en Palacio Municipal, sito en Calle Guadalupe Victoria No. 12,
Colonia Centro, San José del Rincén, Estado de México, C.P. 50640, del 23 de agosto al 13 de septiembre de 2022, en un
horario de las 09:00 a las 15:00 horas.

CUARTA: Agotada la etapa de recepcion, la Comision Transitoria designada para tal fin, verificara que los documentos
recibidos acrediten los requisitos a que se refiere la Base Segunda de la presente Convocatoria y, dentro de los cinco dias
habiles siguientes, remitira al Cabildo aquellos que mediante acuerdo sean validados. La falta de alguno de los documentos
requeridos o su presentacion, fuera del tiempo y forma establecidos, sera motivo suficiente para no validarse.

QUINTA: El listado descrito en el resolutivo anterior, de candidatos para formar parte de la Comisién de Seleccion Municipal
que nombrara a un integrante del Comité de Participacion Ciudadana del Sistema Municipal Anticorrupcion del municipio de
San José del Rincon, Estado de México, sera publicado en la Gaceta Municipal y en la pagina electrénica del Ayuntamiento.

SEXTA: La Comision Transitoria y el Cabildo, deberan considerar en todo momento la paridad de género para la integracion
de la Comisién de Seleccion Municipal y en su oportunidad, la integracion del Comité de Participacion Ciudadana del
Sistema Municipal Anticorrupcion del Municipio de San José del Rincén, Estado de México.

SEPTIMA: La Comisién Transitoria o en su caso, el Cabildo, haran el analisis de las propuestas y presentaran el listado
de los candidatos idéneos al Cabildo a mas tardar el 20 de septiembre de 2022, dicho listado no sera vinculatorio en la
decision que tome el Cabildo.

OCTAVA: La Comision Transitoria designada para tal fin, remitira el listado que acuerde, a la Presidenta Municipal para su
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presentacion ante Cabildo para su aprobacion y en su caso realizar los nombramientos correspondientes.

NOVENA: Publiquese la presente Convocatoria en la Gaceta Municipal y en los Estrados de la Secretaria del Ayuntamiento,
a partir de la fecha de su aprobacién y hasta el dia 13 de septiembre de 2022.

DECIMA: Los casos no previstos en la Convocatoria seran resueltos por el Cabildo.

En el Palacio Municipal del municipio de San José del Rincon, Estado de México, el dia veintitrés del mes de agosto del
afio dos mil veintidods.

ATENTAMENTE
POR EL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO.

C. ANA MARIA VAZQUEZ CARMONA
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE SAN JOSE DEL RINCON
(RUBRICA)

LIC. MARTIN CRUZ LOPEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
(RUBRICA)

Punto del Orden del Dia 5

Propuesta para su analisis y en su caso aprobacion del acuerdo para el reconocimiento de la comunidad Monte Alto, como
ampliacién en el catalogo de comunidades indigenas de éste municipio ante el Consejo Estatal para el Desarrollo Integral
de los Pueblos Indigenas del Estado de México (CEDIPIEM).

ACUERDO: 113/S0/031/2022

PRIMERO. Con fundamento en los articulos 2 de la Constitucién Politica de los Estado Unidos Mexicanos; 17 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1, 2, 5, 6 y 6 Bis de la Ley de los Derechos y Cultura Indigena
del Estado de México y 30, 31 y 32 del Bando Municipal, SE APRUEBA EL ACUERDO PARA EL RECONOCIMIENTO
DE LA COMUNIDAD MONTE ALTO, COMO AMPLIACION EN EL CATALOGO DE COMUNIDADES INDIGENAS DEL
MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO, ANTE EL CONSEJO ESTATAL PARAEL DESARROLLO
INTEGRAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DEL ESTADO DE MEXICO (CEDIPIEM).

SEGUNDO. Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, notifique a la Directora de Desarrollo Social, para que, en ejercicio
de sus atribuciones den seguimiento y cumplimiento al mismo.

TERCERO. El presente Acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacién.

CUARTO. Publiquese en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de San José del Rincén, Estado de México, periodico
oficial del Gobierno Municipal.
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ASi LO ACORDO
RUBRICA

C. ANA MARIA VAZQUEZ CARMONA
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. ROBERTO CARLOS PEDRAZA MUNGUIA
SiNDICO

C. BLANCA ESTELA MERCADO RANGEL
PRIMERA REGIDORA

C. HONORIO SALGADO GARCIA
SEGUNDO REGIDOR

C. MARIBEL SALAZAR ARELLANO
TERCERA REGIDORA

C. FLORENTINO REYES MERLOS
CUARTO REGIDOR

C. JAVIER MODRAGON LOPEZ
QUINTO REGIDOR

C. ALEJANDRA MARIN HUITRON
SEXTA REGIDORA

C. MONSERRAT GUADALUPE MERCADO VILCHIS
SEPTIMA REGIDORA

C. MARTIN CRUZ LOPEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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SJR/S0/032/2022
XXXII SESION ORDINARIA DE CABILDO
DEL DIA VEINTISEIS DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS

Punto del Orden del Dia 4

Propuesta para su analisis y en su caso aprobacion del Nombramiento y Toma de Protesta de la Titular de la Tesoreria
Municipal.
ACUERDO: 114/S0/032/2022

PRIMERO. Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 122 y 128 fraccion lll de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31 fraccion XVII, 32,
48 fraccion VI, 86 y 96 de la Ley Organica Municipal del Estado de México, asi como el articulo 66 del Bando Municipal,
SE APRUEBA EL NOMBRAMIENTO DE LA MAESTRA LIZBETH YADIRA ROLDAN GARDUNO COMO TITULAR DE
LA TESORERIA MUNICIPAL.

SEGUNDO. Citese a la TITULAR DE LA TESORERIA MUNICIPAL, para que rinda protesta de ley en términos del articulo
144 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México e instruirle a la vez que inmediatamente se ocupe
de las funciones conducentes de su encargo.

TERCERO. El presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

CUARTO. Publiquese el presente acuerdo en la “Gaceta Municipal de San José del Rincén, Estado de México”, perioddico
oficial del gobierno municipal.

ASi LO ACORDO
RUBRICA

C. ANA MARIA VAZQUEZ CARMONA
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. ROBERTO CARLOS PEDRAZA MUNGUIA
SiNDICO

C. BLANCA ESTELA MERCADO RANGEL
PRIMERA REGIDORA

C. HONORIO SALGADO GARCIA
SEGUNDO REGIDOR

C. MARIBEL SALAZAR ARELLANO
TERCERA REGIDORA

C. FLORENTINO REYES MERLOS
CUARTO REGIDOR

C. JAVIER MODRAGON LOPEZ
QUINTO REGIDOR

C. ALEJANDRA MARIN HUITRON I
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SEXTA REGIDORA

C. MONSERRAT GUADALUPE MERCADO VILCHIS
SEPTIMA REGIDORA

C. MARTIN CRUZ LOPEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO
JUZGADO FAMILIAR EN LiINEA DEL ESTADO DE MEXICO

Numero de EDICTOS: 5/2021
Fecha de registro: 21 de diciembre de 2021 a las: 09:26 hrs.

EDICTO
El presente edicto se emite en cumplimiento a lo ordenado por auto de fecha 17 (diecisiete) de diciembre del 2021 (dos mil
veintiuno), dictado en el expediente numero 2634/2021 , promovido por EDGAR OMAR FERNANDEZ SANCHEZ, DIANA
LAURA FERNANDEZ SANCHEZ y MARIADEL ROCIO FERNANDEZ SANCHEZ. en via de PROCEDIMIENTO ESPECIAL
DE DECLARACION DE AUSENCIA respecto de FERMIN FERNANDEZ RIVERA, Para acreditar su causa de pedir, en lo
medular manifiesta:

El C. FERMIN FERNANDEZ RIVERA, de estado civil soltero, de 54 afios de edad, originario de la Ciudad de Mariano
Matamoros, tuvo su ultimo domicilio en la Calle Mariano Matamoros. Numero 104, Barrio de San Mateo, Municipio de
Metepec, Estado de México. Hasta entre los dias cinco al diez de mayo del dos mil veintiuno. fecha en la cual se ausento.
al parecer definitivamente, pues han transcurrido siete meses sin que se sepa de su paradero, ya que la Ultima vez que se
le vio fue en la casa de su hermano Miguel Angel Fernandez Rivera dejando su cartera y algunas pertenencias personales.

Existe la imperiosa necesidad de garantizar proteccion a la persona desaparecida y a su familia y mas aun que existen
bienes activos que a la fecha no cuentan con un represente legal que pueda ejercer actos de administracién y dominio
sobre los mismos y que se teme que los mismos puedan sufrir alguna afectacién por algun tercero.

LUGAR DONDE SE PRESUME QUE OCURRIO LA DESAPARICION: Calle Mariano Matamoros. Numero 104, Barrio de
San Mateo, Municipio de Metepec, Estado de México.

LUGAR EN DONDE SE ESTA LLEVANDO A CABO LA INVESTIGACION:

Fiscalia Especializada para la Investigacion y persecucion de Delitos en Materia de Desaparicion Forzada de Personas y la
Desaparicion cometida por Particulares con sede en Toluca. México carpeta de investigacion con numero NICFPD/FPD/00/
MP1/918/01050/21/05 con numero NUCTOUFPD/FPD/107/140519/21/05

Por lo que con fundamento en el articulo 18 de la Ley para la Declaracion Especial de Ausencia por Desaparicion de
Personas del Estado de México, se ordena llamar a cualquier persona que tenga interés juridico en el procedimiento
de Declaracion Especial de Ausencia de FERMIN FERNANDEZ RIVERA, por medio de TRES EDICTOS que se
publicaran en el BOLETIN JUDICIAL, en el Periddico Oficial ‘GACETA DE GOBIERNO'’ y en las paginas oficiales de la
COMISION DE BUSQUEDA DE PERSONAS DEL ESTADO DE MEXICO, DE LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS
Y DE LOS AYUNTAMIENTOS DE LA ENTIDAD, mediando entre cada edicto un plazo de CINCO DIAS NATURALES, sin
costo alguno para EDGAR OMAR FERNANDEZ SANCHEZ.

En el entendido de que deberan informar a este 6rgano jurisdiccional el cumplimiento que realicen sobre la publicacion de
los edictos. informe que contendra la fecha de la primer y ultima publicacion que se realice.

Se expide en Toluca, México, 20 (veinte) de diciembre de 2021 (dos mil veintiuno). Doy fe.

FIRMANDO LA SECRETARIA DE ACUERDOS LICENCIADO HERNAN BASTIDA JIMENEZ, EN TERMINOS DEL
ACUERDO DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL DIECINUEVE DE OCTUBRE DE DOS MIL DIECISEIS,
PUBLICADO EN LA CIRCULAR 61/2016; Y ELECTRONICAMENTE CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LA CIRCULAR
39/2017. QUE CONTIENE EL ACUERDO DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO DE MEXICO.
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2022 - 2024
C. ANA MARIA VAZQUEZ CARMONA
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. ROBERTO CARLOS PEDRAZA MUNGUIA
SiNDICO

C. BLANCA ESTELA MERCADO RANGEL
PRIMERA REGIDORA

C. HONORIO SALGADO GARCIA
SEGUNDO REGIDOR

C. MARIBEL SALAZAR ARELLANO
TERCERA REGIDORA

C. FLORENTINO REYES MERLOS
CUARTO REGIDOR

C. JAVIER MODRAGON LOPEZ
QUINTO REGIDOR

C. ALEJANDRA MARIN HUITRON
SEXTA REGIDORA

C. MONSERRAT GUADALUPE MERCADO VILCHIS
SEPTIMA REGIDORA

C. MARTIN CRUZ LOPEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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