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"2025. BtcENTENARto DE LA vlDA MUNtctpAL EN EL ESTADo DE MÉxtco"

sestóH oRDTNARIA DE cABtLDo NúmeRo orr

EN EL MuNrctpto DE sAN .losÉ oel RtNcóN ESTADo or rr,tÉxlco, stENDo LAS

oIecIsÉIs HoRAS coN DIEZ MINUTOS DEL Dh ONCE DE MARZO DEL AÑO DOS MIL

vEtNTtctNco, REUNTDoS r¡¡ el sRló¡l DE cABtLDos DEL PALActo MUNIoIPAL,

stro EN oALLE GUADALUPE vtcroRtA, NúMERo 12, coLoNlA cENTRo, ESTANDo

PRESENTES LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2025-

2027, LOS C. C. JAITE fitERCADO CXÁVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL

CONSTITUCIONAL; ALICIA IUIRíN CNE¡¡IDOS, SÍNDICA MUNICIPAL; iIARCOS

ELIZALDE CRUZ, PRIMER REGIDOR; EDNA DARINKA SÁXCXCZ PACHECO,

SEGUNDA REGIDORA; JAVIER CNUZ SÁI.¡CXCZ, TERCER REGIDOR; ALONDRA

HERNÁNDEZ FUENTES, CUARTA REGIDORA; TARTHA BEATRIZ REYES DE JESÚS,

QUINTA REGIDORA; LIZBETH RNMíNEZ CRUZ, SEXTA REGIDORA Y CRISTIAN

i|ANUEL ounÁt vELAsco, sÉpl¡lo REGIDoR, AslsrlDos PoR LA c. MARh

OFELIA GABINO R¡IT'IÍREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO; CON FUNDAMENTO

EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCIÓT'I POLITICR OE IOS

ESTADoS uNtDos MExtcANos, 122,123Y 128 DE LA coNsrtruclÓt,¡ pol-itlcR oet

ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, LEY ORCÁI'¡ICA MUNICIPAL DEL ESTADO

or uÉxlco EN sus ARTfcuLos 28, 29, 30, 48, 55 Y 91, Y BANDo MUNIoIPAL

vtcENTE et¡ su eRricuLo 44, coN el pnopÓslto DE LLEVAR A cABo LA sESlÓN

oRDINARIA DE CABILDO NÚMERO ONCE DEL PRESENTE AÑO

1. EN USO DE LA PALABRA EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE

MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, AGRADECE A LOS INTEGRANTES DEL CABILDO SU

AStsrENctA A es¡A seslól.t DE cABlLDo Y MANIFIESTA A Los INTEGRANTES DEL

CUERPO EDILICIO QUE PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN LOS

RRtlculos 29, 30, 48, 55 Y 91 DE LA LEY oRGÁNlcA MUNIoIPAL DEL ESTADo DE

IVIEXICO, SOLICITA A LA LIC. IVIRRÍN OTEIN GABINO RAMíREZ, SECRETARIO DEL

AYUNTAMIENTO, PROCEDA A PASAR LISTA DE ASISTENCIA A LOS INTEGRANTES

DEL CUERPO EDILICIO Y EN SU CASO DECLARE SI EXISTE Q

DAR rNtcto A LA PRESENTE sestÓH oRDINARIA DE cABl UM

ACTO SEGUIDO LA LIC. ITIRNÍR OTELN OREINO RAIT|N

AyUNTAMTENTo, PRocEDló A REALIZAR EL PASE DE Ll

INFORMA AL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

(

¡

cnÁvEZ, QUE SE ENCUENTRAN PRESENTES: NUEVE DE LOS

INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, POR LO QUE DECLARA QUE EXIST

LEGAL PARA SESIONAR.

"F"frñ6,
U*aüat

i¡lr



F":ff¡.Ft*at*t 8 HÉxlco

{9 r¡2a¿ofr.gg
S $r{oradal lnco¡.gobJtrr
Lio0a A¡odolr¡ra Vlctorlo. tt2

/le¡z«!Üí-¡
"2025. BtcENTEt.,lARTo DE LA vrDA MUNtcrpAL EN EL ESTADo DE MÉxtco'

EN USo DE LA PALABRA EL C. JAIME MERCADO CNÁVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL

CONSTITUCIONAL, MANIFIESTA: EN RAZÓN DE QUE EXISTT QUÓRUM LEGAL, SE

DA INIcIo A LA PRESENTE SESIÓN ORDINARIA DE CABILDO NÚMERO ONCE, Y

SOLICITA A LA LIC. Tr¡RRfR OTELN GABINO RR¡¡IRCZ, SECRETARIO DEL

AYUNTAMIENTO, PROCEDA CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL OIN.------

2. EN EL DESAHOGO DEL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DfA QUE ES

RELATTvo A LA DtspENsA DE LA LEcruRA Y EN su cASo lpnoelclÓt¡ DEL AcrA

oe u seslót¡ ANTERIoR, sE SoMETE A coNSlDERAclÓN DE ESTE cuERPo

EDILICIo LA DISPENSA DE LA LECTURA DEL ACTA OT U SESIÓI.¡ ANTERIOR Y LA

RpRoanclóN DEL coNTENlDo DE LA MlsMA.

UNA VEZ HECHA LA ITIOCIÓ¡¡, LA LIC. ¡¡RNIR OTELIR GABINO R.q¡¡fREZ,

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, POR INSTRUCCIONES DEL C. JAIME MERCADO

cnAvez, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, RECABA EL SENTIDO DE LA

VOTACIÓN E INFORMA, QUE EL PUNTO HA SIDO APROBADO POR UNANIMIDAD DE

voros DE Los INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTo, DESPReNolEuoose el
SIGUIENTE:

ACUERDO:

ÚXICO. - SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL

AYUNTAMIENTO LA DISPENSA DE LA LECTURA DEL ACTA DE LA SESIÓN ANTERIOR

Y EL CONTENIDO DE LA MISMA.

EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,

INSTRUYE A LA LIC. MAR|A OFELIA GABINO RN¡¡ÍREZ, SECRETARIO DEL

AYUNTAMIENTO, CONTINUE CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DiA------

3. EL SIGUIENTE PUNTO CORRESPONDE A LA LECTURA Y EN SU CASO

IPNOEECIÓN DEL ORDEN OEU OíI, POR LO QUE EN ESTE ACTO LA SECRETARIO

ORDEN DEL DIA

,

1. LISTA DE ASISTENCIA DE LOS INTEGRANTES DEL AYU

oASO DECLARACIÓI.¡ OEL QUORUM LEGAL;

2. DISPENSA DE LA LECTURA DEL ACTA DE LA SESI

lrcrtñcdrFhffi¡

ts I J

CIÓN D

tñr¡.

APRoBAcIóN DE LA MIsMA;

3. LEoTURA Y EN SU CASO APROBACIÓN DEL ORDEN OEI OfR;

4. PUNTO OUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO' RE

Rt¡Ausls, otscuslÓr.¡ Y EN SU CASO APRO

D,

stñ Júa drl Plñcon cürtr!,
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.2025, BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO,

coNVocAToRtA pARA lR lrureenRctóN DE LA co¡¡tslóN DE sELEcctóN

MUNICIPAL QUE NOMBRARA A LOS INTEGRANTES OET COIUITE OE

pnnlctplctóN cTUDADANA MUNlctpAL DEL stsrEMA MUNIctPAL

ANTtcoRRUpcróN DEL MuNtctpto DE sAN JosE DEL RtNcó¡¡, ESTADo DE

MÉxrco;

5. PUNTO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO, RELATIVO AL

nruAusIs, oISCUSIÓN Y EN SU CASO APROBACIÓN DEL MANUAL DE

pRocEDtMlENTos pARA u open¡clóN DE LA vENTANILLA uNlcA DEL

SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS (SARE), DEL MUNICIPIO DE

sRt¡ ¡osÉ oel ruNcÓru, ESTADO Oe mEXtCO;

6. ASUNTOS GENERALES, Y

7. GLAUSURA DE LA SESIÓN.

uNA vEz HEoHA LA PRoPUESTA, LA Llc. MARh oFELIA GABINo RAMÍREZ,

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, POR INSTRUCCIONES DEL C. JAIME MERCADO

cnÁvez, TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RECABA EL SENTIDO DE LA

vorRclótt E INFoRMA, QUE EL oRDEN oel oíR HA slDo APRoBADo PoR

UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO'

oespne¡¡olÉr.¡DosE EL SIGUIENTE:

ACUERDO:

úxlco. sE ApRUEBA PoR UNANIMIDAD DE voros DE Los INTEGRANTES DEL

AYUNTAMIENTO EL ORDEN DEL Dh PARA LA PRESENTE SESIÓN ORDINARIA DE

cABtLDo NúueRo ol.,¡ce.

EL c. JATME MERcADo cnÁvez, PRESIDENTE MUNIcIPAL, INSTRUYE A LA Llc.

I'¡RRIR OTELN GABINO RAM|REZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIE¡¡TO, COruII'¡ÚE

coN EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN OEI OiR.--_-.

y EN su cAso APRoBlc¡óH oe LA QUINTA coN

lHrecn¡ctóN DE LA comlslÓt¡ oe seuscclÓ¡¡ mu¡¡lclpat UEN A

Los TNTEGRANTEs DEL colurÉ DE PARTIcIPAcÉI¡ ctuol
srsrEirA iruNtctPAL ANTlcoRRUPclóN oel MUNlclPlo

mNcóN, EsrADo oe mÉxco, BAJo LA SIGUIENTE: ?eI

§
):>

exposlcró¡.¡ DE illolvos
EN cuMpLtMrENTo DE Lo ESTABLEcIDo EN Los RRtlcuuos 115 FRAc

coNsTtrucróN PoLiTlcA DE Los ESTADoS uNlDos MExlcANos

e tonts¡roltrtncon.gobfi¡
Colla C¡rorrolupa Vlctodo, }l2.
Son Jota dal Rlncür Crit.o,

4. LA Lrc. ¡¡RRIR oreLn GABINo n¡¡¡iRez, SECRETARIo DEL AYUNTAMIENTo'

rNDtcA euE EL stGUIENTE PUNTo DEL oRDEN oel oíR coRRESPoNDE A PUNTo

euE eREsENTA EL rlruLAR DEL EJEcurlvo, RELArlvo AL AxÁ!l§!gÉ!§g¡)!¡

ñ
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"202s. B|CENTENARTo oE LA vtDA MUNtctpAL EN EL ESTADo DE MÉxtco'
coNVocAToRtA pARA LA tNTEGRActóru oe u col¡lslót¡ oe selecctóru

MUNICIPAL QUE NOMBRARA A LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE

pRnlctplctóN cTUDADANA MUNtctpAL DEL stsrEMA MUNtctpAL

ANTtcoRRUpctót¡ oel MuNtctpto DE sAN ¡osÉ oet ntncó¡¡, ESTADo DE

¡¡Éxco;
5. PUNTO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO, RELATIVO AL

ANALISIS, DISCUSIÓN Y EN SU CASO APROBACIÓN DEL MANUAL DE

pRocEDtMtENTos pARA lR opeRRctóN DE LA vENTANTLLA úrutcR oel
srsrEMA DE AeERTURA RÁpron DE EMPRESAS (sARE), DEL MUNlclPto DE

SRT.¡.¡OSE DEL RINCÓN, ESTADO OE UEXICO;

6. ASUNTOS GENERALES, Y

7. cLAUSURAoeuseslóH.

UNA VEz HECHA LA PROPUESTA, LA LIC- MARh OFELIA GABINO RAMIREZ,

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, POR INSTRUCCIONES DEL C. JAIME MERCADO

cnÁvez, TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RECABA EL SENTIDO DE LA

voractóru E TNFoRMA, QUE EL oRDEN DEL Dh HA slDo APRoBADo PoR

UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO,

oeSpReToIENDOSE EL SIGUIENTE:

ACUERDO:

úr.¡rco. se ApRUEBA PoR UNANIMIoAD DE voros DE Los INTEGRANTES DEL

AyuNTAMtENTo EL oRDEN oel ole PARA LA PRESENTE seslÓru oRDINARIA DE

CABILDO NTJMERO ONCE.

EL c. JATME MERoADo cxAvez, PRESIDENTE MUNIoIPAL, INSTRUYE A LA Llc.

MARÍA oFELtA GABtNo RAMfREz, sEcRETARIo DEL AYUNTAMIeNTo, cotltlt¡Úe

coN EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL 9i¡ --__------

4. LA Lrc. ¡¡RRh oreun cABtNo RltufRez, SEcRETARIo DEL AYUNTAMIENTo,

rNDtcA euE EL stcutENTE PUNTo DEL oRDEN oel oln ooRRESPoNDE A PUNTo

QUE pREsENTA EL Trru LA R DEL EJEc urlvo, RELATtvo A L ANÁugsr¿l§c¡¡¡¡@L
y EN su cAso ApRoBaclóx oe LA QU¡NTA c
l¡¡recRecróN DE LA coirltslót¡ oe seucclÓt¡ ¡lut¡tclplt
Los TNTEGRANTES DEL coturÉ DE PARTIcIPAcÉN cluol
stsrEMA MUNtctPAL ANTlcoRRuPclÓ¡¡ o¡l iruNlclPlo D

Rrr.¡cóN, ESTADo oe mÉxco, BAJo LA SIGUIENTE:

¡,
.aa§
E

ExPostcóN DE morvos
EN cuMpLtMrENTo DE Lo ESTABLEoIDo EN Los RRrfculos 115 FRAC

coNsrtucrór.l pothcR DE Los ESTADoS uNlDos MEXlcANos; 1

A
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Y 123 DE LA ooNSTITUCIÓN PoLfTIcA DEL ESTADo LIBRE Y SoBERANo DE

tvtÉxco; 1, 2, 64 FRAcclóN t, 66, os rRAcclóN il DE LA LEv oReAr.,¡tcR MUNlctpAL

DEL ESTADo oe ¡¡Exlco; ol, oz rnRccróN l, 68, 69, 7 1, 72, 73 y 7s DE LA LEy DEL

stsrEMA ANTtcoRRupctór.¡ DEL ESTADo DE MÉxtco y MUNlctptos; y 36, 37, 38,

39, 40 Y 41 DE BANDO MUNICIPAL VIGENTE, ME PERMITO INFORMAR A USTEDES

TNTEGRANTES DEL AyUNTAMIENTo, euE oespuÉs DE AGorADo EL TERMINo DE

PUBLIoACIÓN DE LA CUARTA CONVOCATORIA PARA LA INTEGRACIÓN DE LA

coMtstóN oe seucclór.¡ MUNtctPAL ouE NoMBRARÁ A Los INTEGRANTES DEL

coMITE DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA MUNICIPAL DEL SISTEMA MUNICIPAL

ANTtcoRRUpcló¡¡ orl MUNtctPto DE sAN JosE DEL nl¡¡cóH, ESTADo DE

MÉxtco, ApRoBADA eN seslót¡ oRDINARIA DE cABlLDo r.¡úueno slETE, EN

FECHA DocE DE FEBRERO OEI NÑO EN CURSO, A TRAVÉS DE ACUERDO DE

CABILDO t¡UUeRO O70tSOl007l2O25, EN ESTE SENTIDO, Y TODA VEZ QUE NO SE

oBTUVo REGtsrRo oE nlcút¡ cANDIDATo A PARTIcIPAR PARA INTEGRAR LA

coMtsróN oe selecctót¡ MUNICIPAL ouE NoMBRARA A Los INTEGRANTES DEL

corurÉ DE pARTtctpActóN ctuonoRNA MUNIoIPAL DEL slsrEMA MUNICIPAL

ANTtcoRRUpcró¡.¡ oel MUNtctPto DE sAN ¡osÉ oel Rlr.,¡cÓr.1, ESTADo DE

uÉxrco, ES euE LA coMtslóN TRANSIToRIA DEL slsrEMA MUNIoIPAL

ANTtcoRRUpcló¡l oe seru ¡osÉ DEL RlNcóN, ESTADo oE tvtÉxco, pnR¡

coNTtNUAR coN EL PRocESo ouE Nos ocuPA, RpRogÓ EL DICTAMEN uÚ¡¡eRo

o2ICTSMASJRYOU2O2', DE FECHA SIETE DE MARZO DEL AÑO DOS MIL

VEINTICINCO, DONDE DICTAMINAN COMO PROCEDENTE EMITIR LA QUINTA

coNVocAToRrA PARA LA |NTEGRAoIÓ¡¡ oe u col¡tslÓN oe serccclÓtt

MUNICIPAL QUE ¡¡OIT,ISRARÁN LOS INTEGRANTES DEL COMITÉ DE PARTICIPACIÓN

CIUDADANA MUNICIPAL DEL SISTEMA MUNICIPAL ANTICORRUPCIÓN DEL

MUNtctpro DE sAN JosÉ DEL RlNcóN, ESTADo oe uÉxtco, Morlvo PoR EL cuAL

SE SoMETE A CONSIDERACIÓN DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, PARA

CONTINUAR CON EL PROCESO.

DE NO EXISTIR COMENTARIOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, EL U.

JATME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIC+!^r r rNerar rvtr

O ¡azr¿oez.gg
O rotrlolarralilmorl.goOrtl¡
Cdh A¡odolr¡a V¡ctú.|o. tf¿
50ñ Jo¡. dal Rl.rcó.t Cürtro.
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A LA LIc. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO

SoMETER EL puNTo R RpRoeRclóN. ATENDIENDo A LA I

JAIME MERcADo cHAvEz, PRESIDENTE MUNIcIPAL

PREGUNTO A LOS PRESENTES, ¿QUIENES ESTEN POR

PRESENTE PUNTO, LES SOLICITO SE SIRVAN MANIFESTAR

MANO?, INFORMO A USTED SEÑOR PRESIDENTE MUNICIPA

QUE EL PUNTO HA SIDO APROBADO POR UNANIMIDAD DE

EL C.

'2tt.

?f
lar

NTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTo, DESPReNolENoose SIGUIENTE:
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"2025, BICENTENARIo DE LA VIDA MUNIcIPAL EN EL EsTAoo DE MÉx|co"

AcuERDo HúmeRo o8a/so/or r/2025

PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL

AyUNTAMTENTo LA eutNTA coNVocAToRrA pARA LA INTEGRAcIó¡.,¡ oe u
coMtstóN oe seuecclóN MUNtctpAL, euE NoMBRARA A Los TNTEGRANTES DEL

coMtrÉ DE pARTtctpActóN cIUDADANA MUNtctpAL DEL srsrEMA MUNrcrpAL

ANfIcoRRUPcIÓN DEL MUNIoIPIo DE SAN ¡osÉ oeI RINCÓN, ESTADo DE

MExrco.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, TURNE EL

PRESENTE ACUERDo A LA SíNDICA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE LA COMISIÓN,

PARA LOS EFECTOS PROCEDENTES.

TERCERO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, DE

CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN LA PRESENTE CONVOCATORIA.

CUARTO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE

su RpRoaRctóN.

QUINTO: PUSLIOUEST EL PRESENTE ACUERDO EN LA "GACETA MUNICIPAL DE

sAN JosE DEL RNoóN, ESTADo DE MÉxtco', PERtóDtco oFtctAL DELGoBtERNo

MUNICIPAL.

CONTINUANDO CON EL DESARROLLO DE LA SESIÓN EL C. JAIME MERCADO

cHAVEz, TITULAR DEL EJECUTIVO SOLICITA A LA LIC. ¡¡RRh OTTUR GABINO

RRUínez, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE LECTURA AL SIGUIENTE PUNTO

DEL oRDEN DEL DiA.

5. LA LIC. II,IRRfE OTEU GABINO RRUÍNTZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO,

ñ

INDICA QUE EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL Dh CORRES

QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO, RELATIVO AL
y EN su cAso ApRoBeclór oel ilANUAL DE pRocEDt

opeR.eclóN DE LA vENTAN¡l-t¡ út¡lcl DEL stsrEuA DE A

EMpRESAS (SARE), DEL MuNrctpto DE sAN ¡osÉ oet nl

uÉxtco, BAJo LA StGUtENTE:

exposlclÓt¡ DE futoTtvos

EN cuMpLtMrENTo DE Lo ESTABLEoIDo EN Los ARTícuLos 115

!li

t¡-

¡¡slltucróru polfttcR DE Los ESTADoS uNrDos MExrcANo
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"2025. BICENTEI.IARIo oE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADo DE MExIco.

LA CONSTITUCIÓN POLÍICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 3I

FRAcctóN t,64 FRAcctóN t, 66,69 FRAcctóN u, 160, 162, 't63, 164 y 165 DE LA LEy

oReÁuce MUNtctpAL DEL ESTADo oe MÉxrco; 36, 37, 38, 39,40, 41 y 43 DEL

BANDO MUNICIPAL VIGENTE, Y CON EL OBJETIVO DE REGULAR LA NORMAS

INTERNAS PARA LA CoRRECTA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL, SE INFORMA LOS

INTEGRANTES DEL AyuNTAM|ENTo euE t-R co¡¡Istót¡ DE REGLAMENTRcIóru oel
MUNICIPIO DE SAN JOSÉ DEL RIruCÓN, ESTADO OE ¡¡ÉXICO, EMIIÓ OICTR¡UEru

NI]MERo ozcRSJR/03/2025, DE FECHA SEIS DE MARZO OEI EÑO DOS MIL

VEINTICINCO, POR MEDIO DEL CUAL INFORMA COMO PROCEDENTE EL MANUAL

DE pRocEDrMtENTos pARA LA opERActóN DE LA vENTANTLLR ú¡llcR oeu

SISTEMA DE APERTURA NAPIOR DE EMPRESAS (SARE), QUE ES UN PROGRAMA

DE stMpLtFrcAclóN, Rnuce¡,¡teRlR v MoDERNtzActóN ADMlNlsrRATlvA DE Los

TRAMITES MUNICIPALES, CONSTITUYE UNA HERRAMIENTA CLAVE PARA

IMpULSAR EL DESARRoLLo EcoNóMtco LocAL, AL stMPLtFtcAR Y AGIuZAR Los

rRÁuITes NECESARIOS PARA EL INICIO DE OPERACIONES DE NUEVAS

EMPRESAS. DE ESTA MANERA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA

oPERACIÓN DE LA VENTANILLA IJNICA DEL SISTEMA DE APERTURA NÁPIOR OC

EMPRESAS (SARE) TIENE COMO OBJETIVO PRINCIPAL PROPORCIONAR UNA

GUh CLARA, DETALLADA Y EFICIENTE PARA LA OPERACIÓN DE LA VENTANILLA

UNIcA, FAoILITANDO ASi LA APERTURA DE EMPRESAS DE BAJO RIESGO EN EL

MuNtctpto. n rnnvÉs DE ESTE MANUAL, sE DETALLAN Los PAsos A SEGUIR EN

EL PROCESO DE APERTURA, LOS REQUISITOS DOCUMENTALES, LOS PLAZOS

ESTABLECIDOS Y LAS RESPONSABILIDADES DEL PERSONAL INVOLUCRADO.

Roe¡¡As, SE BUSCA ASEGURAR LA TRANSPARENCIA Y ACCESIBILIDAD A LA

tnroRunclót't pARA ToDos Los usuARlos, MEDIANTE LA PUBLIcACIÓN DE ESTE

MANUAL, EL FoRMATo úNtco DE APERTURA Y EL cATALoco DE GlRos DE BAJo

RtESGo EN EL MUNtctPto. coN LA IMPLEMENTRcIÓI¡ DE ESTE MANUAL, EL

MUNICIPIO BUSCA CONSOLIDAR SU COMPROMISO CON LA MEJORA CONTINUA Y

LA EFtctENctA EN LA PRESTAcIóN DE sERvlclos púgLlcos, coN EL oBJETlvo

DE oREAR uN ENToRNo FAVoRABLE PARA LA lnvenslóN Y EL DESARRoLLo

EMpRESARIAL, cuMpLtENDo ASi coN Los REQulslros NE

oBTENctóN DEL cERTtFtcADo SARE.

Los ELEMENToS BÁstcos DEL sARE soN:

r) verurRuum úucR.
2) FoRMATo útlco oe RpERTURA (FUA).

s) ResoLucróN MAxtMA EN ¡ ofRs HAelLes (72 HoRAS).

a¡ cRrÁloeo DE GtRo DE BAJo RIESGo (454 GlRos).

5) MARCO NORMATIVO QUE LO SUSTENTA.
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Molvo poR EL cuAL sE SoMETE A cor.lsroenRclóN DE Los TNTEGRANTES DEL

AyUNTAMIENTo LA ApRoBAclól¡ orl MANUAL DE pRocEDtMtENTos pARA

opeRRclóru DE LA vENTANT-le úucR DEL srsrEMA DE ApERTURA RÁpron

EMeRESAS (sARE), EL cuAL FUE ENVTADo coN ANTELAoTó¡.¡ R esrR sesrór.l

PARA SU ANALISIS.

VERTIDOS LOS COMENTARIOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, EL C.

JATME MERCADo cnAvez, pRESTDENTE MUNlctpAL coNSTtructoNAL, tNSTRUvE

A LA Lrc. ¡unRfR oreuR GABtNo RRufnez, SEcRETARto DEL AyUNTAMIENTo

soMETER EL puNTo A ApRoBActóN. ATENDTENDo A LA lrustnuccló¡.¡ ort
PRESIDENTE MUNICIPAL, PREGUNTO A LOS PRESENTES, ¿QUIENES ESTEN POR

LA AFIRMATIVA DEL PRESENTE PUNTO, LES SOLICITO SE SIRVAN MANIFESTARLO

LEVANTANDo LA MANo?, INFORMO A USTED SEÑOR PRESIDENTE MUNICIPAL

CONSTITUCIONAL QUE EL PUNTO HA SIDO APROBADO POR UNANIMIDAD DE

VoToS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, DESPRENDIENDOSE

SIGUIENTE:

AcuERDo t¡úueao oggrso/ol ir2o2s

PRITERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL

AYUNTAMIENTo EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERRCIÓI'¡ OE LR

VENTANILLA ÚNIoA DEL SISTEMA DE APERTURA RÁPIOR DE EMPRESAS (SARE),

DEL MUNICIPIO DE SAN JOSÉ DEL RII.¡CÓI.I, ESTADO OE ¡r,IEXCO.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, TURNE EL

PRESENTE ACUERDO A LA SíNDICA MUNICIPAL, AL DIRECTOR DE DESARROLLO

EcoNÓIT¡Ico Y AL COORDINADOR GENERAL MUNICIPAL DE MEJORA

REGULATORIA, PARA LOS EFECTOS PROCEDENTES.

O ¡azr¿ocr-9s
O rd{olartdilncorLgobrtr¡
Cdl. A¡o¡tolr{a Vlcto,lo. ,12.
50ñ Jora rral Sñcói CrñLo,
Ia& eP.5G6O

t

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA "GAC M

SAN JOSÉ DEL RINCÓN, ESTADO DE MÉXICO', PERIÓDICO OFI

MUNICIPAL.

At,IfrrHtüüR
ryuÍtgrl¡ñto

e€El
AcTo SEGUIDo EL C. JAIME MERCAOO CHAVEZ ITU

,¡tJ l,

SOLICITA A LA LIC. MARíA OFELIA GABINO RRI¡IREZ, SECRETARI

AYUNTAMIENTO CONTINUE CON EL DESARROLLO OC U SESIÓI'I.

D

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA

DE SU APROBACIÓN.
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6. LA Ltc. MARÍA oFELtA GABtNo RRtufRez, SEcRETARto DEL AyUNTAMIENTo,

INDICA QUE EL SIGUIENTE PUNTo DEL oRDEN oTI ofR CoRRESPoNDE A

ASUNTOS GENERALES, AL TIEMPO QUE COMUNICA AL PRESIDENTE MUNICIPAL

CONSTITUCIONAL QUE SE REGISTRARON TRES ASUNTOS, SIENDO LOS

SIGUIENTES:

. REFERENTE A LOS PRESENTES OUE SERAN ENTREGADOS A LAS

INSTITUCIONES EDUCATIVAS, EN CONMEMoRAoIÓN AL Dh DEL NIÑo,

soLtctrADo poR LA Ltc. LIzBETH nnufRez cRUz, sExrA REGIDoRA.

. REFERENTE A LA EXENCIÓN DE PAGO DE LA EMISIÓN DE CONSTANCIAS

EMITIDAS POR LA SECRETARh DEL AYUNTAMIENTO, SOLICITADO POR EL

LIC. CRISTIAN MANUEL DURAN VELASCO, SÉPTIMO REGIDOR.

. REFERENTE AL MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE COMPUTO ASIGNADOS

AL AREA DE LA TERCERA REGIDURh, ASf COMO EL SUMINISTRO DE

PAPELERÍA, SOLICITADO POR EL C. JAVIER CRUZ SANCHEZ, TERCER

REGIDOR.

POR LO QUE RESPECTA AL PRIMERO PUNTO, LA LIC. LIZBETH RAMíREZ CRUZ,

SEXTA REGIDORA, REFIERE QUE YA SE HAN RECIBIDO VARIAS SOLICITUDES DE

INSTITUCIONES EDUCATIVAS, EN RELACIÓN AL DiA DEL NIÑO, POR LO QUE LO

EXTERNA EN EL PLENO, PARA CONOCER EL PROCEDIMIENTO A SEGUIR; EN EL

USO DE LA PALABRA EL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, C. JAIME

MERCADO CHAVEZ, RESPONDE QUE CADA UNO DE LOS COMPROMISOS QUE

ADQUIRIMOS COMO INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, ES RESPONSABILIDAD

DE CADA UNO, AQUELLOS COMPROMISOS O SOLICITUDES QUE SE DIRIJAN A

TODOS LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, DE FORMA OPORTUNA, SE

CONSIDERARAN PARA SU ATENCIÓN, DONDE PARTICIPAREMOS EN LA ENTREGA

DE LOS MISMOS COMO INTEGRANTES DELAYUNTAMIENTO; EN EL USO DE LAVOZ,

EL LIC. CRISTIAN MANUEL DURAN VELASCO, SEPIMO REGIDOR, QUIEN COMENTA

OUE EL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

(DIF), HA TRABAJADO EN LA RECAUOACIÓN DE JUGUETES QUE SE TIENE

PROGRAMADO PARA SU ENTREGA POR LA FECHA CONMEMOF¡\TAIA AI NIA NEL

NIÑO. RESPECTO AL SEGUNDO ASUNTO A TRATAR, REFER

DE PAGO DE LA EMISIÓN DE CONSTANCIAS EMITIDAS IA DE

AYUNTAMIENTO, REFIERE EL LIC. CRISTIAN MANUEL DU

REGIDOR, QUE PARAAPOYAR A LA CIUDADANÍA QUE SE

LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO PARA SOLICITAR

PAGAR CONSTANCIAS EMITIDAS POR LA SECRETARiA

DEBIDO A QUE SON UN REQUISITO PARA TRAMITES PERSONALES ANTE

INSTANCIAS, POR LO QUE VE CONVENIENTE QUE SE PUEDA OT

ISIÓN DE CONSTANCIAS SIN PAGO ALGUNO, EN EL USO DE LA
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EDNA DARINKA SANCHEZ PACHECO, SEGUNDA REGIDORA, QUIEN REFIERE QUE

No ESTA DE AcuERDo coN ESTA pETtctóN, puESTo euE sE TRATA DE REDUcIR

LA RECAUDACIÓN DE INGRESOS AL MUNICIPIO; EN EL USO DE LA VOZ LA SINDICA

MUNrctpAL c. ALtctA MARIN GRANADoS, REFTERE euE ApoyA A LA SEGUNDA

REGIDORA, QUE ES UN ÍEMA QUE SE TIENE QUE ANALIZAR OPORTUNAMENTE

pARA NoAFEcTARA LA RecRuoecló¡¡ DE INGRESoS pRoptos; HAoE uso DE LA

Voz EL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL C. JAIME MERCADO CHAVEZ,

eutEN CoMENTA euE soLo sE peRullRÁ LA ExENctóN DE PAGo DE TRE

CoNSTANCIAS EMITIDAS POR LA SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO

MENSUALMENTE POR CADA INTEGRANTE DEL AYUNTAMIENTO. RESPECTO AL

ULTIMO ASUNTO REFERENTE AL MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE COMPUTO

ASlcNADos AL AREA DE LA TERCERA REGIDURh, Rsi co¡¡o EL suMlNlsrRo DE

pepeleRíR, EL c. JAIME MERCADO CHÁVEZ, MANIFIESTA QUE SE TIENE QUE

REALIzAR EL REeUERtMtENTo A l-¡ olRecclót¡ DE ADMlNtsrRAclóN pRn¡ su

errructóN, EN ESTE MtsMo sENTtDo EL c. JAVIER cRUz sANcHEz, REFIERE QUE

yA Hrzo su soltctruD A LA DtREcclóN DE ADMlNlsrRAclóN, slN EMBARGo, No

SE ME HAATENDIDO, POR LO QUE SOLICITO SU INTERVENCIÓN A MI PENCIÓN.

DESAHOGADOS LOS PUNTOS REGISTRADOS EN ASUNTOS GENERALES, EL L.

JATME MERcADo cHÁvEz, PRESIDENTE MUNIcIPAL coNSTlrucloNAL, sollclrAA
TR I-IC. IT,IRRÍR OFELIA GABINO RAMÍREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, QUE

ooNTINUE CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN OEN OfR.----_

z. LA Ltc. MARh oFELtA GABtNo RRlulRez, SEcRETARIo DEL AYUNTAMIENTo,

INFoRMA AL c. JATME MERCADo cnAvez, PRESIDENTE MUNIcIPAL QUE sE HAN

AGoTADO DEBIDAMENTE LOS PUNTOS DEL ORDEN DEL DIA, Y PROCEDE LA

cLAUSURA oe u sestót¡.

CONSTITUCIONAL, DECLARA, NO HABIENDO OTRO PUNTO OUE TPATAEFS¡ENDA

LAS DIECISIETE HORAS CON OCHO MINUTOS DEL Dh ONCE D

DEL AÑO DOS MIL VEINTICINCO, SE CIERRA LA PRESENTE SES

cABtLDo ¡tú¡¡eno oNcE, FIRMANDo AL MARGEN Y AL cALcE

INTERVINIERON PARA CONSTANCIA LEGAL.

O a¡z¡¿ogr-*
lo rqt oradalrlncon.qoüJn¡
Co.la A¡odolu9a V¡ctoalo, tU,
Son Jora dd Eñón Ctltr!,
t ar(. CP.íE6O

l§
E

PRESIOENTE i'IUNICIPAL CONSTITUCIONAL

EEÉ

ATE TAM

c. ME MERCADO vEz

Acro sEGUrDo EL c. JATME MERcADo cHÁvEz, PRESIDENTE MUNIcIPAL

E
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c. ALtctA mnní¡¡ cnaNloos
sÍt¡olcl MUNtctPAL

C. MARCOS ELIZALDE CRUZ

PRIMER REGIDOR

C. EDNA DARIN EZ PACHECO

C. JA cnuz sÁNcuez C. ALONDRA sRt¡ÁNoez FUENTES

TERCER REGIDOR CUARTA REGIDORA

C. MARTHA BEATRIZ REYES DE Jesús c. LIZBETH muínez cnuz
SEXTA REGIDORAQUINTA REGIOORA

c.c nÁH veusco
S IDOR

c
SECRETARIO DEL AYUNT Eet

La presente hoia de fiínas coresponde al Ada de la Ses¡ón Ord¡naria de Cab¡ldo número once de fecha once de mazo de¡

año dos mil ve¡nticinco.

,

ff

')

10



-tE§
zrR s i6

ANEXO 1 DEL ACTA DE LA SESÉN ORDINARIA DE CABILDO
01112025 DE FECHA 11 DE MARZO DE 2025

CONYOCATORIA PARA LA INTEGRACIóN DE

LA COMISÉN DE SELECCIóN MUNIC¡PAL QUE
NOMBRARÁA LOS INTEGRANTES DEL

COMITÉ DE PARTICTPACIóN qUDADANA

MUNIC¡PAL DEL SISTETVIA MUNICIPAL
ANTICORRUPCIóX OEI MUNICIPIO DE

sAN psÉ DEL HNCóN, ESTADO DE MÉXICO
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EL AyUNTAMIENTo DE slN .¡osÉ oel Rtr.rcót¡, EsrADo oe uÉxtco coN
FUNDAMENTo EN Los lRrículos 61, G2 FRAcctór.¡ It, eg, 69, 71, 12, 23, 7s y
TRANsrroRto ocrAvo DE LA LEy DEL srsrEMA ANTtcoRRUpclóN oel EsrADo DE

ttÉxco v MuNtctPros.

coNvocA
A las lnstituciones de Educación y de lnvestigac¡ón, a las Organizaciones de la Sociedad Civil

y a la poblac¡ón en general, a que propongan a los cand¡datos para integrar la Comisi ón de

Selección Municipal que nombrará a los ¡ntegrantes del Comité de Partic¡pac¡ón Ciudadana

Municipal del Sistema Municipal Anticorrupc¡ón del mun¡cip¡o de San José del Rincón, México,

con carácter Honorario, de conform¡dad con las siguienles:

BASES

PRIMERA: Para dar cumplimiento a lo dispuesto el artículo 72 de la Ley del Sistema

Anticorrupción del Estado de México y Municipios, a fin de const¡tuir la Comisión de Selección

Municipal los cand¡datos deberán cumplir con los siguientes requisitos:

a) Ser ciudadano mex¡quense, con una residencia dentro del Estado de México efect¡va de tres

años anter¡ores a la fecha de designación y estar en pleno goce de sus derechos políticos y

civiles;

b) Gozar de buena reputac¡ón y no haber sido condenado por delito, que amerite pena corporal

de más de un año de prisión; incluyendo robo, ftaude, falsificación, abuso de confianza o

cualquier otro que lastime la buena fama en el concepto público, cualquiera que haya sido la

pena.

c) Contar con credencial para votar v¡gente con fotografía;

d) No haber desempeñado el cargo de Secretario a nivel Federal o Estatal, Fiscal General de

Justicia, Senador, Diputado Federal o Local, Gobernador, ni Pres¡dente

Secretario del Ayuntamiento de algún Municipio;

e) Haber destacado por sus aportes e ¡nvestigac¡ones en materia de fi

de cuentas y combate a la corrupción; ?=¡¿
SEGUNDA: La Comisión Trans¡toria des¡gnada para tal f¡n, será la enca

,§L++a

propuestas de candidatos a ocupar algún cargo para ¡ntegrar la Com¡sión de

Sistema Municipal Ant¡conupc¡ón del mun¡c¡pio de San José del Rincón, Estado

D

del

\

Municipal que designará a los integrantes del Comité de Participación Ciudadana Urf$p
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para dar cumpl¡miento a la Base Primera de este documento, las lnstituciones de Educación,

Organizac¡ones de la sociedad C¡vil así como los ciudadanos en general, deberán presentar sus

propuestas a más tardar 15 días hábiles después de publicada esta convocatoria.

propuestas deberán de acompañarse, por duplicado, de la siguiente documentación:

1 . Currículum V¡tae con fotografía, en el que se precise la fecha de su nacim¡ento, los datos

generales y número telefónico de la candidata o candidato; y que contenga de manera

detallada, especialmente la exper¡enc¡a profesional, académica o admin¡strat¡va en

materia de fiscal¡zación, de rendición de cuentas y combate a la corrupción.

2. Cop¡as s¡mples del acta de nacimiento cert¡ficada y credencial con fotografía para votar,

por ambos lados. Estos documentos deberán ser presentados en original para su cotejo.

3. Carta firmada por la candidata o cand¡dato propuesto, en donde man¡lieste su voluntad

expresa de participar en el proceso de selección, asi como una descripc¡ón de las

razones que justifican su idoneidad para el cargo (orig¡nal).

4. Carta firmada bajo protesta de decir verdad en la que manifieste no haber sido

condenado por delito que amerite pena corporal de más de un año de prisión; incluyendo

robo, fraude, falsificación, abuso de confianza o cualqu¡er otro que lastime la buena fama

en el concepto público, cualquiera que haya sido la pena (orig¡nal).

5. Carta firmada bajo protesta de decir verdad, en que manifieste que no se encuentra

suspendido o privado en el ejerc¡c¡o de sus derechos civiles o políticos (or¡ginal).

6. Carta ñrmada bajo protesta de decir verdad en que manifieste no haber desempeñado

el cargo de Secretario a nivel Federal o Estatal, F¡scal General de Jusücia, Senador,

Diputado Federal o Local, Gobernador, ni Presidente Municipal, Síndico o Secretar¡o del

Ayuntam¡ento de algún Municipio (orig¡nal).

7. Caf(a firmada bajo protesta de decir verdad en que man¡fieste que: "he leído y acepto

las bases, proced¡m¡entos y deliberaciones de la convocatoria para ocupar alguno de

los cinco cargos para ¡ntegrar la Comisión de Selección Mun¡c¡pal que des¡gnará a un

integrante del com¡té de Partic¡pación ciudadana del sistema Mun¡c¡pal Anticorrupción

9. Documentos que respalden que ha destacado por su co

fiscalización, de rendición de cuentas y combate a la corru {dgif,¡D¡cnos
documentos deberán estar firmados en su margen derecho; y en

bajo protesta de decir verdad, además deberán contar con f¡rma autógrafa del

Los originales, podrán ser requeridos en cualquier momento del proceso por la

Transitoria, para real¿ar el cotejo de los mismos con las copias exh¡b¡das.

,"1

I

dal

del munic¡pio de San José del Rincón, México (orig¡nal).

8. En su caso, Carta de Presentación del aspirante por

Organización que lo Postula.
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TERCERA: La documentac¡ón a la que se refiere la Base anterior, se presentará en el Palacio

Municipal de San José del R¡ncón, México, en las ofic¡nas de la Secretaría del Ayuntamiento,

ubicadas en Palac¡o Municipal, sito en Calle Guadalupe V¡ctor¡a No. 12, Colon¡a Centro, San

José del R¡ncón, Estado de Méx¡co, C.P. 50660, del 12 mazo al 01 de abril de 2025, en un

horar¡o de las 09:00 a las 15:00 horas.

CUARTA: Agotada la etapa de recepc¡ón, la Comisión Transitoria designada para tal fin,

verificará que los documentos rec¡bidos acrediten los requ¡sitos a que se refiere la Base

Segunda de la presente Convocatoria y, dentro de los cinco días háb¡les siguientes, remitirá al

Cabildo aquellos que mediante acuerdo sean val¡dados. La falta de alguno de los documentos

requeridos o su presentación, fuera del tiempo y forma establec¡dos, será motivo suf¡c¡ente para

no validarse.

QUINTA: El l¡stado descrito en el resolutivo anterior, de candidatos para formar parte de la

Comisión de Selección Munic¡pal que nombrará a los ¡ntegrantes del Com¡té de Participación

Ciudadana del Sistema Municipal Anticomlpción del munic¡p¡o de San José del R¡ncón, Estado

de México, será publicado en la Gaceta Mun¡c¡pal y en la página electrónica del Ayuntam¡ento.

SEXTA: La Comisión Transitoria y el Cabildo, deberán considerar en todo momento la paridad

de género para la integración de la Com¡sión de Selecc¡ón Municipal y en su oportun¡dad, la

¡ntegrac¡ón del Comité de Part¡c¡pac¡ón C¡udadana del S¡stema Munic¡pal Anticorrupción del

Municipio de San José del Rincón, Estado de Méx¡co.

SÉPTlirA: La Comis¡ón Transitoria o en su caso, el Cabildo, harán el anál¡s¡s de las propuestas

y presentarán el listado de los cand¡datos idóneos al Cabildo a más tardar el día 08 de abril de

2025, d¡cho listado no será vinculatorio en la decisión que tome el Cabildo.

OCTAVA: La Comis¡ón Transitoria designada para tal fin, remitirá el listado que acuerde, al

presidente Municipal para su presentac¡ón ante Cabildo para su aprobac¡ón y en su caso realizar

los nombramientos correspond¡entes.

NOVENA: Publíquese la presente Convocatoria en la Gaceta Municipal y en los Estrados de la

secretaría del Ayuntam¡ento, y en la página del s¡stema Estatal Anticorrupción a part¡r de la

fechadesuaprobaciónyhaStaeldÍa01deabr¡ldel2025.

DÉCIMA: Los casos no previstos en Ia Convocator¡a serán resueltos por el I

Dado en Palacio Municipal del municipio de San José del Rincón, Estado

días del mes de mazo de dos mil veinticinco.

ATENTAMENTE

!ñmnhñÉ-.|rwntol'il"mo

POR EL AYUNTAi'IENTO DE SAN JOSÉ DEL RNCÓN,

RÚBRICAS

ESTADO DE MÉXICO.

r-l
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"2025. B¡centemrio,le l¡ vida municip¡leit el lstado de Mtlrico"

c. JATME mencloo cxÁvez
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

c. ALtctA lrmRíN cRlNloos
sít¡olct MUNtctPAL

C. MARCOS ELIZALDE CRUZ

PRIiIER REGIDOR

c. EDNA DARtNxl sÁxcxez PAcHEco

SEGUNDA REGIDORA

c. JAVTER cnuz sÁt¡cxez
TERCER REGIOOR

c. ALoNDRA HERt¡ÁNoez FUENTES

CUARTA REGIOORA

c. MARTHA BEATRIZ REYES oe ¡esús
QUINTA REGIDORA

c. LTZBETH RnmíRez cRuz

SEXTA REGIDORA

c. cRrsnAN MANUEL ounÁH vetlsco
sÉprulo REctDoR

c. n¡eníl oreuA GABtNo nnnrínez

SECRETARIO DEL AYUNTAÍI'IENTO
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ANEXO 2 DEL ACTA DE LA SESION ORD¡NARIA DE CABILDO
01112025 DE FECHA 11 DE MARZO DE 2025

,V{ANUAL DE PROCED¡MIENTOS PARA LA
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OPERACION DE LAYENTAN¡LLA UNICA DEL
SISTE'YTA DE APERTURA NÁP¡OI OE

EMPRESAS (SAREI DEL MUNTCTPIO DE SAN

,osÉ DEL R|NCóN, ESTADO DE MÉXICO
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Datos del Documento:

Código del documento:

Responsable del documento:

HISTORIAL DE CAMBIOS:

Manual de Operación del SARE

o5

Integrantes del Ayuntamiento de San José del

funcón

M-SARE-O2

Tipo de documento: i\fa¡rual

Lic. Anlbal Vieyra Cruz

Coordinador General Municipal de

Mejora Regulatoria

Ing. Raúl Rigoberto Velasco Granados

Director de Desarrollo Económic<.¡

Versión:

Aprobado por:

Versión Fecha Descripción del cambio

ol 19/ 12/ 20t+ Versión original Reconocimiento SARE
09 05/o7 / 2022 Versión por actualización para obtener el Prosare
o3 1r/os/2025 Versiórr por actualización Administración 2o2 5-2o2i
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Introducción

El presente Manual de Procedimientos para la Operac¡ón de la Ventan¡lla única del Sistema

Apertura Rápida de Empresas (SARE) tiene como ob¡etivo pr¡nc¡pal proporcionar una guía clara,
detallada y eficiente para la operación de la ventanilla única, facilitando así la apertura de empresas
de bajo riesgo en el Mun¡cip¡o. Este manual ha sido desarrollado en concordanc¡a con la legislación
v¡gente.

ElSistema de Apertura Rápida de Empresas, SARE, es una herramienta clave para impulsar el desarrollo

económico local, al simplificar y ag¡l¡zar los trámites necesar¡os para el in¡cio de operaciones de nuevas

empresas. Este manual busca reducir los t¡empos y costos asociados con la apertura de negocios,

promoviendo la creación de empleo y el crecimiento económico en el Mun¡c¡pio.

Este instruct¡vo está dirigido al personal encargado de la operación de la ventanilla única, asícomo a los

emprendedores y empresar¡os ¡nteresados en iniciar o formalizar sus act¡vidades económicas en el

mun¡cipio.5u correcta aplicación garantizará un proceso de apertura de empresas transparente, ág¡l y

eficiente, en un plazo máximo de tres días hábiles.

A través de este manual, se detallan los pasos a segu¡r en el proceso de apertura, los requisitos

documentalet los plazos establec¡dos y las responsabilidades del personal involucrado. Además, se

busca asegurar la transparencia y accesibilidad a la información para todos los usuarios, med¡ante la

publicación de este manual, el Formato Único de Apertura y el Catálogo de Giros de Bajo Riesgo en el

Municipio.

Con la ¡mplementac¡ón de este manual, el Mun¡cip¡o busca consolidar su compromiso con la mejora

cont¡nua y la eficienc¡a en la prestación de serv¡c¡os públicos, con el objetivo de crear un entorno

favorable para la inversión y el desarrollo empresarial, cumpliendo asícon los requ¡s¡tos necesarios para

la obtención del Certificado SARE.

Objetivo del Manual de Operación

El objetivo del presente manual es el de proveer una guía y procedimientos

SARE que permita el efectivo y ágil otorgamiento de L¡cencias para la apertura
medianas empresas de bajo riesgo en un tiempo máximo de 72 horas (tres dí
en máximo 2 visitas a la misma.
El manual sirve como una herramienta esencial para el funcionamiento
procedimientos, plazos, responsabilidades y requisitos para la apertura de

en el Munic¡pio. Además, busca asegurar que todos los trámites se real¡cen

eficiente y con un enfoque en el servicio al ciudadano.
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Alcance del Manual

El manual define de manera clara y detallada los procedimientos a seguir para cada etapa del proceso
de apertura de una empresa de bajo r¡esgo. Esto incluye desde la recepción de la solicitud hasta
entre8a de la autorización, asegurando que todos los trámites se realicen de manera uniforme y
eficiente.

El manualt¡ene un alcance integral que abarca todos los aspectos necesarios para la operación eficiente
de la ventanilla única del SARE, desde los fundamentos legales hasta los procedimientos detallados, la
documentación requerida, y los mecanismos de seguimiento y mejora. Este manual es una herramienta
esencial para Sarantizar la agilidad, transparenc¡a y eficacia en la apertura de empresas de bajo riesgo
en el municipio.

Marco Jurídico General

El marco jurídico del S¡stema de Apertura Rápida de Empresas (SARE) se sustenta en un conjunto de
leyes y lineam¡entos que buscan simplificar y agilizar el proceso de apertura de empresas de bajo riesgo
en México. Este marco legal proporc¡ona la base para la operación de la ventan¡lle ún¡ca del SARE en el
municipio y asegura que todos los trám¡tes se realicen de manera ef¡ciente y transparente.

leyes

Const¡tuc¡ón Política de los Estados Unidos Mexicanos.

Constituc¡ón Política del Estado L¡bre y Soberano de México.

Ley Orgánica Municipal del Estado de México.

Ley General de Protecc¡ón C¡v¡1.

Códi8o Administrat¡vo del Estado de México.

Código de Proced¡m¡entos Admin¡strativos del Estado de México.

Código Financiero del Estado de México y Municipíos.

Ley para fa Mejora Regulator¡a del Estado de Méx¡co y Municipios.

Ley de Fomento Económico del Estado de México

Ley Orgán¡ca Municipal del Estado de Méx¡co

Ley de Ordenamiento Comercial del Estado de México y Mun¡cipios

Reglamentos y Bandos

I

ffi
t,§¡1

ttir11¡

\

>,)

i§
ta.

Reglamento del Libro Quinto del cód¡go Adm¡n¡strativo del Estado de México

Reglamento del L¡bro Sexto del Código Administrativo del Estado de México.
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Bando Mun¡cipal 2025 de San José del Rincón, Estado de Méx¡co.

Reglamento de la Ley de Ordenam¡ento Comerc¡al del Estado de Méx¡co y Municipios

Marco Jurídico Específico

De la ex¡stencia y facultades de las Direcc¡ones

Las facultades de la D¡recc¡ón de Desarrollo Económico y de la Direcc¡ón de Protección Civil y Bomberos

que intervienen en la ¡mplementación de Sistema de Apertura de Empresas (SARE) Módulo SARE

nentanilh Única".

Const¡tuc¡ón Política de los Estados Un¡dos Mexicanos. Artículos 115 fracc¡ones I y ll.

const¡tuc¡ón Política del Estado Libre y soberano de Méx¡co. Artículos L72,ll3,l22y L23.

Ley orgánica Municipal del Estado de México, Artículo 95 Quáter,ll Bis; V.

Bando Municipal 2025 de san José del Rincón, Estado de México. Artículos 71 fracción XX

De la expedición de la Licencia Municipal de Func¡onamiento

Bando Munic¡pal 2025 de san Jose del Rincón, Estado de México. Artfculos 71 fracc¡ón xx.

Reglamento del Libro Quinto del códi8o Administrat¡vo del Estado de Móxico. Artículo 137.

De la firma de la carta compromiso de Contr¡buYente

Ley General de Protección Civil.

cód¡go Admin¡strat¡vo del Estado de México (Libro Sexto).

Reglamento del Libro Sexto del Código Admin¡strativo del E§tado de México'

Políticas Generales Y EsPecíficas

Políticas Generales

Las presentes disposiciones son de orden e ¡nterés público y tiene por obj

integral de los trám¡tes municipales que perm¡ta la apertura de manera ágil

pequeña y mediana empresa de bajo riesgo en un tiempo máximo de 72 biles),

certidumbre y segur¡dad jurídica y que fomente la inversión product¡va en los

actividades económicas.

\

t-,.
§:'-

El objet¡vo pr¡nc¡pal será el de concentrar en un solo lugar la realización de los trámites n

la obtención de la L¡cenc¡a Mun¡c¡pal de Func¡onamiento bajo la modalidad sARE, en un

-

estableciendo un marco regulatorio claro, ef¡ciente y transparente, que
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vis¡tas; para lograr lo anter¡or se hace necesario frjar las pautas y directrices que def¡nan su esencia y

just¡fiquen su existencia.

Las políticas generales del SARE se enfocan en la creac¡ón de un entorno regulator¡o más eficie

transparente para la apertura de empresas de bajo riesgo.

Son competentes para la aplicación del presente: la D¡recc¡ón de Desarrollo Económico y la Dirección

de Protección Civil y Bomberos.

El catálogo de giros SARE de este manual, será la única fuente que determ¡nará los g¡ros que se abrirán

bajo esta modalidad.

Políticas Específicas

Las políticas específicas del SARE detallan la implementación y los procedim¡entos concretos que los

Munic¡p¡os deben seguir para garantizar la efic¡encia y eficacia del sistema.

Los lineam¡entos del SARE, em¡t¡dos por la Comisión Nacional de Mejora Regulator¡a, establecen

estándares mínimos que los municipios deben cumplir para obtener la certificación SARE. Estos

estándares incluyen la identificación de trámites, la instalación de la Ventan¡lla Única, la existencia de

un catálogo de giros de bajo riesgo, la emisión de un Manual de Operación, y la resolución de sol¡citudes

en un plazo no mayor a tres días hábiles.

Los Mun¡c¡pios deben contar con un catálogo de actividades económ¡cas cons¡deradas de bajo riesSo,

que se pueden acoger a los benefic¡os del SARE.

El objet¡vo f¡nal del SARE es promover la competitividad y el desarrollo económico mediante la

simplificación del proceso de apertura de empresas, contr¡buyendo a la generación de empleos y la

dinamización de la economía local.

La operación de la modalidad SARE correrá a cargo de las partidas presupuestarias de las dependencias

que part¡c¡pan en la integración del mismo.

El Módulo SARE se encuentra en el Segundo piso del Centro de Servicios Adm¡nistrat¡vos ubicado en

carretera salida a Angangueo M¡choacán, s/n, San.losé del R¡ncón, Estado de Méx¡co.

fel.7L- 2L242tO1 Ext. 132

fiererzfirk

El horario de atención será de Lunes a Viernes de 9:00 a.m. a 17:00 p.m.

De la Operación

El Módulo SARE "ventanilla Única" opera de la s¡guiente manera para

ciudadanos:

a) Dependencia responsable:

,

s¡crrtorlo d:lnfidrñfrfrlü
9Err.

Direcc¡ón de Desarrollo Económico por conducto del Departamento de Ventanilla Única de SARE

a-
'a

b) Nombre del Trámite:

Licenc¡a Mun¡c¡pal de Funcionamiento para 8¡ros SARE.

I
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3. Registro Federal de Contr¡buyentes (R'F.C). (Opc¡onal)

4. ldent¡f¡cac¡ón Of¡c¡al V¡gente del titular y/o Rep. Legal. (Credencial del lNE, Ca

Nac¡onal, Pasaporte o Cédula Profesional);

5. En el caso de personas morales, or¡g¡nal y cop¡a simple del acta const¡tut¡va y

del poder notarial del representante legal.

6. Carta Comprom¡so del Contr¡buyente y fotografía del establec¡m¡ento en la

implementan las medidas mínimas de seguridad. (Esta Carta Comprom¡so

c) Formatos para llevar a cabo el trám¡te:

Formato de Apertura Rápida de Empresas (FUA).

dl Horario de Atención:

Será de lunes a Viernes de 9:00 a.m. a 17:00 p.m.

f) Plazo de Respuesta:

El tiempo de respuesta será de 72 horas (tres días hábiles) a partir del ingreso del Formato y anexos.

g) costo del Trámite:

La Licencia Municipal de Func¡onamiento es GRATUITA, pero el pago de derechos por concepto de la

emisión de Cédula lnformat¡va de Zonificación (en su caso) se sujeta a lo dispuesto en el Cód¡go

Financiero del Estado de México y Mun¡c¡p¡os del año vigente.

h) Responsable facultado para autorizar el trámite:

para la em¡sión de la Cédula lnformativa de Zonificación, (Opcional) es el D¡rector de Obras Públ¡cas y

Desarrollo urbano, en caso de ausencia es la persona que le siga jerárqu¡camente y para la emis¡ón

de la L¡cencia Municipal de funcionam¡ento, es el Director de Desarrollo Económico o el Encargado

de Ventanilla en caso de ausencia del director.

l) Requisitos para tram¡tar la Licencia de Funcionam¡ento:

1. Formato de Apertura Rápida de Empresas (FUA) debidamente llenado.

2. Cédula lnformat¡va de Zonificación congruente con el giro, (Se solicitara únicamente para

establecim¡entos que superen los límites de construcción, o que se encuentren en la zona urbana) y

comprobante de pago correspond¡ente. Esta Cédula o Visto bueno se obt¡ene de manera ¡nterna, el

Responsable de la ventanilla entrega el exped¡ente en Desarrollo urbano para que éste lo emita de

acuerdo a la clasificac¡ón del Catálogo Mexiquense de Act¡vidades lndustr¡ales y Comerciales en el

Estado de México, dicho Catálogo considera una negociación de bajo r¡esgo hasta de 1,500mts2.

(Opcional)

I

?E=
la firma ú nrcamen

¡
I

¡ta

E

t
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ciudadano o solic¡tante antes de la entrega de la Licencia de Funcionamiento, se integra a su ex

y se le da aviso a la Dirección de Protección Civil y Bomberos, para que esta pueda real

correspondiente y tiene 30 días para realizarla, una vez realizada la v¡sita de la Direcció

Civil y Bomberos entrega su v¡sto bueno para ser ¡ntegrado al exped¡ente correspond

-
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Ad¡c¡onalmente a los objet¡vos anteriores, el SARE monitorea su nivel de

número de solicitudes para la apertura de empresas atendidas mensual

t¡rñrtods a"t
t/unt¡rml€má

Funcionamiento y operación del Módulo SARE "Ventanilla 'AE=

¡) Requis¡tos para tram¡tar la Renovación de la Licencia de Funcionamiento:

1. Formato Único delsistema de Apertura Rápida de Empresas deb¡damente llenado.

2. Licencia de Func¡onamiento del año anterior (original).

Responsabilidad de la Dirección de Desarrollo Económico

El Mun¡c¡p¡o de San José del Rincón a través de la Dirección de Desarrollo Económ¡co vigilará el

funcionamiento y operación del Sistema de Apertura Rápida de Empresas, por conducto del

Departamento de Ventanilla Única de SARE; con la finalidad de expedir la L¡cenc¡a Municipal de

Func¡onamiento en un plazo de 72 horas (tres días hábiles) a part¡r del ingreso del trám¡te

correspond¡ente.

Obfetivos del Sistema de Operación

Los objetivos de la implementación del S¡stema SARE asícomo la creac¡ón del Módulo "SARE"

"VENTANILtA ÚNlCA" son los s¡guientes:

a) Transm¡te el mensaje de que el Municipio confía en el ciudadano

b) Al realizar la inspección a poster¡or permite ¡dent¡f¡car mejor las condiciones de operación del

establec¡miento y por lo tanto ver¡fica mejor el cumpl¡miento del requisito, y asimismo, permite

programar de manera más ef¡ciente las visitas se programan mejor por el funcionario responsable de las

mlsmas.

d) Se reduce el t¡empo de trámite.

e) El ciudadano podrá tram¡tar todo lo que se requ¡ere para obtener la L¡cenc¡a Municipal de

Func¡onamiento en un solo lugar, al menos para los giros SARE que estarán conten¡dos en el Catálogo

respect¡vo.

Para lograr estos objetivos, el SARE cuenta con indicadores para evaluar los procesos con el fin de

demostrar su capacidad para alcanzar los resultados planificados. Cuando no se alcanzan dichos

resultados se llevan a cabo las correcciones según sea conven¡ente, para asegurarse de la eficacia del

serv¡c¡o. _¡,_-_-
,

el

La responsabilidad del funcionamiento del s¡stema SARE estará a cargo de

ü

I

Económico, asícomo de la expedición de la L¡cencia Municipal de Func¡onam¡ento.

Respecto a la Carta Compromiso del Contr¡buyente, ésta será enviada a la Dirección de

y Bomberos, una vez ingresado el trámite respectivo con la finalidad de que se re

-

c) El compromiso del ciudadano se ext¡ende más allá del cumplim¡ento del trámite, se adquiere el

compromiso de operar correctamente.

---
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inspección correspondiente, y acreditar el cumplimiento de las d¡spos¡ciones normat¡vas en mater¡a de

seguridad y protecc¡ón c¡v¡1.

El Módulo SARE del Mun¡cipio de San José del R¡ncón, contará con los siguientes recursos humanos:

Un servidor públ¡co como responsable del Módulo SARE "Ventan¡lla Única", quien se encuentra adscr¡to

a la Dirección de Desarrollo Económico.

En el caso de que las necesidades de servicio muestren la exigenc¡a de asignar mayor personal para

mejorar la operación del SARE, las Dependenc¡as involucradas asignaran personal para el

funcionamiento del mismo.

Atribuciones y responsab¡lidades del Módulo SARE

A) Proporcionar a los part¡culares or¡entación, el formato oficial correspondiente y carta compromiso

de contribuyente; entrega de la resolución de los trámites que se realicen ante las Dependenc¡as

Municipales, para eltrámite de la Licenc¡a de Func¡onamiento para empresas con g¡ro de bajo r¡esgo de

acuerdo al catálogo correspondiente;

B) Establecer la coordinación de acc¡ones con otras Dependencias Mun¡cipales relacionadas con la

operación del SARE, para un mejor funcionamiento del Módulo SARE "Ventanilla Única";

C) Recibir y verificar la documentación entregada por el particular y or¡entarlo en caso de presentar

información ¡ncompleta;

D) Entregar al responsable de la Dirección Obras Públicas y Desarrollo Urbano, copia del formato oficial

debidamente llenado y requisitado para el trámite correspondiente (en su caso).

E) lnformar al peticionar¡o el día que se presentará a la Ventanilla SARE para la respuesta de su

solic¡tud ya sea en el sentido favorable o negat¡vo en un término de 72 horas (tres días hábiles);

F) As¡gnarle un número de exped¡ente y capturar en el sistema los datos vertidos en el Formato de

Apertura Rápida de Empresas, integrar los exped¡entes glosando los documentos presentados por los

pet¡c¡onar¡os para tener un antecedente de su trámite.

G) Una vez ¡ntegrado y analizado el exped¡ente se elabora la Licencia Municipal de Funcionamiento, la

cual será firmada por el D¡rector de Desarrollo Económ¡co.

H) Elaborar un registro de las empresas establecidas en el marco SAR

de empleos generados, el monto de la inversión estimada de cada una de el

y estadística necesaria para llevar un seguim¡ento de la operación del Módu

E, numero

n

l) Llevar un registro de las asesorías proporcionadas a las personas y de la

Sistema de Apertura Rápida de Empresas (SARE) del Municipio.

J) Entregar al interesado la Cédula lnformat¡va de Zonificación (en su caso

factibilidad de ejercer el giro solicitado.

C¡rI
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K) Entregar al ¡nteresado la L¡cenc¡a Municipal de Funcionamiento recabando firma de
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L) Turnar a inspección con posterioridad a la emisión de la Licencia Mun¡cipal de Func¡onam¡ento, por

parte de los ¡nspectores notificadores adscritos a la D¡rección de Desarrollo Económico, a efecto de

constatar la veracidad de los datos proporcionados en el Formato de Apertura Rápida de Empresas,

dicha inspecc¡ón se integrará al expediente.

M) Enviar a la Dirección de Protección Civil y Bomberos, la relación y Cartas Comprom¡so de

Contr¡buyente que hubieran sido ingresadas a trámite de acuerdo a la clas¡ficación del catálogo de Giros

SARE.

N) Elaborar el reporte mensual de indicadores, para su envío a la Comisión Nac¡onal de Mejora

Regulatoria (CONAMER), y CEMER Comisión Estatal de Mejora Regulatoria, en el cual se deberá

considerar el número de solicitudes inBresadas, resueltas y otorgadas en un tiempo máximo de 72 horas

(tres días háb¡les), t¡empo promedio de respuesta a las sol¡citudes de licencias; número de v¡s¡tas

promedio del sol¡citante para realizar el trám¡te; número de aperturas de empresas de g¡ro SARE; y

número de empleos generados e invers¡ón estimada.

Criterios para d¡ctaminar las solícitudes

Es responsabilidad del personal que colebora en el Módulo SARE "Ventanilla Única", tener conocimiento

y apegarse a los criterios establecidos para dictam¡nar las solicitudes para tal efecto se tomará en

cuenta los s¡gu¡entes cr¡ter¡os:

1) El g¡ro solicitado deberá estar conten¡do dentro del Catálogo de G¡ros SARE del Munic¡pio.

2) El inmueble deberá encontrarse previamente edificado o constru¡do.

3) La superf¡cie máxima del establecimiento debe ser de 1,500 mts2 (un m¡l qu¡n¡entos metros

cuadrados).

4) El part¡cular firmó el documento denominado Carta Comprom¡so de Contr¡buyente, a fin de cumplir

con las medidas de seguridad, prevención de accidentes y protecc¡ón civil que advierte la Dirección de

Protección C¡vil y Bomberos.

5) La Fact¡b¡l¡dad pos¡tiva o negat¡va para ejercer el giro sol¡c¡tado en el predio indicado por el

sol¡c¡tante, d¡cha fact¡b¡l¡dad estará conten¡da en Cédula lnformativa de Zon¡f¡cac¡ón (Opcional).

6) El inmueble en el que se pretende ejercer la act¡v¡dad comercial no deberá estar sujeto al régimen

de propiedad en condominio.

El plazo máximo de respuesta para la resolución de la sol¡citud de la

e

'VENÍANILIA ÚNICA" recibe la sol¡c¡tud del c¡udadano junto con el resto de los

lnfraestructura

La Administración Municipal provee la infraestructura necesar¡a para cumplir con I

As:=eg

u

I

as¡mismo, los empleados del módulo cuentan con los recursos necesar¡os para la realizació

sus funciones. La infraestructura incluye, al menos, un local dedicado en cond¡c¡o

-
I

I
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ñ
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Func¡onam¡ento será de 72 horas (tres días hábiles), a part¡r de que el

tr,
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func¡onamiento, mobiliario de oficina básico, equipo de cómputo, asícomo papelerÍa requerida para su

operación.

lnfraestructura necesar¡a para un módulo SARE son:

Definición de las etapas y plazos para la Obtención de la Autorización

A cont¡nuac¡ón, se detallan las etapas y plazos clave en el proceso de obtención de la autor¡zación:

Recepc¡ón de la solicitud: El sol¡citante debe presentar ante la ventan¡lla Única el Formato Único de

Apertura, que cont¡ene todos los datos y documentos requeridos.

lntegración del expediente: La ventan¡lla revisa que la solic¡tud contenga todos los documentos

requeridos. Si faltan requisitos, se notif¡ca al sol¡citante para que los subsane en un plazo de tres días

hábiles.

Resolución de la sol¡citud: La autoridad municipal debe resolver la sol¡c¡tud de autor¡zación en un plazo

máximo de tres días hábiles, contados a part¡r de que el solic¡tante cumpla con los requis¡tos y entregue

la documentac¡ón completa. Este plazo se apl¡ca a empresas de bajo r¡esgo y la resolución puede darse

tras un máximo de dos v¡s¡tas.

Entrega de la autorización: Si

correspond¡ente al sol¡citante.

la resolución es favorable, la autor¡dad en I n

Definición de la interacción entre las dependencias, orga

administrativas y servidores públicos que partic¡pan en el p din9gle.

. $cratorlsd::l,s¡lflffiünfleffió

'¡t
n'.Dl
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§

>;tLa interacción se basa en un flujo de ¡nformac¡ón y documentac¡ón coord¡nado,

La Ventanilla Única recibe al solicitante y verifica la documentac¡ón.

La Autoridad Municipal em¡te la resolución de la solicitud.

La Ventanilla Única entrega la autor¡zación.

I

llena/lrí;;

Ubicación: La ventan¡lla única del módulo SARE se encuentra ubicado en el Centro de Serv¡cios

Adm¡n¡strat¡vos, segundo piso, con dirección en Carretera Salida a Angangueo, San José del Rincón

Centro; Municipio San José del R¡ncón, Estado de Méx¡co.

Señalizac¡ón: Debe contar con señalización que permita a los usuar¡os identificar clarámente la

ventanilla única, con información sobre requisitos, plazos, costos y benefic¡os del SARE.

Espacio físico: El espaclo debe ser suficiente para atender a los usuarios de manera eficiente y cómoda.

Manual de Operación: Elaborar y emitir un Manual de Operación en el que se descr¡ban los

proced¡mientos, unidades adm¡nistrativas, plazos y características específicas para la operación del

SARE.

Personal capac¡tado: Es necesario contar con personal capac¡tado para brindar atención a los usuarios

y gestionar los trám¡tes.

Acceso a la información: El SARE debe proporcionar información clara y precisa sobre los requisitos,

plazos, costos y beneficios del sistema.

Reportes: La autoridad municipal debe enviar un reporte mensual de mon¡toreo y segu¡miento a la

Com¡s¡ón Nac¡onal.

¡Ifr
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Este proceso busca reduc¡r la burocrac¡a y los t¡empos para la apertura de empresas de bajo r¡esgo, con

una ¡nteracción clara y efic¡ente entre las diferentes instanc¡as involucradas.

Causas por las que se puede rechazar la solicitud de los interesados

Una sol¡c¡tud de L¡cencia de Func¡onamiento SARE puede ser rechazada por d¡versas razones,

pr¡ncipalmente relacionadas con el ¡ncumplim¡ento de los requisitos establecidos en las leyes y

normat¡vas apl¡cables, así como por la presentación de informac¡ón incorrecta o falsa.

lncumpl¡miento de requisitos formales:

Si la solicitud no contiene el nombre, denom¡nación o razón social del contr¡buyente, su domicilio fiscal,

o no aparece debidamente firmada.

S¡ no se acompañan los anexos requeridos en la solicitud.

S¡ la sol¡c¡tud cont¡ene errores ar¡tméticos en el caso de declaraciones.

S¡ la documentación no cumple con los requ¡s¡tos establecidos en el Reg¡stro Mun¡cipal de Trámites y

Serv¡c¡os.

En caso de que falte algún dato, informe o documento, la autor¡dad deberá requerir al promovente y si

no se subsanan las omis¡ones dentro del plazo dado, la solicitud se dará por no presentada.

Falsedad en la información o documentos:

S¡ se presenta alBún documento apócrifo.

La existenc¡a de un dato falso en la solic¡tud de la licencia será motivo suficiente para negar de forma

definitiva el permiso.

Diagramas de Flujo del Sistema de Apertura Rápida de Empresas (SARE)

El presente apartado muestra cómo el SARE cumple con el comprom¡so de tram¡tar el otorgamiento de

Licenc¡a Municipal de Funcionam¡ento para la apertura de empresas en un plazo no mayor de 72 horas

(tres días hábiles), en un solo lugar y con un máximo de dos v¡s¡tas al módulo.

Tal como se descr¡be en el alcance del sistema de operación del SARE, el proceso inic¡a con la sol¡c¡tud

entregada por el ciudadano al ejecutivo del Módulo SARE, y finaliza con el otorgam¡ento de la

correspond¡ente L¡cenc¡a Mun¡cipal de Func¡onam¡ento. Asícomo tamb¡én se dará a conocer el proceso

de Refrendos de Licencias de Func¡onamiento.

D¡agrama de flujo 1: Expedic¡ón de L¡cenc¡a de Funcionamiento
,
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D¡agrama de flujo 2: Refrendo de L¡cencia de Func¡onam¡ento
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Procedimiento para la integración de! reporte de monitoreo y seguimiento de

la Ventanilla Única

El procedim¡ento para la integración del reporte de monitoreo y segu¡miento de la Ventan¡lla Única, en

el contexto del Sistema de Apertura Rápida de Empresas (SARE), implica la recopilación y el envío de

información sobre las act¡v¡dades y el funcionamiento de d¡cha ventan¡lla a la Com¡s¡ón Nacional de

Mejora Regulator¡a.

Responsabilidad del Reporte: La autoridad municipal que haya obten¡do el Cert¡ficado SARE es

responsable de enviar este reporte mensualmente.

Destino del Reporte: El reporte debe enviarse a la dirección de correo electrónico:

indicadorsare@conamer.gob.mx.

Contenido del Reporte: El reporte debe contener la información especificada en el Anexo Dos:

Número de trám¡tes recibidos.

Número de autorizac¡ones em¡t¡das.

Tiempos promedio de resolución de trámites.

Dátos sobre las empresas registradas.

Entre otros ind¡cadores de desempeño de la Ventanilla Única.

Formato del Reporte

tNDtcADoR DE oESEMPEño

EENEFICIARIO
cARAcfERfsncAs

oE cAUOAO
fNDrcE ----{tEI}-_

^r!-

OUETIVO
RESUI.fADO

ESPERAOO

I(
Funcionamiento

eñcaz delMódulo
SARE.

Ciudadanía Eficacia
Nlrmero de sollcttud€s
para la apertura de

empresas de g¡ro SARE

atend¡das.

Ver nota

nam

&t'
un

n1

Not¿: Se debeñ contabilizar úna a una las sol¡citude! pera la apertura atendidas entre €l día

Fuente de medición: ReSistros de sol¡citr¡des para la apertura ate¡d¡das (en expedientes de cada

Responsable de la med¡c¡ón: Eñcargado del MóduloSARE.

Reponar medk¡ón a COI{AMER: Mensualmente.

I ft

$
"FrEIüüu,9r-a-f/.

Period¡c¡dad: El envío del reporte debe real¡zarse mensualmente.

Sustento de la lnformac¡ón: Las cifras incluidas en el reporte deben estar sustentadas en los reg¡stros

administrat¡vos de la Autoridad Municipal correspondientes a cada Ventanilla Única del SARE. Esto

significa que la información no debe ser generada de forma arbitrar¡a, sino que debe reflejar las

operaciones reales reg¡stradas por la autoridad.

w
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lmportancia del Reporte

El reporte es un mecanismo de seguimiento que permite a la Comisión Nacional evaluar el desempeño

del SARE en cada municip¡o.

El envío correcto y oportuno del reporte es fundamental para mantener la cert¡ficac¡ón SARE.

El reporte proporciona información valiosa para identificar áreas de mejora y asegurar el cumpl¡miento

de los objetivos del SARE.

Registro Administrat¡vo: Es ¡mportante destacar que la información conten¡da en el reporte mensual

de mon¡toreo y seguim¡ento debe estar respaldada por los reg¡stros adm¡n¡strativos de cada ventanilla

única del SARE. Esto impl¡ca la necesidad de mantener registros precisos y actualizados sobre todas las

operaciones de la ventan¡lla.

Programa de Operación y Reconocimiento SARE (PROSARE): Para aquellos municipios que desean

impulsar mejores práct¡cas en el SARE, el PROSARE funge como una herram¡enta de mon¡toreo y permite

elaborar un Diagnóstico PROSARE para garantizar el funcionam¡ento ópt¡mo del sARE. Esto podría

¡mplicar ajustes a la información que se reporta.

En resumen, el procedim¡ento para la ¡ntegración del reporte de monitoreo y segu¡miento de la

Ventanilla Única requiere que la autoridad municipal recopile datos precisos y actualizados de sus

operaciones, los reg¡stre en sus sistemas adm¡n¡strat¡vos y los envíe mensualmente a la Comisión

Nac¡onal util¡zando los formatos oficiales.

Dado en Palacio Mun¡c¡pal de Sanjosé del Rincón, Estado de México, a los once días del mes de marzo

del año dos mil ve¡nticinco.

Rúbricas

C. Jaime Mercado Chávez

Presidente Mun¡c¡pal Const¡tuc¡onal

C. Al¡c¡a Marín Granados

Sínd¡ca Municipal

C. Marcos El¡zalde Cruz

Pr¡mer Reg¡dor
\

I

C. Edna Dar¡nka Sánchez Pacheco

Segunda Regidora

C. Javier Cruz Sánchez

Tercer Regidor

t crEtorlodá
tru¡rtorilcnt¡l

{l r-§
) ;):.}

C. Alondra Hernández Fuentes

Cuarta Regidora

-
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C. Martha Beatriz Reyes De Jesús

Quinta Reg¡dora

C. Lizbeth Ramírez Cruz

Sexta Reg¡dora

C- Crist¡an Manuel Durán Velasco

Séptimo Reg¡dor

C. María Ofel¡a Gabino Ramírez

Secretario Del Ayuntamiento
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Anexo I

Catálogo de G¡ros de
Bajo Riesgo

Módulo SARE de San
José del R¡ncón
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111110 Cult¡vo de soya1

111121 Cult¡vo de cártamo2

111t22 Cult¡vo de g¡rasol3

Cult¡vo anual de otras semillas oleaginosas4 111129

Cultivo de frijol grano5 111131

cult¡vo de garbanzo grano6 111132

111139 Cult¡vo de otras legum¡nosas1

111140 Cult¡vo de tr¡go8

111151 cultivo de maíz grano9

111152 Cultivo de maíz forrajero10

Cult¡vo de arroz11116011

Cult¡vo de sorgo grano11119172

Cultivo de avena grano11119213

cult¡vo de cebada grano14 111193

15 111194

111195 Cult¡vo de avena forrajera16

111199 cultivo de otros cereales71

111211 Cult¡vo de j¡tomate o tomate rojo18

Cultivo de ch¡letL121219

Cultivo de cebolla1,7121320

Cultivo de melóntl721421

Cuhivo de tomate verde111215

23 111216

Cult¡vo de calaba¿a24 L11217

111218 Cultivo de sandía25

111219 Cult¡vo de otras hortaliras26

111310 Cult¡vo de naranja27

111321 Cultivo de limón2A

11132929

Cultivo de café11133130

Cultivo de plátano11133231

32 111333 Cultivo de manSo

111334

111335 Cultivo de uva34

cultivo de manzana11133635

Cultivo de cacao11133736

Cultivo de coco11133831

Cult¡vo de otros frutales no cÍtricos y de nueces38 111339

Cultivo de jitomate en ¡nvernaderos y otras estructuras agrícolas protegidas11141139

Cult¡vo de fresa en invernaderos y otras estructuras agrícolas proteg¡das e5truduras agrícolas

protegidat, excepto f resas
11141240

111413 Cultivo de chile en invernaderos y otras estructuras agrícolas proteg¡das4l
Cultivo de manzana en ¡nverñaderos y otras estructuras agricolas proteg¡das

I

42 111415

ait

,,;:\

¿

,¡i

I I

0

I

Catálogo de Bajo Riesgo (454 Giros)

cult¡vo de sorgo forrajero

Cultivo de papa

Cult¡vo de otros cítr¡cos

.vgr!a
¿*düaCultivo de aguacate

Aruntoíder¡to
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43 tL1415 Cultivo de pep¡no en inverñaderos y otras estructuras agrícolas proteg¡das

Cuhivo de otros produdos alimentic¡os en ¡nvernaderos y otras estruduras agrfcolas

protegldas
44 111419

Flor¡cultura a c¡elo abierto45 111421

46 111423 Cultivo de árboles de ciclo produd¡vo de 10 años o menos

Floricultura en ¡nvernaderos y otras estruduras agrícolas proteg¡das41 771422

Cult¡vo de tabaco48 111910

Cult¡vo de algodón49 111920

111930 Cultivo de caña de azúcar50

111941 cultivo de alfalfa51

ttrg42 Cultivo de pastos52

111991 Cult¡vo de agaves alcoholeros

711992 Cultivo de cacahuate54

111993 Actividades agrícolas combinadas con explotac¡ón de animales55

111999 Otros cultivos56

Explotación de bov¡nos para la producción de carne11211057

Explotac¡ón de bovinos para la producción de leche58 1.12720

Explotac¡ón de bov¡nos para la producción leche y carne59 112131

112139 Explotac¡ón de bovinos para otros propós¡tos60

71227! Explotac¡ón de porcinos en granja61

172212 Explotación de porc¡nos en traspatio62

112311 Explotac¡ón de gallinas pa,a la producción de huevo fért¡l63

Explotación de gall¡nas para la producción de huevo para plato).t23t264

Explotac¡ón de pollos para la producc¡ón de carne17232065

Explotación de guaiolotes o Pavos66 112330

Producc¡óñ de aves en incubadora67 112340

Explotac¡ón de otras aves para producc¡ón de carne y huevo11239068

Explotación de ovinos1124t069

Explotac¡ón de caPrinost1.242070

Camaron¡cultura11251171

Pisc¡cultura y otra acuicuttura,excepto camaronicultura11.251272

Ap¡cultura11291073

Explotación de équ¡dos14

Cun¡cultura y explotac¡ón de animales con pelaje fino75 112930

Explotación de otros animales16 112999

113110 S¡lvicultura

Benef¡cio de productos agrícolas

Despepite de algodón

77

t75L1278

11511319

Otros servicios relacionados coñ la agr¡cultura11511980

servic¡os relacionados con la cría Y explotación de an¡males l81 115210

82 115310

21311983

servicios relac¡onados coñ el aprovecham¡ento forestal

iupervisión de edificación residencial

Otros serv¡cios relac¡onados con la minería

23611384

85 236212 Supervis¡ón de edif¡cac¡ón de naves y plantas i

Supervisión de edif¡cac¡ón de iomuebles comerc¡ales y de serv¡cios

ndustriales

86 236222

supervis¡ón de construcción de obras para eltratam¡ento, distribución y sumin¡stro de agua,

drenaje y r¡ego
87 2371t3

I

¡

I

53

712920

-.J

b
7

a

!\I



"F*ffi69r-ar. 3 tSllDo tx
Éxrco

lbz«fi,ás
88 237t23 Supervis¡ón de construcc¡ón de obras para petróleo y gas

23713389 Superv¡s¡ón de construcc¡ón de obras de generac¡ón y conducc¡ó¡ de energía eléctrica y de
obras para telecomunicaciones

237994 Supervisión de construcción de otras obras de ¡ngen¡ería c¡v¡l

91 238320 Trabaios de p¡ntura y otros cubr¡m¡entos de paredes

92 238330 colocac¡ón de p¡sos flexibles y de madera

93 238340 Colocación de pisos cerámicos y azulejos

Real¡¿ación de trabajos de carpintería en el lugar de la construcc¡ón94 238350

Benef¡cio delarro¿95

311230 Elaborac¡ón de cereales para el desayuno

Elaboración de azúcar de caña

311319 Elaborac¡ón de otros azúcares

311340 Elaboracióñ de dulces, ch¡cles y productos de conf¡tería que no sean de chocolate

Elaboración de chocolate y productos de chocolate Conservac¡ón de gu¡sos y otros a¡¡mentos
preparados

100 311350

311520 Elaboración de helados y paletas procesos d¡st¡ntos a la congelac¡ón101

311812 Pan¡f icación trad¡cionalro2

311910 Elaboración de botanas103

311921 Benefic¡o delcafé104

311923 Elaborac¡ón de café ¡nstantáneo105

371924 Preparac¡ón y envasado de té106

311940 Elaboración de condimentos y aderezosro7

311991 Elaboración de gelatinas y otros postres en polvo108

311993 Elabor¿ción de alimentos frescos para consumo inmediato109

311999 Elaborac¡ón de otros alimentos110

111 3r2112 Purificación v embotellado de agua

172 312113 Elaboración de h¡elo

113 313220 Fabr¡cac¡ón de telas angostas de tei¡do de trama pasamanería

Fabr¡cac¡ón de telas de tej¡do de puntou4 313240

Acabado de productos text¡les115 313310

Fabricación de alfombras y tapetes115 314110

t77 !74t1.0

confecc¡ón de costales118 314911

3L4912 Confecc¡ón de productos de text¡les recub¡ertos y de materiales sucedáneos119

314991 Confecc¡ón, bordado y deshilado de productos text¡les120

Fabr¡cación de banderas y otros productos textiles no clas¡ficados en otra'!ttltlr-------72r 314999

315110 Fabricac¡ón de calcet¡ne5 y medias de tej¡do de punto722

.*..,ár315191 Fabr¡cac¡ón de ropa ¡nter¡or de tejido de punto

lla8 ütartart.315192 Fabricación de ropa exter¡or de tej¡do de punto124

qrumom¡áñd3t5221 Confecc¡ón en serie de ropa ¡ñterior y de dorm¡r725

\ ¡.=--.126 315222 Confección en serie de cam¡sas

TIN rÉ-
Coñfección en serie de uniformesr27 375223

375224 Confecc¡ón en ser¡e de d¡sfraces y traies típicos128

confección de prendas de vest¡r sobre medida729 315225

llConfección en ser¡e de otra ropa exterior de materiales textiles130

315991 Confección de sombreros y gorras131

132 316212 Fabr¡cación de cal¿ado con corte de tela

J
|.

¡'l

¡ts

D0

90

311211

96

97 311311

98

99

Confección de cortinas, blancos y s¡milares

123
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133 3271.12 Aserrado de tabla5 y tablones

Fabricación de artículos y utens¡l¡os de made.a para el hogar134 321992

Fabr¡cac¡ón de aparatos e instrumentos para pesar135 333993

334511 Fabr¡cac¡ón de relojes136

137 334519 Fabr¡cac¡ón de otros instrumentos de med¡ción, control navegac¡ón, y equ¡po médico

electrón¡co

138 335120 Fabricación de lámparas ornamentales

139 336360 Fabricación de asientos y accesorios ¡nter¡ores par¿ vehículos automotores

140 339912 Orfebrería y joyería de metales y p¡edras preciosos

Joyería de metales y p¡edras no prec¡osos y de otros mater¡ale5141 339913

742 339920

Fabr¡cac¡ón de.luguete5743 339930

339991 Fabr¡cac¡ón de ¡nstrumentos mus¡calest44

339993 Fabricación de escobas, cepillos y s¡milares145

339995 Fabricac¡óñ de ataúdest46

432rt! comercio al por mayor de fibras, hilos y telasr47

4321t2 comercio al por mayor de blancos148

432713 comerc¡o al por mayot de cueros y pieies149

432179 Comerc¡o al por mayor de otros produdos textiles150

Comercio al por mayor de ropa ,bisutería y accesorios de vestir151 432120

comerc¡o al por mayor de calzadoL52 432130

Comerc¡o al por mayor de artículos de joyería y relojes153 433120

comerc¡o al por mayor de discos y casetes154 433311

433312155

433313 Comercio al por mayor de artículos y aparatos depon¡vos156

433410 Comercio al por mayor de artículos de papelerÍa757

433420158

433430 Comercio al por mayor de revistas y periódicos159

433510 Comerc¡o al por mayor de electrodomésticos menores y aparatos de línea blanca160

Comerc¡o al por mayor de cemento, tab¡que y grava161 43427t

comerc¡o al por mayor de otros materiales para la construcc¡ón, excepto de madera y

metálicos
4342t9

Comercio al por mayor de materiales metál¡cos para la construcción y la manufactura163 43427t

434223 Comercio al por mayor de envases en general, papel y ca rtón para la industria164

Comercio al por mayot de madera para la co¡strucción y la industria165 434224

434225 Comerc¡o al por mayor de equipo y mater¡al eléctrico

Comercio al por mayor de otras materias primas para otras ¡ndu

Comercio al por mayor de P¡ntura

Comercio al por mayor de v¡drios y espeio5

1.67 434226

168

434?29169

434240 Comerc¡o al por mayor de artículos desechables770

Comerc¡o al por mayor de desechos metál¡cos434311771

Comercio al por mayor de desechos de papely de canón172 434312

434313 comerc¡o al por mayor de desechos de v¡drio173

Comercio al por mayor de desechos de plást¡co\74 434314

Comerc¡o al por mayor de otros materiales de desechot75 434319

Comerc¡o al por mayor de maquinaria y equ¡po para la construcc¡ón y la m¡nería435210776

435220 Comercio al por mayor de maquinaria y equ¡po para la industria manufacturerat77

'a
a

2
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q

I

Fabricac¡ón de artículos deport¡vos

Comerc¡o al por mayor de juguetes y b¡c¡cletas

Comercio al por mayor de libros

434227
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774 435311 Comerc¡o al por mayor de equ¡po de telecomunicac¡ones, fotografía y c¡nematografía

a

?I

119 435312 Comercio al por mayor de artículos y accesorios para d¡seño y p¡ntura artíst¡ca

180 435313 Comerc¡o al por mayor d mobiliar¡o, equ¡po e ¡nstrumental méd¡co y de laboratorio

181 435319 Comerc¡o al por mayor de maqu¡naria y equipo para otros servicios v para adividades
comerc¡ales

182 435411 Comerc¡o al por mayor de mob¡l¡ario, equipo y accesorios de cómputo

183 4354t2 Comercio al por mayor de mob¡l¡ario y equipo de of¡c¡na

184 435419 Comercio al por mayor de otra maqu¡nar¡a y equipo de uso geñeral

185 436117 Comerc¡o al por mayor de cam¡ones

186 436712 Comerc¡o al por mayor de pañes y refacc¡ones nuevas para automóv¡les, cam¡onetas y
cam¡ones

147 461110 Comerc¡o al por menor en tiendas de abarrotes, ultramar¡nos y m¡sceláneas

188 467721 Comercio al por menor de carnes rojas

189 467722

190 467123 Comerc¡o al por menor de pescados y mar¡scos

Comerc¡o al por menor de frutas y verduras frescas791

Comercio al por menor de sem¡llas y graños al¡ment¡cios, espec¡as y chiles secos192

193 461150 Comerc¡o al por menor de leche, otros produdos lácteos y embut¡dos

comerc¡o al por menor de dulces y materias primas para reposteria194 461160

Comercio al por menor de paletas de hielo y helados195

Comercio al por menor de otros al¡mentos196

4612L! Comercio al por menor de v¡ños y l¡cores197

467212 comercio al por menor de cerveza198

461273 Comercio al por menor de bebidas no alcohól¡cas y hielo199

200 46t220 Comercio al por meñor de c¡garros, puros y tabaco

201 462111 Comerc¡o al por menor en supermercados

202 4621t2 Comerc¡o al por menor en m¡ñi supers

203 462270 Comercio al por menor en t¡endas departamentales

204 463111 Comercio al por menor de telas

205 463712 Comercio al por merior de blancos

463113 Comerc¡o al por menor de artículos de mercería y bonetería206

207 463271 Comerc¡o al por menor de ropa, excepto de bebé y lenc€ría

204 463212 Comerc¡o al por menor de ropa de bebé

comercio al por menor de lencería209 463213

Comerc¡o al por menor de d¡sfraces, vestimeñta regional y vest¡dos de nov¡a

-

2ro 463274

463215 Comercio al por menor de bisuteria y accesor¡os de vestir ¡¡¡¿É'b2Ll
2t2 463216 Comercio al por menor de ropa de cuero y piely de otros artículos de

2t3 463211 comercio al por menor de pañales desechables

-rrr Errt alf ¡Ir! !l.ta--¡ 
-

2t4 463218 Comerc¡o al por menor de sombreros

L-215 463310 comercio al por menor de cal¡ado

Comerc¡o al por menor de lentes216 464L2l

217 464722 Comerc¡o al por menor de articulos ortoÉd¡cos

465111 Comerc¡o al por menor de artículos de perfumería y cosméticos218

465772 Comerc¡o al por menor de artículos de joyería y relojes219

220 465211 Comercio al por menor de d¡scos y casetes

221 465212 comerc¡o al por menor de juguetes

fl

lluz«llrís

Comerc¡o al por menor de carne de aves

461130

451140

467t70

461190
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222 455213 Comercio al por menor de bicicletas

223 4652L4 Comercio al por menor de equ¡po y mater¡alfotográfico

224 465215 Comercio al por menor de artículos y aparatos deport¡vos

22s 4652t6 Comerc¡o al por menor de ¡nstrumentos musicales

226 465311 Comercio al por menor de artículos de papelería

227 465372 Comercio al por menor de l¡bros

224 465313 Comerc¡o al por menor de revistas y periódicos

229 465972 Comerc¡o al por menor de regalos

230 465913 Comerc¡o al por menor de artículos rel¡giosos

231 465914 Comerc¡o al por menor de artículos desechables

232 465915 Comercio al por menor en tiendas de artesanías

233 455919 Comerc¡o al pormenor de otros anículos de uso p€rsoñal

234 466111 Comercio al por menor de muebles para el hogar

23s 466172 Comercio al por menor de electrodomésticos meñores y aparatos de línea blanca

236 466113 Comerc¡o al por menor en muebles para jardín

4661L4237 Comerc¡o al por menor de cr¡stalería, loza y utens¡l¡os de coc¡na

234 466271 Comerc¡o al por menor de mobiliario, equipo y accesor¡os de cómputo

239 466212 Comerc¡o al pormenor de teléfonos y otros aparatos de comun¡cación

240 465311 Comercio al por menor de alfombras, cortinas, tapices y s¡m¡lares

241 466372 Comercio al pormenor de plantas y flores naturalei

242 465313 Comercio al por menor de ant¡Eüedades y obras de arte

243 4663r4 Comerc¡o al por menor de lámparas ornamentales y cand¡les

244 466319 Comerc¡o al por menor de otros artículos para la decorac¡ón de ¡otet¡ores

245 466410 Comercio al por menor de anículos usados

246 467111 Comercio al por menor en ferreterías y tlapalerlas

247 467112 Comercio al por menor de p¡sos y recubrim¡entos cerám¡cos

248 467113 Comercio al por menor de pintura

249 4671t4 Comercio al por menor de v¡drios y espejos

2s0 4671L5 Comercio al por menor de artículos para la limpieza

251 467Lt6 Comercio al por menor de mater¡ales para la construcc¡ón en t¡endas de autoserv¡c¡o
esp€c¡alizadas

2s2 Comerc¡o al por menor de artlculos para albercas y otros anfculos

253 458111 Comerc¡o al pormenorde ¡utomóv¡lesy camionetas nuevos

254 468112 Comercio al pormenorde automóv¡les y camionetas usados

255 464271 Comerc¡o al por menor de partes y refucc¡ones nuevas para auto
camiones

256 468272 Comerc¡o al por menor de partes y refacc¡ones usadas para auto
cam¡ones

,"ul res, camrfig{a¡áa
l-^¡-a-r¡- J -

257 468273 Comercio al por menor de llantas y cámaras para automóv¡l

238 468311 Comerc¡o al por menor de motoc¡cletas L g,¡==.
259 468319 Comerc¡o al por menor de otros vehículos de motor K.w
260 464420 Comercio al por menor de ace¡tes y grasas lubricantes, aditivos y simil@FtrlE iffft

motor

469110261 Comerc¡o al fror menor exclus¡vamente a través de lnternet, y catálogos impresos,
televis¡ón y s¡milares

262 484210 Serv¡cios de mudanzas

263 485320 Alquiler de automóv¡les con chofer

-
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264 Otro transporte terrestre de pasajeros

265 488390 Otros serv¡c¡os relac¡onados con eltransporte po. agua

266 488410 Servicios de grúa

267 488491 Serv¡cios de adm¡n¡stración de centrales cam¡oneras

268 488493 Serv¡cios de báscula para el transporte y otros serv¡c¡os relacionados con el transporte por
carretera

269 488990 Otros serv¡cios relac¡onados coñ el transporte

270 493119 Otros 5erv¡c¡os de almacenam¡ento general s¡n ¡nstalac¡ones especializadas

27L 493120 Almacenamiento con refrigeración

272 493130 nam¡ento de productos ag.ícolas que no requ¡eren refr¡geraciónAlmace

271 493190 almacenam¡ento con instalac¡ones espec¡alizadasOtros serv¡c¡os de

274 511111 Edición de per¡ód¡cos

275 511112 Edic¡ón de per¡ód¡cos integrada con la ¡mpres¡ón

276 511121 Edición de revistas y otras publ¡caciones periód¡cas

277 577t22 s y otras publ¡cac¡ones per¡ód¡cas integrada con la ¡mpres¡ónEd¡c¡óñ de revista

274 511131 Edic¡ón de l¡bros

279 511132 Ed¡ción de libros ¡ntegrada con la impres¡ón

280 511141

281 511191 Edición de otros rnater¡ale!

511192 Ed¡ción de otros mater¡ales ¡ntegrada con la ¡mpresión

283 511210 n de software y ed¡ción de softwa.e ¡ntegrada con la reproducc¡ónEdic¡ó

2a4 512111 Producc¡ón de películas

28s 5721!2 Producc¡ón de programas para la telev¡sióñ

286 512113 ¡ps, comerc¡ales y otros materiales aud¡ov¡sualesProducción de v¡deocl

2a7 512120 ión de películas y de otros mater¡ales audiov¡sualesD¡stribuc

288 512130 Exh¡bic¡ón de peliculas y ot.os materiales aud¡ovisuales

289 postproducción y ot.os serv¡c¡os para la industr¡a fílmica y delv¡deoServ¡c¡os de

290 512230 Editoras de mús¡ca

512240 Grabación de d¡scos compados (CD)y de video d¡gital(DVD) o casetes mus¡cales

292 512250 Productoras y d¡stribu¡doras d¡sc08ráficas

293 512290 Otros serv¡c¡os de grabac¡ón delson¡do

294 515210 programación de canales para sistemas de telev¡s¡ón por cable o satel¡talesProducción de

295 518210 Procesam¡ento electrón ¡co de ¡nformación, hospedaje y otros serv¡c¡os relacionados
296 519110

297 519121

298 519130 sión de conten¡do exclusivamente a través de lnternet rosEdic¡ón y difu

Ageñcias not¡ciosas

en la red

B¡bl¡otecas y arch¡vos del sedor privado

299 519190 Otros serv¡cios de sum¡n¡stro de informac¡ón

300 52245t MontepÍos

301 523910 Asesoría en inversiones

302 531111

303 531112

Alqu¡ler s¡n ¡ntermed¡ac¡ón de viv¡endas amuebladas

Alquiler siñ ¡ntermediación de viviendas no amuebladas

304 531113 Alqui¡er s¡n intermed¡ac¡óñ de salones para f¡estas y conveñc¡ones

uüi305 531114 Alqu¡ler s¡n ¡ntermed¡ac¡ón d oficinasy locales comerciales

306 531115 r s¡n ¡ntermediac¡ón de teatros, estad¡os, auditorios y sim¡laresAlquile

485990

Ed¡c¡ón de d¡rectorios y de listas de correo

512190

-rl
tfx
t,t



"P^rilñü*
§r-4r.3 0 t5t^oo ot

rÉxrco

/ltue/é-t
307 531116 Alqu¡ler sin ¡ntermediación de ed¡f¡cios ¡ndustr¡ales dentro de un parque industr¡al

I

308 531119 Alquiler s¡n ¡ntermed¡ac¡ón de otros bienes raíces

309 531210 lnmob¡liarias y corredores de b¡enes raíces

310 531311 Serv¡c¡os de admin¡strac¡ón de b¡enes raíces

311 531319 Otros serv¡c¡os relac¡onados con los servic¡os ¡nmobiliar¡os

312 532110 Alquiler de automóv¡les s¡n chofer

313 53212.r Alquiler de cam¡ones de cargas s¡n chofer

314 532270 Alqu¡ler de aparatos eléctricos y eledrón¡cos para el hogary personales

315 532281 Alqu¡ler de prendas de vestir

316 532242 Alqu¡ler de mesas, sillas, vajillas y sim¡lares

37'l 532289 Alqu¡ler de otros artículos para el hogar y personales

318 532310 Centros generales de alqu¡ler

319 532420 Alqu¡ler de equ¡po de cómputo y de otras máqu¡ñasy mob¡liar¡o de of¡c¡na

320 532491 Alqu¡ler de maquinar¡a y equ¡po agropecuario, pesquero y para la ¡ndustr¡a manufacturera
321 532492 Alquiler de maqu¡nar¡a y equ¡po para mover, levantar y acomodar mater¡ales

322 532493 Alquiler de maqu¡naria y equ¡po comerc¡aly de servic¡os

323 533110 S€rvic¡os de alquiler de marcas registradas, patentes y franqu¡c¡as

324 541110 Bufetes juríd icos

32s 541120 Notarias públicas

325 541190 5erv¡c¡os de apoyo para efeduar trámites legales

54127t Servic¡os de contabilidad y auditoría

328 54t2t9 Otros serv¡c¡os relac¡onados con la contab¡lidad

329 541310 Servic¡os de arqu¡tedura

330 541320 Serv¡c¡os de arquitedura de pa¡sa.¡e y urban¡smo

331 s41330 Servicios de ¡ngen¡ería

332 541340 Servicios de dibujo

333 541350 S€rvicios de inspección de ed¡f¡c¡os

334 541360 Servic¡os de levantamiento geofís¡co

335 541410 D¡seño y decorac¡ón de interiores

541420 Diseño ¡ndustr¡el

337 541430 D¡5eño gráfico

338 541490 D¡seño de modas y otros d¡reños especializados

339 541510 Serv¡c¡os de diseño de sistemas de cómputo y serv¡cios relac¡onados

340 541610 Servicios de consultoría en adm¡nistrac¡ón

341. 547620 Serv¡c¡os de coosultoría en med¡o amb¡ente

342 541690 Otros servic¡os de consultorfa c¡entifica y técn¡ca

343 541777 serv¡c¡os de investigac¡ón c¡entífica y desarrollo eo c¡enc¡as naturales y
cienc¡as de la vida, prestados por elsector privado

344 54772t Servicios de ¡nvest¡tac¡ón c¡entiñca y desarrollo en cienc¡as sociales y
por el sector privado

345 541810

346 541820

Agenc¡as de public¡dad

Agenc¡as de relac¡ones públ¡cas

347 541830 Agencias de compra de med¡os a pet¡c¡ón delcl¡ente

348 541840 Agenc¡as de representac¡ón de med¡os

349 541850 Agenc¡as de anunc¡os publ¡c¡tar¡os

A8enc¡as de correo d¡redo541860

351 541870 D¡str¡bucióñ de material publ¡c¡tar¡o

-
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352 541890

t

353 541910 Serv¡cios de invest¡gac¡ón de mercados y encuestas de opin¡ón públ¡ca

354 541920 Serv¡c¡os de fotografía y v¡deo grabacióñ

355 541930 Se.vic¡os de traducción e ¡nterpretación

356 541941 Serv¡cios veteínar¡os para mascotas prestados por el sector pr¡vado

357 541943 Serv¡cios veter¡na.ios para la ganadería prestados por el sector privado

358 541990 Otros serv¡cios profesionales, cientfficos y técnicos

359 561110 Serv¡c¡os de adm¡n¡stración de negocios

360 561210 Serv¡cios comb¡nados de apoyo en ¡¡stalac¡ones

361 561320 Agenc¡as de empleo temporal

362 561330 Sum¡n¡stro de personal permanente

363 561410 Servicios de prepa.ación de documentos

364 56t421 Serv¡c¡os de casetas telefónicas

365 567422 Serv¡c¡os de recepc¡ón de llamadas telefónica5 y promoción porteléfono

366 561431 Serv¡cios de foto cop¡ado, fax y af¡nes

361 561432 Servic¡os de acceso a computadoras

368 561440 Agenc¡as de cobranza

369 561450 Despachos de ¡nvest¡gación de solvencia financiera

370 551490 Otros serv¡cios de apoyo secretarialy s¡m¡lares

371 561510 Agenc¡as de v¡ajes

372 561520 excurs¡ones y paquetes turíst¡cos para agencias de viajesOrganización de

373 561590 Otros serv¡c¡os de reservac¡ones

374 561620 Serv¡cios de protección y custod¡a med¡ante el mon¡toreo de s¡stemas de seguridad

375 561720 Serv¡c¡os de l¡mpieza de ¡nmuebles

376 561730 Serv¡cios de instalac¡ón y mantenim¡ento de áreas verdes

37'' 561140 Serv¡c¡os de limp¡eza de tap¡cería, atfombras y muebles

378 561790 Otros serv¡c¡os de limp¡e2a

379 551910 Serv¡c¡os de empacado y etiquetado

380 561920 Organ¡¿adores de convenc¡ones y fer¡as comerciales e industriales

381 561990 Otros servic¡os de apoyo a los negocios

382 s62L27 Recolección de residuos no pel¡grosos por el sector pr¡vado

383 562221 Tratamiento y d¡sposición final de residuos ño peligrosos por el sector privado

384 611111 Escuelas de educación preescolar del iector pr¡vado

38s 611181 del sectgr pr¡vad de educac¡ón para necesidades especialesEscuelas

386 611411 Escuelas comerc¡ales y secretar¡ales del sector privado

Escuelas para la capacitación de ejecut¡vos delsector pr¡vado

Escuelas de computación delsector privado387 617421

388 611431

389 611511 Escuelas delsedor pr¡vado dedicadas a la enseñan¡a de of¡c¡os

390 Escuelas de arte del sedor pr¡vado

391 611621 Escuelas de deporte delsector pr¡vado

392 611631 Escuelas de ¡diomas del sector privado

393 611691 Servicios de profesore

394 611698 Otros serv¡cios educat¡vos proporcionados por el sector p.ivado

395 61t710 Serv¡cios de apoyo a la educación li
396 624711 Serv¡c¡os de orientación y trabajos soc¡al para la niñez y la juventud prestados por el sector

privado
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197 Centros del sedor privado ded¡cados a la atenc¡ón y cuidado d¡urno de anc¡anos y personas

con discapac¡dad

398 624L9t Agrupac¡ones de auto ayuda para alcohólicos y personas con otras ad¡cciones

399 624198 Otros serv¡c¡os de or¡entac¡ón y trabajo social prestados por el sector pr¡vado

400 62427t Servicios de alimentación comun¡tar¡os prestados por el sedor privado

401 Refu8¡os temporales comunitar¡os del sedor pr¡vado

402 Serv¡cios de emergencia comun¡tar¡os prestados por el sector pr¡vado

403 6243t7 Serv¡c¡os de capac¡tac¡ón para el traba.¡o prestados por el sector privado para personas

desempleadas, sub empleadas con d¡scapac¡dad

404 6244t1 Guarderías del sedor pr¡vado

405 7L77t1 Compañías de teatro delsector privado

406 71t121 compañías de danza delsector privado

407 7 t7t31 Cantantes y grupos musicales del sector privado

408 711191 Otras compañías y grupos de espedáculos artíst¡cos del sedor pr¡vado

409 7L!2tL Deport¡stas profes¡onales

410 7Ll2t2 Equ¡pos deport¡vos profes¡onales

41t 7 t7111 Promotores del sector pr¡vado de espectáculos artísticos, culturales, deportivos y s¡m¡lares
que cuentan con ¡nstalaciones para presentarlos

471 1L!320 Promotores de espectáculos artfst¡cos, cuhurales, deport¡vos y s¡m¡lares que no cuentan
con instalaciones para presentarlos

473 711510 Art¡stas, escr¡tores y técnicos ¡ñdepend¡entes

4t4 1L2t7l Museos del sedor pr¡vado

415 112t90 Grutas, parques naturales y otros s¡t¡os del patr¡mon¡o cultural de la nac¡ón

Venta de billetes de lotería, pronóst¡cos deportivos y otros boletos de sorteo416 7 L3297

713998 Otros serv¡c¡os recreativos prestados por elsedor privado4t7

4t8 811111 Reparación mecánica en general de automóv¡les ycamiones

479 811,112 Reparac¡ón del s¡stema eléctrico de automóviles y cam¡ones

420 811113 Rect¡f¡cac¡ón de partes de motor de automóv¡les y cam¡ones

42L 811114 Reparac¡ón de transmis¡ones de automóv¡les y camione5

422 811115 Reparac¡ón de suspens¡ones de automóv¡les y camioñe5

423 811116 Al¡neac¡ón y baianceo de automóv¡les y camiones

424 811119 Otras reparac¡ones mecánicas de automóv¡les y cam¡ones

425 811121 Hojalatería y pintura de automóv¡les y cam¡ones

426 8LLl22 Tapicería de automóv¡les y camiones

427 811129 lnstalación de cristales y otras reparac¡ones a la carrocería de automóviles y cam¡ones

424 811191 Reparación menor de llantas

Lavado y lubricado de automóv¡les y cam¡ones429 811192

430 811211 Reparac¡ón y manten¡m¡ento de equipo electrónico de uso doméstico )D§¡1fi(§)
431 811219 Reparación y mantenim¡ento de otro equ¡po electrón¡co y de equiOo { OreclsiOlt*ra'

Reparac¡ón y mantenim¡ento de maqulnar¡a y equipo agropecuario il"*gf.5I:Ifl:I432 811311

433 811312 Reparación y manteñ¡miento de maqu¡nar¡a y equ¡po industri¿l | 'lI'¡llrs'liE '
811313 Reparac¡ón y manten¡miento de maquinaÍ¡a y equ¡po para mover, leva

materiales

Reparación y mantenim¡ento de maqu¡naria y equ¡po comerc¡al y de

434

435 811314

436 811410 Reparac¡ón y manten¡m¡€nto de aparatos eléctricos para el hogar y personales

Reparac¡ón de tap¡cería de muebles para el hogar437 811420

811430 Reparación de calzado y otros artículos de p¡ely cuero ;
439 811491 Cerrajerías litil
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440 811492 Reparación y manten¡miento de motocicletas

441 811493 Reparac¡ón y mantenim¡ento de b¡cicletas

442 811499 Reparac¡ón y manten¡m¡ento de otros artículos para el hogar y personales

443 4t2720 Baños públ¡cos

812130444 Sañitarios públicos y bolerias

445 812210 Lavanderías y tintorerías

812310448 Servic¡o5 funerarios

449 812410 Estac¡onam¡entos y pensiones para vehículos automotores

450 812910 Serv¡c¡os de revelado e impresión de fotografías

451 812990 Otros servic¡os personales

452 813110 Asociaciones, organ¡zac¡ones y cámaras de productores, comerc¡antes y prestadores de
servicios

453 813230 Asoc¡aciones y organizac¡ones c¡v¡les

454 814110 Hogares con empleados domést¡cos
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