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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE
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Asesoria e informacion del Programa Apoyo al Empleo de la Secretaria del Trabajo y Prevision Social

DESCRIPCION:

| Codigo de la Cédula

Consiste en brindar informacion general a la ciudadania, del procedimiento que deben seguir para ingresar al Programa de Fomento al Empleo que es otorgado a través de la Secretaria
del Trabajo y Prevision Social mediante la Oficina Regional del Empleo ubicada en Atlacomulco, México.

FUNDAMENTO LEGAL: { Articulo 71, Fraccion V del Bando Municipal Vigente.

VIGENCIA DE

| DOCUMENTO S Ninguno N/A

DIRECCION WEB [ N/A

NO
X

Cuando el ciudadano o la ciudadana, se encuentre en situacion de desempleo, o bien, que requiera mejorar sus condiciones de
trabajo mediante la capacitacion.

TO A INSPECC .. - i o p o
ETIVO DE LA Este servicio no esté sujeto a verificacion o inspeccion.

[ FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

—L

ORIGINAL
anotar la
palabra Sl o
NO

PERSONAS FiSICAS

N/A ‘ N/A l N/A l N/A

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A | N/A ’ N/A l N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QUE DEBE | 1.- Acudir al Departamento de Atencién al Empleo, Pequeiias y Medianas Empresa para recibir la informacion de su interés.

2.- El personal le proporcionara la informacién, en su caso, la convocatoria que haya emnitido la Secretaria del Trabajo del Gobierno del Estado para
| acceder al Programa de Apoyo al Empleo, orientandole sobre los requisito. documentacion. oficina a la que tenga que acudir, ya que todos los
| tramites ante Gobierno Estatal o Federal son de caracter personal.

' $ Gratuito l Fundamento Juridico: N/A

EFECTIVO ! N/A ’ TARJETA DE CREDITO | N/A ' TARJETA DE DEBITO | N/A | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A

:RIOS DE
RESOLUCION DEL TRAMITE |

m

| Departamento de Atencion al Empleo, Pequeiias v Medianas Empresas, brinda la asesoria correspondiente, el tramite para ingresar al programa
ebe iniciarse y concluir en la Oficina Regional del Empleo, Municipio de Atlacomulco, México.

(=3

APLICACION LA Si la peticion se realiza mediante solicitud por escrito dirigido al Presidente Municipal y esta no fue respondida por escrito en tiempo y forma.
AFIRMATIVA FICTA | Ademas, debera cumplir con los criterios establecidos en el articulo 135 del Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

UNIDAD AD
Departamento de Atencién al Empleo. Pequeias y Medianas
Empresas.

MINISTRATIVA RESPONSABLE

TITULAR DE PENDENCIA: Ing. Raul Rigoberto Velasco Granados

{ICILIO Carretera Salida a Angangueo (Centro de Servicios Administrativos) NO. INT. Y EXT.: | S/N

COLONIA:

Centro MUNICIPIO: San José del Rincon
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wiees  ©MEXico

HORARIO Y DIAS DE ATENCION;

LADA: | TELEFONOS:

CORREQ ELECTRONICO:

desarrollo-economico@sanjosedelrincon. gob.mx

NO. INT. Y EXT.: | N/A

’MUNICIPIO: N/A

CORREQ ELECTRONICO

LADA: | TELEFONOS:

N/A

FORMATO(S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

«Departamento de Atencién al Empleo, Pequeiias y Medianas Empresas me entrega algin recurso?

RESPUESTA: No. El Departamento solo brinda informacion, los apoyos del programa se gestionan de manera personal ante la Secretaria del Trabajo y
Prevision Social a través de la Oficina Regional del Empleo en Atlacomulco, Estado de México.

¢Debo presentar algiin documento en el Departamento de Atencién al Empleo, Pequefias y Medianas Empresas?

RESPUESTA: No, debido a que solo es un asesoramiento no es necesario presentar ningtn documento.

(El Departamento de Atencién al Empleo, Pequenas Yy Medianas Empresas puede hacer mi triamite ante la Oficina Regional del
Empleo?

RESPUESTA: No. El trdmite es personal y debe presentarse en la Oficina Regional del Empleo Atlacomulco. Si requiere de al gin formato o pre registro
que se realice via electrénica se le puede apoyar para generarlo.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

01/12/2025
y/

LIA. JAQUELIN SANCHEZ LOPEZ ING. RAUL RIGORERTO VELASCO GRANADOS
AUXILIAR ADMINISTR AN DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO




