. GOBIERNO DEL p g
[ MEXICO MEXICO¢

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION , -

NOMBRE: TRAMITE: 1 SERVICIO:

Expedicion de Licencia de Funcionamiento por Aumento, Disminucién o Cambio de giro del establecimiento comercial.

Cadigo de la Cédula

Consiste en otorgar al interesado (a) su licencia de funcionamiento por aumento, disminucion o cambio de giro comercial de la unidad econdmica aplicable dentro del Municipio.

Articulo 96 Quater fracciones I1 bis y XVIII dela Ley Organica Municipal del Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL.: ) G ;
Articulo 222 del Bando Municipal Vigente.

DOCUMENTO A Licencia de funcionamiento por Aumento, Disminucion o Cambio del giro del establecimiento
OBTENER: comercial.

| A OBTENER:

DIRECCIO |N/A
N WEB

SI | N/A

Cuando se solicite el aumento. disminucion o cambio del giro comercial de la unidad econémica,

Se realizan verificaciones para corroborar el aumento, disminucion o cambio del giro comercial, esto con la finalidad de
generar ¢ integrar al expediente con la informacion correcta,

FUNDAD
COPIAS anotar FUNDAME

REQUISITOS: ¥ con mimero la
z ) . “
cantidad de copias

PERSONAS FiSICAS
e Solicitud dirigida al Presidente Municipal, especificando: nombre, si N/A
domicilio, nimero telefonico, nombre o razén social del ’ 5 5 ; :
establecimiento y giro comercial. Articulo 66 de lal Lg_v de Competitividad y Ordenamiento Comercial
2. Copiadel INE v;gemc. No 1 o S0 ey,
= SR % AN o NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-251-SSA1-2009
3. 2 fotografias del interior y exterior. No 1 Articulo 222 del Barido Municipal Vigent
4. Aviso de Funcionamiento COPRISEM. (en su caso) No 1 iR desdebande Municipaligente;
5. Dictamen de Giro. (en su caso) No 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal. especificando: nombre,
Sr A o7 : : SI N/A
domicilio, nimero telefonico, nombre o razon social del
establecimiento y giro comercial, Articulo 66 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial
2. Copia del INE vigente del representante legal. No 1 del Estado de México.
: ] 2 fotografias del interior y exterior. No I NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-251-SSA 1-2009
4. Aviso de Funcionamiento COPRISEM. (en su caso) No 1 Articulo 222 del Bando Municipal Vigente.
5 Dictamen de Giro. (en su caso)
No 1
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A I N/A N/A
PASOS A SEGUIR QUE 1. La persona fisica y/o moral acude al Departamento de Atencion al Empleo, Pequeias y Medianas Empresas, solicitando informacion para
DEBE DE REALIZAR EL aumento, disminucion o cambio de giro comercial de su establecimiento.
CIUDADANO 2: El departamento de Atencién al Empleo, Pequenas y Medianas Empresas (drea de licencias) atiende a la persona solicitante, informa
requisitos y le comenta que recibira la visita de veriticadores para constatar la actividad comercial de su establecimiento.
3. La persona fisica y/o moral ingresa solicitud de aumento, disminucion o cambio de giro y documentos solicitados.
4. El departamento de Atencion al Empleo, Pequefias y Medianas Empresas (drea de licencias) acusa. revisa solicitud v documentacion

solicitada e informa la fecha de visita de la verificacion,

w

El Verificador procede a verificar y constatar el aumento, disminucién o cambio de giro comercial, toma edicion fotogrifica del
establecimiento y elabora el reporte de verificacion del establecimiento o unidad economica para el expediente.

6. El departamento de Atencion al Empleo, Pequefias y Medianas Empresas (drea de licencias). revisa reporte emitido por el verificador y
confirma el aumento, disminucién o cambio de giro del establecimiento comercial, cuantifica el valor para el pago de derechos de la licencia
de funcionamiento de acuerdo al Codigo Financiero o Acuerdo de Cabildo vigente. elabora orden de pago y entrega al solicitante para su
pago en la Tesoreria Municipal.

7 La persona fisica y/o moral recibe orden de pago y realiza el pago en la Tesoreria Municipal.

8. El departamento de Atencion al Empleo. Pequeias y Medianas Empresas (4rea de licencias) recibe comprobante de pago v elabora licencia
de funcionamiento y la pasa al Director de Desarrollo Econémico para su aprobacion y firma.

9. El Director autoriza y firma la licencia de funcionamiento por aumento. disminucién o cambio de giro comercial.
10.  La persona fisica y/o moral recibe licencia de funcionamiento correspondiente a la unidad econdmica y firma el acuse.

1. El departamento de Atencion al Empleo, Pequeiias y Medianas Empresas (area de licencias) registra el aumento, disminucion o cambio y
archiva el acuse en el expediente.

| PLAZO MAXIMO DE 5 dias habiles posteriores a la recepcion de su solicitud y documentacion completa en la Direccion de Desarrollo Economico.
| RESPUE




(\; ') GOBIERNO DEL - ?
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$ (niumero de veces el valor diario de
la Unidad de Medida y actualizacion | Fundamento Juridico: Articulo 159 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Acuerdo de
vigente segiin la tarifa y el tipo de cabildo 50/SO/004/2025.

establecimiento).

FORMA DE PAGO: EFECTIVO I X l TARJETA DE CREDITO I N/A | TARJETA DE DEBITO ‘ N/A l EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A

DIONDI A X010 N IS En drea de caja de Tesoreria Municipal (ubicada Centro de Servicios Administrativos o Palacio Municipal).

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS D

RESOLUCION DEL L L » -
| TRAMITE No se otorga el tramite si la documentacion o informacion presentada es apocrifa.
|

No se otorga el tramite si falta algun requisito.

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA Hias

J ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Departamento de Atencion al Empleo, Pequeiias y Medianas
Empresas.

Direccion de Desarrollo Econémico

TITULAR DE LA DEPENI Ing. Rail Rigoberto Velasco Granados

|DOMICILIO: EoZNBB:S

Carretera salida Angangueo NO. INT. Y EXT.: | S/N

COLONIA: Centro MUNICIPIO: San José del Rincén

De lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas.

| CORREO ELECTRON

desarrollo-economico@sanjosedelrincon. gob.mx

OMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: RN

N/A NO. INT. Y EXT.: | N/A

COLONIA: l N/A MUNICIPIO: | N/A

| CORREO ELECTRONICO:

INFORMACION ADICIONAL

!l’Rl{Glit\"ll\ FRECUENTE ¢Puedo aumentar mi giro comercial en cualquier mes del afio?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando se lleve acorde al procedimiento indicado.

iPRF.GL';\' (AN NE QSN RSl [ Requiero de R.F.C para tramitar mi aviso de funcionamiento de COFEPRIS?

RESPUESTA: Si, debe de contar con RFC y firma electronica los cual son requisito para solicitar su aviso de funcionamiento de COFEPRIS en la unidad

administrativa correspondiente.

LN RS NS E S S SRR ; Puedo funcionar con el giro anterior si no hay ventas con el nuevo giro?

RESPUESTA: No. debido al cambio de la actividad comercial solicitada, tendria que hacer un nuevo cambio de giro.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

01/12/2025

" 7
LIA. JAQUELIN SANCHEZ LOPEZ ING. RAUL RIGOBERTO VELASCO GRANADOS
AUXILIAR ADMINISTRATIVO DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO




