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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION _

NOMBRE

| SERVI
CIO:

Consiste en orientar a los particulares sobre los tramites para la obtencion de la Licencia de Funcionamiento por Apertura de Unidades Economicas de Alto. Mediano y Bajo
impacto que operen dentro de la demarcacion territorial del Municipio.

Articulo 96 Quater Fracciones 11 Bis. y XVIIl de la Ley Organica Municipal del Estado de México.
Articulo 159 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulo 21 Fraccion I, I1I y XIII y XVII, Articulo 22. Capitulo V seccion [I, Seccion 111, Capitulo VI Seccion 1, 1. Seccion 111, Capitulo VII
Seccién I, V de La Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.

Articulo 71 Fraccion XIX, Articulo 235, 236 y 238 del Bando Municipal Vigente.

CIA DEI
| DOCUMENTO A
| OBTENER:

Licencia de Funcionamiento por Apertura de Unidades Econdmicas de Alto, Mediano y
Bajo impacto.

1 ano

SI [NO | DIRECCION WEB N/A
X)

Cuando se desarrolle cualquier actividad comercial dentro de un establecimiento comercial, por la prestacion de bienes o
servicios.

Si. para inspeccionar las actividades economicas que se realizan en las unidades econémicas y comprobar el cumplimiento de
las disposiciones juridicas aplicables.

PERSONAS FISICAS
ALTO IMPACTO
1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal, especificando: nombre, domicilio. S1 1
nimero telefonico. nombre o razon social del establecimiento, giro comercial y
ubicacion.
2. Copia de INE vigente. No 1
3. Copia del comprobante domiciliario (recibo de luz, agua o teléfono vigente). No 1
4. Copia del documento que acredite la propiedad del inmueble (Contrato de No 1
compra-venta. contrato de arrendamiento, certificado parcelario o escritura).
S, Copia del recibo de pago predial o contribucion ejidal vigente. No 1
6. Licencia de uso de suelo que sehale lo permitido para la actividad que se No 1
pretende operar.
7. Dictamen de Proteccion Civil. No 1
8. Aviso de Funcionamiento COPRISEM. (en su caso) No 1
9. Constancia de situacion fiscal no mayor a 30 dias. (R.F.C) No 1
10.  Dictamen de Giro. (en su caso) No 1
1. Croquis de localizacién georreferencial. No 1
12, Fotografias del establecimiento exterior e interior. No 1
13, Evaluacién Técnica de Factibilidad. (en su caso) No 1
14, Contar con la Evaluacion de Impacto Estatal en Materia de Transformacion No 1 Articulo 7 fraccion V. 11, Articulo 75, 76. 77 v 66 de
Forestal que sera emitido por la Comisién de Impacto Estatal. (en su caso) li. Loy de Competitividad v Ord i C s
I5.  Presentar la relacion de maquinaria y motores a operar. (en su caso) No 1 # Loy o Lompetitividad y Ordenamiento Comereia
: 2 s g i del Estado de México.
16.  Presentar evidencia sobre el abastecimiento de terceria y su procedencia. (en su No 1 NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-251-SSA-
caso)
I7. Que cuente con los cajones de estacionamiento que determine la autoridad No 1 f\?‘?i‘():ulo 71, fraceion XIX v articulo 219, 223 v 934
comespondiente. y " ; del Bando Municipal vigente.
18.  Contar con la capacidad de aforo respectiva. No 1
19.  Superficie total del local comercial. No 1
20.  Tipo de impacto. No 1
21.  Correo electronico. No I
22.  Pago de Derechos ante la Caja de la Tesoreria Municipal, previa orden de pago S1 1
expedida por la Direccion de Desarrollo Econdmico.
MEDIANO IMPACTO
1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal, especificando: nombre, domicilio, SI 1
nimero telefénico, nombre o razén social del establecimiento. giro comercial y
ubicacion.
2 Copia de INE vigente. No 1
3. Copia del comprobante domiciliario (recibo de luz, agua o teléfono vigente). No 1
4. Copia del documento que acredite la propiedad del inmueble (Contrato de No |
compra-venta, contrato de arrendamiento, certificado parcelario o escritura).
5. Copia del recibo de pago predial o contribucién ejidal vigente. No |
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6. Licencia de uso de suelo que sefiale lo permitido para la actividad que se No 1
pretende operar. (en su caso)
7 Dictamen de Proteccion Civil. No 1
8. Aviso de Funcionamiento COPRISEM. (en su caso) No 1
9. Informe de andlisis de laboratorio de acuerdo a la NOM-201-SSA1-2015 (en su No 1
caso)
10. Constancia de situacion fiscal no mayor a 30 dias. (R.F.C) No 1
1. Dictamen de Giro. (en su caso) No 1
12, Croquis de localizacién. No !
13, Fotografias del establecimiento exterior e interior. No 1
14, Que cuente con los cajones de estacionamiento que determine la autoridad No |
correspondiente.
15, Contar con la capacidad de aforo respectiva. No |
16.  Superficie total del local comercial. No 1
17. Tipo de impacto. No 1
18.  Correo electronico. No 1
19. Pago de Derechos ante la Caja de la Tesoreria Municipal. previa orden de pago Si 1

expedida por la Direccion de Desarrollo Econdmico.

BAJO IMPACTO

I. Solicitud dirigida al Presidente Municipal. especificando: nombre. domicilio, S1 1
niimero telefénico, nombre o razon social del establecimiento. giro comercial y
ubicacion.
2. Copia del comprobante domiciliario (recibo de luz o agua vigente). No 1
3. Copia del documento que acredite la propiedad del inmueble (Contrato de No I
compra-venta, contrato de arrendamiento, certificado parcelario o escritura).
4. Copia del recibo de pago predial o contribucion ejidal vigente. No 1
5. Dictamen de Proteccion Civil. No 1
6. Aviso de Funcionamiento COPRISEM. (en su caso) No 1
7. Constancia de situacion fiscal no mayor a 30 dias. (R.F.C) (unidades No 1
economicas con venta de bebidas alcohdlicas en botella cerrada)
8. Croquis de localizacion. No 1
9. Fotografias del establecimiento exterior ¢ interior. No 1
10. Que cuente con los cajones de estacionamiento que determine la autoridad No 1
correspondiente.
I'1. Contar con la capacidad de aforo respectiva No 1
12, Superficie total del local comercial. No 1
13.  Tipo de impacto. No |
14, Correo electronico. No 1
15. Pago de Derechos ante la Caja de la Tesoreria Municipal. previa orden de pago Si |

expedida por la Direccion de Desarrollo Econdémico

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

ALTO IMPACTO
I Solicitud dirigida al Presidente Municipal. especificando: nombre, domicilio, S1 1
nimero telefonico, nombre o razén social del establecimiento. giro comercial y
ubicacion. .
2. Copia de INE vigente. No 1
3. Copia del comprobante domiciliario (recibo de luz, agua o teléfono vigente). No 1
4. Copia del documento que acredite la propiedad del inmueble (Contrato de No 1
compra-venta, contrato de arrendamiento, certificado parcelario o escritura).
5. Copia del recibo de pago predial o contribucion ejidal vigente. No 1
6. Licencia de uso de suelo que sefiale lo permitido para la actividad que se No 1
pretende operar.
7 Dictamen de Proteccion Civil. No 1
8. Aviso de Funcionamiento COPRISEM. (en su caso) No 1
9. Constancia de situacion fiscal no mayor a 30 dias. (R.F.C) No 1
10.  Dictamen de Giro. (en su caso) No 1
1. Crogquis de localizacion georreferencial. No 1
12, Fotografias del establecimiento exterior e interior. No 1
13. Evaluacién Técnica de Factibilidad. (en su caso) No 1
14, Contar con la Evaluacién de Impacto Estatal en Materia de Transformacion No |
) Forestal que sera 'e'min'do por !a COlllisiéll de Impacto Estatal, (en su caso) Articulo 7 fraccién V, 1, Articulo 75, 76, 77 y 66 de
I5.  Presentar la relacion de maquinaria y motores a operar. (en su caso) No 1 1Ley d&.C Gitividad v Grdenamiento, Comercial
16, Presentar evidencia sobre el abastecimiento de terceria y su procedencia. (en su No 1 & ,c_} >~ ompe L VICAC.y Brenamiento; Comercia
caso) del Estado de NIT'“CO' X 75158
17. Que cuente con los cajones de estacionamiento que determine la autoridad No 1 ;\IOC())I;MA OFICIAL MEXICANA NOM-251-SSAl-
correspondiente.
18, Contar con la capacidad de aforo respectiva. No 1 Articulo 71, fraccion XIX y articulo 219, 223 y 234
19. Superficie total del local comercial. No 1 del Bando Municipal vigente.
20.  Tipo de impacto. No 1
21.  Correo electronico. No 1
22, Copia legible del acta constitutiva de la empresa. No 1
23, Copia legible del poder notarial. No 1
24, Pago de Derechos ante la Caja de la Tesoreria Municipal. previa orden de pago SI |

expedida por la Direccion de Desarrollo Economico.

MEDIANO IMPACTO

1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal, especificando: nombre. domicilio, SI |

nimero telefénico, nombre o razon social del establecimiento. giro comercial y
ubicacion.
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2. Copia de INE vigente. No 1
3. Copia del comprobante domiciliario (recibo de luz. agua o teléfono vigente). No 1
4. Copia del documento que acredite la propiedad del inmueble (Contrato de No |
compra-venta, contrato de arrendamiento, certificado parcelario o escritura).
5 Copia del recibo de pago predial o contribucion ejidal vigente. No |
6. Licencia de uso de suelo que sefiale lo permitido para la actividad que se No 1
pretende operar. (en su ¢aso)
7 Dictamen de Proteccion Civil. No 1
8. Aviso de Funcionamiento COPRISEM. (en su caso) No |
9. Informe de analisis de laboratorio de acuerdo a la NOM-201-SSA1-2015 (en su No |
caso)
10.  Constancia de situacion fiscal no mayor a 30 dias. (R.F.C) No 1
11.  Dictamen de Giro. (en su caso) No |
12, Croquis de localizacién. No 1
13.  Fotografias del establecimiento exterior ¢ interior. No 1
14, Que cuente con los cajones de estacionamiento que determine la autoridad No 1
correspondiente.
15.  Contar con la capacidad de aforo respectiva. No |
16.  Superficie total del local comercial. No 1
7. Tipo de impacto. No 1
18.  Correo electronico. No 1
19.  Copia legible del acta constitutiva de la empresa. No |
20.  Copia legible del poder notarial. No 1
21, Pago de Derechos ante la Caja de la Tesoreria Municipal, previa orden de pago Sl |
expedida por la Direccion de Desarrollo Econémico.
BAJO IMPACTO
1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal, especificando: nombre, domicilio. S1 1
nimero telefonico, nombre o razon social del establecimiento, giro comercial v
ubicacion.
2i Copia de INE vigente. No I
3. Copia del comprobante domiciliario (recibo de luz o agua vigente). No 1
4. Copia del documento que acredite la propiedad del inmueble (Contrato de No 1
compra-venta, contrato de arrendamiento, certificado parcelario o escritura).
5. Copia del recibo de pago predial o contribucion ejidal vigente. No 1
6. Dictamen de Proteccion Civil. No 1
7 Aviso de Funcionamiento COPRISEM. (en su caso) No 1
8. Constancia de situacion fiscal no mayor a 30 dias. (R.F.C) (unidades No |
econdémicas con venta de bebidas alcoholicas en botella cerrada)
9. Croquis de localizacion. No 1
10.  Fotografias del establecimiento exterior ¢ interior. No 1
1. Que cuente con los cajones de estacionamiento que determine la autoridad No I
correspondiente.
12, Contar con la capacidad de aforo respectiva No 1
13, Superficie total del local comercial. No 1
14, Tipo de impacto. No |
15, Correo electrénico. No 1
16.  Copia legible del acta constitutiva de la empresa. No |
17. Copia legible del poder notarial. No 1
18, Pago de Derechos ante la Caja de la Tesoreria Municipal, previa orden de pago Sl 1
expedida por la Direccion de Desarrollo Econémico
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A I N/A N/A N/A
JUIR QUE I. La persona fisica y/o moral acude al Departamento de Atencion al Empleo, Pequeiias y Medianas Empresas, solicitando requisitos para

licencia de funcionamiento.

2. El departamento de Atencién al Empleo, Pequeias y Medianas Empresas (area de licencias) atiende a la persona solicitante, informa
requisitos y costos del tramite.

< 4 La persona fisica y/o moral ingresa solicitud de licencia y entrega los requisitos solicitados. (En caso de no cubrir los requisitos no se da
inicio al tramite. fin del proceso).

4. El departamento de Atencién al Empleo, Pequeiias y Medianas Empresas (drea de licencias) recibe solicitud, revisa y coteja la
documentacion solicitada, si esta completa continua con el wamite, cuantifica el valor para el pago de derechos de la Licencia de
Funcionamiento de acuerdo al Cdigo Financiero del Estado de México y/o Acuerdo de Cabildo vigente. elabora orden de Pago v s¢ entrega
a la persona fisica 0 moral para su pago en caja de Tesoreria Municipal.

5. La persona fisica y/o moral recibe orden de pago y realiza el pago en caja de Tesoreria Municipal.

6. El Departamento de Atencion al Empleo, Pequefias y Medianas Empresas (area de licencias) recibe comprobante de pago. procede a la
elaboracion de la licencia de funcionamiento y la pasa al Director de Desarrollo Econémico para su aprobacion y firma.

et La Direccion de Desarrollo Economico el Director revisa, autoriza y firma la licencia de funcionamiento.
8. Lapersona fisica y/o moral recibe licencia de funcionamiento y firma el acuse de recibido.

9. El departamento de Atencién al Empleo, Pequefias y Medianas Empresas (area de- licencias) realiza el registro de la Licencia, archiva el
acuse y genera el expediente.

5 dias habiles posteriores a la recepcion de su solicitud y documentacion completa en la Direccion de Desarrollo Econdmico.

$ (nimero de veces el valor diario de
la Unidad de Medida y Actualizacion | Fundamento Juridico: Articulo 159 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Acuerdo de
vigente segin la tarifa y el tipo de | cabildo 50/S0/004/2025.

establecimiento)




") GOBIERNO DEL ?
ihies  EMExico

EFECTIVO X | TARJETADECREDITO |N/A | TARJETADEDEBITO [Na | EN GLg;‘,’)’:A (PORTALDE N/A
1B1ER L@ BN LANE RN NN En area de caja de Tesoreria Municipal (ubicada Centro de Servicios Administrativos o Palacio Municipal).

S ALTERNATIVAS:  INZN

| CRITERIOS DE No procede el tramite si falta algin requisito.

| RESOLUCION DEI No procede el tramite si la documentacion presentada es apocrifa.
| TRAMITE . . ..
| EHAMIE Se otorga el tramite si cumple con todos los requisitos solicitados.

APLICACION DE
AFIRMATIVA FICT/

LA
TA N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONS/

Departamento de Atencion al Empleo, Pequefias y Medianas Empresas

TITULAR DE LA

DOMICILIO: NO. INT. Y EXT.: |S/N

MUNICIPIO: | San José del Rincon

3 RIO Y DIAS DE . ; y
CP.: NCION: De lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas.

| CORREO ELECTRONICO

desarrollo-economico@sanjosedelrincon. gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| NOMBRE DEL TITULAR D
i, =
|

NO.INT. Y EXT.: |N/A

MUNICIPIO: | N/A

CORREQO ELECTRONICO:

N/A

| FORMATO(S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

;Puedo dar de alta mi negocio cualquier mes del aiio?

[PRHE[?\"IU\ FRECUENTE 1

RESPUESTA: Si, una vez que se realiza cualquier actividad comercial dentro de un establecimiento comercial, por la prestacion de bienes o servicios debe de

solicitar la Licencia de Funcionamiento.

il’RHil NS SN EQBIS U ERE [ Puedo dar de baja mi unidad comercial en caso de que ya no se generan ventas?

RESPUESTA: Si, previa solicitud de baja de Licencia de Funcionamiento. presentada por el dueiio o representante legal, misma que debera ser ingresada en la

Direccion de Desarrollo Econémico y que a su vez realizara verificacion para inspeccionar que ya no exista actividad economica.

RENEQENE RN NEQ S SRS  Licencia de Funcionamiento se refrenda?

RESPUESTA: Si, cada afio en los primeros tres meses.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

01/12/2025

/

v

, .
LIA. JAQUELIN SANCHEZ LOPEZ ING. RAUL RIGHBPRTO VELASCO GRANADOS
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO




